
Mengingat: 1. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang 
Penyelenggaraan Negara yang Bersih dan Bebas dari 
Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 75, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3851); 

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan 
Publik (Lembaga Negara Tahun 2009 Nomor 112, 
Tambahan Lembaran Negara Nomor 5038); 

3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang 
Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan (Lembaran 

Menimbang : a. bahwa dalam rangka tertib administrasi dan percepatan 
pelaksanaan belanja Daerah, perlu percepatan 
pelaksanaan Pengadaan Barang/ Jasa Pemerintah secara 
efektif, efisien, transparan, akuntabel dan dinamis; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 
pada huruf a, perlu menetapkan Peraturan Bupati Muna 
Barat tentang Standar Operasional Prosedur Pengadaan 
Barang/Jasa Pemerintah Terintegrasi di Lingkungan 
Pemerintah Kabupaten Muna Barat; 

BUPATI MUNA BARAT, 

TENTANG 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGADAAN BARANG/JASA 

PEMERINTAH TERINTEGRASI DI LINGKUNGAN PEMERINTAH 

KABUPATEN MUNA BARAT 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

PERATURAN BUPATI MUNA BARAT 
NOMOR \2 TAHUN 2018 

BUPATI MUNA BARAT 
PROVINSI SULAWESI TENGGARA 
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Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5234); 

4. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2014 tentang 
Pembentukan Kabupaten Muna Ba.rat di Provinsi Sulawesi 
Tenggara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2014 Nomor 171, Tamba.han Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5561); 

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana 
telah diuba.h beberapa ka1i terakhir dengan Undang­ 
Undang Nomor 9 Tahun 2015, tentang Perubahan Kedua 
atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

6. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang 
Pengelolaan Ba.rang Milik Negara/Daerah; 

7. Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang 
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah sebagaimana telah 
diubah beberapa ka1i terakhir dengan Peraturan Presiden 
Nomor 4 Tahun 2015 tentang Peruhaban Keempat atas 
Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang 
Pengadaan Ba.rang/ Jasa Pemerintah; 

8. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang 
Standar Operasional Prosedur Administrasi 
Pembangunan; 

9. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 
tentang standar Operasional Prosedur di Lingkungan 
Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/ Kota; 

10. Peraturan Kepala Lembaga Kebijakan Pengadaan 
Barang/Jasa. Pemerintah Nomor 5 Tahun 2012 tentang 
Unit Layanan Pengadaan sebagaimana telah diubah untuk 
kedua kalinya dengan Peraturan Kepala Lembaga 
Kebijakan Pengadaan Ba.rang/ Jasa Pemerintah Nomor 5 
Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas Peraturan 
Kepala Lembaga Kebijakan Pengadaan Ba.rang/ Jasa 
Pemerintah Nomor 5 Tahun 2012 tentang Unit Layanan 
Pengadaan; 
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Standar Operasional Prosedur (SOP) disusun dengan 87aS efektif, e:fisien, 
transparan, akuntabel, dinamis, mudah dipahami dan diterapkan. 

BABil 

AZAS, MAKSUD DAN TUJUAN 

Bagian Kesa.tu 

Ams 

Pasal 2 

Dalam Peraturan Bupati Muna Barat ini yang dimaksud dengan : 

1. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Muna Barat. 

2. Daerah adaJah Daerah Kabupaten Muna Barat. 

3. Bupati adalab Bupati Muna Barat. 

4. Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Muna Barat 
selaku Ketua Tim Anggaran Pemerintah Daerah (TAPD). 

BABI 

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

Menetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG STANDAR OPERASIONAL 
PROSEDUR PENGADAAN BARANG/ JASA PEMERINTAH 
TERINTEGRASI DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN 
MUNABARAT. 

MEMU1USKAN : 

11. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah; 

12. Peraturan Daerah Kabupaten Muna Bara.t Nomor 1 Tahun 
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat 
Daerah; 



·qe.g-ea qu:iuµamad 
"BS"Bf /Sue.req mmp'BSuad tretU"Bffi1ua1aAuad sosord S'BlfAf.PiaJa uep ,sua!Sga ·:1 

UBp ~-es-ef /Slllll'Bq mrepmfuad mnueffiluaJaAuad lll(Smu wecep 
qe.g-ea l{l?luµa~ msun ~ue ~OOJJ SRJJAAAaJa umplll(Suµiam ·q 

!qma"BQ t(UlllµaWad umfun}lSun !1) 
1[8luµamad wuf/Sue.req uuepuSuad tmlU'Bffilua1a.Kuad sesord ueqw~a}f -e 

: qurep-e (dOS) .1npas0Jd (BUO~ .l'BpUBlS ueunsnAuad uenfllJ. 

t, JBS'Bd 

U'BTiftlJ, 

mf!la}I ue!S"BB 
·qmaua ueunSueqwaci ue"Bues>(e1ad lll(Smu we1ep qe:iuµa~ 

"BS"B_r /SUWBg ueBpmluad UIDfBUBSJP?Iam lll'BJ'BP qwaua :illl(Smuad .msun 
qnrrqes ~ treuropod UlD{!lJBf!P >{tQun pnsspem umimp unsnsrp ~uµai 
qlQDµaWad 'BS'B_r/Sue.mg mrepmfuad (dos) .mpasClJd JBUO!Slllado .mpmqs 

£ JBS'Bd 

HWIWO HVJ.NIH3W3d NVONIDIONn IO 
ISVH03.LNIH3J, HVJ,NIB3W3d vsvr/ONVHVS: NVVOVON3d dIDIONI'l ONVfiH 

m ava 

·qma-ep }f!P.1D 'BS'Bf/Sue.req uesn.mSuad/ueuedlIIfAuad sosord trap w-ef/Sue.req 
mrep-eSuad sosoad 'tm.:mffllue mnnm:>uaiad sosord 9ndgam qma-ea t(Bl.uµa~ 
umtun}lSun rp !S~Dµal ~uµamad "BS"Bf /Sue.req ueep"BSuac1 d~ll!'I SueOH 

s {BS'Bd 

9 JBS'Bd 

HWI3VO HVJ.NIH~3d NVONIDIONn IO ISVH03itmlfil 
HVJ.NIH3W3d vsvr/ONVHV8 NVVOVON3d ~SO~d 3WSINV}IID1: 

AIBV8 

·ue8uepun-Suepuruad U8.ffilWad umluap 
!Btlsa8 SueA uedeqe:i -epud UIDf.IeS"BPW qwaua qe:iuµamad umlu~un !P 
~luµat qe:iuµamad w-ef /Sue.req mrep'BSuacl sesord ams!,"UIDiaW: 



·!U! 9t?dng mmqruad trep ue.>(qes~d.Ia1 .>fl?P!l ~treA ~eq 
UIDfBdn.ram trep uandure-j nrepep UIIll~.1a1 tf8.1dl?Q qeluµamad rre~um(.Jil!'J q> 
!Sl?.fifaluµdl q-e:Juµamad l?Sl?f/aUt?.raq_ Ut?t?p~~U~ SdSO.Id aWS!Ul:DfdW .IIl[V Ul?~l?g 

8 JRSl?d 

d0J.I1N3d NVillN3.L3)1 

A8V8 

·1arag t?unw ualt?dnql?)I qru.dt?Q l?l!-ld8 nreprp t?AUUl?l-edmau~ rre~uap 
!U! uarruaraj rre~rrepurilludd UID[t{Bluµamdm 't?A"urnqeld~uam ~uruo deuos re~v 

-~rrepUD!P fB~URl eped ID{E[.Iaq !"Blllll ~ Ul?Jlllfilad 

vavwru xrurva ·w aco VI 

'J.~8 VN uvana 
8IOl-i - ' f8~Ut?l t?PW 

O.IOMl?l !P UID[dl?.J~!G 

..J 

'J.~S: VNflW N3J.VdI18V}l H~3VG SIBVJ,3N)I 

81 Ol - f - 9 fB~URl t?poo 

1arag t?un:w !P mnphrapun!a 

..... ~OWON 8TOl NI1HVJ, J,VNV8 VNI1W N3J,Vdfl8V)l HWl3VG VJ,RJ38 
I1VJ. Nl3 



~ \PU , unn Layanan Pengaaaan (ULPJ Penyedla 
Rlnclan Keglatan LPSE PAIKPA PPK KepalaULP POKJA Barang/Jasa 

Poltj;l mcnyclenggnrakan aanll'ijzing clan nlcnjawah 
Q 

pmanynun sc:suai dcnxun w.llctu yang tcluh ditetapkan -~ .......... -1 Apabila ada perubahan dalam dokumen I """rim• llcrita I c!: - -· pengadaan maka polcja menyampallcan berila IIC&rll Penje!A!lafl 
aaua penjela&an kepada PPK sebelum 
melanjutlcan proses lelang ke lshap selanjtrlnya 

apabila Ilda pcrubahnn dllltlm dolcwncn pcngudnan ~ i, 
maka Polcja mcnyusun dan meny11mpailcan roncangan 
adendum pcngndaan apabDa llWI Jcepada PPK Mcncrinul ltoncungan ~ mcnyusun 1'811C1UJ811D 

Adcndum Dok.umcn ~ Adcndum dolumcn 
Pcmgadaan dari ULP r,engachum 

I 

tldak ---~ 
I. apabila PPK mcnyctujui ntncanpn adcndttm 
doJcumcn pcngndnaan makn ptO!ICI bcrlanjut dan I Mcncrima Ranrcanwm L ya ..... Mcngcsahbm ..: - Mendapntbn 
pokja ntCDgCtahlam adcndum dokumcn pctlgadaan Adcndum Dolanncm ,~ =c:»: ,.. Adendum dol:umcn ,.. ndcndum dolrumcn 
2. apabila PP.K. tidak racnycrujui ndcndwn mob - ~-:1111, Pcngudaan penpdwm 
Jcebcratan ICl"lcbut disampaibn o!ch ULP pad:s PAI .a. IPA 

~ , 
Apabilu PAIKPA scpcndapat dcng11n PPK maka tidak ada ,:f va 
pcrubnhun di d4lam dola.uncn pcngadaan dart potja ~ 
laagmng mclakukun pNCcs acluojutnya 

Apabib PA/UA scpcndcpol dcngWI pot.ju, mab potja 
mengcsahkan Adcndum dokumen pcnpdaan 

Pcnyedia banm~'jasa mCJ11W1ukan dokumcn I Slatem LPSE 

~ 
----....1 \..---' ·-11 penawanm mclalui LPSE 1ceuai kc:lcntuan yang menerlma dokumen 

______ ..... ------ ~----- ..... .................... 1 
berlaku rit11nawamt1 r,en11.waran 

1 - 
Pot,ja mcngundLlh Dolcwncn Pcmswanm dl1ri LPSB ... I 

Meng~~-~~men ~ ,....., 

~ Ir 

Polga mclakutan cvaluaai clokumen pcnawaran Eva!uasi dokumen 
Penawaren 

11, 

I I I ~~!~" Pokja mclakuknn expose h1111il cvaluasi di hadapon UlP I Expoa& hasll eveluasl r I 

dan jib diperlukan dihadnp11n tin1 ahli 

~ 

I Mengumunt:an 1 Pemenang lelang 
Pokjia menctapkan r,c1111:rusng !clang dan 6 mengumu.mbnnya melalui LPSE 
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BKPD umt Lat, ,nan PenAOaaan 1U1LPJ 
Penyadla 

Rlnclan l<eglatan LPSE PA/l<PA PPK Kepala ULP POIUA Barang/Jaaa 

PAIKPA IMSlng - tnaslng SICPD 

I I ~n PPK unta.* sollap 
kavtatun don mcngglrlmkannya Monetapkan PPK I kop;ldo LPSE unlllk momlma user ID 
donPaaswwd 

I 
LPSE mofflbolibn UAf ID dsn + ,, 
Pasaword kepocta PAIKPAIPPK 

I Mamberlklln UNr ID I Manartme Rancena - Pongadoan dari PAIKPA 
dan:=-:cntulc I ,,. clan '*"' ID dan 

Password dDrl LPSE 
I • PPIC mcsnyusun n,n.;ana po~"""" I Mcnslriawm •um• f - fMcnyusun -=n mcn~ln>n I i-,sn,daan 8/J (RKAIDPA, HPS, K ... IC, cbn 

Spec t..kffllt) Jan menynmp!lillnn kcpa.Jzs nmcana r,enpd,uin b,,..:rta 
PA. sctcl:sb ilu mdmbuaa s.ua, pcrmohorum lrq,11do ULP ,~ I 1ic1cniikor11n Julrutn .. n 
ptm1<>hnnan ym,g dllcnsl<•J'I dnkumen 
pc~ 

Kri,alu IJLI' .-ncrinw. ,cunn l'c,mw,hc,non Mcncu·imo •01111 l1r,moho1U1n 
Jori SXPn bCHrtll lrolcn1ikap11n Jolrumcn Jan ~lonvlrllpan roni:ana 
1-oncano J'Cll'tSftdann pc:ul,ll,ldo:wn 

J ... 
K..,,alu tJlP mcncrapl<Qn llll"P)ba UL)' )'llftlf 

I Mornbenkan user ID dan I.- Dlon mcnkJRC!I l<elomi,ok karja untuk ra1at MondnJ>kan kclampok brja 
yatl.lJ llbn dilc,la.n111aln clan monglrimbnnya Pft11Wa1d unlUk Poirle r - dim mcngiriml,.-.m lrx.-,,ado lu:pad• LPSH UAlulc. tacadapalbn l1S<:I' to U'SH ,Jan PaHwonl 

Pol,JI, mcncrima bctbs Rcnc1UMI ~ Mendal)lltun sunst u,ps dart Ken.a ULP ,wnp.h,annn BIJ, '"'"1D mcncntukan mctnJa ·- cun kelenpa1Mn llonc:an11 P1tl•banun pch:lango:an Jan bcs::itan H1'S Jan m,:r,J.npattcaon ·- penpdNn.n B/J ct.n UNI-Id "'1n user IJ ,IIIJi pa•swonl 
{loUNvrd 119,t LPSE 

. 
JitA Jokumcn ti.!ale lcnp:ap, rnolru ~tja "<e> m..n11rmbalimn lr.cpllda PPK unluk llilcnpaJ'i I Metangkapl I - ya 
dm:!. JlbJ lc:qkup m.ska di l&lkukan pc:iiyusunDn Lengkap? 
dolwmcn p<:11Sndalln bertcas potelangan I~ 

Pol:;ja Mc:n)•,Hun do~ s,c:ngBdaan don H 
~- pcnictl\iuan '"" : I ManyUGun I dokumon 

ftftnn ..toan 

Pok;! .. mcasunmmlam praJm,,lifitusi mdatul 
, r med.ill ynaa tdah di lt:lapkaa 

I M~!!1!'::"' ·~ I n I A. LPSI:! ltat,upw:n ~ B- I - I D...._ 1-&A 
R. Wobsito Pcmcrintuh ~ Muna RanJt 
C. Papan Prn~umuman UU' dan DI""" 
D. Wl>h IN ... l"ROC 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) ALUR PROSES PENGADMN PRA KUALIFIKASI (E-Proc) 
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Rlnclan Keglatan LPSE SKPD Unit Lavanan Penaadaan (ULP) Penyedla 
DAlll'DA DDlf KeaalaULP A-Ill' I& Barana/Jasa 

Penyedia barang/jasa mcmaaukan dokumen ~ prakualifikaai melalui LPBE. Batas ekhlr 
pemasulcan dokumen kualifikasl paling kurang 3 (tlga) I Slstam LPSE menerlma l ,J hart kerja aetelah berakhlmya penayangan Memesukan dokumen 
pengumuman kuafff!kesl dokumen prakuallfllcasl I ~ prakualiflka&I 

.- 
Poltja mengunduh dokumen prakuaWlkaal yang I ~ I Mengunduh dckumen I 
telah cllldrlmkan olch Penyedla barang/jaaa ~ prakuallflkaal . 

w 
Pokj.1 melakukan c\.'lllwtlli d.1n pcmbuktutn I Evaluasl dan peni,uktlan I 
pnikualifikasi ICS1UU clengan pcmtumn )'Dng bfflaku dckumen Prakualiftkaai 

I 

Pokja monswnwnkan basil prakualilib.•i mc!nlui 
w 

media : I Mengumumkan hesll L I Mengumumkan hasil I 
11. Mcnpmbn ki, LPSE untulc diumumkian mclalui kualilllcasi I"" I kuallfikasl I 

ponaJ LPSE Kabupmi Mum Bemt 
b, McnlJUfflumkan di papan pcngumum.an ULP I Menjawab senugahan I - 

ya 
dan dinat tcrmit I"" ~anggahen 

~ uDSIJ11h tcrhl!dap basil kualitiknsl di1akubn 
sclnm11 S hari kcrjla sctclnh pcngumumnn kun!ikf!bsi Tldak Pcnycdi11 B/J dapat mcmbcrik11n sanggnhnn tcrhadnp 
basil prakualinknsi. Jik11 Ilda sangguhan maka pokjll 
monjawnb ~ tcncbut 

Undanpn untuk lclang/s~cl:si bagi pcl!C1'111 yang lulus ~, 
lcu:llifikasi dillllmpaikaa l(satu) hari sc:tclab ma1111ah r L 
saaggnh sclcmi Undangan pelelangan ...,. 
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:I ~u Unit La,yanan • (ULPJ Penyedla Rlnclan Keglalan LPSE PA/KPA/PPK PPK Kapala ULP POKJA Barang/Jaaa 

Pokja men!(clcnggurabn aanMj/z»rlf da.n mcnjl\wab v 
po,n11nynlll'I 1~ Jongun waktu yisnit tclah Ji1ctaplc11n 

Apablla tidak ada perubahan dalam dokumen Q:- - ·-~--1 pengadasn maka poll,lamenyampalkon berita aca,a 
penjalasan kepada PPK clan mslanjutlcan proses 
lalsng ko l2hap aelsnjutnya 

IIJ:lllbllll adll pcNbahan dalam ddoltamcn pcngnda!lfl ~ , 
mak.11 Pokja lllCIJfUSUD dnn mcnyompllWlrl mncangwi 
DdcnJum pcnglldman opnbila ado b:pDda PPK Mcncrimu lllllll:4npn lllCftyusuD nuu:1111gnn 

Adcnduru Dolnm1cn 
,_ 

Al.h:nJam dobun1m 
Pcnpdaan dari ULP "" pcngada:ln 

' I. apabilll PPK mcn)'ctujul adcndum 
Udlk _1 rancangan 

daJwmcn pc!IIJIMWUID llllWI pr!KCI bcrlanj1.1t d1t11 I Mcncrimn RDncanpn L ya llc:cgcsahtm Mcl!ditp.itt.cm 
polr,j1:1. mcagcsahba Ddcadum dolaz.mcn peQSIMhazm Adcndum Dotumc:n ... Adcndttm dulannm - lldc:ndum dolrumen r .. ,... ,,,,. 

l. apablhl PPK tidak ~crujul adcndum mska PCftSOdaan &lari ULP <:»: PCf1811da:m pcngadsan 
lc.ebcmtan terscbut dltompcikan olcb ULP ~da PW 
KM '~ 

\I, 
Apabila PA/UA RCpcndaJ:llll rlcngnn PPIC. maka tidal ad4 atut'u'-- 

ya 
perubllhan di dnlam dokumen pelllf!Wllm'I dan polcjo 
bu1gsuag mcluulaJn proses sclDDjutnya 

lldak 
Apabila PAIKPA 11epcndcpul dcngan poljll, rnaka pokju 
mcna,nahkon Adendum dulmmm pcniimfMn 

P.:nyedia banlngljma mcmasulam dolcunKa I 81stam LPSE 

~ 
"--- ... ponaMJran molafui LPSB 11.:IIUai kcitcntulln yang monerfma dokumen 

____ __, 
~-" Mc,masultan Joltumcn I ~------ ------- ~---- .... b.:rlalu ponawaran pcnnwDtDn 

I 

I , r 
Pulrja mengundub Dokume.a PCDll\\'11.mn dnri LPSB 

.. I Mangunduh dokumen 
~ ,...., s,onawaran 

! 
Polr,j11 mel.ibwln cvG!uasi dokumm pen.oWIU'IUl Evaluasi dolcumen I 

Penawamn 

~ , 
PolrJa mclalcubm cxpuse basil cvalu111i di hlldllplltl ULP I Mengurrnunluln L I Mene iplt8n I d.1n Jlka dipcrlulcan dihadapan tlm ahll I I Pemenang lelang .~ I P•m•..,.,... 

,r 

I Mengumumkan I Pemanang lalang 

Polr,ja mcni:taplatn pmiemzns lehlng dun 6 mequmwnlatnny.a mclalui LPSE 
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