
SALINAN

G U B E R N U R  SULAW ESI TENGGARA
PERATURAN GUBERNUR SULAWESI TENGGARA

NOMOR 19 TAHUN 2022 

TENTANG

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI, 
SERTA TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH 

PROVINSI SULAWESI TENGGARA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

GUBERNUR SULAWESI TENGGARA,

M enim bang : a. bahw a dalam  rangka  p e lak san aan  kebijakan
penyederhanaan  birokrasi pada  in stan si daerah , perlu 
d ilakukan  p en a taan  su su n a n  organ isasi d an  ta ta  kerja 
S ekretaria t D aerah Provinsi Sulaw esi Tenggara;

b. bahw a P era tu ran  G ub ern u r Sulaw esi Tenggara Nomor 43 
T ahun 2020 ten tan g  K edudukan, S u su n a n  O rganisasi, 
Tugas dan  Fungsi se rta  Tata Kerja S ekretaria t D aerah 
Provinsi Sulaw esi Tenggara sebagaim ana  telan  d iubah  
dengan P e ra tu ran  G ub ern u r Sulaw esi Tenggara Nomor 19 
T ahun  2021 ten tan g  P eru b ah an  a ta s  P e ra tu ran  G ubernu r 
Sulawesi Tenggara Nomor 43 T ahun  2020 ten tang  
K edudukan, S u su n a n  O rganisasi, Tugas d an  Fungsi se rta  
T ata Kerja S ekretaria t D aerah  Provinsi Sulaw esi Tenggara 
su d ah  tidak  sesuai dengan perkem bangan  h u k u m  sehingga 
perlu  diganti;

c. bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  
dalam  h u ru f  a  dan  h u ru f  b, perlu  m enetapkan  P era tu ran  
G ubernu r Sulaw esi Tenggara ten tang  K edudukan, S u su n an  
O rganisasi, Tugas d an  Fungsi, se rta  T ata Kerja S ekretaria t 
D aerah Provinsi Sulaw esi Tenggara;

M engingat : 1. Pasal 18 ayat (6) U ndang-U ndang D asar Negara Republik
Indonesia T ahun  1945;

2. U ndang-U ndang Nomor 5 T ahun  2014 ten tan g  A paratu r 
Sipil Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun
2014 Nomor 6, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5494);

3. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tang
P em erin tahan  D aerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaim ana telah 
d iubah  beberapa kali te rakh ir dengan U ndang-U ndang 
Nomor 1 T ahun  2022 ten tan g  H ubungan  K euangan a n ta ra  
Pem erintah P usat dan  Pem erin tahan  D aerah (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2022 Nomor 4, 
T am bahan  L em baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
6757);
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M enetapkan

4. U ndang-U ndang Nomor 7 T ahun  2022 ten tang  Provinsi 
Sulawesi Tenggara (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2022 Nomor 67, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 6778);

5. P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 18 T ahun  2016 ten tang  
Perangkat D aerah  (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2016 Nomor 114, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5887) sebagaim ana telah d iubah  
dengan P e ra tu ran  Pem erintah Nomor 72 T ahun  2019 
ten tang  P eru b ah an  a ta s  P e ra tu ran  Pem erin tah  Nomor 18 
T ahun 2016 ten tan g  Perangkat D aerah (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 187, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 6402);

6. P eratu ran  M enteri Dalam Negeri Nomor 56 T ahun 2019 
ten tang  Pedom an N om enklatur d an  Unit Kerja S ekretaria t 
D aerah Provinsi dan  K abupaten /K o ta  (Berita Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 970);

7. P e ra tu ran  D aerah  Provinsi Sulaw esi T enggara Nomor 13
T ahun  2016 ten tan g  P em ben tukan  dan  S u su n a n
P erangkat D aerah  (Lem baran D aerah  Provinsi Sulaw esi 
Tenggara T ahun  2016  Nomor 13) sebaga im ana  telah  
d iubah  dengan  P e ra tu ra n  D aerah  Provinsi Sulaw esi 
Tenggara Nomor 7 T ahun  2020 ten tan g  P e ru b ah an  a ta s  
P e ra tu ran  D aerah  Provinsi Sulaw esi T enggara Nomor 13 
T ahun  2016  ten ta n g  P em ben tukan  d an  S u su n a n
P erangkat D earah  (Lem baran D aerah  Provinsi Sulaw esi 
Tenggara T ahun  2020 Nomor 7);

MEMUTUSKAN:

uE kATUkAN GUBivRNUR TENTANG KEuUDUKAN, SUSUNAN 
ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI, SERTA TATA KERJA 
SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA.

BAB I
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1
D alam  P era tu ran  ini yang d im aksud  dengan:
1. D aerah ada lah  Provinsi Sulaw esi Tenggara.
2. Pem erintah D aerah  ad a lah  Kepala D aerah sebagai u n su r

n p n v p l p p  crcfprci TDF*rrj#=irir\ t a  p p r »  H  q  ̂  r  q  H  v p p e r  m p m i r n n i nd  AJ.J. V«_<i i d i i  A U.AA j  iiHyliiiliiJJill

p e lak san aan  u ru sa n  pem erin tahan  yang m enjadi 
kew enangan daerah  otonom.

3. G ubernu r adalah  G ub ern u r Sulaw esi Tenggara.
4. S ek re ta ria t D aerah  ad a lah  S ekretaria t D aerah  Provinsi

Sulaw esi Tenggara.
5. Sekretaris D aerah adalah  Sekretaris D aerah  Provinsi

Sulaw esi Tenggara.
6. Perangkat D aerah adalah  u n s u r  pem ban tu  kepala  daerah

dan  Dewan Perw akilan Rakyat D aerah  dalam
penyelenggaraan u ru sa n  pem erin tahan  yang m enjadi
kew enangan D aerah.

7. A sisten ad a lah  A sisten S ekretaris D aerah Provinsi Sulawesi 
Tenggara.
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8. Biro A dalah Biro di lingkungan  S ekre ta ria t D aerah  Provinsi 
Sulawesi Tenggara.

9. A paratu r Sipil Negara yang se lan ju tnya  d isingkat ASN 
adalah  profesi bagi pegawai negeri sipil dan  pegawai 
pem erin tah  dengan perjan jian  k inerja  yang bekerja pada 
in stan si pem erin tah .

10. J a b a ta n  Fungsional ada lah  sekelom pok ja b a ta n  yang berisi
fungsi dan  tugas berkaitan  dengan pelayanan fungsional 
yang b e rd asa rk an  pad a  keah lian  dan  keteram pilan  
terten tu .

BAB II
KEDUDUKAN DAN SUSUNAN ORGANISASI

Bagian K esatu 
K edudukan  O rganisasi

Pasal 2
(1) S ekretaria t D aerah m erupakan  u n s u r  staf.
(2) S ekretaria t D aerah sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 

dipim pin oleh Sekretaris D aerah  yang b erk ed u d u k an  di
baw ah dan  bertanggung  jaw ab  kepada  G ubernur.

Pasal 3
.Sekretariat D aerah m em punyai tugas m em ban tu  G ubernu r 
dalam  p e n y u su n an  kebijakan dan  pengoord inasian  
adm in istra tif te rh ad ap  p e lak san aan  tugas Perangkat D aerah
se rta  pe layanan  adm inistratif.

Pasal 4
Dalam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 3 S ek re ta ria t D aerah m enyelenggarakan fungsi:
a. pengoordinasian  p e n y u su n an  kebijakan D aerah;
b. pengoordinasian  p e lak san aan  tugas P erangkat D aerah;
c. pem an tauan  dan evaluasi pe laksanaan  kebijakan Daerah;
d. pelayanan  adm in istra tif dan  pem binaan  a p a ra tu r  sipil 

negara  pada  in s tan s i D aerah; dan
e. p e lak san aan  fungsi lain yang diberikan  oleh G ubernu r 

sesua i dengan  tu g as  d an  fungsi S ek re ta ria t D aerah.

Bagian Kedua
S u su n an  O rganisasi

Pasal 5
(1) S u su n an  organisasi S ekretaria t D aerah, terdiri a tas:

a. Sekretaris D aerah;
b. 3 (tiga) A sisten S ekretaris D aerah;
c. 9 (sembilan) Biro S ekretaria t D aerah; dan
d. Kelompok J a b a ta n  Fungsional.

(2) A sisten sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) h u ru f  b 
terdiri a tas:
a. A sisten P em erin tahan  d an  K esejah teraan  Rakyat;
b. Asisten Perekonom ian dan Pem bangunan; dan
c. A sisten A dm inistrasi Umum.

(3) Biro sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) h u ru f  c terdiri
atas:
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a. Biro Pem erin tahan  dan  Otonom i D aerah;
b. Biro K esejah teraan  Rakyat;
c. Biro H ukum ;
d. Biro Perekonom ian;
e. Biro Pengadaan B a ra n g /Ja sa  Pem erintah;
f. Biro A dm inistrasi Pem bangunan;
g. Biro O rganisasi;
h. Biro Um um ; dan
i. Biro A dm inistrasi Pim pinan.

(4j Bagan s tru k tu r  o rgan isasi S ek retaria t D aerah tercan tum
dalam  Lam piran I sam pai dengan L am piran X yang 
m erupakan  bagian tidak  te rp isah k an  dari P era tu ran  
G ubernu r ini.

BAB III
TUGAS DAN FUNGSI

Bagian K esatu 
S ekretaris D aerah

Pasal 6
S ek re ta ris  D aerah  m em punyai tu g a s  m em b a n tu  G u b e rn u r 
da lam  m e ru m u sk a n  d an  m en e tap k a n  keb ijak an  um um  
P em erin tah  D aerah , m e ru m u sk a n  keb ijak an  tek n is  lingkup  
S ek re ta ria t D aerah , m em im pin  p e la k sa n a a n  tu g a s  dan  
fungsi S e k re ta ria t D aerah , m engoo rd inasikan , m em bina, 
m engaw asi, m engendalikan , d an  m em fasilitasi p e la k sa n a a n  
u ru s a n  P em erin tah an  D aerah  oleh P eran g k a t D aerah  se rta  
m en goo rd inasikan  p e la k sa n a a n  tu g a s  d an  fungsi S ta f Ahli 
G u b ern u r.

Bagian Kedua
A sisten Pem erin tahan  dan  K esejah teraan  Rakyat

Pasal 7
(1) A sisten P em erin tahan  dan  K esejahteraan  Rakyat

m em punyai tugas m em ban tu  Sekretaris D aerah  dalam  
p en y u su n an  keb ijakan  d aerah  di b idang pem erin tahan , 
otonomi daerah  dan  h u k u m , pengoordinasian  p e n y u su n an  
kebijakan d aerah  di bidang kesejah te raan  rakyat,
pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat D aerah di 
bidang pem erin tahan , otonomi daerah , k ese jah te raan
rakyat dan  h u k u m , p em an tau an  dan  evaluasi p e laksanaan  
kebijakan d aerah  di b idang pem erin tahan , otonom i daerah ,
l/popi o f-> ffi-r-r* o m dpn l'* i i i rn 
ivLovjaiilUi a a ii  witAr x i i  c-i.1vc4.xlA.

(2) A sisten Pem erin tahan  dan  K esejah teraan  R akyat
sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) dipim pin oleh Asisten 
yang berkedudukan  di baw ah dan  bertanggung  jaw ab 
kepada Sekretaris D aerah.

Pasal 8
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 7 ayat (1) Asisten Pem erin tahan  dan  K esejahteraan
R akyat m enyelenggarakan fungsi:
a. p en y u su n an  kebijakan d aerah  di b idang pem erin tahan ,

otonom i d aerah  dan  hukum ;
b. pengoordinasian p en y u su n an  kebijakan d aerah  di bidang 

kesejah te raan  rakyat;
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c. pengoordinasian  p e lak san aan  tugas Perangkat D aerah di
bidang pem erin tahan , otonomi daerah , kesejah teraan  
rak}'a t dan  hukum ;

d. p em an tau an  dan  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  daerah  di
bidang pem erin tahan , otonom i daerah  dan  hukum ;

e. p em an tau an  dan  evaluasi p e laksanaan  kebijakan d aerah  
terkait pencapaian  tu ju a n  kebijakan, dam pak  yang tidak  
d iinginkan, d an  faktor yang  m em pengaruh i pencapaian  
tu ju a n  kebijakan di bidang k ese jah te raan  rakyat; dan

f. p e lak san aan  fungsi lain yang diberikan  oleh S ekretaris 
D aerah di bidang pem erin tahan , otonom i daerah , 
kese jah te raan  rakya t dan  h u k u m  yang berka itan  dengan 
tugasnya.

Pasal 9
(1) Asisten Pem erintahan dan K esejahteraan Rakyat, terdiri atas:

a. Biro P em erin tahan  d an  Otonom i D aerah;
b. Biro K esejah teraan  Rakyat; dan
c. Biro H ukum .

(2) Biro sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) dipim pin oleh 
Kepala Biro yang berk ed u d u k an  di baw ah dan  bertanggung
jaw ab  kepada A sisten P em erin tahan  dan  K esejahteraan  
Rakyat.

P O nn nr-rn t' 1Cti CL̂ l CL i  X

Biro P em erin tahan  dan  Otonomi D aerah 

Pasai 10
Biro Pem erin tahan  d an  Otonom i D aerah m em punyai tugas
m em bantu  Asisten P em erin tahan  dan  K esejahteraan  R akyat 
dalam  penyiapan  p e ru m u san  kebijakan daerah , 
pengoordinasian  p e lak san aan  tugas Perangkat D aerah,
o e m an tau an  d an  evaluasi o e lak san aan  keb ijakan  di bidang
X X O

pem erin tahan , otonom i daerah  dan  kerja  sam a,

TJo or> 1 1 1
i a b a i  x x

D alam  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 10 Biro Pem erin tahan  dan  Otonom i D aerah 
m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di bidang 

pem erin tahan , otonomi daerah  dan  kerja sam a;
b. penyiapan  pengoord inasian  p e lak san aan  tugas Perangkat 

D aerah di bidang pem erin tahan , otonom i d aerah  d an  kerja
sam a;

c. penyiapan p em an tau an  dan  evaluasi pe laksanaan  
kebijakan di bidang pem erin tahan , otonom i d aerah  dan
kerja sam a; dan

d. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh A sisten 
P em erin tahan  d an  K esejahteraan  R akyat se su a i dengan 
tugas dan  fungsinya.

Pasal 12
(1) Biro Pem erin tahan  dan Otonomi D aerah, terdiri a tas:

a. Bagian Kerja sam a;
b. Sub Bagian T ata  U saha Biro; dan
c. Kelompok Ja b a ta n  Fungsional,
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(2) Bagian sebagaim ana d im aksud pada ayat (1) h u ru f  a 
dipim pin oleh Kepala Bagian yang berada di baw ah dan  
bertanggung jaw ab  kepada Kepala Biro Pem erin tahan  dan  
Otonomi Daerah.

(3) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) h u ru f  b 
dipim pin oleh Kepala Sub  Bagian yang  berada  di baw ah 
dan  bertanggung  jaw ab  kepada Kepala Biro Pem erin tahan
d an  O tonom i D aerah.

Pasal 13
B agian Kerja sam a seb ag a im an a  d im aksud  dalam  Pasal 12 
ayat (1) h u ru f  a  m em punyai tu g as  m e la k sa n a k a n  peny iapan  
b a h a n  p e ru m u sa n  keb ijakan  d ae rah , p engoo rd inasian  
p e ru m u sa n  keb ijakan  d a e ra h , pengoo rd inasian  p e la k sa n a a n  
tu g a s  P e ran g k a t D aerah , p e m a n ta u a n  d an  evaluasi 
p e la k sa n a a n  keb ijak an  d a e ra h  di b idang  kerja  sam a  a n ta r  
p em erin tah , ke rja  sam a  b ad an  u s a h a /s w a s ta ,  se rta  evaluasi 
p e la k sa n a a n  kerja  sam a.

Pasal 14
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 13 Bagian Kerja sam a m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan bahan  p e ru m u san  kebijakan d aerah  di bidang 

kerja  sam a a n ta r  pem erin tah , kerja sam a badan  
u sa h a /s w a s ta , evaluasi p e lak san aan  kerja sam a.

b. penyiapan  b a h an  pengoordinasian  p e ru m u san  kebijakan 
daerah  di bidang kerja  sam a a n ta r  pem erin tah , kerja  sam a 
badan  u s a h a /s w a s ta , evaluasi n e lak san aan  keria  sam a:

c. penyiapan b ah an  pengoordinasian  p e lak san aan  tugas 
perangkat d aerah  di b idang kerja  sam a a n ta r  pem erin tah ,
1 r  A  -f'»* r~t o  -v'v'N r» K  <—v /4 -v'* i 'i O  1—* O  / n l  r» A t m  h i  A  r< t  -*-v A  1 A  Ir A  A  -t'"» A  A  ■*—%
ivCijd octiiid uauaii olociiici/ Swaoia, vctiuictoi p̂ ictivociiicicLii

kerja sam a;
d. penyiapan bahan  p e m an tau an  dan  evaluasi p e lak san aan  

kebijakan daerah  di bidang kerja  sam a a n ta r  pem erin tah , 
kerja sam a b ad an  u sa h a /sw a s ta , evaluasi p e lak san aan
kerja sam a; dan

e. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesuai dengan tu g as dan  fungsinya.

Pasal 15
Bagian Kerja sam a sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 12
ayat (i) h u ru f  a  terdiri a ta s  Kelompok J a b a ta n  Fungsional.

Pasal 16
Sub  Bagian Tata U saha  Biro seb ag a im an a  d im aksud  dalam  
Pasal 12 ayat (1) h u ru f  b m em punyai tugas:
a. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi kepegaw aian;
b. m elaksanakan  pelayanan adm in istrasi keuangan  m eliputi 

penganggaran , p e n a tau sah a an , serta  pengelolaan sistem  
a k u n ta n s i dan  pelaporan;

c. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi um um  m eliputi
k e ta tau sa h a an , kerum ah tanggaan , pengelolaan
b a ra n g /a se t, k eh u m asan , pengelolaan p e rp u s tak aan  dan 
kearsipan ;

d. m elaksanakan  pengkajian  b ah an  p en a taan  kelem bagaan
dan  k e ta ta lak san aan :
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e. m elaksanakan  p en y u su n an  b ah an  ren can a  dan
pendokum en tasian  p e ra tu ran  P erundang-undangan  
lingkup biro;

f. m elaksanakan  pengum pulan  dan  pengelolaan b ah an
RENSTRA, RENJA, RKT, RKA; DPA, D IPA, TAPKIN, LkjIP 
lingkup biro;

g. m elaksanakan  pengelolaan b ah an  tindak  lan ju t laporan
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h. m elaksanakan  p e ren can aan  pem eliharaan  perlengkapan
biro;

i. m elaksanakan  peren can aan , p em an tau an , evaluasi dan  
pelaporan; dan

j. m elaksanakan  pem binaan  ASN lingkup biro.

Paragraf 2
Biro K esejahteraan  Rakyat

Pasal 17
Biro A dm inistrasi K esejahteraan  Rakyat m em punyai tugas 
m em ban tu  Asisten Pem erin tahan  dan  K esejahteraan  R akyat 
dalam  penyiapan  pengoordinasian  p e ru m u san  kebijakan, 
pengoordinasian  p e lak san aan  tugas Perangkat D aerah, 
p em an tauan  dan  evaluasi p e lak san aan  kebijakan di bidang 
b ina m ental sp iritual, k ese jah te raan  rakyat non pelayanan  
d a sa r dan  k ese jah te raan  rak y a t pelayanan  dasar.

Pasal 18
Dalam  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 17 Biro A dm inistrasi K esejahtraan  Rakyat 
m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan pengoordinasian p e rum usan  kebijakan di 

bidang b ina  m ental spiritual, kesejah teraan  rakyat non 
pelayanan d asa r dan  kesejah teraan  rakyat pelayanan dasar;

b. penyiapan pengoord inasian  p e lak san aan  tugas Perangkat 
D aerah di b idang m ental sp iritua l, k ese jah te raan  rakyat 
non pelayanan d a sa r  dan  k ese jah te raan  rakyat pelayanan 
dasar;

c. penyiapan  p em an tau an  dan  evaluasi p e laksanaan
kebijakan terkait pencapaian  tu ju a n  kebijakan, dam pak  
yang tidak  diinginkan, dan  faktor yang m em pengaruhi 
pencapaian  tu ju a n  kebijakan di bidang b ina  m ental 
sp iritual, k ese jah teraan  rakya t non pelayanan  d a sa r  dan  
k ese jah te raan  rakyat pelayanan  dasar; dan

d. p e lak san aan  fungsi lain yang d iberikan  A sisten 
P em erin tahan  d an  K esejahteraan  R akyat sesuai dengan 
tugas d an  fungsinya.

P c iS c lI  1 V

(1) Biro A dm inistrasi K esejahteraan  Rakyat terdiri a tas:
a. Sub Bagian T ata  U saha Biro; dan
b. Kelompok J a b a ta n  Fungsional.

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) h u ru f  a  
dipim pin oleh Kepala Sub  Bagian yang berada di bawah 
dan  bertanggung  jaw ab  kepada  Kepaia Biro K esejahteraan  
Rakyat.
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Pasal 20
S ub  Bagian Tata U saha Biro sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 19 ayat (1) h u ru f  a  m em punyai tugas:
a. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi kepegaw aian;
b. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi keuangan  m eliputi 

penganggaran , p e n a tau sah a an , se rta  pengelolaan sistem  
a k u n ta n s i dan  pelaporan;

c. m elaksanakan  pelayanan adm in istrasi um um  m eliputi
k e ta tau sa h a an , ke rum ah tanggaan , pengelolaan
b a ra n g /a se t, k eh u m asan , pengelolaan p e rp u s tak a an  dan
kearsipan;

d. m elaksanakan  pengkajian  b a h an  p e n a taa n  kelem bagaan 
dan  k e ta ta lak san aan ;

c . m elaksanakan  p en y u su n an  b ah an  ren can a  dan  
pendokum en tasian  p e ra tu ran  P erundang -undangan  
lingkup biro;

f. m elaksanakan  pengum pulan  dan  pengelolaan bahan  
RENSTRA, RENJA, RKT, R KA, DPA, DIPA, TAPK1N, LkjIP
lingkup biro;

g. m elaksanakan  pengelolaan bahan  tindak  lan ju t laporan  
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h. m elaksanakan  p e ren can aan  pem eliharaan  perlengkapan 
biro;

i. m elaksanakan  perencanaan , p em an tau an , evaluasi dan
pelaporan; dan

j. m elaksanakan  pem binaan  ASN lingkup biro.

Paragraf 3 
Biro H ukum

Pasal 21
Biro H ukum  m em punyai tugas m em bantu  Asisten 
Pem erin tahan  dan  K esejahteraan  R akyat dalam  penyiapan  
p e ru m u san  kebijakan daerah , pengoordinasian  p e lak san aan  
tu g as  Perangkat D aerah, p em an tauan  dan  evaluasi 
p e laksanaan  kebijakan di b idang p e ra tu ran  Perundang- 
u n d an g an  provinsi, p e ra tu ran  P erundang -undangan  
k a b u p a te n /k o ta  dan  b a n tu a n  hukum .

Pasal 22
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 21 Biro H ukum  m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan p e ru m u san  kebijakan daerah  di bidang 

p era tu ran  Perundang-undangan  provinsi, p e ra tu ran  
Perundang-undangan  k a b u p a ten /k o ta  dan  b an tu an  hukum ;

b. penyiapan pengoordinasian  pe laksanaan  tugas Perangkat 
D aerah di bidang p e ra tu ran  P e rundang -undangan  provinsi, 
p e ra tu ran  P e rundang -undangan  k a b u p a te n /k o ta  dan  
b an tu an  hukum ;

c. penyiapan p em an tau an  dan  evaluasi p e laksanaan  
kebijakan di b idang p e ra tu ran  P erundang -undangan
provinsi, p e ra tu ran  P e ru n d ang -undangan  k a b u p a te n /kota 
d an  b a n tu a n  hukum ; dan

d. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh A sisten
Pem erin tahan  dan  K esejahteraan  Rakyat sesuai dengan 
tugas d an  fungsinya.
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Pasal 23
(1) Biro H ukum , terdiri a tas:

a. Bagian Peraturan  Perundang-undangan K abupaten/K ota:
b. Bagian B an tu an  H ukum  dan  Hak Asasi M anusia; dan
c. Kelompok Ja b a ta n  Fungsional.

(2) Bagian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  a  dan  
h u ru f b dipim pin oleh Kepala Bagian yang berada  di baw ah 
dan  bertanggung  jaw ab  kepada Kepala Biro H ukum .

Pasal 24
Bagian P e ra tu ran  P erundang -undangan  K abupaten  /K ota 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 23 ayat (1) h u ru f  a 
m em punyai tugas m elaksanakan  penyiapan  b a h an  p e ru m u san
kebijakan daerah , pengoordinasian  p e laksanaan  tugas 
Perangkat D aerah, p em an tau an  dan  evaluasi p e lak san aan  
kebijakan daerah  di b idang p roduk  h u k u m  daerah
k a b u p a te n /k o ta  di w ilayah I, wilayah II dan wilayah III.

Pasal 25
Dalam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 24 Bagian P e ra tu ran  P e rundang -undangan  
K abupaten /K o ta  m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan  bahan  p e ru m u san  kebijakan daerah  di bidang 

produk  h u k u m  daerah  k a b u p a te n /k o ta  di w ilayah I. 
w ilayah II dan  w ilayah III;

b. penyiapan  b ah an  pengoordinasian  p en y u su n an  kebijakan 
daerah  di bidang p roduk  h u k u m  daerah  k a b u p a te n /k o ta  di 
w ilayah I. w ilayah II dan  w ilayah III;

c. penyiapan  bahan  pengoord inasian  tugas Perangkat D aerah 
di b idang p roduk  h u k u m  d aerah  k a b u p a te n /k o ta  di 
w ilayah I, w ilayah II dan  wilayah III;

d. penyiapan b ah an  p em an tau an  dan  evaluasi p e lak san aan  
kebijakan daerah  di b idang p roduk  h u k u m  daerah  
k a b u p a te n /k o ta  di w ilayah I, w ilayah II d an  wilayah III; dan

e. p e lak san aan  fungsi lain yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesua i dengan tugas dan  fungsinya.

Pasal 26
Bagian P e ra tu ran  P e ru n d ang -undangan  K abupaten /K o ta  
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 23 ayat (i) h u ru f  a terdiri 
a ta s  Kelompok Ja b a ta n  Fungsional.

Pasal 27
B agian B an tu an  H ukum  d an  Hak Asasi M anusia  m em punyai
tugas m elaksanakan  penyiapan b ah an  p e rum usan  kebijakan 
daerah , pengoordinasian  p e ru m u san  keb ijakan  daerah , 
pengoordinasian  p e lak san aan  tugas Perangkat D aerah, 
p em an tau an  dan  evaluasi pe laksanaan  kebijakan daerah  di 
b idang litigasi, non litigasi, h ak  asas i m an u sia  dan  
m elaksanakan  u ru sa n  ta ta  u sa h a  biro.

Pasal 28
Dalam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasai 27 Bagian B an tu an  H ukum  dan  Hak Asasi M anusia  
m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan b ah an  p e ru m u san  keb ijakan  daerah  di bidang 

litigasi, non litigasi dan  h ak  asas i m anusia;



10

b. penyiapan b ah an  pengoordinasian  p e ru m u san  kebijakan 
daerah  di b idang litigasi, non litigasi dan  h ak  asas i
m anusia ;

c. penyiapan b ah an  pengoordinasian  p e lak san aan  tugas 
Perangkat D aerah di bidang litigasi, non litigasi d an  hak
O  o  C ’ n v'v-v -v~\ i i m  n  *
d b d b i  l i i d i i L A O i d ,

d. penyiapan b a h an  p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  
kebijakan d aerah  di b idang litigasi, non litigasi dan  hak  
asasi m anusia ;

e. p e lak san aan  u ru sa n  ta ta  u sa h a  biro; dan
f. pe laksanaan  fungsi lain yang d iberikan  oleh Kepala Biro 

sesuai dengan  tugas dan  fungsinya.

Pasal 29
(1) Bagian B an tu an  H ukum  dan  Hak Asasi M anusia 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 23 ayat (1) h u ru f  b,
terdiri a tas:
a. Sub Bagian T ata  U saha Biro; dan
b. Kelompok Ja b a ta n  Fungsional.

(2) Sub  Bagian sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  a  
dipim pin oleh Kepala S ub  B agian yang berada  di baw ah 
dan  bertanggung  jaw ab kepada  Kepala Bagian B an tu an  
H ukum  dan  Hak Asasi M anusia.

Pasal 30
Sub  Bagian Tata U saha Biro sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 29 ayat (1) h u ru f  a  m em punyai tugas:
a. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi kepegaw aian;
b. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi keuangan  m eliputi 

penganggaran , p e n a tau sah a an , se rta  pengelolaan sistem  
a k u n ta n s i dan  pelaporan;

c. m elaksanakan  pelayanan adm inistrasi um um  m eliputi 
ke ta tausahaan , kerum ahtanggaan, pengelolaan b arang /ase t, 
kehum asan , pengelolaan perpustakaan  dan  kearsipan;

d. m elaksanakan  pengkajian  bahan  p en a taan  kelem bagaan 
d an  k e ta ta lak san aan ;

e. m elaksanakan  p enyusunan  b ah an  rencana  dan  
pendokum en tasian  p e ra tu ran  P e rundang -undangan  
lingkup biro;

f. m elaksanakan  pengum pulan  d an  pengelolaan b ah an  
RENSTRA, RENJA, RKT, R KA, DPA, DIPA~ TAPKIN, LkjlP, 
LKPJ, d an  LPPD lingkup biro;

g. m elaksanakan  pengelolaan bahan  tindak  lan ju t laporan  
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h. m elaksanakan  p e ren can aan  pem eliharaan  perlengkapan
biro;

i. m elaksanakan  perencanaan , p em an tau an , evaluasi dan  
pelaporan; dan

j. m elak san ak an  pem binaan  ASN lingkup biro.

Bagian Ketiga
Asisten Perekonom ian dan  Pem bangunan  

Pasal 31
(1) Asisten Perekonom ian dan  P em bangunan  m em punyai 

tugas m em ban tu  Sekretaris D aerah  dalam  pengoordinasian  
p en y u su n an  kebijakan daerah , pengoordinasian
p e lak san aan  tugas Perangkat D aerah, p en y u su n an
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kebijakan daerah , p em an tau an  dan  evaluasi p e laksanaan  
kebijakan daerah  di bidang perekonom ian, pengadaan
barang  dan  ja sa  serta  adm in istrasi pem bangunan .

(2) A sisten Perekonom ian dan  P em bangunan  sebagaim ana 
d im aksud  pada  ayat (1) dipim pin oleh A sisten yang berada
di baw ah dan  bertanggung jaw ab  kepada  Sekretaris 
D aerah.

Pasal 32
Dalam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 31 Asisten Perekonom ian dan  Pem bangunan  
m enyelenggarakan fungsi:
a. pengoordinasian  p e n y u su n an  kebijakan d aerah  di bidang

perekonom ian dan  adm in istrasi pem bangunan ;
b. pengoordinasian  p e lak san aan  tugas Perangkat D aerah di 

bidang perekonom ian, pengadaan  barang  dan  ja sa , dan
adm in istrasi pem bangunan ;

c. p en y u su n an  kebijakan d aerah  di b idang pengadaan  barang
dan jasa :

d. p em an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  daerah  di 
bidang pengadaan  barang  dan  jasa ;

e. p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  keb ijakan  daerah  
terkait pencapaian  tu ju a n  kebijakan, dam pak  yang tidak  
diinginkan, dan  faktor yang m em pengaruhi pencapaian
tu ju a n  kebijakan di bidang perekonom ian dan  adm in istrasi 
pem bangunan ; dan

f. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Sekretaris
D aerah sesua i dengan tugas dan  fungsinya.

Pasal 33
(1) Asisten Perekonom ian dan  Pem bangunan , terdiri a tas:

a. Biro Perekonom ian;
b. Biro Pengadaan  B aran g / J a s a  Pem erintah; dan
c. Biro A dm inistrasi Pem bangunan.

(2) Biro sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) dipim pin oleh 
Kepala Biro yang berada  di baw ah dan  bertanggung  jaw ab
1 r / %  <-'1 r v  A  r »  r »  'f' - V V  ***»*“>  "t r  ✓"Y /"I 'f f d  I— » »-“ i f  h  o  b >  f"» / v i  ’t
fvCpctuct r urcr^uliGiiiicui ucui r ̂ iliucj.ilguiici.il.

Paragraf 1
Biro Perekonom ian

Pasal 34
Biro Perekonom ian m em punyai tugas m em ban tu  Asisten 
Perekonom ian dan  Pem bangunan  dalam  penyiapan  
pengoordinasian  p e ru m u san  kebijakan, pengoordinasian  
p e lak san aan  tugas Perangkat D aerah, p em an tau an  dan  
evaluasi p e lak san aan  kebijakan di b idang kebijakan 
perekonom ian, sum ber daya alam , dan  B adan  U saha Milik
I  "V /'i » » f~x /-1 n  C ?  <"~t /4 <— » I  o  t  -r r~t r »  m  T  T  -fr-v-» -» -» r v i  F " V  / ~ M » n  i-» 
u a tia u  uuli uauaii jua^diiaii uiilulii uabiau.

Pasal 35
D alam  m elaksanakan  tu g as sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 34 Biro Perekonom ian m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan pengoordinasian p e ru m u san  kebijakan di bidang

kebijakan perekonom ian, sum ber daya alam , dan  Badan 
U saha Milik D aerah dan  B adan Layanan Um um  D aerah;
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b. penyiapan pengoordinasian  p e lak san aan  tugas Perangkat 
D aerah di bidang kebijakan perekonom ian, sum ber daya
alam , dan  B adan U saha Milik D aerah dan  B adan Layanan 
Um um  D aerah;

c. penyiapan p em an tau an  dan  evaluasi p e laksanaan
kebijakan terkait pencapaian  tu ju a n  kebijakan, dam pak  
yang tidak  diinginkan, d an  faktor yang m em pengaruhi 
pencapaian  tu ju a n  kebijakan di b idang kebijakan 
perekonom ian, sum ber daya alam , dan  B adan  U saha Milik 
D aerah d an  B adan Layanan Um um  D aerah; dan

d. pe laksanaan  fungsi lain yang diberikan oleh Asisten 
Perekonom ian d an  Pem bangunan  sesua i dengan tu g as dan  
fungsinya.

Pasal 36
(1) Biro Perekonom ian, terdiri a tas:

a. Sub Bagian T ata  U saha Biro; dan
b. Kelompok Ja b a ta n  Fungsional.

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  a
dipim pin oleh Kepala Sub  Bagian yang  berada  di baw ah 
dan  bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala Biro Perekonom ian.

Pasal 37
Sub  Bagian T ata  U saha  Biro sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 36 ayat (1) h u ru f  a  m em punyai tugas:
a. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi kepegaw aian;
b. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi keuangan  m eliputi 

penganggaran , p e n a ta u sa h a a n , serta  pengelolaan sistem  
a k u n ta n s i dan  pelaporan;

c. m elaksanakan pelayanan adm inistrasi um um  meliputi 
ke ta tausahaan , kerum ahtanggaan, pengelolaan b arang /ase t, 
kehum asan, pengelolaan perpustakaan  dan  kearsipan;

d. m elaksanakan  pengkajian  b ah an  p en a taan  kelem bagaan
dan  k e ta ta lak san aan ;

e. m elaksanakan  p en y u su n an  bahan  rencana  dan  
pendokum en tasian  p e ra tu ran  P erundang -undangan
lingkup biro;

f. m elaksanakan  pengum pulan  dan  pengelolaan b ah an  
RENSTRA, RENJA, RKT, R KA, DPA, DIPA, TAPKIN, LkjIP,
LKPJ, d an  LPPD lingkup biro;

g. m elaksanakan  pengelolaan b ah an  tin d ak  lan ju t laporan  
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h. m elaksanakan  p e ren can aan  pem eliharaan  perlengkapan  
biro;

i. m elaksanakan  perencanaan , p em an tau an , evaluasi dan
pelaporan; dan

j. m elaksanakan  pem binaan  ASN lingkup biro.

Paragraf 2
Biro Pengadaan B arang / J a s a  Pem erintah

Pasal 38
Biro Pengadaan B a ra n g /Ja sa  Pem erin tah  m em punyai tugas 
m enyelenggarakan du k u n g an  pengadaan  b a ra n g /ja sa  pada  
pem erin tah  d aerah  provinsi.
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Pasal 39
D alam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 38 Biro Pengadaan B a ra n g /Ja sa  Pem erintah 
m enyelenggarakan fungsi:
a. pengelolaan pengadaan  b a ra n g /ja sa ;
b. pengelolaan lavanan  oengadaan  secara  elektronik  dan

i O  U i U'

advokasi pengadaan  b a ra n g /ja sa ;
pem binaan  SDM dan  kelem bagaan pengadaan  b a ra n g /ja sa ;c.

A
KA .

e.
pelaksar I C I C U . 1  U i l u sa n  k e ta ta u sa h a a n  biro; d an
p e lak san aan  fungsi lain yang diberikan oleh A sisten 
Perekonom ian d an  Pem bangunan  sesuai dengan  tu g as dan  
fungsinya.

Pasal 40
(1) Biro Pengadaan B a ra n g /Ja sa  Pem erintah, terdiri a tas:

a. Bagian Pengelolaan Pengadaan  B a ra n g /Ja sa ;
b. Sub Bagian T ata  U saha Biro; dan
c. Kelompok .Jabatan  Fungsional.

(2) Bagian sebagaim ana d im aksud pada ayat (1) h u ru f a 
dipimpin oleh Kepala Bagian yang berada di baw ah dan 
bertanggung jaw ab kepada Kepala Biro Pengadaan 
B a ran g /Ja sa  Pem erintah.

(3) Sub  Bagian sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  b 
dipim pin oleh Kepala Sub  Bagian yang berada di baw ah 
d an  bertanggung  jaw ab  kepada  Kepala Biro Pengadaan
B aran g /Ja sa  Pem erintah.

Pasal 41
Bagian Pengelolaan Pengelolaan B a ra n g /Ja sa  m em punyai 
tu g as  m elaksanakan , m engelola strategi, m em an tau  dan  
m engevaluasi pengadaan  b a ra n g /ja sa  pem erin tah .

Pasal 42
Dalam  m elak san ak an  tu g as sebagaim ana d im aksud
dalam  Pasal 41 Bagian Pengelolaan Pengadaan  B a ra n g /Ja sa  
m enyelenggarakan fungsi:
a. pengelolaan strategi pengadaan  b a ra n g /ja sa ;
b. p e lak san aan  pengadaan  b a ra n g /ja sa ;
c. p e m an tau an  d an  evaluasi pengadaan  b a ra n g /ja sa ; dan
d. p e lak san aan  fungsi lain yang diberikan oleh Kepala Biro 

sesuai dengan tugas d an  fungsinya.

Pasal 43
Bagian Pengelolaan Pengadaan B a ran g /Ja sa  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 40 ayat (1) h u ru f  a  terdiri a tas
Kelompok Ja b a ta n  Fungsional.

Pasal 44
Sub Bagian Tata U saha Biro sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 40 ayat (1) h u ru f  b m em punyai tugas:
a. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi kepegaw aian;
b. m elaksanakan  pelayanan adm in istrasi keuangan  m eliputi 

penganggaran , p e n a tau sah a an , se rta  pengelolaan sistem  
a k u n ta n s i dan  pelaporan;

c. m elaksanakan pelayanan aorm nistrasi um um  meliputi 
ke ta tausahaan , kerum ahtanggaan, pengelolaan b arang /ase t, 
kehum asan , pengelolaan perpustakaan  dan  kearsipan;
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d. m elaksanakan  pengkajian  b ah an  p en a taan  kelem bagaan 
dan  k e ta ta lak san aan ;

e. m elaksanakan  p en y u su n an  b ah an  ren can a  dan  
pendokum en tasian  p e ra tu ran  P erundang -undangan  
lingkup biro;

f. m elaksanakan  pengum pulan  d an  pengelolaan bahan  
RENSTRA, RENJA, RKT, RKA, DPA, DIPA, TAPKIN, LkjlP, 
LKPJ, dan  LPPD lingkup biro;

g. m elaksanakan  pengelolaan bahan  u n d ak  lan ju t laporan  
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h. m elaksanakan  p e ren can aan  pem eliharaan  perlengkapan 
biro;

i. m elaksanakan  perencanaan , p em an tau an , evaluasi dan
pelaporan; dan

j. m elaksanakan  pem binaan  ASN lingkup biro.

Paragraf 3
Biro A dm inistrasi Pem bangunan

Pasal 45
Biro A dm inistrasi P em bangunan  m em punyai tugas m em ban tu  
A sisten Perekonom ian dan  P em bangunan  dalam  penyiapan  
pengoordinasian  p e ru m u san  kebijakan daerah , 
pengoordinasian  p e laksanaan  tugas perangkat daerah , 
pem an tau an  dan evaluasi pe laksanaan  kebijakan daerah  di 
bidang p e ren can aan  program  pem bangunan , pengendalian  
adm in istrasi pem bangunan  daerah , d an  pelaporan 
p e lak san aan  pem bangunan .

Pasal 46
Dalam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 45 Biro A dm inistrasi Pem bangunan  m enyelenggarakan 
fungsi:
a. penyiapan pengoordinasian  p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  

di b idang p e ren can aan  program  pem bangunan , 
pengendalian  adm in istrasi p em bangunan  daerah ,
nplunoran ryp 1 ol/conppn npmhprimiBdrr

b. penyiapan  pengoordinasian  p e lak san aan  tugas Perangkat 
D aerah di b idang p e rencanaan  program  pem bangunan , 
pengendalian  adm in istrasi pem bangunan  daerah , 
pelaporan  p e lak san aan  pem bangunan ;

c. penyiapan p em an tau an  dan evaluasi p e lak san aan  
kebijakan d aerah  te rka it pencapaian  tu ju a n  kebijakan, 
dam pak  yang tidak  d iinginkan, d an  faktor yang 
m em pengaruhi pencapaian  tu ju an  kebijakan di bidang 
pengendalian  adm in istras i p e lak san aan  pem bangunan  
daerah , pengendalian  adm in istrasi;

d. p e lak san aan  fungsi lain yang diberikan  oleh A sisten 
Perekonom ian d an  Pem bangunan  sesua i dengan tu g as dan  
fungsi Biro.

Pasal 47
(1) Biro A dm inistrasi Pem bangunan , terdiri a tas:

d .  O U. U O d g l d R  I d i d  u S d i i d  U i i O ,  U .di.1

b. Kelompok J a b a ta n  Fungsional.
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(2) Sub  Bagian sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) h u ru l a  
dipim pin oleh Kepala Sub Bagian yang berada  di baw ah
d an  bertanggung  jaw ab  kepada Kepala Biro A dm inistrasi 
Pem bangunan.

Pasal 48
Sub  Bagian T ata U saha  Biro sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 47 ayat (1) h u ru f  a  m em punyai tugas:
a. m elak san ak an  pelayanan  adm in istras i kepegaw aian;
b. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi k euangan  m eliputi 

penganggaran, p e n a tau sah a an , se rta  pengelolaan sistem
a k u n ta n s i dan  pelaporan;

c. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi u m u m  m eliputi
k e ta tau sa h a an , kerum ah tanggaan , pengelolaan
b a ra n g /aset, k eh u m asan , pengelolaan p e rp u s tak a an  dan  
kearsipan;

d. m elaksanakan  pengkajian  b ah an  p e n a taa n  kelem bagaan 
d an  k e ta ta lak san aan ;

e. m elaksanakan  p en y u su n an  b ah an  ren can a  dan  
pendokum en tasian  p e ra tu ran  P erundang -undangan  
lingkup biro;

f. m elaksanakan  pengum pulan  dan  pengelolaan b ah an  
RENSTRA, RENJA, RKT, R KA. DPA. DIPA. TAPKIN. LkjlP, 
LKPJ, d an  LPPD lingkup biro;

g. m elaksanakan  pengelolaan b ah an  tindak  lan ju t laporan
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h. m elaksanakan  p e ren can aan  pem eliharaan  perlengkapan  
biro;

i. m elaksanakan  p e ren can aan , p em an tau an , evaluasi dan  
pelaporan; dan

j. m elaksanakan  pem binaan  ASN lingkup biro.

Bagian Keem pat 
Asisten A dm inistrasi Um um

Pasal 49
(1) Asisten A dm inistrasi Um um  m em punyai tugas m em bantu

Sekretaris D aerah dalam  pen y u su n an  kebijakan daerah , 
pe laksanaan  kebijakan, pengoordinasian pe laksanaan  tugas 
Perangkat D aerah, p em an tauan  dan  evaluasi pe laksanaan  
kebijakan daerah  di bidang organisasi dan  um um .

(2) A sisten A dm inistrasi U m um  sebagaim ana d im aksud  pada  
ayat (1) dipim pin oleh Asisten yang berada di baw ah dan  
bertanggung  jaw ab  kepada  Sekretaris D aerah.

Pasal 50
D alam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 49 A sisten A dm inistrasi Um um  m enyelenggarakan
fungsi:
a. p e n y u su n an  kebijakan d aerah  di bidang organisasi;
b. p e lak san aan  kebijakan di bidang um um ;
c. pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as perangkat d aerah  dl 

bidang organisasi;
d. p em an tau an  dan  evaluasi p e lak san aan  kebijakan daerah  di 

b idang organisasi;
e. penyiapan  p e lak san aan  p em an tau an  d an  evaluasi di

bidang um um ;
f. penyiapan p e lak san aan  pem binaan  adm in istrasi d an  ASN 

pada  in s tan s i d aerah  provinsi; dan
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g. p e lak san aan  fungsi lain yang d iberikan  oleh S ekretaris 
D aerah sesua i dengan tugas dan  fungsinya.

Pasal 51
(1) A sisten A dm inistrasi Um um , terdiri a tas:

a. Biro O rganisasi;
b. Biro Umum: dan
c. Biro A dm inistrasi Pim pinan.

(2) Biro sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) d ipim pin oleh 
Kepala Biro yang berada  di baw ah dan  bertanggung]aw ab 
kepada  A sisten A dm inistrasi Um um .

Paragraf 1
Biro O rganisasi

Pasal 52
Biro O rganisasi m em punyai tugas m em bantu  Asisten 
A dm inistrasi Umum dalam  penyiapan p e rum usan  kebijakan 
daerah , pengoordinasian p e rum usan  kebijakan daerah ,
pengoordinasian pelaksanaan  tugas Perangkat D aerah, 
pem an tauan  dan  evaluasi pe laksanaan  kebijakan daerah  di 
bidang kelem bagaan dan  analisis jab a tan , reform asi birokrasi
dan  akun tab ilitas kinerja, se rta  ta ta lak san a  dan  kepegawaian.

Pasal 53
Dalam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 52 Biro O rganisasi m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan p e ru m u san  keb ijakan  d aerah  di bidang 

kelem bagaan dan  analisis iaba tan , reform asi b irokrasi dan 
ak u n tab ilita s  kinerja, se rta  ta ta la k sa n a  d an  kepegaw aian;

b. penyiapan pengoordinasian  persiapan  p e ru m u san
kebijakan d aerah  di bidang kelem bagaan  d an  analisis 
jab a tan , reform asi b irokrasi dan  ak u n tab ilita s  k inerja, se rta  
ta ta la k sa n a  d an  kepegaw aian;

c. penyiapan pengoordinasian  p e lak san aan  tugas Perangkat 
D aerah di b idang kelem bagaan dan  analisis ja b a ta n ,
reform asi b irokrasi dan  ak u n tab ilita s  kinerja, serta 
ta ta la k sa n a  d an  kepegaw aian;

d. penyiapan p em an tau an  dan  evaluasi p e lak san aan
kebijakan daerah  di b idang kelem bagaan dan analisis 
jab a tan , reform asi b irokrasi dan  ak u n tab ilita s  k inerja, serta  
ta ta la k sa n a  dan  kepegaw aian; dan

e. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Asisten 
A dm inistrasi Um um  sesuai dengan tu g as d an  fungsinya.

Pasal 54
(1) Biro O rganisasi, terdiri a tas:

a. Bagian Kelem bagaan dan  Analisa Ja b a ta n ;
b. Bagian Reform asi B irokrasi dan  A kuntabilitas Kinerja; 

dan
c. Bagian T ata lak san a  d an  Kepegawaian.

(2) Bagian sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) dipim pin oleh 
Kepala Bagian yang berada  di baw ah dan  bertanggung
jaw ab kepada  K epala Biro O rganisasi.
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Pasal 55

Bagian K elem bagaan dan  A nalisa J a b a ta n  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 54 ayat (1) h u ru f  a m em punyai tugas 
m elaksanakan  penyiapan  b ah an  p e ru m u san  kebijakan daerah , 
pengoordinasian  p e ru m u san  kebijakan daerah , 
pengoordinasian  p e lak san aan  tugas Perangkat D aerah, 
p em an tau an  dan  evaluasi p e lak san aan  kebijakan daerah  di 
b idang kelem bagaan Provinsi, kelem bagaan K abupaten /K o ta  
dan  analisis jab a tan .

Pasal 56
Dalam  m elak san ak an  tu g as sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 55 Bagian Kelem bagaan dan  A nalisa J a b a ta n  
m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan  b ah an  p e ru m u san  kebijakan daerah  di bidang 

kelem bagaan Provinsi, kelem bagaan K abupaten /  Kota dan  
analisis jab a tan ;

b. penyiapan  b ah an  pengoordinasian  p e ru m u san  kebijakan 
daerah  di b idang kelem bagaan Provinsi, kelem bagaan 
K abupaten /K ota  dan  analisis jab a tan ;

c. penyiapan bahan  pengoordinasian  p e lak san aan  tugas
Perangkat D aerah  di b idang kelem bagaan Provinsi,
kelem bagaan K abupaten /K ota  dan  analisis jab a tan ;

d. penyiapan b ah an  p e m an tau an  dan  evaluasi p e laksanaan
kebijakan d aerah  di bidang kelem bagaan Provinsi,
kelem bagaan K abupaten /K ota  dan analisis jab a tan ; dan

e. p e lak san aan  fungsi lain yang diberikan  oleh Kepala Biro 
sesuai dengan  tu g as dan  fungsinya.

Pasal 57
Bagian Kelem bagaan dan  Analisis J a b a ta n  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 54 ayat (1) h u ru f  a  terd iri a ta s  
Kelompok Ja b a ta n  Fungsional.

Pasal 58
Bagian Reformasi B irokrasi dan  A kuntab ilitas Kinerja
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 54 ayat (1) h u ru f  b 
m em punyai tugas m elaksanakan  penyiapan  b ah an  p e ru m u san  
kebijakan daerah , pengoord inasian  p e ru m u san  kebijakan 
daerah , pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat 
D aerah, p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan  kebijakan 
daerah  di bidang reform asi b irokrasi, ak u n tab ilita s  k inerja  dan  
budaya  kerja  se rta  ta ta  u sa h a  biro.

Pasal 59
D alam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 58 Bagian Reformasi B irokrasi dan  A kuntab ilitas Kinerja 
m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan b ah an  p e ru m u san  kebijakan d aerah  di bidang 

reform asi b irokrasi, ak u n tab ilita s  kinerja d an  budaya kerja;
b. penyiapan bahan  pengoordinasian  p e ru m u san  kebijakan 

daerah  di bidang reform asi b irokrasi, ak u n tab ilita s  k inerja
dan  budava keria;

c. penyiapan  b ah an  pengoordinasian  p e lak san aan  tugas 
Perangkat D aerah di bidang reform asi b irokrasi,
ak u n tab ilita s  k inerja  dan  budaya kerja;
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d. penyiapan bahan  p em an tau an  dan  evaluasi pe laksanaan  
kebijakan d aerah  di b idang reform asi b irokrasi,
ak u n tab ilitas  k inerja dan  budaya kerja;

e. p e lak san aan  u ru sa n  ta ta  u sa h a  biro; dan
f. p e lak san aan  fungsi lain yang d iberikan  oleh Kepala Biro

sesua i dengan  tugas dan  fungsinya.

Pasal 60
(1) Bagian Reformasi B irokrasi dan  A kuntabilitas Kinerja, 

terdiri a tas:
a. Sub Bagian T ata U saha Biro; dan
h. Kelompok Ja b a ta n  Fungsional.

(2) Sub  Bagian sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) dipim pin 
oleh Kepala Sub Bagian yang berada  di baw ah dan
bertanggung  jaw ab  kepada Kepala Bagian Reform asi 
B irokrasi dan  A kuntab ilitas Kinerja.

Pasal 61

Sub  Bagian T ata U saha Biro sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 60 ayat (1) h u ru f  a m em punyai tugas:
a. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi kepegaw aian;
b. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi keuangan  m eliputi

penganggaran, p e n a ta u sa h a a n , se rta  pengelolaan sistem  
a k u n ta n s i dan  pelaporan;
m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi um um  m eliputi
ly A t o t o i K '  o ]o o o m \ r  m i m  o | i t o n n r r p  o m n p n r f p l n l o o r t1W  t U  U U  U.U U .1 i . 1 J iVOi eiiiiU-J J

b a ra n g /a se t, k eh u m asan , pengelolaan p e rp u s tak a an  dan  
kearsipan ;
m elaksanakan  pengkajian  bahan  p e n a taa n  kelem bagaan 
d an  k e ta ta lak san aan ;
m elaksanakan  p en y u su n an  b ah an  ren can a  dan 
pendokum en tasian  p e ra tu ran  P erundang -undangan  
lingkup biro;

c.

u.

f. m elaksanakan  pengum pulan  dan  pengelolaan b ah an  
RENSTRA, RENJA, RKT, RKA, DPA, D1PA, TAPKIN, LkjIP, 
LKPJ, dan  LPPD lingkup biro;

g. m elaksanakan  pengelolaan bahan  tindak  lan ju t laporan  
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h. m elaksanakan  p e rencanaan  pem eliharaan  perlengkapan
biro;

i. m elaksanakan  perencanaan , p em an tau an , evaluasi dan  
pelaporan; dan

* _ 1 1 ___ 1 » * T 1 ’ 1 1 *j. m eiaKsanaKan pem oraaan  asin nngKup Diro.

Pasal 62
B agian T ata laksana  dan  Kepegawaian sebagaim ana d im aksud  
dalam  Pasal 54 ayat (1) h u ru f  c m em punyai tugas 
m elaksanakan  penyiapan  b ah an  p e ru m u san  kebijakan daerah , 
pengoordinasian  p e ru m u san  kebijakan daerah ,
pengoordinasian  p e lak san aan  tu g as Perangkat D aerah, 
p em an tau an  dan  evaluasi p e lak san aan  kebijakan d aerah  di 
bidang ta ta la k sa n a  p em erin tahan  dan  pelayanan  publik  serta  
m elaksanakan  penyiapan  b a h an  p e lak san aan  kebijakan, 
p em an tau an  dan  evaluasi di b idang kepegaw aian.
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Pasal 63
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam
Pasal 62 Bagian T ata laksana  dan  Kepegawaian 
m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan b ah an  p e ru m u san  kebijakan d aerah  di bidang

ta ta lak san a  p em erin tahan  dan  pelayanan  publik;
b. penyiapan  b ah an  pengoordinasian  p e ru m u san  kebijakan 

daerah  di bidang ta ta lak san a  pem erin tahan  dan  pelayanan  
publik;

c. penyiapan b ah an  pengoordinasian  p e lak san aan  tugas
Perangkat D aerah di b idang ta ta la k sa n a  pem erin tahan  dan 
pelayanan  publik;

d. penyiapan b ah an  p e m an tau an  d an  evaluasi p e lak san aan
kebijakan daerah  di bidang ta ta la k sa n a  pem erin tahan  dan  
pelayanan  publik;

e. penyiapan  b ah an  p e lak san aan  kebijakan di bidang
kepegaw aian;

f. penyiapan b ah an  pe laksanaan  p em an tau an , evaluasi dan  
pelaporan  di b idang kepegaw aian; dan

g. p e lak san aan  fungsi lain  yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesua i dengan  tu g as dan  fungsinya.

Pasal 64
Bagian T a ta lak san a  d an  Kepegawaian sebagaim ana d im aksud
dalam  Pasal 54 ayat (1) h u ru f  c terdiri a ta s  Kelompok Ja b a ta n  
Fungsional.

P aragraf 2 
Biro Um um

Pasal 65
Biro Umum m em punyai tu g as m em ban tu  Asisten A dm inistrasi 
U m um  dalam  penyiapan  p e lak san aan  kebijakan, p e lak san aan  
p e m an tau an  dan  evaluasi di b idang ru m ah  tangga,
adm in istrasi k euangan  d an  a se t daerah , dan  ta ta  u sah a .

Pasal 66
Dalam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 65 Biro U m um  m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan pe laksanaan  kebijakan di bidang rum ah  tangga, 

adm in istrasi keuangan  dan  ase t sekretaria t, d an  ta ta  u saha;
b. penyiapan  p e lak san aan  p em an tau an  d an  evaluasi di 

bidang ru m ah  tangga, adm in istras i keuangan  d an  ase t 
sekretaria t, dan ta ta  u sah a ; dan

c. p e lak san aan  fungsi lain yang diberikan  oleh A sisten 
A dm inistrasi U m um  yang berka itan  dengan tugasnya.

Pasal 67
(1) Biro Um um , terdiri a tas:

... T> . * _ _ r~> _ „  ... 1, rj-\ _ . „ .a. o ag ian  n u rn an  i angga;
b. Bagian A dm inistrasi K euangan dan  Aset D aerah; dan
c. Bagian Tata U saha.

(2) Bagian sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) dipim pin oleh 
Kepala Bagian yang berada  di baw ah dan
bertanggungjaw ab kepada Kepala Biro Umum.
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Pasal 68
Bagian R um ah Tangga sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 67
ayat (1) h u ru f  a m em punyai tugas m elaksanakan penyiapan
b ah an  pelaksanaan  kebijakan, pelaksanaan  pem an tauan  dan
evaluasi di bidang u ru sa n  rum ah  tangga G ubernur, u ru san
rum ah  taneea  wakil G ubernur, dan  u ru sa n  dalam.'_=<_' /

Pasal 69
Dalam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 68 Bagian R um ah Tangga m enyelenggarakan fungsi: 
a. penyiapan b ah an  p e lak san aan  kebijakan di bidang u ru sa n

ru m ah  tam G ubernur. u  ru  sa n rum ah tangga Wakil

c.

G ubernur, dan  u ru sa n  dalam ;
penyiapan  b ah an  p e lak san aan  p e m an tau an  dan  evaluasi di
T v  ■» «— i -«■'x / V  -» -* -t r~\ r v  * - v  -*•«-» i  r w  T v  -I- t~\ w  r-v/ v  K  A  T  1 » *  'l 1 ■y*“l t  r t  A  t  w v  «-'v T*»
UiUcUig, Lljl uod ii i Giiiidii vj LiDd iiu i , u i u b a u  i u.iiicu.i

tangga Wakil G ubernur, dan  u ru sa n  dalam ; dan  
p e lak san aan  fungsi lain yang diberikan oleh Kepala Biro 
sesuai dengan tugas dan  fungsinya.

Pasal 70
Bagian R um ah Tangga sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 67 
ayat (1) h u ru f  a  terdiri a ta s  Kelompok J a b a ta n  Fungsional.

ra sa i / 1

B agian A dm inistrasi K euangan dan  Aset D aerah sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 67 ayat (1) h u ru f  b m em punyai tugas

no-mnonon
Actjpcti.1

Ia o
u a i t a i i pelaksar t _

iVV/
K n n l  L/jl jcxxcixvcbix,too nl/oono i/o-n inuicirvoaiicuvaii

p e lak san aan  p em an tau an  d an  evaluasi di bidang keuangan  
d an  verifikasi S ek re ta ria t D aerah, a k u n ta n s i dan
p e n a ta u sa h a a n  aset, penggunaan , pengam anan  dan
pem eliharaan  a se t sek re ta ria t daerah .

Pasal 72
D alam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam
P asal 71 Bagian A dm inistrasi K euangan dan  Aset D aerah 
m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan  b ah an  p e lak san aan  kebijakan di bidang

keuangan  dan  verifikasi S ek re ta ria t D aerah, a k u n ta n s i dan 
p e n a ta u sa h a a n  ase t, d an  penggunaan , pengam anan , dan  
pem eliharaan  a se t sek re ta ria t daerah ;

b. penyiapan bahan pelaksanaan  pem an tauan  dan  evaluasi di 
bidang keuangan dan  verifikasi Sekretariat D aerah, 
akun tansi dan  p en atau sah aan  aset, dan  penggunaan,
npnoctmanan Hpn nprppliharddn qcpI Hdprplv Hq-nJ VtCLlJ. VJV C VJViVi VlAAi IlAl Ccl i ̂ ViVAi i

c. p e lak san aan  fungsi lain yang d iberikan  oleh Kepala Biro 
sesua i dengan tugas dan  fungsinya.

Pasal 73
Bagian A dm inistrasi K euangan dan  Aset D aerah sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 67 ayat (1) h u ru f  b terdiri a ta s  
Kelompok J a b a ta n  Fungsional.

Pasal 74
B agian T ata U saha  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 67 
avat (1) h u ru f  c m em punyai tugas m elaksanakan  penyiapan 
b a h an  p e lak san aan  kebijakan, p e lak san aan  p e m an tau an  dan  
evaluasi di bidang pengelolaan k endaraan , p e rsu ra ta n  dan
arsip , dan  ta ta  u sa h a  biro.
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Pasal 75
Dalam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 74 Bagian Tata U saha  m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan b ah an  p e lak san aan  kebijakan di bidang

pengelolaan k en d araan , p e rsu ra tan  dan  arsip , dan  ta ta  
u sa h a  biro;

b. penyiapan b ah an  p e lak san aan  p em an tau an  dan  evaluasi di
bidang pengelolaan kendaraan , p e rsu ra ta n  dan  arsip , dan 
ta ta  u sa h a  biro; dan

c. p e lak san aan  fungsi lain yang d iberikan  oleh Kepala Biro
sesua i dengan tugas dan  fungsinya.

Pasal 76
(1) Bagian T ata U saha  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 67 

ayat (1) h u ru f  c, terdiri a tas:
a. Sub Bagian T ata  U saha Biro; dan
b. Kelompok J a b a ta n  Fungsional.

(2) Sub  Bagian sebagaim ana d im aksud  pada  ayat (1) h u ru f  a 
dipim pin oleh Kepala Sub  Bagian yang berada  di baw ah 
d an  bcrtanggungjaw ab kepada  Kepala Bagian Tata U saha.

Pasal 77
Sub  Bagian T ata  U saha  Biro sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 76 ayat (1) h u ru f  a  m em punyai tugas:
a. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi kepegaw aian;
b. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi keuangan  m eliputi 

penganggaran, p e n a ta u sa h a a n  se rta  pengelolaan sistem  
a k u n ta n s i dan  pelaporan;

c. m elaksanakan  pelayanan adm in istrasi um um  m eliputi
k e ta tau sa h a an , kerum ah tanggaan , pengelolaan
b a ra n g /a se t, k eh u m asan , pengelolaan d an  pelayanan
c i c t o r n  i r t f A r r r t o c i  o  A r t  o  n o n e F o l n l o o r )  n o r n i i c t o V n o f i  r l o n  
OiOtt-ni n u u i liiuoi, ovt tu  puit^uiulctcui u o ccAivctcxii \_*ca.ax

kearsipan ;
d. m elaksanakan  pengkajian  b ah an  p en a taan  kelem bagaan

d an  ke ta ta lak san aan ;
e. m elaksanakan  p e n y u su n an  b ah an  ran can g an  dan  

pendokum en tasian  p e ra tu ran  peru n d an g -u d an g an  lingkup 
biro;

f. m elaksanakan  pengum pulan  dan  pengolahan b ah an  
RENSTRA, RENJA, RKT, RKA, DPA, DJPA, TARKTN, LKJIP, 
dan  LPPD lingkup Biro;

g. m elaksanakan  pengolahan b ah an  tin d ak  lan ju t laporan
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h. m elaksanakan  p e ren can aan  pem eliharaan  perlengkapan 
biro;

i. m elaksanakan  p e ren can aan  p em an tau an , evaluasi dan  
pelaporan; dan

j. m elaksanakan  pem binaan  Pegawai ASN.

Paragraf 3
Biro A dm inistrasi Pim pinan

Pasal 78
Biro A dm inistrasi P im pinan m em punyai tugas m em ban tu
A sisten A dm inistrasi U m um  dalam  peny iapan  p e lak san aan  
kebijakan, p e lak san aan  p e m an tau an  dan  evaluasi di bidang 
adm in istrasi k euangan  dan  operasional p im pinan, m ateri dan  
kom unikasi p im pinan serta  protokol.
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Pasal 79
Dalam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud dalam  
Pasal 78 Biro A dm inistrasi Pim pinan m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan  p e lak san aan  keb ijakan  di b idang adm in istrasi 

keuangan  dan  operasional p im pinan, m ateri dan  
kom unikasi p im pinan  se rta  protokol;

b. penyiapan p e lak san aan  p e m an tau an  dan  evaluasi di 
bidang adm in istrasi keuangan  dan  operasional p im pinan, 
m ateri d an  kom unikasi p im pinan  se rta  protokol; dan

c. p e lak san aan  fungsi lain yang d iberikan  oleh A sisten 
A dm inistrasi Um um  yang berka itan  dengan tugasnya.

Pasal 80
(1) Biro A dm inistrasi P im pinan, terdiri a tas:

a. Bagian A dm inistrasi K euangan d an  O perasional 
Pim pinan;

b. Bagian M ateri dan K om unikasi Pim pinan; dan
c. Bagian Protokol.

(2) Bagian sebagaim ana d im aksud  pada ayat (1) dipim pin oleh
Kepala Bagian yang berada di baw ah dan  bertanggung]aw ab 
kepada Kepala Biro A dm inistrasi Pim pinan.

P c c o l  « 1
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Bagian A dm inistrasi K euangan d an  O perasional Pim pinan 
sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 80 ayat (1) h u ru f  a  
m em punyai tugas m elaksanakan  penyiapan b ah an  
pelaksanaan  kebijakan, pe laksanaan  pem an tauan  dan  evaluasi
di bidang adm in istrasi keuangan  pim pinan, operasional dan 
perjalanan d inas pim pinan, dan  ta ta  u sa h a  biro.

Pasal 82
Dalam  m elak san ak an  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 81 Bagian A dm inistrasi K euangan dan  O perasional
Pim pinan m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan  b a h an  p e lak san aan  keb ijakan  di bidang

adm in istrasi keuangan  p im pinan, operasional dan
perja lanan  d inas p im pinan, dan  ta ta  u sa h a  biro;

b. penyiapan b ah an  p e lak san aan  p em an tau an  d an  evaluasi di
adm in istrasi keuangan  p im pinan , operasional dan
perja lanan  d inas p im pinan, dan  ta ta  u sa h a  biro; dan

c. p e lak san aan  fungsi lain yang di berikan  oleh Kepala Biro
sesuai dengan tugas dan fungsinya.

Pasal 83
(1) Bagian A dm inistrasi K euangan dan  O perasional Pim pinan 

sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 80 ayat (1) h u ru f  a, 
terdiri atas:
a, Sub Bagian T ata Usaha. Biro;
b. Kelompok .Jabatan  Fungsional.

(2) Sub Bagian sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  a 
dipim pin oleh Kepala S ub  Bagian yang  berada  di baw ah 
d an  bertanggungjaw ab kepada  Kepala B agian A dm inistrasi 
K euangan dan O perasonal P im pinan.
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Pasal 84

Sub Bagian Tata U saha Biro sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 83 ayat (1) h u ru f  a m em punyai tugas:
a. m elaksanakan  pelayanan adm in istrasi kepegawaian;
b. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi keuangan  m eliputi 

penganggaran , p e n a ta u sa h a a n  se rta  pengelolaan sistem  
a k u n ta n s i dan  pelaporan;

c. m elaksanakan  pelayanan  adm in istrasi um um  m eiiputi
k e ta tau sa h a an , kerum ah tanggaan , pengelolaan
b a ra n g /a se t, k eh u m asan , pengelolaan d an  pelayanan  
sistem  inform asi, se rta  pengelolaan p e rp u s tak aan  dan  
kearsipan;

d. m elaksanakan  pengkajian  bahan  p en ataan  kelem bagaan 
dan  k e ta ta lak san aan ;

e. m elaksanakan  p e n y u su n an  b ah an  rencangan  dan
pendokum en tasian  p e ra tu ran  p e ru n d an g -u d an g an  lingkup 
biro;

f. m elaksanakan  pengum pulan  dan  pengolahan bahan  
RENSTRA, RENJA, RKT, RKA, DPA, D1PA, TARK1N, LKJiP, 
d an  LPPD lingkup Biro;

g. m elaksanakan  pengolahan b ah an  tin d ak  lan ju t laporan  
hasil pem eriksaan  lingkup biro;

h. m elaksanakan  pe ren can aan  pem eliharaan  perlengkapan
biro;

i. m elaksanakan  p e ren can aan  p em an tau an , evaluasi dan  
pelaporan; dan

j. m elaksanakan  pem binaan  Pegawai ASN.

Pasal 85
Bagian Materi dan Kom unikasi Pim pinan sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 80 ayat (1) h u ru f  b m em punyai tugas 
m elaksanakan  penyiapan b ah an  pelaksanaan  kebijakan, 
pe laksanaan  p em an tau an  dan  evaluasi di bidang penyiapan 
m ateri pim pinan, kom unikasi p im pinan, publikasi dan  
dokum entasi p im pinan, dan  ta ta  u sa h a  pim pinan dan  sta f ahli.

Pasal 86
D alam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 85 Bagian M ateri dan  K om unikasi P im pinan 
m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan bahan  pe laksanaan  kebijakan di bidang 

penyiapan m ateri p im pinan, kom unikasi dan  dokum entasi 
p im pinan, dan  ta ta  u sa h a  p im pinan  dan  s ta f ahli;

b. penyiapan bahan  pe laksanaan  p em an tau an  dan  evaluasi di 
bidang penyiapan m ateri p im pinan, kom unikasi dan  
dokum entasi p im pinan, dan  ta ta  u sa h a  p im pinan  dan  sta f 
ahli; dan

c. p e lak san aan  fungsi lain yang di berikan  oleh Kepala Biro
sesuai dengan tu g as dan  fungsinya.

Pasal 87
Bagian M ateri dan  K om unikasi P im pinan sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 80 ayat (1) h u ru f  b terdiri a ta s  
Kelompok Ja b a ta n  Fungsional.
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Pasal 88
Bagian Protokol sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 80 ayat 
(1) h u ru f  c m em punyai tu g as m enyiapkan b a h an  p e lak san aan  
kebijakan, p e lak san aan  p e m an tau an  dan  evaluasi di bidang
acara , tam u dan  h u b u n g a n  keprotokolan.

Pasal 89
Dalam  m elaksanakan  tugas sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 88, Bagian Protokol m enyelenggarakan fungsi:
a. penyiapan b ah an  p e laksanaan  kebijakan di bidang acara, 

tam u  dan  h u b u n g a n  keprotokolan;
b. penyiapan b ah an  p e lak san aan  p em an tau an  dan  evaluasi di 

bidang acara, tam u  dan  h u b u n g an  keprotokolan; dan
c. p e lak san aan  fungsi lain yang di berikan  oleh k ep a la  Biro 

sesuai dengan  tugas dan  fungsinya.

r*... _ _ i r \r\ rcL^tii

Bagian Protokol sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 80 ayat 
(1) h u ru f  c terdiri a ta s  Kelompok J a b a ta n  Fungsional.

Bagian Kelima
Kelompok Ja b a ta n  Fungsional 

Pasal 91
Pada S ekretaria t D aerah d ap a t d iben tuk  sejum lah kelom pok 
ja b a ta n  fungsional sesua i dengan k eb u tu h an  dan  b e rd asa rk an  
k e ten tu an  p e ra tu ran  P erundang-undangan .

Pasal 92
Kelompok J a b a ta n  Fungsional m em punyai tugas
m elak san ak an  keg iatan  sesua i dengan  bidang tenaga
fungsional m asing-m asing  b e rd asa rk an  k e ten tu an  p e ra tu ran
P e ru n d an g -u n d an g an .

Pasal 93
(1) Kelompok J a b a ta n  Fungsional sebagaim ana  d im aksud  

dalam  Pasal 12 ay a t (i) h u ru f  c, P asa l 15, Pasal 19 ayat (1} 
h u ru f  b, Pasal 23 ayat (1) h u ru f  c, Pasal 26, Pasal 29 ayat 
(1) h u ru f  b. Pasal 36 ayat (1) h u ru f  b. P asa l 40 ay a t (1) 
h u ru f  c, Pasal 43, Pasal 47 ay a t (1) h u ru f  b, P asa l 57, 
Pasal 60 aya t (1) h u ru f  b, Pasal 64, Pasal 70, Pasal 73, 
Pasal 76 ayat (1) h u ru f  b, Pasal 83 ayat (1) h u ru f  b, Pasal 
87, d an  Pasal 90 terd iri a ta s  se jum lah  tenaga fungsional 
yang  terbagi da lam  kelom pok ja b a ta n  fungsional sesua i 
dengan  bidang keah liannya.

(2) Kelompok J a b a ta n  Fungsional sebagaim ana  d im aksud  
pada  ayat (1) dipim pin oleh koord inato r p e lak san a  fungsi 
pe layanan  fungsional d an  d ib an tu  oleh su b -koo rd ina to r 
sesu a i dengan  ru an g  lingkup  b idang  tu g as  d a n  fungsi 
ja b a ta n  p im pinan  tinggi p ra tam a  m asing-m asing .

(3) K oordinator sebaga im ana  d im ak su d  p ad a  ayat (2) 
m elak san ak an  tu g as koord inasi p en y u su n an  ren can a , 
p e la k sa n aa n  d an  pengendalian , p e m a n ta u a n  d an  evaluasi, 
se rta  pe laporan  pad a  s a tu  kelom pok su b -k o o rd in a to r su b  
su b s ta n s i pada  m asing -m asing  pengelom pokan u ra ia n  
tugas.
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(4) S ub-koord ina to r sebaga im ana  d im ak su d  p ad a  ayat (2) 
m elak san ak an  tugas m em ban tu  koord inato r dalam  
p e n y u su n an  ren can a , p e la k sa n aa n  d an  pengendalian , 
p e m a n tau a n  d an  evaluasi, se rta  pe laporan  p ad a  sa tu
kelom pok koord inato r su b s ta n s i pada  m asing-m asing  
pengelom pokan u ra ia n  tugas.

(5) K oordinator d an  su b -k o o rd in a to r sebagaim ana  d im aksud  
pad a  ay a t (3) d an  ayat (4) d ite tap k an  oleh p e jaba t pem bina  
kepegaw aian  a ta s  u su la n  p e jaba t yang berw enang.

(6) K eten tuan  lebih la n ju t m engenai pem bagian  tu g as dan 
fungsi koord inato r se rta  tu g as su b -koo rd ina to r 
sebagaim ana  d im ak su d  pada  aya t (3) dan  ayat (4)
d ite tap k an  dengan  K ep u tu san  G ubernur.

BAB IV
TATA KERJA

Pasal 94
Dalam m elaksanakan  tugasnya, setiap pim pinan un it 
organisasi serta  kelom pok tenaga fungsional wajib m enerapkan  
prinsip  koordinasi, in tegrasi dan  sinkronisasi baik  dalam  
lingkungan m asing-m asing m aupun  a n ta r  sa tu an  organisasi di 
lingkungan Sekretariat D aerah serta  dengan in stansi lain di 
lu a r Sekretariat D aerah sesuai dengan tugas m asing-m asing.

Pasal 95
Setiap p im pinan u n it organ isasi wajib m engaw asi baw ahannya
m asing-m asing  dan  apabila  terjadi penyim pangan agar 
m engam bil langkah  yang d iperlukan  sesua i dengan k e ten tu an  
p e ra tu ran  P erundang-undangan .

Pasal 96
Setiap p im pinan  u n it organisasi dalam  lingkungan m asing- 
m asing  bertanggung] aw ab m em im pin dan  m engoordinasikan  
baw ahannya  m asing-m asing  d an  m em berikan  bim bingan serta
p e tu n ju k  bagi pe laksanaan  tugas ked inasan .

Pasal 97
Setiap p im pinan  u n it organ isasi wajib m engikuti dan 
m em atuh i p e tu n ju k  dan  bertanggung)aw ab kepada  a ta sa n  
m asing-m asing  dan  m enyam paikan  laporan  secara  berkala
dan  tep a t w aktu .

Pasal 98
Setiap  laporan  yang d iterim a oleh p im pinan u n it organisasi 
dari baw ahan , wajib diolah d an  d ipergunakan  sebagai b ah an  
u n tu k  p e n y u su n an  laporan  lebih lan ju t dan  u n tu k
m em berikan  p e tu n ju k  kepada  baw ahan.

Pasal 99
D alam  m enyam paikan  laporan  m asing-m asing  kepada a ta san , 
tem b u san  laporan  wajib d isam paikan  kepada  u n it organisasi 
lain yang secara  fungsional m em punyai h u b u n g an  kerja.
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Pasal 100
Dalam  m elaksanakan  tugas, setiap  p im pinan u n it organ isasi 
d ib an tu  oleh kepala  u n it organ isasi di baw ahnya dan  dalam  
rangka  pem berian  bim bingan kepada  baw ahan  m asing-m asing
wajib m engadakan  rap a t berkala.

Pasal 101
(1) Dalam  hal G ubernur/W ak il G ubernu r berhalangan , 

S ekretaris D aerah Provinsi m elakukan  tugas G ubernu r 
sesuai dengan p e ra tu ra n  k e ten tu an  p e ra tu ran  perundang-
undangan .

(2) D alam  ha l S ek re ta ris  D aerah  b e rh a lan g an , S ek re ta ris  
D aerah  m en u n ju k  A sisten  S ek re ta ris  D aerah  sesu a i 
d engan  k e ten tu an  p e ra tu ran  per undang -undangan .

(3) D alam  hal A sisten  b e rh a lan g an , A sisten  d a p a t m e n u n ju k
Kepala Biro yang  m em bidangi tu g a s  Biro.

Pasal 102
Atas d a sa r  pertim bangan  daya g u n a  dan  hasil guna, m asing- 
m asing  p im pinan  u n it  o rgan isasi d a p a t m endelegasikan  
kew enangan  te r te n tu  kepada  p e jaba t di baw ahnya  sesua i
dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  p e ruudang -undangan .

BAB VI
KEPEGAWAIAN DAN JABATAN

Bagian K esatu
Kepegawaian

Pasal 103
K epangkatan, pengangkatan  dan pem berhentian  dalam  dan 
dari ja b a ta n  s tru k tu ra l se rta  ja b a ta n  fungsional di lingkungan 
S ekretaria t D aerah, d ilak san ak an  sesua i dengan  k e ten tu an
pera  tu  ra n  p e ru  nda n ga n -u n d an ga n .

Bagian K edua
Ja b a ta n

Pasal 104
(1) S ek re ta ris D aerah  m eru p ak an  ja b a ta n  s tru k tu ra l eselon Ib 

a ta u  ja b a ta n  p im pinan  tinggi m adya.
(2) A sisten S ek re ta ris  D aerah  m eru p ak an  ja b a ta n  s tru k tu ra l 

eselon Ila a ta u  ja b a ta n  p im pinan  tinggi p ra tam a .
(3) Kepala Biro m eru p ak an  ja b a ta n  s tru k tu ra l eselon Ilb a ta u  

ja b a ta n  p im pinan  tinggi p ra tam a.
(4) Kepala Bagian m eru p ak an  ja b a ta n  s tru k tu ra l eselon lila  

a ta u  ja b a ta n  ad m in istra to r.
(5) Kepala Sub  Bagian m eru p ak an  ja b a ta n  s tru k tu ra l eselon 

IVa a ta u  ja b a ta n  pengaw as.
(6) Form asi d an  p e rsy a ra tan  ja b a ta n  pad a  S ek re ta ria t D aerah

berpedom an  p ad a  k e ten tu an  p e ra tu ran  Perundang- 
undangan .
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BAB VII
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 105
K eten tuan  m engenai u raian  tugas sebagai pen jab aran  tugas
d an  fungsi serta  ta ta  kerja  d ia tu r dengan P era tu ran  G ubernur.

Pasal 106
Pada saat Peraturan  G ubernur ini mulai berlaku, Peraturan 
G ubernur Sulawesi Tenggara Nomor 43 T ahun 2020 tentang 
Kedudukan, S u su n an  Organisasi, Tugas dan  Fungsi Serta Tata 
Kerja Sekretariat D aerah Provinsi Sulawesi Tenggara (Berita 
D aerah Provinsi Sulawesi Tenggara T ahun 2020 Nomor 43) 
sebagaim ana telah diubah dengan Peraturan  G ubernur Sulawesi 
Tenggara Nomor 19 T ahun  2021 ten tang  P erubahan  Atas 
Peraturan G ubernur Sulawesi Tenggara Nomor 43 T ahun 2020 
tentang K edudukan, S u su n an  Organisasi, Tugas dan  Fungsi 
Serta Tata Kerja Sekretariat D aerah Provinsi Sulawesi Tenggara 
(Berita D aerah Provinsi Sulawesi Tenggara T ahun 2021 Nomor 
19), dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

Pasal 107

P era tu ran  G ubernu r ini m ulai berlaku  pad a  tanggal 
d iundangkan .

Agar se tiap  orang  m engetahuinya, m em erin tahkan  
pengundangan  P e ra tu ran  G ubernu r ini dengan 
penem patannya  dalam  Berita D aerah Provinsi Sulawesi 
Tenggara.

D itetapkan  di Kendari
pada  tanggal 13-7-2022

GUBERNUR SULAWESI TENGGARA, 

ttd

ALI MAZI

D iundangkan  di Kendari
Dada taneeal 13-7-2022i  O u

Pj. SEKRETARIS DAERAH
PROVINSI SULAWESI TENGGARA,

ttd
ASRUN LIO

BERITA DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA TAHUN 2022 NOMOR 20

S alinan  sesuap dengan aslinya 
j/ Koftafr» Biro H ukum ,

98803 1 001



LAMPIRAN I
PERATURAN GUBERNUR SULAWESI TENGGARA
NOMOR 19 TAHUN 2022
TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGSI SERTA TATA 
KERJA SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI 
SERETARIAT DAERAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA



LAMPIRAN II
PERATURAN GUBERNUR SULAWESI TENGGARA
NOMOR 19 TAHUN 2022
TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN 
FUNGSI SERTA TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH 
PROVINSI SULAWESI TENGGARA

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI 
BIRO PEMERINTAHAN DAN OTONOMI DAERAH

KEPALA BIRO

SUB BAGIAN
ATA USAHA BIRO

KOORDINATOR 
DAN KELOMPOK JABATAN 

FUNGSIONAL

KOORDINATOR 
DAN KELOMPOK JABATAN 

FUNGSIONALBAGIAN 
KERJA SAMA

SUB KOORDINATOR 
DAN KELOMPOK 

JABATAN FUNGSIONAL

GUBERNUR SULAWESI TENGGARA, 

ttd

ALI MAZI

Salinan  se su a i dengan aslinya 
pjR^pdla Biro H ukum ,

1 198803 1 001



LAMPIRAN III
PERATURAN GUBERNUR SULAWESI TENGGARA
NOMOR 19 TAHUN 2022
TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN 
FUNGSI SERTA TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH 
PROVINSI SULAWESI TENGGARA

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI 
BIRO KESEJAHTERAAN RAKYAT

GUBERNUR SULAWESI TENGGARA, 

ttd

ALI MAZI



LAMPIRAN IV
PERATURAN GUBERNUR SULAWESI TENGGARA
NOMOR 19 TAHUN 2022
TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN 
FUNGSI SERTA TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH 
PROVINSI SULAWESI TENGGARA

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI 
BIRO HUKUM

GUBERNUR SULAWESI TENGGARA, 

ttd

ALI MAZI

S a l i r ^ i  ^.es^ai dengan aslinya 
fCfTpsfe E&ro H ukum ,

MARI, SH
198803 1 001



LAMPIRAN V
PERATURAN GUBERNUR SULAWESI TENGGARA
NOMOR 19 TAHUN 2022
TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN 
FUNGSI SERTA TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH 
PROVINSI SULAWESI TENGGARA

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI 
BIRO PEREKONOMIAN

KEPALA BIRO

SUB BAGIAN 
TATA USAHA BIRO

KOORDINATOR 
DAN KELOMPOK JABATAN

FUNGSIONAL

KOORDINATOR 
DAN KELOMPOK JABATAN

FUNGSIONAL

KOORDINATOR 
DAN KELOMPOK JABATAN

FUNGSIONAL

GUBERNUR SULAWESI TENGGARA, 

ttd

ALI MAZI



LAMPIRAN VI
PERATURAN GUBERNUR SULAWESI TENGGARA
NOMOR 19 TAHUN 2022
TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN 
FUNGSI SERTA TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH 
PROVINSI SULAWESI TENGGARA

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI 
BIRO PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

I
I

_________!_________
SUB KOORDINATOR 

DAN KELOMPOK JABATAN 
FUNGSIONAL

i \

GUBERNUR SULAWESI TENGGARA, 

ttd

ALI MAZI

Salinan  ses.uai dengan aslinya
ium ./ f’/ .«J

.
•-U ,i_
2 -e c
* \ O - - -

,^'VNIP. 1 198803 1 001



LAMPIRAN VII
PERATURAN GUBERNUR SULAWESI TENGGARA
NOMOR 19 TAHUN 2022
TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN 
FUNGSI SERTA TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH 
PROVINSI SULAWESI TENGGARA

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI 
BIRO ADMINISTRASI PEMBANGUNAN

KEPALA BIRO

FUNGSIONAL FUNGSIONAL

TATA USAHA BIRO

KOORDINATOR KOORDINATOR KOORDINATOR
DAN KELOMPOK JABATAN DAN KELOMPOK JABATAN DAN KELOMPOK JABATAN

GUBERNUR SULAWESI TENGGARA, 

ttd

ALI MAZI



LAMPIRAN VIII
PERATURAN GUBERNUR SULAWESI TENGGARA
NOMOR 19 TAHUN 2022
TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN 
FUNGSI SERTA TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH 
PROVINSI SULAWESI TENGGARA

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI 
BIRO ORGANISASI

GUBERNUR SULAWESI TENGGARA, 

ttd

ALI MAZI

S alinan  sesu a i dengan aslinya 
^  r Wo H ukum ,

2\11 198803 1 om



LAMPIRAN IX
PERATURAN GUBERNUR SULAWESI TENGGARA
NOMOR 19 TAHUN 2022
TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN 
FUNGSI SERTA TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH 
PROVINSI SULAWESI TENGGARA

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI 
BIRO UMUM

KEPALA BIRO

1
__ l

BAGIAN
RUMAH TANGGA

BAGIAN
ADMINISTRASI KEUANGAN 

DAN ASET DAERAH

BAGIAN
TATA USAHA

J
5

1
1
t

--------- r

SUB KOORDINATOR 
DAN KELOMPOK JABATAN 

FUNGSIONAL

SUB KOORDINATOR 
DAN KELOMPOK JABATAN 

FUNGSIONAL

1
1
1
f
t
1
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