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DENGAN RAHMAT TUI·IAN YANG MAHA ESA 

BUPATH(AUR, 

a. bahwa untuk kelancaran pelaksanaan Pemilihan Kepala 
Desa di Kabupaten Kaur dipandang perlu ditetapkan 
pctunjuk teknis persiapan dan pelaksanaan Pemilihan 
Kepala Desa di Kabupaten Kaur Tahun 2020; 

b. bahwa untuk menyempurnakan Peraturan Bupati tentang 
Petunjuk Teknis Persiapan dan Pelaksanaan Pen1ilihan 
Kepala Desa di Kabupaten Kaur berdasarkan peraturan 
perundang-undangan yang ada pcrlu clilakukan 
perubahan; 

c. bahwa berdasarkan pertilnbangan sebagaimana dimaksud 
dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Peraturan 
Bupati Kaur tentang Perubahan Atas Peratu ran Bupati 
Kaur Nomor 20 Tahun 2020 tentang Petunjuk Teknis 
Persia.pan clan Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa Di 
Kabupaten Kaur; 

1. Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1967 tentang 
Pembentukan Propinsi Bcngkulu (Lembaran Negara 
R.cpublik lnclonesia Tahun 1967 Nomor 19, Tambahan 
Lembaran Negara Nomor 2828); 

2. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2003 ten~ng 
Pembentukan Kabupaten Mukomuko, Kabupaten Seluma 
dan Kabupaten Kaur di Provinsi Bengkulu (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 23, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nom0t· 
4266); 

3. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang 
Perimbangan Kcuangan antara Pemerintah Pusat dan 
Pcmcrintah Daerah (Lembaran Negara Republik lndonesia 
Tahun 2004 Nomor 126, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia N01nor 4438); 
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4. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik lndonesia Tahun 2014 Nomor 
7 Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

5495); 

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 Ten tang 
Peme1intahan Daerah (Lemburan Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran 
Negara Nomor 5587) sebagaimana telah diubah beberapa 
kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 
2015 tenlang Perubahan Kedua atas Undan.g-Undang 
Nomor 23 Tahun 20 14 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 20 15 Nomor 
58, Ta1nbahan Lernbaran Negara Nomor 5679); 

6. Peraturan Pemer intah Republik Indonesia Nomor 43 
Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang­
Undang Nomor 6 Tahun 20 14 tentang Desa (Lernbaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Norn.or 123, 
Tambahan Lembaran Negar a Republik Indonesia Nomor 
5539) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 
Pemerintah Republik Indonesia Nomor 47 Tahun 2015 
tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Republik 
Indonesia Nomor 43 Tahun 2014 t entang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-undang Nomor 6 Tahun 2014 
lentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
20 15 Nomor 157, Tambahan Lcmbaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 5717); 

7. Peraturan Mente1i Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 
tcntang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Serita 
Negai·a Republik lndonesia Tahun 2015 Nomor 2036) 
sebagain1ana telah diubah ciengan Peraturan Menteri 
Dala1n Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang Perubahan 
Atas Peraturan Menteri Dalarn Negeri Nomor 80 Talrnn 
2015 tentang Pembentukan Produk Huku m Daerah (Berita 
Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 157); 

8. Peraturan Mcnteri Dalam Negeri Republik Indonesia 
Nomor 112 Tabun 2014 tentang Pemilihan Kepala Desa 
(Berita Negara R.epublik Indonesia Tahun 2014 Nomor 
2092) sebagaimana telah ctiubah dengan Peraturan 
menteri dalam negeri Nomor 65 Tahun 2017 tentang 
Perubahan alas Pcraturdn Menteri Dalnm Negeri Nomor 
112 Tahun 2014 ten tang Pe1nilihan Kepala Desa (Ber ita 
Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 1221 ); 

9. Peraturan Daerah Kabupaten Kaur Nomor 13 Tahun 2016 
tentang Desa (Lembaran Dacrah Kabupaten Kaur Tahun 
2016 Nomor 236); 

10. Per aturan Daerah KabupaLen Kaur Nornor 14 Tahun 2016 
tentang Pembentuka11 dan Susunan Perangkat Daerah 
Kabupaten Kaur (Lembaran Daerah Kabupaten Kaur 
Tahun 2016 Nomor 237, Tambal1an Lcmbaran Daerah 
Kabupaten Kaur Nomor 09); 



Menetapkan 

MEMUTUSKAN : 

PERA'l'URAN BUPA'l'I F.AUR TENTANG PERUBAHAN ATAS 
PERATURAN BUPATI KAUR NOMOR 20 TAHUN 2020 
TENT ANG PETUNJUK TEKNIS PERSIAPAN DAN 
PELAKSANAAN PEMILIHAN KEPALA DESA DI KABVPATEN 
KAUR. 

Pasa! ! 

Bahwa Beberapa ketentuan dalam Peraturan Bupati Kaur Nomor 20 Tahun 2020 
tentang Petunjuk Teknis Persiapan dan Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa Di 
Kabupaten KauT (Berita Daerah Kabupaten Kaur Tahun 2020 Nomor 822) diubah 

sebagai berikut : 

1. Ketentuan Pasal 2 diubah sehingga Pasal 2 berbunyi sebagai berikut : 

Pasal 2 

Petunjuk Teknis Persiapan dan Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten 
Kaur diubah dengan perubahan sebagaimana tercantum pada Lampiran I dan 
merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari peraturan Bupati ini 

2. Ketentuan Pasal 3 diubah sehingga Pasal 3 berbunyi sebagai berikut: 

Pasa13 

Kelengkapan administrasi Pemilihtu1 Kepala Desa di Kabupaten Kaur diubah 
dengan perubahan sebagaimana tercantum pada Lampiran II dan merupakan 
bagian yang tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini 

Pasal 11 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan Bupati 
ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Kaur. 

Diundangkan di Bintuhan 

Ditetapk a.n di Bintuhan 
pada tanggal ~o ~ 2020 

SEiiRETAAlAT DAERAH KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

;-suPATl KAUR,t 

PAUST 

pada tanggal .l! A-pri.x 2020 

I 
NANDAR UNADI 

SERITA DAERAH KABUPATEN KAUR TAHUN 2020 NOMOR : 8.'Y-{ 



I/ 
Lampiran I Keputusan Bupati Kaur 

Nomor 3:Z. Tahun 2020 
Tanggal : ~ llcpAA 

PETUNJUK TEKNIS PERSIAPAN DAN PELAKSANAAN 
PEMILIHAN KEPALA DESA DI K.ABUPATEN KAUR 

I . PERSIAPAN 

1. Persiapan pemilihan di Desa terdiri atas kegiatan : 

2020 

a. pemberitahuan Sadan Permusyawaratan Desa kepada kepala 
Desa tcntang akhir masa jabatan yang disampaikan 6 (enam) 
bulan sebelurn berakhir masajabatan; 

b. pembentukan panitia pemilihan kepala Desa oleh Badan 
Pennusyawaratan Desa ditetapkan dalam jangka waktu 10 
(sepuluh) Hari setelah pemberitahuan akhir masajabatan; 

c. laporan akhir masa jabatan kepala Desa kepac!a Bupati 
disan1paikan dalam jangka waktu 30 (tiga puluh) Hari setelah 
pemberitahuan akhir masajabatan; 

d. perencanaan biaya pernilihan diajukan oleh pan1tia kepada 
Bupati melalui camat dalam jangka waktu 30 (tiga puluh) Hari 
setelah terbentuknya panitia pemilihan; dan 

c. persetujuan biaya pemilihan dari bupati clalam jangka waktu 
30 (tiga puluhl Hari sejak diajukan oleh panit.ia. 

2 . Pembentukan panitia pemilihan kepala Desa disampaikan secara 
tertulis oleh BPD kcpada Bupati melalui camat. 

3. Panitia pemilihan kepala desa mempunyai tugas: 

a. merencanakan, mengoorclinasikan, menyelenggarakan, mengawasi 
clan mengenclalikan semua. tahapan pelaksanaan pemilihan; 

b. merencanakan dan menga,jukan biaya pemilihan kepada Bupati 
melalui camat; 

c. melakukan pendaftaran dan penetapan pemilih; 
d. mengadakan penjaringan dan penyaringan ba.kal calon; 
e. meneta.pkan calon yang telah memenuhi persyaratan; 
I . menetapkan tata cara pelaksanaan pemilihan; 
g. menetapkan tata cara pelaksanaan kampanye; 
h. mcmfasilitasi penycdiaan peralatan, perlengkapan dan tempat 

pemungutan suara; 
i. melaksanakan pemungutan suara; 
j. menetapkan hasil rckapitulasi penghitungan suara dan 

mengumumkan hasil pemilihan; 
k. mcnetapkan calon Kepala Desa terpilih; dan 
l. melakukan evaluasi clan pelaporan pelaksanaan pemiUhan. 

II. PENETAPAN PEMILIH 

1. Pemilih yang menggunakan hak pilih, harus terdaftar seba~ai pcmilih. 

2. Pemilih harus memenuhi syarat: 
SEKRETARlAT OAERAH AABUPATEK I\AUR 
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a. penduduk desa yang pada hari pemungutan s uara pemiliban 
Kades sudah berumur 17 (tujuh belas) tahun atau sudall/pernah 

men ikab ditetapkan sebagai pemilih. 
b. nyata-nyata tidak sedang terganggu jiwa/ Lngatannya; 
c. tidak sedang dica.but hak pilihnya berdasarkan putusan 

pengadilan yang telah men1peroleh kekuatan hukum tetap; dan 
d . berclomisili d i desa yang bersangkutan sekurang-kurangnya 6 

(enam) bu lan sebelum disabkannya daftar pemilih semcnta ra yang 
dibu ktikan dengan Kartu Tanda Penducluk a.Lau sura t keterangan 

penduduk. 

3 . Pemilih yang tclab terdaftar dalarn daftar pemilih tcrnyata tidak lagi 
memenuhi syarat sebagaimana. dimaksucl pada angka 2 (dua) tidak 

clapat men&:,oUnakan hak memilih. 

4 . Daftar pemilih dimutakhirkan clan d ivalidasi sesuai data penduduk cU 

desa. 

5 . Pemutakhiran clilakukan karcna: 

a. memenuhi syarat usia pemilih , yang sampai dcngan hari clan 
tanggal pemungulan suru·a pemilihan sudah berumur 17 (tujuh 

belas) tahun; 

b. belum berumur 17 (tujuh betas) tahun, tetapi sudah/pernah 

menikah; 

c . telah meninggal clunia; 

d. pindah domisili ke desa lain; atau 

e . belum terdaftar. 

6. Berclasarkan daftar pemilih Panitia pemilihan menyusun clan 
meneta.pkan daftar pe1nilih semcntara. 

7 . Daftar pemilih sementara diumumkan o leh panitia pemilihan pada 
tempat yang mudah dijangkau masyarakat. 

8. Jangka waktu pengumuman selama 3 (tiga) hari. 

9. Dalam jangka waktu pemilih a tau anggota keluarga dapat menga,jukan 
usu! pcrbaikan mengenai penulisan nama dan/ atau identitas lainnya. 

10. Selain usu! perbaikan, pemilih atau anggota kelua.rga dapat 
memberikan informasi yang meliputi: 

11. 

a. 

b. 

C. 

d . 

petnilih yang terclaftar sudah meninggal dunia; 

pemilih sudah t idak berdomisili ell desa tersebut· 
' 

pemilih yang sudah nikah di bawah umur 17 tahun; atau 

pemilih yang sudah lerdaftar tetapi sudah tidak memenuhi syarat 
sebagai pemilih. 

Apabila usu! perbaikan clan informasi d ite rin1a, panitia pemilihan 
segera mengadakan perbaikan daftar pemilih sementara. 

12. Pemilih yang belum terdaftar, secara aktif melaporkan kepada Panitia 
===-==-:-:=~=m- an Kepala Desa. 
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13. Pemilih sebagaimana diroaksud pada angka 12 (dua belas) didaftar 

sebagai pemilih tan1bahan. 
14. Pencatatan data pemilih tambahan dilaksanakan paling lambat 3 {tiga) 

hari. 
15. Daftar pemilih tambahan d iumumkan oleh Panitia Pemilihan pada 

tempat- Lempat yang mudah d ijangkau oleh masyarakat. 
J.6. Jangka waktu pengumu1nan daftar pemilih tainbahan d ilaksanakan 

selama 3 {tiga) hari tcrhi tung sejak bcrakhirnya jangka waktu 

penyusunan tambahan. 
17. Pan itia pemilihan mcnetapkan dan mengumumkan Dafta r pemilih 

sementara yang sudah diperbaiki dan daftar pemilih tambahan sebagai 

daftar pen1ilih tetap. 
18. Daftar pemilih tctap diumumkan di tempat yang strategis di desa 

untuk diketahui oleh masyarakat. 
19 . Jangka waktu pengurnuman daftar pemilih tetap selaina 3 (tiga) hari 

te rhitung sejak berakhirnya jangka ,vaktu penyusunan daftar pemilih 

tetap. 
20. Untuk keperluan pemungutan suara di TPS, Panitia menyusun salinan 

daftar pemilih tctap untuk TPS. 
2 1. Rekapitulasi jumlah pemilih tetap, digunakan sebagai bahan 

pcnyusunan kebutuhan surat suara dan alat perlengkapan pemilihan. 
22. Daftar pemilih tetap yang sudah disahkan oleh panitia pemiJihan tidak 

dapat d iubah, kecuali ada pemilih yang men inggal dunia, panitia 
pernilihan membubuhkan catalan dalain daftar pemilih tetap pada 
kolom kcterangan meninggal dunia. 

III. PENCALONAN KEPALA DESA. 

1. \ Calon Kepala Desa wajib rnemenuhi persyaratan : 
a. warga negara Republik Indonesia; 
b. bertakwa kepada tuhan yang maha esa; 
c . memegang teguh dan mengamalkan pancasila , 1nelaksanakan 

undang-undang dasar negara republik indonesia tahun 1945, 
serta mempertahankan dan memelihara keutuhan negara 
kesatuan republik indonesia dan bhinneka tunggal ika; 

d .,, berpend idikan paling rendah tamat sekolah menengah pertama 
atau sederajat; 

e. \, berusia paling rendah 25 (dua puluh lima) tahun pada saat 
menclaftar; 

f. bersedia dicalonkan menjadi kepala desa; 
g . t idak sedang menjalani hukuman pidana penjara; 
h. tidak pernah dijatuhi pidana penjara berdasarkan putusan 

pengadilan yang teJah mempunyai kekuatan hukum tetap karcna 
me!akul~an tindak _Pidana yang cliancam clengan pidana penjara 
pahng smgkat 5 (hma) tahun f'Jtau lebih, kecuali 5 (lima ) Lahun 
setelah selesai menj alani pidana penjara clan menirumumkan . . "' 
se~araJu~u~- dan terbuka kepada publil{ bahwa yang bersangkutan 
pernah d1p1da na serta bukan sebagai pelaku kcjahatan berulang­

r:::===-=-----=--=-:-:-~bl-l,F. ng; 
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i. tidak sedang dicabut hak pilihnya sesuai dengan putusan 
pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap; 

j. berbadan sehat; 
k. v tidak pernah sebagai Kepala Desa selama 3 (tiga) kali masa 

jabatan; dan 
1. surat keterangan tes urine narkoba dari rumah sakit umum. 
m. membuat pernyataan Fakta Intcgiras narkoba. 

2 . Pengumuman dan penelimaan pendaftaran serta penelitian dan 
penetapan bakal ailon Kepala Desa oleh Panitia Pilkades dibuka 

dengan ketentuan sebagai berikut : 
a. Tahap pengumuman dan penerimaan pendaftaran bakal calon 

Kepala Desa dilaksanakan selama 14 (Empat Belas) hari. 
b. Dalam hal bakal calon Kepala Desa yang n1emenuhi persyaratan 

kurang dari 2 (dua) orang, panitia pemilihan memperpanjangan 
waktu pendaftaran selruna 7 (tujuh) hari. 

c. Dalam hal bakal calon Kepala Desa yang memenuhi persyaratan 
tetap kurang dari 2 (dua) orang setelah perpanjangan waktu 
pendaftaran, Bupati menunda pelaksanaan Pilkades sampai 
dengan waktu yang ditetapkan kemudian. 

d. Apabila dalam tenggang waktu masa jabatan Kepala Desa 
berakh ir, Bupati mengangkat penjabat Kepala Desa dari Pegawai 
Negeri Sipil (PNS) dilingkungan Pemerintah Kabupaten Kaur. 

e. Dalam ha! Bakal Calon Kepala Desa yang memenuhi syarat lebih 
dari 5 (lima) orang, panitia melakukan seleksi tambahan dengan 
1nenggunakan kriteria pengalaman bekerja di lembaga 
pemerintahan, tingkat pendidikan, dan usia ditetapkan sebagai 
Calon Kepala Desa. 

3. Permohonan Bakal Caton Kepala Desa . 
Surat permohonan dari Baka! Calon Kepala Desa memenuru ketentuan 
sebagai berikut: 
a . Ditulis sendiri dengan tinta hitam di atas kertas bermaterai cukup. 
b. Dituju kan kepada Ketua Panitia Pilkades. 
c. Penyampaian surat permohonan dikirim kepada Pan itia Pilkades 

dengan tanda tcrima . 
4 . Lampiran-lampiran 

Surat permohonan tersebut dimasukkan ke dalam stopmap dengan 
lampiran terdiri dari : 
1. Warga Negara Republik Indonesia, dibuktikan dengan foto copy 

Kartu Ta.11.da Penduduk dan Kartu Keluarga yang dilegalisir Dinas 
Kependudukan dan Catatan Sipil Kabupaten Kau r serta surat 
keterangan domisili; 

2. Bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa; 
3. Surat Pernyataan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, 

melaksanakan Undang-Undang Dasar Negera Republik Indonesia 
Tahu n 1945, serta mempertahankan dan memelihara keutuhan 
Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika, 
bermaterai cukup; 

r'C...,..,,,---- --- -, 
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4. Fotocopy ijazah terakhir berpendidikan paling rendah tamat 
sekolah menengah pertama atau sederajat yang disahkan oleh 
pejabat berwenang atau Surat Keterangan dari Kepala Sekolah dan 
disahkan oleh Pejabat yang berwenang bagi yang tidak dapat 
menunjukkan ijazah/STIB asli atau bagi yang ijazah/STIB nya 

rusak; 
5. Fotocopy akta kelahiran yang disahkan oleh pejabat yang 

ben,.,enang yang membuktikan bahwa Bakal Calon telah berusia 
sekurang-kurangnya 25 tahun pada saat mendaftar; 

6. Surat Pernyataan bersedia dicalonkan menjadi Kepala Desa 

bermaterai cukup; 
7. Surat Keterangan tidak sedang menjalani hukuman pidana 

penjara, dikeluarkan oleh Pengadilan Negeri; 
8. Surat keterangan tidak pemah dijatuhi pidana penjara 

berdasarkan putusan pengadilan yang telah mempunyai kekuatan 
bukum tetap karena melah.-ukan tindak pidana yang diancam 
dengan pidana penjara paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih, 
dikeluarkan oleh Pengadilan Negeri; 

9. Surat Keterangan tidak sedang dicabut hak pilihnya sesuai dengan 
putusan pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum 
tetap, dikeluarkan oleh Pengadilan Negeri; 

10. Surat Keterangan berbadan sehat dari Dokter RSUD/Puskesmas 
yang menyatakan bahwa Bakal Calon Kepala Desa sehat jasmani 
dan rohani; 

11. Surat Pernyataan tidak pernah sebagai Kepala Desa selama 3 (tiga) 
kali masa jabatan diketahui Camat setempat dimana Bakal Calon 
Kepala Desa berdomisili; 

12. Surat keterangan tes u .rine narkoba dari RSUD yang menyatakan 
bahwa Baka! Calon Kepala Desa bebas narkoba; 

13. Surat pernyataan Pakta lntegritas narkoba; 
14. Daftar Riwayat Hidup. 
15. Pas Foto ukuran 4 x 6 cm berlatar belakang merah sebanyak 4 

(empat) lembar; 
4 .1. Dalam ha! bakal calon Kepala Desa dari Kepala Desa yang akan 

mencalonkan diri kembali, Kepala Desa yang bersangkutan 
melampirkan surat cuti yang dikeluarkan oleh Camat berdasarkan 
permohonan dari Kepala Desa yang mencalonkan diri kembali. 
Pemberian cuti terhitung sejak yang bersangkutan ditetapkan sebagai 
calon Kepala Desa sampai dengan selesainya pelaksanaan penetapan 
calon terpilih. 

4.2 . Dalam ha! bakal calon Kepala Desa dari Perangkat Desa yang 
mencalonkan diri dalam Pilkades, Perangkat Desa yang bersangkutan 
melampirkan surat cuti yang dikeluarkan oleh Kepala Desa 
berdasarkan permohonan dari Perangkat Desa yang mencalonkan diri. 
Pemberian cuti terhitung sejak yang bersangkutan terdaftar sebagai 
bakal calon Kepala Desa sampai dengan selesainya pelaksanaan 
penetapan calon terpilih. 
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4.3. Dalam hal bakal calon Kepala Desa dari PNS yang mencalonkan diri 
dalam Pilkades, PNS yang bersangkutan melampirkan surat izin 
tertulis dari pejabat pembina kepegawaian. Pemberian izin terhitung 
sejak yang bersangkutan terdaftar sebagai bakal calon Kepala Desa 
sampai dengan selesainya pelaksanaan penetapan calon terpilih. 
Apabila PNS sebagaimana dimaksud terpilih dan diangkat menjadi 
Kepala Desa, yang bersangkutan dibebaskan sementara dari 
jabatannya selama menjadi Kepala Desa tanpa kehilangan hak sebagai 
PNS dan mendapatkan tunjangan Kepala Desa beserta penghasilan 

lainnya yang sah. 
4.4. Dalam hal bakal calon Kepala Desa dari unsur BPD yang mencalonkan 

diri dalam Pilkades, BPD yang bersangkutan melampirkan surat 
pengunduran diri dari BPD. Pemberhentian anggota BPD diusulkan 
oleh pimpinan BPD kepada Bupati Kaur atas dasar hasil musyawarah 
BPD. Peresmi.an pemberhentian anggota BPD ditetapkan dengan 
keputusan Bupati Kaur. 

5. Surat Permohonan dan Lampiran dibuat rangkap 4 (empat) dengan 

penjelasan : 
a. Panitia Pilkades, 1 (satu) bundeL 
b. BPD, 1 (satu) bundel. 
c . Panitia Pilkades Kecamatan, 1 (satu) bundel. 
d. Panitia Pembina Pilkades Kabupaten, 1 (satu) bundel. 
e . Berkas persyaratan Calon Kepala Desa dikirim oleh Panitia 

Pilkades kepada Panitia Pilkades (Kecamatan) dan Panitia Pembina 
(Kabupaten) selambat-lambatnya 3 (tiga) hari setelah penetapan. 

f. Satu bund.el Berkas persyaratan yang asli untuk Panitia Pilkades, 
sedangkan untuk BPD, Panitia Pilkades dan Panitia Pembina 
adalah salinannya. 

6. Sura t permohonan beserta lampiran-lampirannya diteliti oleh Panitia 
Pilkades dan apabila ternyata terdapat kekurangan atau keragu-raguan 
terhadap persyaratan, Baka! Calon Kepala Desa diberi kesempatan 
untuk melengkapinya sampai batas waktu yang ditentukan yaitu 7 
(tujuh) hari setelah pendaftaran Baka! Calon Kepala Desa ctitutup . 

7. V Panitia Pilkades melaksanalcan seleksi tambahan sebelum penetapan 
Calon Kepala Desa a tas Baka! Calon Kepala Desa yang memenuhi 
syarat lebih dari 5 (lima) orang dengan bobot nilai dan kriteria sebagai 
berikut: 
1. \. Pengalaman bekerja di lembaga pemerintahan dengan bobot nilai 

40% (empat puluh persen); 
2 . v Tingkat pendidikan dengan bobot nilai 35% (tiga puluh lima 

persen); 
3. v Usia dengan bobot nilai 25% (Dua puluh Lima persen); dan 
Kriteria sebagaimana dimaksud adalah sebagai berikut : 
l 1 Nilai penga!aman bekerja di lembaga pemerintahan dihitung 

dengan menggunakan ketentuan : 
1) tidak punya pengalaman bekerja di lembaga pemerintahan 

mendapat nilai O (no!); 
2) punya pengalaman bekerja di lembaga pemerintahan sampai 
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3) punya pengalaman bekerja di Jembaga pemerintahan lebih 
dari 5 (lima) tahun mendapat nilai 100 (seratus); 

2. Nilai tingkat pendidikan dihitung dengan menggunakan 

ketentuan : 

1) SLTP/Sederajat = nilai 40 (empat puluh); 
2) SLTA/Sederajat = nilai 50 (lima puluh); 
3) Diploma I = nilai 55 (lima puluh lima); 
4) Diploma II= nila.i 60 (enam puluh); 
5) Satjana Muda/Diploma JJI = nilai 70 (tuj uh puluh); 
6) Sarjana/Diploma JV= nilai 80 (dclapan puluh); 
7) Strata 2/Sederajat = nilai 90 (sembilan puluh); 
8) Strata 3 = nilai 100 (seratus). 

3. Nilai usia dihitung clcngan mengguna1';:an ketentuan : 

1) Usia 25 (clua puluh lima) tahun sampai dengan 30 (tiga 
puluh) tahun mendapat nilai 100 (sera tus); 

2) Usia 31 (liga puluh satu) tahun sampai <lengan 3 5 (tiga puluh 
lima) tahun mendapat nilai 90 (sembilan pu luh); 

3) Usia 36 (tiga puluh enam) tahun sampai clengan 40 (empat 
puluh) tahun mendapat nilai 80 (delapan puluh) ; 

4) Usia 4 1 (ernpa.t pu luh sat.u) ta.bun sampai dengan 45 (empat 
puluh lima) ta.bun menda.pat nilai 70 (tujuh puluh); 

5) Usia 46 (empat puluh enam) ta.bun sampai dengan 50 (lima 
puluh) tahun 1nendapat nilai 60 (enam puluh); 

6) Usia 51 0ima puluh satu) tahun sampai dengan 55 (lima 
puluh lima) tahun mendapat n ilai 50 (lima puluh); 

7) Usia 56 (lirna puluh enam) tahun sarnpai dengan 60 (enam 
puluh) tahun mendapat nilai 40 (empat puluh); 

8) Usia 6 1 (ena1n puluh satu) tahun sampai dengan 65 (enam 
puluh lima) tahun mendapa t nilai 30 (tiga puluh); 

9) Usia 66 (enam puluh enam) ta.bu n sampai dengan 70 (Luju h 
pulu h) tahu n mendapat nilai 20 (dua puluh); 

10) Usia lebih dari 70 (tujuh puluh) t.ahun 1nendapat nilai 10 
(sepuluh). 

Rumus perhitungan adalah : 

X = (Yl x 40%) + (Y2 x 35%) + (Y3 x 25%) 

d imana: 

X adalab nilai bakal calon 
Yl adalah n ilai kliteria penga.laman bekerja di lcmbaga pemerintahan 
Y2 adala.h n ilai kriter ia tingkat pendidikan 
Y3 adala.h nilai kritcria usia 

Panitia Pemilihan menetapkan Baka! Calon Kepala Desa berdasarkan 
rangking l (satu) sampai dengan rangking 5 (lima) nilai tertinggi dari 
perolehan nilai kumulatif seluruh k riteria seleksi tambahan. 
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8. Penetapan Caton Kepala Desa yang berhak mengikuti Pemilihan Kepala 
Desa ditetapkan oleh Panitia Pilkades sebelum pelaksanaan Pemilihan 
Kepala Desa dalam rapat pleno yang dihadiri oleh BPD dan Panitia 
Pilkades, yang dilanjutkan dengan penjelasan mengenai bentuk dan 
tata tertib kampanye serta penandatanganan Pemyataan pelaksanaan 
Pilkades dainai oleh Calon Kepala Desa yang diketahui oleh BPD dan 
Panitia Pilkades. 

9. Calon Kepala Desa yang berhak mengikuti Pemilihan Kepala Desa 
ditetapkan dengan Keputusan Panitia Pilkades dan selanjutnya 
diumumkan kepada masyarakat di tempat yang mudah dibaca oleh 
umum. 

10. Satu hari setelah Penetapan Calon Kepala Desa, Panitia Pilkades 
mengadakan pertemuan yang dihadiri Calon Kepala Desa, BPD dan 
Panitia Pilkades guna melaksanakan pencabutan Undian Nomor Urut 
Calon Kepala Desa. 

11. Keputusan Panitia Pilkades mengenai hasil Undian Nomor Urut Calon 
Kepala Desa dikirimkan oleh Panitia Pilkades kepada Pan.itia Pilkades 
(Kecamatan) dan Panitia Pembina (Kabupaten) selambat-lambatnya 3 
(tiga) hari setelah pencabutan Undian Nomor Urut Calon Kepala Desa. 

IV. TANDA GAMBAR 
l. Tanda gambar yang digunakan dalam Pemilihan Kepala Desa adalah 

Photo Calon Kepala Desa yang bersangkutan yang ditetapkan oleh 
Panitia Pilkades. 

2 . Ukuran tanda gambar pada surat suara yang digunakan untuk 
Pemilihan Kepala Desa adalah 4 cm x 6 cm 

V. UNDIAN NOMOR URUT CALON KEPALA DESA 

1. Pencabutan undian nomor urut Calon Kepala Desa dilaksanakan oleh 
Panitia Pilkades dan dihadiri oleh BPD. 

2. Hasil pencabutan undian nomor urut Calon Kepala Desa ditetapkan 
dalam Keputusan Panitia Pilkades. Keputusan Panitia Pilkades d ikirim 
oleh Panitia Pilkades kepada Panitia Pilkades (Kecamatan) dan Panitia 
Pembina (Kabupaten) selambat-lambatnya 3 (tiga) hari setelah 
pencabutan Undian Nomor Urut Calon Kepala Desa. 

3. Hasil pencabutan undiai1 nomor urut Calon Kepala Desa sekaligus 
menentukan urutan tempat duduk bagi Calon Kepala Desa pada saat 
Pemilihan Kepala Desa berlangsung. 

VI. SURAT SUARA 

1. Setelah dilaksanakan pencabutan undian nomor urut Calon Kepala 
Desa, Panitia Pembina (Kabupaten) segera melakukan pencetakan dan 
penyiapan surat suara yang akan digunakan dalam Pemilihan Kepala 
Desa terdiri dari proses pelipatan dan penghitungan sesuai dengan 
jumlah yang dibutuhkan dalam Pemilihan Kepala Desa. 
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2. Jumlah surat suara yang harus disiapkan dalam Pemilihan Kepala 
Desa adalah sejumlah pemilih sebagaimana tercantum pada Daftar 
Pemilih Tetap ditambah 10% (sepuluh per seratus) dari Daftar Pemilih 
Tetap sebagai surat suara cadangan. 

3 . Kotak suara dan s urat suara yang telah siap untuk digunakan dalam 
Pemilihan Kepala Desa sesuai dengan jumlah yang dibutuhkan dibawa 
dan diserahkan oleh Panitia Pembina (Kabupaten) kepada Panitia 
Pilkades (Kecamatan) sebelum pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa. 

4. Kotak suara dan surat suara yang telah ada pada Panitia Pilkades 
(Kecamatan) dibawa dan diserahkan ke Panitia Pilkades pada 1 (satu) 
hari sebelum pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa. 

5. Surat suara yang akan digunakan dalam Pemilihan Kepala Desa harus 
ditandatangani oleh Ketua Panitia Pilkades dan dibubuhi cap Panitia 
Pilkades. 

VII. SURAT SUARA CADANGAN 
l. Jumlah surat suara cadangan sebanyak 10% (sepuluh persen) dari 

Daftar Pemilih Tetap (DPT). 
2. Surat suara cadangan digunakan sebagai ganti apabila terdapat 

pemilih yang meminta ganti surat suara kepada Panitia Pilkades 
karena Surat suara yang belum digunakan ternyata cacat dan atau 
rusak. 

Vlll . KAMPANYE 

1. Kampanye dilakukan sesuai dengan kondisi sosial budaya masyarakat 
Desa dan dilaksanakan dalam jangka waktu 3 (tiga) hari sebelum 
dimulainya masa tenang. 

2. Kampanye dilakukan dengan prinsip JUJur, terbuka, dialogis serta 
bertanggungjawab yang memuat visi dan misi bila terpilih sebagai 
Kepala Desa dapat dilaksanakan melalui : 
a. Pertemuan terbatas; 
b. Tatap muka; 
c. Dialog; 
d . Penyebaran bahan kampanye; 
e. Pemasangan alat peraga di tempat kampanye dan di tempat lain 

yang ditentukan oleh Panitia Pilkades. 

3. Pelaksanaan kampanye calon Kepala Desa dilarang : 

a. Mempersoalkan dasar negara Pancasila, Pembukaan Undang­
Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, dan 
bentuk Negara Kesatuan Republik Indonesia; 

b. Melakukan kegiatan yang merobahayakan keutuhan Negara 
Kesatuan Republik Indonesia; 

c. Menghina seseorang, agama, suku, ras, golongan, dan/ atau calon 
yang lain; 
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4 . 

e. 
f . 

Mengganggu ketertiban umum; 
Mengancam untuk melakukan kekerasan 
penggunaan kekerasan kepada seseorang, 

atau menganju rkan 
sekelompok anggota 

masyarakat, dan/atau calon yang lain; 
g. Merusak dan/atau menghilangkan alat peraga kampanye calon; 
h. Menggunakan fasilitas pemerintah, tempat ibadah, dan tempat 

I , 

pendidikan; 
Membawa atau menggunakan gambar dan/atau atribut calon lain 

j . 

selain dari gambar dan/atau atribut calon yang bersangkutan; 
Menjanjikan atau memberi uang atau materi lainnya kepada 

peserta kan1panye; dan 
k. Pelaksanaan kampanye juga dilarang mengikutsertakan : 

1) Kepala Desa; 
2) Perangkat Desa; dan 
3) i\nggota Badan Permusyawaratan Oesa. 

Pelaksana kampanye yang melanggar larangan kampanye dikenakan 
sanksi peringatan tertulis walaupun belum terjadi gangguan dan 
penghentian kegiatan kampanye ditempat terjadinya pelanggaran a tau 
di suatu wilayah yang dapat mengakibatkan gangguan terhadap 
kerun anan yang berpotensi menyebar kc wilayah lain. 

IX. MASA TENANG 

1. Masa tenang selama 3 (tiga) hari sebelum hari dan tanggal pemungutan 
suara. 

2 . Pada saat masa tenang, masing-masing, calon atau pendukungnya 
dilarang melakukan kegiatan-kegiatan apapu n yang bertujuan 
mempengaruhi pemilih. 

3. Apabila terbukti dari salah satu calon a.tau lebih melanggar larangan 
tersebut angka 2, maka kepada yang bersangkutan diambil tindakan 
oleh Panitia Pi1kades. 

4. Hal-hal yang bcrsifat teknis dalam pelal{sanaan kampanye diatur lebih 
lanjut oleh Panitia Pilkades sepanjang tidak bertentangan dengan 
ketentuan yang berlaku. 

X. PERSIAPAN PELAKSANAAN PEMILIHAN KEPALA DESA 

1. Panitia Pilkades menyiapkan tempat dan kelengkapannya untuk 
pemungutan suara anta.ra lain : 
a. Bilik Suara 
b. Alat pencoblosan 
c. Alas pencoblosan/bantala.i1 
d. Surat suara 
e. Kotal{ suara 
f. Papan tulis dan a.tau papan peraga Iain untuk ala t bantu 

pencatatan pengbitungan suara 
g. Kursi tempat duduk untuk calon Kepala Desa, Saksi, Panitia clan 

Pemilih 
h. Sound system dll 
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2 . Panitia Pilkades mengadakan penelitian akhir terhadap persiapan 
pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa, diantaranya mengenai : 
a. Tempat Pemungutan Suara 
b. Kotak suara dan surat suara 
c. Surat undangan yang sudah dan yang belum diterimakan, dan 

d. Persiapan lainnya. 

XI. PELAKSANAAN PEMILIHAN KEPALA DESA 

Pada dasarnya Pemilihan Kepala Desa terdiri dari Pembukaan, Pemungutan 

Suara dan Penghitungan Suara. 
1. Pembukaan 

a. Dibuka oleh Panitia Pilkades. 
b . Penjelasan tata cara pemberian suara dan penjelasan sah dan 

tidaknya surat suara yang telah d icoblos. 

2 . Pemungutan Suara 
a. Pemu ngutan suara Pemilihan Kepala Desa dipimpin oleh Ketua 

Pan itia Pilkades. 
b. Saksi ditempatkan di dalam TPS sehingga yang bersangku tan 

mudah mengawasi jalan.nya pemungutan suara. 
c. Dalam pemungutan suara, Panitia Pilkades dibagi dalam beberapa 

penugasan, anlara lain: 
1) Petugas pada pintu masuk tempat pemungutan suara (TPS), 

bertugas mencocokkan nama pemilih yang hadir dengan 
Daftar Pemilih Tetap sesuai dengan kartu undangan yang 

dibawa. 
2 ) Petugas untuk melayani penukaran kartu undangan dengan 

surat suara. 
3) Pet.ugas un tuk mengatur surat undangan yang telah ditukar 

dengan surat suara untuk diberi nomor uru l: kedatangan. 
4) Petugas untuk mengatur urutan tempat duduk pe1nitih. 
5) Petugas untuk menjaga kotak suara. 
6) Petugas untuk pengamanan baik yang berada di dalam 

maupun di luar TPS, dan lain-Iain sesuai kebu tuhan. 
d. Calon Kepala Desa 

1) Para Calon Kepala Desa harus datang di Tempat Pemungutan 
Suara tepat pada waktunya, sebelum acara pemungu tan 
suara dimulai. 

2) Berpakaian rapi dan sopan. 
3) Urutan tempat duduk calon Kepala Desa diatur oleh Panitia 

Pilkades disesuaikan dengan hasil undian nomor urut calon 
Kepala Desa. 

e. Keain anan 
1) Keamanan dan ketertiban pelaksanaan Pemilihan Kepala 

Desa menjadi tanggungjawab Panitia Pilkades. 
2) Panitia Pilkades dapat meminta bantua.n keamanan dan 

keter t iban dalam pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa kepada 
a.parat keamanan. 
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3) Pada saat pelaksanaan pemungutan suara dilaksanakan 
dalam radius minimal 100 meter dari TPS har us dibersihkan 
dari tanda grunbar calon Kepala Desa, kecuali yang dipasang 
d i dalam TPS oleh Panitia Pilkades. 

4) Kecuali para petugas keama.nan, pada waktu pelaksanaan 
Pemilihan Kepala Desa para pemilih dan hadirin dilarang 
membawa senjata api dan atau senjata taja.m, membunyikan 
petasan atau benda yang sejenis yang dapat mengganggu 
kelancaran jalannya Pemilihan Kepala Desa. 

5) Pemilih yang hadi-r dilarang 1nengeluarkan perkataan yang 
dapat menyinggung perasaan orang lain dan calon Kepala 
Desa serta mengganggu kelancaran jalannya Pemilihan 
Kepala Desa. 

6) Pihak-pihak yang tidal<. berkepentingan dilarang masuk 
dalain TPS. 

f. Pelaksanaan Pemun[:,'1.lhm Suara 
l) Penyelenggaraan Pemilihan Kepala Desa harus selesai dalam 

waktu 1 (satu) hari 
2) Pemilihan Kepala Desa dilaksanakan dari jam 08.00 sampai 

dengan jam 14.00 WJB. Apabila sebelum jam 14.00 WIB 
semua pemilih sudah rnenggunakan hak pilihnya atau atas 
persetujuan Calon Kepala Desa dan pertimbangan Panitia 
Pilkades, maka pemungutan suara dapat ditutup. 

3) Apabila sampai dengan jrun 14.00 WJB jumlah pemilih yang 
hadir untuk menggunakan hak pilibnya belum memenuhi 
qorum (2/3 dari Daftar Pemilih Tetap), maka Panitia Pilkades 
dapat memperpanjang waktu pemilihan Kepala Desa paling 
lama 2 (dua) kali 60 (enam puluh) menit . 

4) Kotak sua.ra yang akan dipergunakan untuk tempat surat 
suara yang telah dicoblos adalah kotak suara yang masih 
dalam kcadaan kosong. Kotak tersebut diperlihatkan terlebih 
dahulu kepada Calon Kepala Desa, Sal<si dan Pemilih. 
Selanjutnya kotak suara tersebut ditutup l{embali dan 
dikunci. Anak kunci disimpan dan menjadi tanggungjawab 
Ketua Panitia Pilkades. 

5) Kotak suara diletakkan d i tempat yang strategis sehingga 
para pemilih yang telah menggunakan hak pilihnya muclah 
1nemasukkan surat suaranya, Calon Kepala Desa dapat 
melihat kotak suara tersebut clan para petugas dapat lebih 

mudah dalain melaksanakan pengawasannya. 
6) Pelaksanaan pemungutan suara dapat dilaksanakan di Balai 

Desa atau tempat lain yang memungkinkan untuk 
pelal<sanaan pemungutan suara. 

7) Pemberian suai·a oleh pemilih dilaksanakan secara langsung, 
umum, bebas clan rahasia .. 

8) Pemberian suara oleh pemilih dilaksanakan secara. berurutan 
dengan cara menyerahkan kartu undangan atas na1na 
pemilih masing-masing kepada petugas. 
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9) Petugas menerima surat undangan dari pemilih dan 
mencocokkan dengan nomor yang tercantum di dalam Daftar 
Pemilih Tetap dengan memberikan tanda tertentu. 
Selanjutnya petugas menukar surat undangan tersebut 
dengan surat suara. 

10) Pemilih menerima surat suara masih d,1lam keadaan dilipat, 
kemudian dibawa masuk kc dalam bilik suara. Didalan1 bilik, 
surat suara dibuka dan diperiksa apakah dalam kondisi baik 
ata.u rusak. Apabila surat suara dalam keadaan baik, 
selanjutnya pemilih melaksanakan hak pilihnya dengan 
mcncoblos tanda gambar Calon Kepala Desa yang 
clikehenclaki dengan men&,"'l.lnakan alat yang telah disediakan 
oleh Panitia. Kemudian surat suara dilipat kembali seperti 
semula dan dibawa keluar bilik untuk dimasukan ke clalam 
kotak suara yang telah disediakan. 

11) Apabila setelah diperiksa ternyata surat suara dalam keadaan 
rusak, maka pemilih dapat menukar surat suara yang rusak 
tersebut dengan su1-at suara yang baru kepada Panitia 
dengan mengembalikan kartu yang rusak tersebut kepada 
Panitia. 

12) Pemilih yang ca.cat badan, misalnya tu na netra, lumpuh, 
jompo dll setelah menerima surat suara dapat dibantu oleh 1 
(satu) orang Panitia yang diikuti oleh semua Saksi Calon 
Kepala Desa untuk memberikan hak suaranya dalam bilik 
suara dimana orang yang bersangkutan mencoblos sendiri 
tanda gambar Calon Kcpala Desa yang dipilihnya tanpa 
dipengaruhi oleh Panitia maupun para Sal<si. 

13) Panitia dapat mengatur tatacara pembcrian suara oleh 
pemilih dengan memberikan kesempatan terlebih dahulu 
kepada: 
a) Pemilih yang sedang hamil, pemilih yang membawa bayi 

a tau anak kecil. 
b) Pemilih yang berusia lanjut, jompo atau cacat baclan. 
c) Pemilih yang dipandang perlu didahu lukan olch Panj.tia. 

14) Pemilih yang duduk sebaga.i Panitia Pilkades atau petugas 
lainnya serta Calon Kepala Desa diberi kcsempatan 
memberikan hak suaranya pacla saat-saat terakhir 
pemungutan suara. 

15) Panitia mengawasi clengan ketat agar pemberian suara 
dilaksanakan oleh pemilih sendiri dan kartu undangan tidak 
diperbolehkan dipergunakan oleh orang lain. 

16) Pemungutan suara ditutup dengan penandatanganan Betita 
Acara Jalannya Pemungutan Suara yang ditandatangani oleh 
Calon Kepala Desa, Saksi dari para Calon Kepala Desa clan 
Ketua Panitia Pilkades. 
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g. Sah dan tidaknya surat suara. 
l ) Surat suara yang sah adalah : 

a) Surat suara yang dikeluarkan oleh Pani tia Pilkades yang 
ditandatanganl oleh Ketua Panitia dan clibubuhi cap 
Pa.nitia. 

b) Surat suara dengan coblosan dalam ba.tas garis tanda 
gambar salah satu Calon Kepala Desa yang dicoblos 
dcngan alat yang disediakan Panitia. 

2) Surat suara yang tidak sah adalah : 
a) Surat suara yang tidak dikeluarkan oleh Panitia 

Pilkades. 
b) Surat suara yang dirobek baik yang disengaja maupun 

yang tidak disengaja. 
c) Surat suara yang dicoblos pada lebih dari satu tancla 

gambar calon Kepala Desa. 
d) Surat suara yang dicoblos dil ua.r gruis batas tanda 

gambar calon Kepala Desa. 
e) Surat suara yang dicoblos di clalam tanda gambar clan di 

l uar tanda gambar . 
f) Surat suara yang didalamnya terdapat tulisan atau 

coretan yang t idak sesuai dengan ketcntuan. 
g) Surat suara yang dicoblos dengan alat selain alat yang 

telah disediakan panitia, dengan misalnya api rokok atau 
a.lat lainnya. 

h) Surat suara yang tidak acla bekas coblosannya sama 
sekali. 

3. Penghitungan Suara 
a. Ketua Panitia Pilkades memimpin perhitungan suara, dan cliatur 

sedemikian rupa sehingga berlangsung terti b, aman dan lancar. 
Adapun langkah penghilungan suara sebagai berikut : 
1) Kotak suara yang masih dikunci diperlihatkan terlebih 

dahulu kepada calon Kepala Desa, Saksi dan pemilih yang 
hadir bahwa keadaan kotak masih terkunci. Kemudian kotak 
suara dibuka dengan kunci yang disimpan Ketua Panitia 
Pilkades. 

2) Membuka surat suara u ntuk mengetahui sah atau tidaknya 
surat suara yang diperlihatkan kepada Saksi. Apabila surat 
suara sah, dikatakan sah dan sebaliknya. Surat suara yang 
sah clikelompokkan sesuai dengan coblosan tanda gambar 
masing-masing calon Kepala Desa untu k n1emudahkan 
penelitian penghitungan kembali. Surat suara yang tidak sah 
dikelompokkan tersendiri. 

3) Hasil perolehan suara clari masing-masing Calon Kepala Desa 
ditulis di papan tulis atau pada peraga lain guna membantu 
pencatatan hasil perolehan suara. 

4) Setelah selesai penghitungan suara, Panitia Pilkades 
memperHhatkan terlebih dahulu kepada Calon Kepala 
Desa/Saksi dan pemilih yang hadir bahwa kotak suara telah 
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5) Setelah penghitungan suara selesai, Ketua Panitia Pilkades 
dan Saksi menandatangani Serita Acara Penghitungan Suara. 

6) Apabila Saksi tidak bersedia menandatangani Berita Acara 
Penghitungan Suara, Pemilihan Kepala Desa tetap 
dinyatakan sab. 

XII. PENETAPAN, PENGESAHAN DAN PENGANGKATAN KEPALA DESA 
TERPILIH 

1. Calon Kepala Desa yang dinyatakan terpilih adalah Calon Kepala Desa 
yang mendapatkan suara terbanyak. 

2. Setelah pelaksanaan pemungutan suara, Panitia Pilkades melaporkan 
Calon Kepala Desa terpilih disertai Berita Acara Jalannya Pemilihan 
Kepala Desa dan Berita Acara Penghitungan Suara kepada BPD. 

3. BPD menyampaikan usulan Pengesahan dan Pengangkatan Kepala 
Desa Terpilih yang dilengkapi dengan Keputusan Panitia Pemilihan 
Kepala Desa tentang Penetapan Calon Kepala Desa Terpilih kepada 
Bupati melalui Camat untuk ditetapkan dengan Keputusan Bupati. 

4. Petikan Keputusan Bupati tentang Pengesahan dan Pengangkatan 
Kepala Desa Terpilih diberikan kepada Kepala Desa yang bersangkutan 
pada saat Pengambilan Sumpah dan Pelantikan Kepala Desa oleh 
Bupati. 

XIII. PEMILIHAN ULANG v 
, f:., Dalam hal Calon Kepala Desa yang mendapatkan dukungan suara 

terbanyak lebih dari 1 (satu) orang dengan jumlah suara yang sama, 
maka untuk menentukan calon yang berhak menj~di Kepala Qesa 
~i~daj<~n~milih!l,11 uJ~g bagi Calon Kepala Desa yang mendapatkan 
jumlah suara yang sama tersebut. 

2. Waktu pelaksanaan pemilihan ulang dapat ditetapkan dengan 
Keputusan Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
Kabupaten Kaur dengan mekanisme pelaksanaan pemilihan ulang yang 
sama mulai dari undian nomor urut Calon Kepala Desa, surat suara 
dan surat suara cadangan serta persiapan dan pelaksanaan pemilihan 
Kepala Desa tanpa kampanye dan dianggap masa tenang sampai 
dengan hari dan tanggal pemungutan suara. 

3. Dalam ha! pemilihan ulang sebagaimana dimaksud angka I hasilnya 
tetap sama, maka Bupati menunda pelaksanaan Pilkades sampai 
dengan waktu yang ditetapkan kemudian. 

XIV. PELANTIKAN KEPALA DESA 
1. Kepala Desa sebelum memangku jabatannya, mengucapkan sumpah 

menurut agamanya dan dilantik oleh Bupati. 
2. Pelaksanaan pengambilan sumpah dan pelantikan Kepala Desa 

diselenggarakan ditempat yang ditunjuk Bupati yang dihadiri oleh 
anggota BPD. 

3. Pengambilan sumpah dan pelantikan Kepala Desa dilaksanakan tepat 
pada saat akhir masa jabatan Kepala Desa atau selambat-lambatnya 
30 (tiga puluh) hari terhitung sejak diterbitkannya Keputusan Bupati, 
atau sesuai kebijakan yang diatur oleh Bupati. 
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4 . Apabila akhir masa j abatan Kepala Desa jatuh pada hari libur, maka 
pengambilan sumpah dan pelantikan Kepala Desa dilaksanakan l 
(satu) hari sebelum atau sesudah hari libur tersebut. 

5. Pada saat pengambilan sumpah dan pelantikan, Kepala Desa 
mengenakan Pakaian Dina.s Upacara Besar. 

6 . Susunan acara dalam penga.mbilan sumpah dan pelantikan Kepala 
Desa adala.h sebagai berikut : 

a.. Pembacaa11 Keputusan Bupati tentang Pengesahan dan 
Pengangkatan Kepala Desa terpilih. 

b. Pengambilan sumpah/ janji Kepala Desa oleh Bupati. 
c. Kata-kata pelantikan oleh Bupati. 
d. Penyematan tandajabatan oleh Bupati. 
e. Amanat Bupati. 
f. Pembacaa:n doa. 

XV. PEMBIAYAAN PEMILIHAN KEPALA DESA 

Biaya pemilihan Kepala Desa dapat dibebanka.n pada AP8D Kabupaten 
Kaur. 
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Lampiran II Peraturan Bupati Kaur 
Nomor 3?- Ta_hun 2020 Tanggal : 7-C> lllpn.t. 2020 

KELENGKAPAN ADMINISTRASI PEMILIHAN KEPALA DESA 1, 

2. 
3. 
4. 
5 . 
6. 

Pemberitahuan Berakhirnya Masa Jabatan Kepala Desa; Undangan Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa; Daftar Hadir Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa; Notulen Rapat Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa; Berita Acara Hasil Rapat Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa; Surat Keputusan Sadan Permusyawaratan Desa tentang Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa; 
7. Contoh Kop dan Stempel Panitia Pemilihan Kepala Desa; 8. Pengumuman Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa; 9. Permohonan Pendaftaran Pencalonan Kepala Desa; 10, Check List Persyaratan Pendaftaran Sakal Calon Kepala Desa; 11. Surat Pernyataan Kesediaan Menjadi CaJon Kepala Desa; 12,.,- Surat Pemyataan Tidak Akan Mengundurkan Diri Sebagai Calon Kepala Desa; 

13. Surat Pemyataan Benaqwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa; 14. Surat Pemyataan Memegang Teguh dan MengamaJkan Pancasila, Melaksanakan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, serta Mempertahankan dan Memelihara Keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Shineka TunggaJ lka; 15. Surat Pernyataan Tidak Pemah Sebagai Kepala Desa Selama 3 (tiga) Kali Masa Jabatan; 
16. Daftar Riwayat Hidup Sakal Calon Kepala Desa; 17. Surat Keterangan Tidak Sedang Dicabut Hak Pilihnya, Tidak Pemah Dihukum Karena Melakukan Tindak Pidana Kejahatan Dengan Hukuman Paling Singkat 5 (lima) Tahun; 
18. Permohonan lzin Tertulis dari Pejabat Pembina Kepegawaian bagi Pegawai Negeri Sipil yang mencalonkan diri dalam Pemilihan Kepala Desa; 19. Surat Kuasa Bakal Calon Kepala Desa; 20. Surat Kepala Desa kepada Camat perihal pencalonan kembali dalam Pemilihan Kepala Desa; 
21. Permohonan lzin Cuti Kepala Desa kepada Camat; 22. Berita Acara Penerimaan Pendaftaran BakaJ Calon Kepala Desa; 23. Berita Acara Penyelesaian Administrasi dan Kelengkapan Bakal Calon Kepala Desa; 
24. Serita Acara Pemeriksaan/ Penelitian Berkas Persyaratan Bakal Calon Kepala Desa; 
25. Daftar Hadir Rapat Penelitian Berkas Persyaratan Sakal Calon Kepala 
26. 

27. 

28. 
29. 

Desa-
Daft~ Hadir Kuasa Sakal Calon Kepala Desa dalam Rapat Penelitian Berkas Persyaratan Sakal Calon Kepala Desa; Pengumuman Hasil Pemeriksaan/Penelitian Berkas Persyaratan Bakal Calon Kepala Desa; 
Tabel Hasil Seleksi Tambahan Bakal Calon Kepala Desa; Rekapitulasi/ Ranking Hasil Seleksi Tambahan Bakal Calon Kepala Desa; SE1\llclARIAl OAERAH llABUPAl<ll KAUR BAGIAN HUKUM 



30. Notulen Hasil Seleksi Tambahan Baka! Calon Kepala Desa 31. Serita Acara Hasil Seleksi Tambahan Bakal Calon Kepala Desa; 32. Daftar Hadir Rapat Seleksi Tambahan Baka! Calon Kepala Desa; 33. Daftar Hadir Kuasa Bakal Calon Kepala Desa dalam Rapat Seleksi 
Tambaban Baka! Calon Kepala Desa; 34. Pengumuman Hasil Seleksi Tambahan Sakal Calon Kepala Desa; 35. Tanggapan Panitia Pemilihan Kepala Desa terhadap Keberatan 
Masyarakat terhadap Baka! Calon Kepala Desa; 36. Undangan Penetapan Sakal Calon menjadi Calon Kepala Desa dan 
Pencabutan Undian Nomor Urut Calon Kepala Desa; 37. Daftar Hadir Rapat Penetapan Bakal Calon Kepala Desa menjadi Calon 
Kepala Desa dan Pencabutan Undian Nomor Urut Calon Kepala Desa; 38. Notulen Rapat Penetapan Sakal Calon Kepala Desa menjadi Calon Kepala 
Desa dan Pencabutan Undian Nomor Urut Calon Kepala Desa; 39. Berita Acara Hasil Rapat Penetapan Sakal Calon Kepala Desa menjadi Calon Kepala Desa dan Pencabutan Undian Nomor Urut Calon Kepala 
Desa; 

40. Surat Keputusan Panitia Pemilihan Kepala Desa tentang Pengesahan Baka! Calon Kepala Desa menjadi Calon Kepala Desa; 41. Pengumuman Penetapan Calon Kepala Desa; 42. lzin Cuti Camat kepada Kepala Desa yang mencalonkan Kembali dalatn 
Pemilihan Kepala Desa sekaligus menunjuk Sekretaris Desa sebagai Pelaksana Tugas (Plt) Kepala Desa; 43. Surat Perintah Camat kepada Sekretaris Desa untuk Melaksanakan Tugas dan Tanggung Jawab sebagai Pit. Kepala Desa; 44. Betita Acara Pendataan dan Pendaftaran Pemilih Sementara; 45. Formulir Daftar Pemilih Sementara; 46. Betita Acara Penetapan Daftar Pemilih Sementara; 47. Pengumuman Daftar Pemilih Sementara; 48. Berita Acara Perbaikan Nama dan/ atau Identitas Lainnya pada Daftar Pemilih Sementara; 

49. Betita Acara Pencatatan Daftar Pemilih Tambahan; 50. Formulir Daftar Pemilih Tambahan; 51. Pengumuman Daftar Pemilih Tambahan (DPTAM); 52. Serita Acara Perbaikan Nama dan/atau Identitas Lainnya pada Daftar Pemilih Tambahan (DPTAM); 53. Uodangan Rapat Penetapan dan Pengesahan Daftar Pemilih Tetap (DPT); 
54. Daftar Hadir Rapat Penetapan dan Pengesahan Daftar Pemilih Tetap 
55. :~l~n Rapat Penetapan dan Pengesahan Daftar Pemilih Tetap (?~; 
56. Berita Aca.ra Hasil Rapat Penetapan dan Pengesahan Daftar Pemilih Tetap {DPT); 
57. Surat Keputusan Panitia Pemilihan Kepala Desa tentang Pengesaban Daftar Pemilih Tetap (DPT); 58. Pengumuman Daftar Pemilih Tetap (DPT); 59. Formulir Daftar Pemilih Tetap; 60. Undangan Rapat Persia~ K~nye: . 61. Daftar Hadir Rapat Persiapan panye, 62. Notulen Rapat Persiapan Kampanye; 

,...
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65. Pengajuan Pengaduan Pelanggaran terhadap Tata Tertib Kampanye; 
66. Laporan Pelanggaran Tata Tertib Kampanye; 
67. Berita Acara Serah Terima Surat Pemberitahuan/Panggilan untuk 

Memberikan Suara dalam Pemilihan Kepala Desa; 
68. Berita Acara Penyiapan surat Suara ; 
69. Serita Acara Penyiapan Tempat Pemungutan Suara dan Kelengkapan 

Pemungutan Suara; 
70. Pengumuman Tata Cara Pencoblosan Surat Suara; 
71. Daftar Hadir Panitia Pemilihan Kepala Desa pada Pemungutan dan 

Penghi.tungan Suara; 
72. Daftar Hadir Saksi/Kuasa Calon Kepala Desa pada Pemungutan dan 

Penghitungan Suara Pemilihan Kepala Desa; 
73. Catatan Pembukaan Kotak Suara, Identifikasi Jenis Dokum.en Untuk 

Pelaksanaan Pemungutan Suara d i Tempat Pemungutan Suara; 
74. Penggunaan Surat Suara Cadangan Dalam Pemungutan Suara di Tempat 

Pemungutan Suara; 
75. Surat Pernyataan Kuasa Calon Kepala Desa Pada Saat Pemungutan 

Suara di Tempat Pemungutan Suara; 
76. Pernyataan Keberatan Saksi dan Kejadian Khusus yang Berhubungan 

Dengan Hasil Pemungutan Suara dan Penghitungan Suara Pemilihan 
Kepala Desa; 

77. Hasil Penghitungan Suara Pemilihan Kepala Desa di Tempat Pemungutan 
Suara; 

78. Rekapitulasi Hasil Penghitungan Suara; 
79. Sertiflkat Hasil Penghitungan Suara di Tempat Pemungutan Suara; 
80. Catatan Pelaksanaan Pemungutan Suara dan Penghitungan Suara 

Pemilihan Kepala Desa di Tempat Pemungutan Suara; 
81. Berita Acara Pemungutan Suara dan Pen.ghitungan Suara di Tempat 

Pemungutan Sua ra; 
82. Surat Panitia Pilkades Perihal Laporan Akhir Pemilihan Kepala Desa 

Kepada Ketua Badan Permusyawaratan Desa (BPD); 
83. Berita Acara Serah Terima Dokumen Pilkades; 
84. Undangan Badan Permusyawaratan Desa (BPD) Perihal Rapat 

Pembahasan Kepala Desa Terpilih; 
85. Daftar Hadir Rapat Pembahasan Kepala Desa Terpilih; 
86. Notulen Rapat Pembahasan Kepala Desa Terpilih; 
87. Berita Acara Hasil Rapat Pembahasan Kepala Desa Terpilih; 
88. Surat Keputusan Panitia Pemilihan Kepala Desa tentang Penetapan Calon 

Kepala Desa Terpilih Hasil Pemilihan Kepala Desa; 
89. Surat Badan Permusyawaratan Desa (BPD) kepada Bupati Kaur cq. 

Camat Perihal Mohon Pengesahan Pengangkatan Kades Terpilih; 
90. Surat Camat kepada Bupati Kaur Per ihal Mohon Pengesahan 

Pengangkatan Kades Terpilih. 
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Nomor 
Lampir,tn 
Sifat 
Perihal 

KOPBPD 
.... .... ... ..... ..... ....... 20 ..... 

Kcpada 
Yth. KepalaOesa ........ ...... . . 

Biasa Kecamatan .. .............. . . 
Pemberitahuan Berakhimya di -
Masa Jabatan Kepala Oesa Tempat 

Disampaikan dengan hormat, sehubungan dengan masa jabaran kepala desa, 
bcrikut ini kami sampa.ikan pemberitahnan bcrakhirnya masa jabatan Kcpala Desa 
berdasarkan . 

I. Pcratu ran Pemerintah Rcpublik Indonesia 'omor 43 Tahun 2014 ccn1ang 
Peraturan Pclaksanaan Un dang - Undang Nomor 6 Tahu n 20 l 4 tent.mg Desa, 
Pasal 4 J ayat (2), huruf a yang berbunyi "pember.irahuan Badan 
Pemmsyawararan Dcsa kepada kepala Dcsa. tcntang akhir masa jabatan yang 
disa.mpaikan 6 (enam) bulan sebclum berakhir masa jabaran·' dan huruf c yang 
berbunyi ·'Japoran akhir masa jabatan kepala Desa kepada bupati/walikot.a 
disampaikan dalam jangka waktu 30 (t.iga puluh) Hari setelah pcmbcritahuan 
akb.ir masa jabatan" 

2 . Peraturan Oacrah Ka.bupatenKaur Nomor 13 Tahun 2016tentang Desa, Pasal 
4 I , hunif a yang berbunyi ·'pembcrirahuan Badan Pennusyawaratan Desa 
kepada kepala Dcsa ten rang akhir ma~a .iabatan yang disampaikan 6 ( enam) 
bulan sebelum berakhir masa jabatan" clan huruf c yang bcrbunyi '·Japoran akhir 
masa jabatan kepala Desa kepada bupati/walikota disampaikan dalam jangka 
waktu 30 (tiga ptiluh) Hari se tclah pemberit.ahuan akhir masa jabatan" 

3. Peraturan Daeral1 KabupatcttK.aur Nomor 13 Tahun 20J6tenrang Desa, Pasal 87 
ayat (1) yang berbtmyi Kepala Desa memegang jabaran selama 6 (enam) tahun 
tcrhitung se_jak tanggal pelanrikan 

Mcmpcrhatikan ha! lersebut, dengan ini ka.m i mohon agar Kepala Oesa .... .. . 
Kccamaran ....... menyampaikan secara rerrulis tentang rencana penca lona11 ata.u ridak 
mencalonkan kembali dalam Pemilihan Kepala Desa Ta.bun 2017. Apabila Kepala 
De.~a .... .. . Kecama.ta.n ....... mencalonkan kembal i, maka perlu ditunjuk Pelaksana 
Tugas (Pit) Kepala Desa.Apabila Kcpala Desa ...... . Kecamatan ...... . tidak 
mencalonkan kembali, ka.mi mohon kesediaannya untuk membantu proses Pemilihan 
Kepala Desa Talmn 20 ... , ld1ususnya dalam pendataan hak pi lih dan pengusulan 
pelantikan Kepala Dcsa Tcrpilih. 

Demikian surar pcmberitahuan ini disampaikan untuk menjadi perhatian dan 
ditindaklanjuti segara. Atas perhatian clan kerjasamanya, kami ucapkan te1ima kasih. 

BAD AN PERMUSY AW A RAT AN DESA 

KETUA, 

tcmda tangan dan stempel 

NAMA LENGK.\P 

Tembusandisampaik:m kepada Yth: 
I. BupMi Kaur (sebagai bahan fapomn); 
2. Kcpal.i Dinas Pemberday-a,m Masyarnkat dan Desa Kabupatcn Kaur; 
3. Can1at ... ....... .... ...................... . 
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Nomor 
Lampiran 
Sifat 
PerihaJ 

Biasa 
l lh1DANGAN 

KOP BPD 
.... ... .. .. .. ..... , .. 20 .. .. . 

Kepada 

Yth. L Pimpinan dan Anggota BPD; 
2. Kepala Desa .. ........ ..... .. ..... . 
3. Perangkal Desa .. .... .. ...... .... . 
4 . lembaga Masyarakat ... .... . . 
5. Para TokohMasyarakat 
di -

Tempat 

Disampaikan dengan hormat, tahap persiapan Pemilihan Kepala Desa 
.. .. ... Kecamatan .... ... akan segera dimulai. maka untuk tertib administrasi dan 
pelaksanaan Pemiliha.n Kepala Desa tersebut, perlu dilakukan pembentukan 
Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

Sehubungan dengan pembentukan Panitia Pemililian Kepala Desa, kami 
mengundang Sapak/lbu untuk hadir pada: 

Hari : 
Tanggal 
Pukul: 
Tempat 
Acara : Rapat Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa 

Mengingat pembentukan Panitia tersebut merupakan unsur penting 
dalam tahap persiapan, maka kami mohon kepada Saudara dapat hadir tepat 
waktu diu1 tidak diwaldlkan. 

Demikian undang ini disampaikan, kami ucapkan terima kasih atas 
pcrhatian dan kerjasamanya. 

BAD AN PEIU.1USY AW ARAT AN DESA 

KETUA, 

wnda tangan dan s/empel 

NAMA LENG.KAP 

Te111busandisampaikan kepada vth: 
I. Bupali Kaur (sebagai bahan laporan); 
2. Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarak.11 dm, Dcsa Kabupalen Kaur; 
3. Carnal .. 
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DAFTAR HADIR 
RAPAT PEMBENTUKAN PANITIA PEMILIHAN 

K:EPALA DESA .......................... KECAMATAN ........................... . 

Hari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

No. 

( I) 

I. 

2. 

~ . , . 
4 . 

5. 

6, 

7. 

8. 

9. 

10. 

I I. 

12. 

13. 

14. 

15. 

16. 

17. 

18, 

19. 

20. 

dst. 
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Nama Jabatan 

(2) (3) 

Tanda Tanoan .., 
(4) 

I . .. .. ... .. ... . .. 

2. . ......... ..... 

' ~ . .. .. .... ..... .. 
4. . . .... . . ...... . 

5. ,, . .. .. .. .... .. 

6. ... ........ . ... 
7, . ......... .... . 

8. . .... .. ... .. .. . 

9. .. ... . .. .. .... . 

10. . .. . .. ..... . . 

I I, .. . -. ' .... . --.. 

12. . ... ... ....... -
13. 

" .. " .. ' .. . . . . 

14, . .... . ..... . ... 

15. . .. .. ......... .. 

16, .. ....... .. .. .. 
17. . . ---... .. . ---. 

18. . .. . . . . . . . . .... 

I 9. . .. .... .. .... .. 

20. . .. .. ... . .. .. .. 

.. .. ... ..... ... 



NOTULEN 
RA.PAT PEMBENTUKAN PANITIA PEI\-ULIHAN 

KEPALA DESA .......................... KECAMATAN .......................... .. 

Ilari 

Tanggal 

.Pukul 

Tempat 

1. PESERTA R'-\PAT 

Rapat dipimpin oleh Ketua Badan.Permusya\varatan Desa .. .. ... Kecamatan ... . .. dan dihadiri 

oleh pimpinan dan anggota Badan.Permusyawaratan Desa, Kepala Desa dan .Pcrangkat Desa 

.... .. . Lcmbaga Masyarakat ... .. .. dan Tokoh Masyarakat. 

2. SUSUNA.t'1 ACARARAPAT 

Ra.pat terdiri dari susunan acara rapal sebagai berikut· 

I. Pembukaan oleh Ketua BPD ....... Kecamatan .. 

2. Pandangan Kepala Desa ....... Kecamatan 

Kepala Desa; 

.. perihal t.ahap persiapan Pemilihan 

3. Pandangan Tokoh Masyarakat dan Lembaga Masyarakat .... ... , 

4. Penutup olch Ketua BPD ... .. . Kecamatan ... .... 

3. HASJLPEM.BARASANRAPAT 

I. Kelua BPD membuka rapat pada pukul ..... . WIB dan mempersilakan kepada Kepala 

Desa .. .. .. unluk memberikau pandangan tentang Tahap Pcrsiapan Pemilihan Kepala 

Desa; 

2. Kepala Desa menyampaikan kesediaan dan kesiapannya memfasiltasi proses Pemilihan 

Kepala Desa Tahun 20.... sesuai dengan kewenangan dan tugasnya tanpa 

mcngintervensi kewenangan Panitia Pemiliha:n Kepala Desa; 

3. Para Tokoh Masyarakat dan Lembaga Masyarakat bersedia membantu 

mengi.nfonnasikan kepada anggota masyarakat menyangkut informasi seputar Tahapan 

Pemilihan Kepala Desa dan turut rnembantu persiapan da.n pelaksanaannya; 

4. Selanjutnya Ketua BPD membuka kesempatankepada peserta rapa.t, untuk 

menyampaikan usulan tcntang tata cara pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa; 

5 Berdasarkan sckian banyak ust1lan tata cara pembentukan Panitia Pemilihan Kepala 

apat disimpulkan bahwa.: 

H LA~I 0 IPflOSES DAN P F 
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a. pembentukan dilakukan secara musyawarah., tidak mclalui voting; 

b. Setiap peserta rapat dapat mengajukan calon nama untuk menjadi anggota Panitia 

Pemil ihan Kepala Desa; 

c. Sebclum dimusyawarahkan siapa tokoh yang dikandidatkan menjadi Panitia 

Pemil ihan Kepala Desa, ditanyakan terlebih dahulu kesediaannya untuk terlibat 

dalarn kepanitiaan. 

6. Berdasarkan hasilmusyawarah., disepakati bahwa susunan kepanitiaan Pemilihan Kepala 

Desa. adalah sebagai berikut: 

a. Kctua 

b. Waki l Ketua 

c. Sekretaris 

e. Anggota 

f Anggota 

7. Pada ak.hir rapat, Ketua BPD meminta kepada Panitia Pemil ihan Kepala Desa untuk 

segera menyusun dan mengumumkan Tahapan Pemilihan Kepala Desa, melakukakan 

pcndaftaran bakal calon dan penda1.taran hak pilih sert.a. k.cgiatan lainnya yang 

dipandang perlu dala.n, rangka pe!aksanaan tahapan. 

4. PENUTUP 

Demikian notulen ini dibuat pada saatpelaksanaan rapat Pembahasan Usulan 

Pemberhentian Kepala Desa .. . .. . Kccamat.an ... .... untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

SEKRETARIAT OAEAAH I\ABUPA1£N KAUR 
BAGIAN HUK UM 

TELAH DlPl<OSES DAIi p F 
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Desa .. . .. . . .. . ... , ........ .... .. 20 .. 
Sekreta1is BPD .. .. .. . .. ..... . 

Kecamata.n .. .. .. . .. 
Sebagai 

Notulis Rapat 

tat,c/a tw,gan & stempel 

NAMA LENGKAP 



BERITA ACARA HASIL RAPAT PEJ\IIBENTUKAN 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

Nomor: 

Pada hari ini, .. .. tangga\ .. .... . bulan ...... . Tahun ... ... . pukul .... WIB, Kami yang 

bertanda langan di bawah ini Pimpinan dan Anggota Badan Permusyawaratan Desa ... ... . telah 

melaksanakan R.apat Pembcntukan Panitia Pemilihan Kepala Desa ... .. .. yang dihadiri pula oleh 

Kepala Desadan Perangkat Desa ....... Lembaga Masyarakal .... .. . serta Tokob Masyarakat 

sebagaimana daHar hadir terlampir. 

Hasil rapat antara Jain sebagai berikut: 

J. BPD membentuk Panitia Pemilihan Kepala Desa dalam fornm rapat ini dengan komposisi 

kepanitiaan tcrdiri dari unsur Perangkat, Lembaga Masyarakat . ... .. dan Tokoh Masyarakat; 

2. Kcpala Desabersedia memfasiltasi proses Pcmilihan Kepala Desa Tahun 20 .... sesuai dengan 

kewenangan dan tugasnya tanpa mengintervensi kewenangan Panitia Pemilihan Kepala 

Desa; 

3. Para tokoh masyarakat dan lembaga rnasyarakat bersedia membantu menginformasikan 

kepada anggora masyarakat menyangkut informasi seputar tahapan Pemililian Kepala Dcsa 

clan tun11 membantu persiapan dan pelaksanaannya; 

4. Berdasarkan sekian banyak usulan tata cara pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa, 

dapat disimpulkan bahwa: 

a. pembentukan dilakukan secara musyawarah, tidak melalui voting; 

b. Setia.p peserta rapat dapat menga,iukan calon nama untuk menjadi anggota Panitia 

Pemilihan Kepala Desa; 

c. Sebelum dimusyawarahkan siapa tokoh yang dikandidatkan menjadi Panitia Pemilihan 

Kepala Desa, ditanyakan terlebih dabulu kesediaannya untuk terlibat dalam kepanitiaan. 

5. Bcrdasarkan basil musyawarah, disepakati babwa susunan kepanitiaan Pcmilihan Kcpala Desa 

adalah sebagai berikut: 

a. Ketua 

b. Waki l Ketua 

C. Sekretaris 

C. Anggota 

f. Anggota 

6. Pada akhir rapat, Kctua BPD memi.nta kcpada .Panitia Pemil ihan Kepala IJesa untuk segera 

menyusun dan rnengurnumkan tahapan Pemilihan Kepala Desa, melakukakan pendaftaran 

bakal calon dan pendaftaran hak pilib scrta kegiatan lainnya yang dipandang perlu dalarn 

rangka pelaksanaan tahapan. 

SEXRETARIAT OAERAH KABUPATEH KAUR 
B AGIAN H UK UM 
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Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan 

menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dolnunen Pemilihan Kepala Desa Tahun 20 ... . 

Kepala Desa ................................... , 

tanda tangan da11 Stempel 

NAMA LENGKAP 

SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN I\AUR 
BAGIAN HU KUM 

TEUIH OIPROSES OAN 
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Ketua BPD ................................ ... , 

tanda Jangan dan :stempel 

NAMA LENGKAP 
W a kil Ketua, 

Janda tangan 

NAMA LENGKAP 

Sekretaris, 

tanda tangan 

NAMA LENGKAP 

Anggota, 

tanda tangan 

l. NAMA L1£NGKAP 

fftnda tangan 

2. NAMA LENGKAP 



KOP BPD 
KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA .... ......................... . 

J:<ECAMATAN ............................ . 

Nomor: 

TENTANG 

PEMBENTUKAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ........................... , 

Menimbang : a. bahwa berdasarkan Ketentuan Undang-Undang 

Mengingat 

SEKRETARIAT OAERAH 1\ASU?ATEN 1\AUR 
BAG I A N H U K U M 

TEtAH DIPROSES DAN PARAf 
OITEUTI AESEAARA.~NYA 
~ 

Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa, 

Pasal 32 ayat (2), BPD membentuk panitia pemilihan 

Kepala Desa dan Pasal 32 ayat (4), Panitia Pemilihan 

Kcpala Desa terdiri atas unsur perangkat desa, lcmbaga 

kemasyarakatan, dan tokoh masyarakat Desa; 

b. bahwa berdasarkan pe1timbangan pada huruf a di atas, 

maka pembenLUkan Panitia Pemilihan Kepala Desa perlu 

ditetapkan dengan Keputusan Sadan Pern1usyawaratan 

Desa. 

l. Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1967 tentang 

Pembentuka.n Provinsi Bengkulu (Lembaran Negara 

Rcpublik Indonesia Tahun 1967 Nomor 19, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 2828); 

2. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2003, tentang 

Pembentukan Kabupaten Muko1nuko, Kabupaten 

Seluma clan Kabupaten Kaur di Provinsi Bengkulu 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 

Nomor 23, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 4266); 

3. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 

(Lembaran Negara Republik Indonesia 'l'ahun 2004 

Nomor 125, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 4 437); 



SEKRETARIAT OAERAH KABUPATEN KAUR 
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4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 ten tang 

Pemcrintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5587j sebagairnana 

telah d iubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 

Tahu n 2015tentang Perubahan Kedua Atas Undang­

Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 

Daerah (Lernbaran Negara Republik Indonesia Tahun 

20 15 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 5679); 

5. Peraturan Pemerintah Republik lndonesia Nomor 43 

Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang­

undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran 

Negara Rcpublik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, 

Tarnbahan Lernbaran Negara Republik Indonesia Nomor 

5539) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 

Pemerintah Republik Indonesia Nomor 47 Tahun 2015 

tentang Pcrubahan Atas Peraturon Pemerintah Republik 

Indonesia Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 

Pclaksanaa11 Undang-undang Nomor 6 Tahun 2014 

tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2015 Nomor 157 , Tambahan Lembaran Negara 

Repu blik Indonesia Nomor 5717); 

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik lndonesia 

Nomor 112 Tahun 2014 ten tang Pemilihan Kepala Desa 

(Serita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 

2092)sebagaimana telah diubah dengan Peratu ran 

Perrnendagri Nomor 6S Tahun 2017 tentang Perubahan 

atas Permendagri Nomor ll2 Tahun 2014 tentang 

Pemilihan Kepala Desa (Serita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2017 Nomor 1221); 

7. Peraturan Menteri D(-Jlam Negeri Republik Indonesia 

Nomor 82 Tahun 2015 tentang Pengangkatan dan 

Pemberhent ian Kepala Desa (Serita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2016 Nornor 4); 



Menetapkan 

KESATU 

KEDUA 

SEKRHARIAT DAERAH KAS'J?ATI:N KAIJR 
BAG I AN HUKUM 

TELAH OIPKOSES OAN PAI "F 
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8. Peraturan Daerah Kabupaten Kaur Nomor 13 Tahun 

2016 tentang Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kaur 

Tahun 2016 Nomor 236) . 

MEMUTUSKAN 

Pembentukan Panitia Pen1ilihan Kepala Desa dengan 

susunan kepanitiaan sebagaimana tercantum pada 

lampiran Keputusan ini. 

'fugas, wewenang clan Tanggung ,Jawab PanitiaPemilihan 

Kepala Desa adalah sebagai berikut: 

A. Tugas 

1. menyusun jadwal kegiatan Pemilihan Kepala Desa; 

2. merencanakan biaya/ anggaran pelaksanaan 

pemilihan Kepala Desa; 

3. mengelola biaya/anggaran pclaksanaan Pemilihan 

Kepala Desa sccara efisien, efektif, transparan dan 

akuntabel; 

4. menyusun tata tertib Pemilihan Kepala Desa; 

5. me:ngadakan sosialisasi pelaksanaan Pemilihan; 

6. menehti dan menetapkan Daftar Pemilih Sementara 

dan Daftar Pemilih Tambahan; 

7 . me:ngesahkan Daftar Pemilih Sementara dan Daftar 

Pemillh Tambahan menjadi Daftar Pemilih Tctap; 

8. meny iapkan surat suara atau yang sejenis sesuai 

dengan daftar pemilih yang telah clisahkan; 

9. melaksanakan penclaftaran dan selcksi 

administrasi Baka! Calon Kepala Desa; 

10. menyerahkan hasil peme.riksaan identitas Sakal 

Calon kepada BPD; 

11. menetapkan ta.nggal pelaksanaan pemungutan 

suara; 

12. mengumumkan di papan pengumuman yang 

terbuka nama-nama Calon dan daftar pcmilih yang 

sudah disahkan di papan pengumu man Kantor 

Desa, dan atau ditempat strategis lainnya; 

J 3. menentukan serta mengumu1nkan tempat dan 

waktu pelaksanaan Pemungutan Suarn; 



SEi~ETARIAT ~~ERAH l<AeU•A!E~ KAUR 
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14. menyiapkan peralatan dan perlcngkapan 

ad.ministrasi untuk keperluan pemilihan Kcpala 

Desa; 

15. melaksanakan pcmungutan suara dengan tertib, 

aman, lancar dan teratur; 

16. melaksanakan pcnghitungan suara secara cermat, 

t.ransparan dan tertib; 

17. menetapkan dan mengumumkan hasil rekapitulasi 

penghitungan suara; 

18 . menerima dan menyelesaikan pengaduan 

masyarakat terkait. permasalahan pemilihan kepala 

desa; 

J 9. membuat berita acara Pemilihan Kepala Desa, yang 

mcliputi berita acara jalannya pelaksanaan 

Pemilihan Kepala Desa, berita acara pernungutan 

dan hasil perhitungan suara untuk lan1piran 

pengajuan pengangkatan kepada Bupati; 

20. melaporkan pelaksanaan Pcmilihan Kcpala Desa 

kepadaBPD. 

B. Wewenang 

1. melakukan pemeriksaan identitas Baka! Calon 

Kepala Desa berdasarkan persyaratan yang 

clitentukan; 

2. mengajukan sedikitnya 2 (dua) orang Sakal Calon 

Kepala Desa yang me1nenuhi syarat kepada BPD 

untuk clitetapkan sebagai Calon Kepala Desa; 

3 . menguncli dan n1enetapkan nomor Calon; 

4. mengesahkan hasil perhitungan suara. 

C. Tanggung J awab 

1. memperlakukan Calon Kepala Desa secara adil dan 

setara; 

2 . menyarnpaikan laporan kepada BPD untuk setiap 

tal1apa.n pelaksanaan Pemilihan dan 

menyampaikan informasi kepada rnasyarakat; 

3. mclaksanakan tahapan Pemilihan tepat waktu. 

4. mempertanggungjawabkan penggunaan anggaran. 



Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan 

ketentuan bahwa apabila terdapal kekeliruan dalam 

Keputusan ini akan diperbaiki sebagaimana mestinya. 

Ditetapkan di .... ..... .......... ...... .... . 

pada tanggal ........ ..... .. ..... 20 .. . .. 

BPD ............... .. ........................ . 

KECAMATAN ................................ . 

KETUA, 

ta.nda t.angan. clan stempel 

NAMA LENGKAP 
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No. 

1. 

2. 

3 . 

4. 

5. 
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Lampiran Keputusan BPD ....... .... .. . 

Kecamatan ..... ..... .. ...... ... . 

Nomor 

Tentang Pembentukan 

Pero Whan Kepala Desa 

Panitia 

SUSUNAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

PADA DESA .................................... . 

KECAMATAN ................................ . 

Nama 
Jabatan dalam 

Kenanitiaan 

Ketua 

\Vakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

BPD .................... .................... . . 

KECAMATAN ..... .... ................... . 

KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

NAMA LENGKAP 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ................ .. ....... . 
~­•• • 

• ~- . ·"" .. .. 
' 1 ' • " ' 

KE CAM AT AN ........................ . 
KABUPATEN KAUR 

Alam at Sekretariat: Desa ....... ... . 

CONTOR KOP DAN STEMPELPANITlA PEMJ.LllJA.N KEl'AT,A DESA 

A. KOP PANlTIA PEMlLlHAN KEPALA DESA 

Keterangan: 

1. Ukuran Kotak Kop 
2. Jenis Huruf (font) 
3. Ukuran Lambang 
4 . 1Jl<uran Kertas 
5. Jarak Ke Tepi Kertas 
6. Jenis Ketias 
7. Warna Kertas 
8. Ketebalan Kertas 

: 3,8 x 18_,75 cm 
Arial ukuran 16, kecuali tulisan Alamat: Arial ukuran 11 

: Tinggi 3,51 cm xLebar 3,18 cm 
: F4 (21,59 cm x 33,02 cmatau 8,5 inci x 13 inci) 
: ± I cm dari tepi atas kertas 
: INS 
: Pu!ih 
: 70 gram/meter persegi 

B. CONTOH STEMPEL PANTTIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

Contoh Stempel unttik Surat Menyurat 

I i 'i .. . ,_.__ 

Ketcrangan: 

I. Ukuran Kotak T erluar 
2. Ukuran Kotak Dalam 
3. Jenis Huruf (font) 
4. Paragraf 
5. Ukuran Lambang 
6. Warua Tinta Stempel 

SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HU KUM 

TEL.AH 0IPROSES DAN p 
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P ANITIA PEMILlliAN 
KEPALADESA ....... 

1,4cmx6 cm 
1, 1 cm x 5,7 cm 
Agency FB ukuran 8 pl 
l atau Single 

I 

: Tinggi 0,76 cm x Lebar 0,74 cm 
: Hitam atau Biru Tua 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
KECAMATAN ....................... .. 

KABUPATEN KAUR 
Alamat Sekretariat: Desa .... ..... . 

PENGUMUMAN PENDAFTARAt~ BAKAL CALON KEP ALA DESA 
Nomor: 141.11 ........ - Pan.Pilkades/Ds ..... ./20 ... 

Menindaklanjuti Peraturan Bupati Kaur Nomor : .... ....... Tahun 20 ... . tentangPetunjuk 
Teknis Persiapan dan Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Kabupaten Kaur, Panitia Pemilihan 
Kepala Desa .. ..... Kecamatan ....... Tabun 20... . , dengan ini men1:,ri1mumkan Pelaksanaan 
Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa .... .. . Kecamatan ... .. .. akan dilaksanakan pada: 

Hari 

Tanggal 

Tempat 

: ...... 20 .... . 

Pcrsyaratan yang harus dipenuhi oleh bakal calon Kepala Desa, adalah sebagai berikut: 

I. Warga Negara Republik Indonesia, dibuktikan dengan foto copy Kartu Tanda 
Penduduk dan Kartu Keluarga yang dilegalisir Dinas Kependudukan dan Catatan 
Sipil Kabupaten Kaur serta surat keterangan domisili; 

2. Bertaqwa kepada Tu.ban Yang Maha Esa; 
3. Surat Pernyataan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, mclaksanakan 

Undang-Undang Dasar Ncgera Republik Indonesia Tahun 1945, serta 
1uempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik 
lndonesia dan Bhinneka Tunggal Ika bermaterai cukup; 

4. Fotocopy ijazab terakhir berpendidikan paling rendah tamat sekolah menengah 
pertama atau sederajat yang disahkan oleh pejahat berwenang atau Surat 
Keterangan dari Kepala Sekolah dan disahkan oleh Pejabat yang berwenang bagi 
yang tidak dapat meounjukkan ijazah/STTB asli atau bagi yang ijazah/STTB nya 
rusak; 

5. Fotocopy akta kelahiran yang disahkan oleh pejabat yang berwenang yang 
membuktikan bahwa Baka] Calon telah berusia sekurang-1....-urangnya 25 tabun 
pada saat mendaftar; 

6. Surat Pemyataan bcrsedia dicalonkan menjadi Kepala Desa bennaterai cukup; 
7. Surat Keterangan tidak sedang menjalani hukuman pidana penjara, dikeluarkan 

oleh Pengadilan Ncgeri; 
8. Surat keterangan tidak pemah dijatuhi pidana penjara berdasarkan putusan 

pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan 
ttndak pidana yang diancam dengan pidana penjara paling singkat 5 (lima) tahun 
atau lebih, kecuali 5 (linla) Tahun dikeluarkan oleh Pengadilan Ncgeri atau 
setelah selesai menjalaoi pidana penajara dan mengumum.b.,m secara juj ur dan 
terbuka kepada publik bahwa yang bersaugkutan pemah dipidana serta bukao 
sebagai pelaln1 kejahatan yang berulang-ulang; 

9. Surat Keter,mgan tidak sedang dicabut hak pilihnya sesuai dengan putusan 
pengadflan yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap, dikeluarkan oleh 
Pengadilan Negeri; 

10. Surat Keterangan berbadan sehat dari Dokter RSUD/Puskesmas yang r===::-:--:::-==-:::'.".C= SEKRETARIAT DAERAHKAIIUPATEN yatakan bahwa Baka! Calon Kepala Desa sehat jasmani dan rohani; 
BAGIAN HUKUM 
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11. Surat Pemyataan tidak pernab sebagai Kepala Desa selama 3 (tiga) ka.li masa 

jabatan diketabui Camat setempat dimana Baka! Calon Kepala Desa berdomisili; 
12. Surat keterangan tes urine narkoba dari RSUD yang menyatakan bahwa Baka! 

Calon Kepala Desa bebas narkoba; 
13. Surat pernyataan Pakta integritas narkoba; 
14. Daftar Riwayat Hidup; 

15. Pas Foto ukuran 4 x 6 cm berlatar belakang merah sebanyak 4 (empat) lembar; 

Ketentuan lain sebagai berikut : 

I. Dalam ha! bakal calon Kepala Desa dari Kepala Desa yang akan mencalonkan diri 
kembali, Kepala Dess yang bersallgkutan melampukan surat cuti yang dikeluarkan oleb 
Camat berdasarkan permohonau dari Kepala Desa yang mencalonkan diri kembali. 
Pemberian cuti terhitung sejak yang bersangkutan ditetapkau sebagai calon Kcpala Desa 
sampai deugan selesainya pelaksanaau penetapan calou terpil ih; 

2. Dalam bal bakal calon Kepala Desa dari Perangkat Desa yang mencalonkan diri 
dalam Pilkades, Perangkat Desa yang bersangkutan melam.pirkan surat cuti yang 
dikeluarkan oleh Kepala Desa setempat dimana Bakal Calon Kepala Dcsa 

berdomisili berdasarkan perrnohonan dari Perangkat Desa yang mencalonkan 
diri. Pemberian cuti terhitung sejak yang bersangkutan terdaftar sebagai bakal 
calon Kepala Desa sampai dengan selesainya pelaksanaan penetapan calon 
te rpilih; 

3. Dalam hal bakal culon Kepala Desa dari Pegawai Negeri Sipil (PNS) yang 
mencalonkan diri dalam Pilkades, PNS yang bersangkutan melampirkan surat 
izin tertulis dari pejabat pembina kepegawaian. Pemberian izin terhitung s~jak 
yang bersangkutan terdaftar sebagai bakal calon Kepala Desa sampai dengan 
selesainya pelaksanaan penetapan calon terpilih. Apabila PNS scbagaimana 
dimaksud terpilih dan diangkat menjadi Kepala Desa, yang bersangkutan 
dibebaskan sementara dari jabatannya selama mcnjadi Kepala Desa tanpa 
kehilangan hak sebagai PNS dan mendapatkan tunjangan Kepala Desa beserta 
penghasilan lainnya yang sah; 

4. Dalam ha! bakal calon Kepala Desa dari unsur BPD yang mencalonkan diri 
dalam Pilkades, BPD yang bersangkutan melampirkan surat pengunduran diri 

berdasarkan permintaan dari BPD yang mencalonkan diri. Pemberhentian 
anggota BPD diusulkan oleh pimpinan BPD kepada Bupati Kaur atas dasar hasiJ 
musyawarah BPD. Peresmian pemberbentian anggota BPD ditetapkan dengan 
keputusan Bupati Kaur. 

5. Surat Permohonan dan Lampiran dibuat rangkap 4 (empat). 

Tata cara pendaftaran bakal calon Kepala Desa adalah sebagai berikut: 

1. bakal calon Kepala Desa mengajukan surat pennohonan pendaftaran pencalonan Kepala 
Desa kepada Panitia Pemilihan yang dibuat dengan lulisan tangan dan dibubuhi materai yang 
cukup (rangkap 4); 

2. bakal calon memenuhi persyaratan sesuai dengan ketentuan yang berlaku; 

3. Tahap pengumuman dan penerimaan pendaftaran bakal calon Kepala Desa dilaksanakan 
sesuai dengan tabapan pilkades. 

4. Dalam ha! bakal calon Kepala Desa yang memenuhi persyaratan kurang dari 2 (dua) orang, 
panitian pemilihan memperpanjang waktu pendaflaran. 

5. Dalam ha! bakal calon Kepala Desa yang memenuhi persyaratan tetap kurang dari 2 (dua) 
orang setelah perpanjangan waktu pendaftaran, Bupati menunda pelaksanaan Pilkades 

fcoim'.~:rn;~:im!mi.w;;u-gm.~;al'tu yang ditetapkan kemudian. 



6. Apabi la dalam tenggang waktu masa jabatan Kepala Desa berak11ir, Bupati mengangkat 
penjabat Kepala Desa dari Pegawai Negeri Sipil (PNS) dilingkungan Pemerimab Kabupaten 
Kaur. 

7. Dalam hat bakal calon Kepala Desa yang mcmenuhi syarat lebih dari 5 (lima) orang, panitia 
melakukan seleksi tambahan deogan menggunakan kriteria pengalaman beke1:ja di lembaga 
pemerintahan, tingk.at pendidikan, dan usia ditetapk.an sebagai calon. 

Contoh formulir dan kelengkapan administrasi pendaftaran bakal calon Kepala Desa 
dapat diminta kepada Panitia Pemilihan Kepala Desa .... .. . Kecamatan .. .. .. . Tahun 20 .. dan 
untuk keperluan dimak.sud, para bakal calon Kepala Desa dapat mengbubungi: 

1. Sdr ..... ... handphone ....... ; 

2. Sdr. .. ... . handphone ., ... .. 

3. Sdr. ... .. . handphone ...... . 

Demikian pengunmman m1 disampaikan kepada seluruh masyarnkat Desa 
.. ... .. Kecamatan ....... oleb Panitia Pemil ihan Kepala Desa .... .. . Kecamatan .. .. ... Tahun 20 ... . . 

SEKRETARIAT OAERAH KABUPATEN KAUR 
BAG IAN HUKUM 

.. .. ..... .. ... .... .. ... .. .. , . ....... ..... .. ...... .. .... .... .. .. 20 .. .. 
Panitia Pemilihan Kepala Des a ... ... .. ... ... ... . 

Kecamata.11 .... .. ... .. .... ..... ... .. .. .... , 
Ketua, 

ta11da tcmgan 
danstempel 

NAMA LENGKAP 



............................ ..... ...................... 20 .... 

Kepada 
Yth. Panitia Pemilihan Kepala Desa ....... 

Kecamatan ..... .. 
di 

Tempat 

PERMOHONAN PENDAFTARAN PENCALONAN KEPALA DESA 

Memenuhi keLentuan dalam Pengumumam Pendafurao Baka] Calon Kepala Desa 
141. l / ....... -l'an.Pilkades/Des ..... ./20 .... tanggaJ ...... . 20 .... dengan ini saya sampaikan babwa say a. 
Nama 
Tempat, Tanggal Lahir 
Pendidikan 
Alamat Rumah 
dengan ini mengajukan diri untuk mendaftar sebagai bairn! calon Kepala Desa ....... Kecamatan ...... . 
Sebagai bahan pe11imbangao, berikut surat ini saya lampirkan: 

No. Nama Persyarntan 

I Surat l'ernyataan Kesediaan Menjadi Caton Kepala Desa 

2 Surat Pemyataan be1'Laqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa 

Surat Pernya1aan memegang !eguh dan mengamalkan Paocasila, melaksanakan Undang-
3 Undang Dasar Negera Republik Indonesia Tahun l 945, serla mempertahankan dan 

memelihara keuruhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika 

4 Surat Pemyataan lidak pernab sebagai Kepala Desa sclama 3 (tiga) kali masa jabatan 

5 Daftar Riwayat Hidup 

6 Surat Keterangan Tidak Sedang Dicabut Hak Pili hnya, Tidak Pernah Dibukum Karena 
Melak-ukan Tindak Pidana Kejahatan Dengan Hukuman Paling Singkat S (Lima) Tahun 

7 Surat Keterangan Berbadan Sehat dari Dolcter £>emerintah (Puskesmas a1au RSUD) 

8 Surat keterangan tes urine rwkoba dari RSUD 

9 Surat pemyataan fakta irucgritas narkoba 

LO Foto copy ijasah tcrakhir legasir 

1 I foto copy akta kelahiran legalisir 

12 Foro copy Karn, Tanda Penduduk dan Kartu Keluarga yang dilegalisir 
Kcpendudukan dan Catatan sipil Kabupaten Kaur serta surat keterangan domisili 

Dinas 

]J Pas photo diri ukuran 4 x 6 cm 

l4 permohonan dari Kepala Desa yang meucalonkan diri kembal i 

15 Surat c-uti Kepala Desa yang akan mencalonkan diri kembali 

16 permobonan dari Perangkat Desa yang mencalonkan diri 

17 Surat cuti Perangkat Desa yang mencalonkan diri 

18 Surat izin !ertuli~ dari pejabat pembina kepegawaian bagi Pegawai Negeri Sipil (PNS) 

19 Surat pengunduran diri bagi BPD yang mencalonkan diri 

20 SK f>emberhentian BPD 

Demikian surat ini saya buat unLuk diperi,,tmakan sebagaimana mestinya. 

Baka! Calou Kepala Desa ............... .. 

tanda tangan & materai 

SEKRETARIAT OA£RAll KABUPATEN KAUR 
BAG IAN HUK U M 

TElAH DIPROSES DAN PA F NAMA LENGKAP 
OITEUTI KEBENARAtlNYA '/ 

"'4"" v; l 

Nomor 

Jumlab 

4 rangkap 

4 rangkap 

4 rangkap 

4 raogkap 

4 rangkap 

4 rangkap 

4 rangkap 

4 rangkap 

4 rangkap 

4 rangkap 

4 Jembar 

4 rangkap 

4 rangkap 

4 rangkap 

4 raogkap 

4rangkap 

4 rangkap 

4 rangkap 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
KECAMATAN ....................... .. 

KABUPATEN KAUR 
Alamat Sekretariat: Desa ......... .. 

CHECKLIST 

PERSYARATAN PENDAFTARAN SAKAL CALON KEPALA CESA 

a. Narna Bakal Calon .. , ........................... ········ ······· ·················• ......... , ......... ....................... .. 
b. T ernpat Tanggal Lahir ,.,.................... ····••·········· ···········•••································ ................ . 
c. Alamat Tempat Tinggal ... ................... , .................................. .... , ......... , ................................... . 

Keterangan 

No. Nama Persyaratan Jurnlah Lengkap/ Sahl 
Tidak Tidak 

Lengkap Sah 
1 Surst Pernya1aan Kesediaan Mcnjadi Calon Kepala Desa 4 rangkap 
2 Surat Pemyataa.n bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa 4 rangkap 

3 

Surat Pemyataan memegang teguh dan ruengamalkan Pancasila, 
ruelaksanakan Undang-Undang Dasar Negera Republik Indonesia 
Talmn 1945, serta mempertahankan dan memelihara keutuhan 4 rangkap 

Negara Kcsatuan Republik Indonesia dan Bhinneka TunggaJ lh 

4 Surat Keterangan tidak pernah scbagai Kepala Desa selama 3 (tiga) 
kali masa iabacan 4 rangkap 

5 Daftar Ri wayat Hidup 4rangkap 

6 
Surat Keterangan Tidak Sedang Dicabu1 Hak Pilihnya, Tidak 
Pernah Dihulmru Karena Melakukan Tiodak Pidana Kejahacan 
Dengan Hukumao PaliM Sin~l·at 5 lT ima) Tahun 

4rangk<4) 

7 Surat Keterangan Derbadan Sebat dari Dokter Pemerintah 
4rangkap (Puskesmas atau RSUD) 

8 Surat keterangan tes urine oarkoba dari RSUO 4 rangkap 
9 Surat pernyataan pak!a iroe1,'litas narkoba 4 rangkap 
10 Foto copy ijasal1 terakhir legasir 4 rangkap 
11 Foto copy akta kclahiranlegalisir 4 rangkap 

12 Foto copy Kartu Tanda Penduduk dan Kam, Keluarga yang 
4rangkap dileualisir Dioas Kenendudukao dan Catatan sioil Kabunaten Kaur 

1~ Pas "'"-"to diri 11v. ..... n 4 x. 6 cm 4r•nnk= 
14 permohonao dari Kepala Desa yang mencalonkan diri kembali 4rangkap 
15 Surat cuti Kepala Desa yang akan ruencalonkan diri kembaJj 4rangkap 
16 permohonan dari Perangkat Desa yang mencalonkan diri 4rangkap 
17 Surat cuti Pcrangkat Pesa yang mencalonkan diri 4rangkap 

18 Surat izin tenulis dari pejabat pembina kepcgawaian bagi Pegawai 
U - -·---: <::inn {PN.~' 4 rangkap 

19 Surat penguMuran diri bagi BPD yang mencaJonkan diri 4rangkap 
20 SK Pemberhentian BPD 4 rangkap 

........ ............. ..... ............ . , ............................. 20 .. . 

SfliRETARlAT OAERAM KASUPATEN KAUR 
BAG I AN HUKUM 

TElAH 0IPR0SES DAN P F 
OITEUTI KE8EMARANNYA 

~ 

Panitia Pemlihan Kepala Desa ........................ .. 
Kecamatan ................................. .. . 

Petugas Pendaflaran, 
tanda tangan & stefllf)el 

NAMA LENGKAP 



SURAT PERNV AT AAN 

KESEDIAAN MENJADI CALON KEPALA DESA 

Yang be1tanda tangan di bawah ini: 

a. Nama . ............ .. .. ... ,.. . .... .. .... .. ... ... . 

b. Jellis Kelamin 

C. Tempat, Tanggal Lahir ........... ·····•·· .. ·· ···· ······ ·· ·• •-" 

d. Pendidikan Terakhir 

e. Alamat Tcmpat Tinggal ··--~······ ···· ....... ··············· ...... . 

Sebagai bakal calon Kepala Desa dengan ini menyatakan bahwa saya menerima dau 

bersedia meojadi calon Kepala Desa ..... .. Kecamatao ... ... . 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenamya untuk dapai dipergunakan 

sebagai buk:ti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa. 

··· ······ ······ ·· ··· · ····· ··· ··· ··" ·· ·· ·) -·· ··· ··· ··· ........ .. . ,,, 20 ... . 

Pembuat Pernyaraan 
Baka! Calon Kepala Desa .... .... .......... ... .. .... . 

Kecamauin ........ ... ... ... .... .... .............. . 

tm1da tangan & materai 

NA !VIA LENGKAP 

SEKRETARIAT OAERAH l\ABUPATEN IIA'JR 
BAG I AN HU KUM 

l EL.Ali OIPROSfS DAN P 
Ollfllll K£6ENARANtlt A 

.:::; 



a. 

b. 

c. 

d. 

e. 

SURAT PERNYATAAN 
TIDAK AKAN MENGUNDURKAN DlRI 

SEBAGAJ CALON KEPALA DESA 

Yang bertanda cangan di bawah ini: 

Nama . .. ...... ,,,, .. .... ··· ······ ·· ·· ···· ......... ....... . 

Jenis Kelamin 

Tempat, Tanggal Lahir 

Pendidikan Terakhir 

.A.larnat Tempat Tingga! . .... ' .. ... .. .. .. .. ... ... ' .. '' .. .. .. ... ··--··.' .. ............... . 

. . ' .......... .... ... , ........... ................. .. .. .. .. .... .... . 

. .. .. . . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . . . . . . . . .... .. .. '''' ........ ... ... ... .... . 

Sebagai bakal calon Kepala Desa dengan ini rnenyatakan bahwa saya tidak akan 

meagundurkan diri sebagai calon Kepala Desa ....... Kecamatan ....... terhitung sejak ditetapkan 

sebagai Caton Kepala Desa. 

Demikiaa Sural Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakaa 

sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonau Kepafa Desa . 

....... .... .. .. .. .. .... .. .... .. .......... , .... .. .. ...... .. .. .. .. .. .. .. . 20 .. .. 

Pembuat Pemyataan 
Bakal Calon Kepala Dcsa .. ... .. .. ........................ .... .. . 

Kecamatan ...... .. .. .. .. .. .. .... ......... ....... .. 

lcmda tangan &. materai 

NAl\1A L£NG K AP 

SEKRElARIAT OAERAH KA8UPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 



a. 

b. 

C. 

d. 

e. 

SUR.AT PERNYATAAN 

BERTAQWAKEPADA TUHANYANGMAHA ESA 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama 
. ... ... .. .. .. ... ·· ··· ·······'"······ ··· ················ ·· ········· 

Jeuis Kelamin . .... ...... .. .. . .. .... .. .. ' .. ... .... .. .. .. .. ... ... .. .......... .. .. . 

Te111pa1., Tanggal Lahir . ........ ...... ........... ········································ 

Pendidikan Terakhir ··· ·· ········ ············· ······· •· ······· 

AJamaL Tempal Tinggal ................ . .. ···· ···· 

..... ' ............... .. ' ..... .......... '' ................ ' ..... . 

. . . . . .. ...... .. . . . . .. ' ....... ..... . ' ... ..... .. ...... ' ... ' .... . 

Menyatakan dengan scbenamya bahwa saya bc1iaqwa kepada Tuhau Yang Maha Esa 

sesuai dengan agama yang saya anut. 

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebcnarnya untuk dapat diperf.,'l!Jlakan 

sebagai bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa . 

SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN KAUR 
BAG I AN HU KUM 

-

............ ... .. ... .. ........ .. .. ...... . , .. ... .. ................ .. .. . 20 ... . 

Pembuat Pernyataan 
Baka! Calon Kepala Desa ... ....... .............. . 

Kccamatan .. .. .. ...... ...... .... .. ......... .... .. .. 

tanda langan & materai 

NAMA LENGKAP 



SURATPERNYATAAN 
MEM:EGANG TEGUH DAN MENGAMALKAN Pi\.J'ICASILA, MELAKSANAKAN 

UNDANG-UNDANGDA.SAR NEGERA REPUBLlKL-ivDONES.IA TAUUN 1945, Sl!:RTA 
1\-IEM PERTARANKAN DAN MEMELIHA.RA KEUTUliAN NEGARA KESA TUAN 

REPU13LJK lNDONESV\ DAN BBlN!','E.KA TUNGG,U lKA 

Yang bertanda tangao di bawah ini: 

a. Nama 
·· ····· .. ·· ·· ···• ······ ·· ·· ·· ·· ·•·· ·· ··· 

b. Jenis Kelamin 
... .. ...... ············· ·· ·•···· ... ... ·········· ···'········ ·· 

c. Tempat, Tanggal Lahir ··· ·········· ··· ••··•········ ·· ······ ·· ·········· ·· ·· ·· ·········· 

d. Pendidikan Terakhir ··· ········ ·· ·• .. ... ..... .... .......... . ,, ... ··········· 

e. Alamat Tempat Tinggal 
··· ·············· ··· ··· ... - ······················· .......... . 

.... ,. ·· ··· ····· ·········· ············· ·············· ··· ···· ·· ··· 

· ·· ·· ··•· .. .. . .. ......... ............ . 

Menyatakan dengan sebcnarnya bahwa saya sebagai Baka! Calon Kepala Desa 

Kecamatan .. ..... memegang tegub dao mengamalkan Panca.sila, melaksanakan Undang-Undang 

Dasar Negera Republik Indonesia Tahun 1945, serta mempertahankan dan mernel ihara keutuhan 

Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka Tuoggal Tka. 

Demikian Surat Pernyataan ini d.ibuat dengan sebenarnya u11luk dapal dipergunakan 

sebagai bukti pemenuhan persyaratao pencalooan Kepala Desa . 

SEJIRETARIAT OAERAH KABUPATEH KAUR 
BAGIAN HU KUM 

... ············ ... ........ •·· ·· ···· ·· ·· ····· ···········20 ... . 

Pembuat Pemyataan 
Baka! Calon Kepala.Desa ... . ... . ... ...... . . . ........ .... . 

Kecamatao .. .. .... .... ... ... ....... ....... .. ...... . 

ianda tangan & materai 

NAMA LENGKAP 



OAFTAR RIWAYAT HIDUP 
SAKAL CALON KE PALA DESA ······ , ............. ·· 

1. Nama 

2. Tempat, Tanggal Lahir 

3. Alamat Tempat Tinggal 

4. Jenis Kelamin 

5. Agama 

6 . Status Perkawinan 

7 . Pekerjaan 

8. Riwayat Pendidikan 

9. Pengalaman Organisasi 

10. Pengalaman Pekerjaan 

11 . Lain-Lain 

KECAMATAN ..................... .. 

. . . ' ......... ' .. ... . ' ... ... .•... ..... ' .. ............•..... 

································ ······ ·· ·· ····· ·· ·· ·· ·· ·· ····•" ' ' 

, ......... .. . ·· ·•·······•············ ·· ·· .. ···· ····•· ....... ...... . 

····· ····· ······· • · ··· •• • · • · ··••••• • ••· ·• ••••• U•··•• •• ••· •· << • ••• 

. ................ .. . ··· ··••·••··· ··· ··· ··· ·· ·· ·· ···· ··· ···· ·•"' ''' 

: a . belum/sudah/pernah kawin 

b. nama istri/suami*) : 1) .. .. , .... ....................... .. .. *) 

2) .... .. .... .. ....... ..................... *) 

3) ...... .. . .... .. .. .. ....... .... ........ .') 

c. jumlah anak .... ....... .. .. .. ...... .. ... orang 

' .. ........... ......•. .. ... .. ......... '' .............. .... ' ...... . 

: a ........ ... .. ................................................. . 

b . .... ..... ......... .... .. .... ... ........ .... .... .... .. ..... .. . . 

C . .. . .. . , ... .. ..... .. ....... . ......... . ... . .. . .. . .. ... . .. .. ... .. 

d . ... ... .... ..... .. ... .. . 

e. 

f ... ... .. .. .. .. 

: a . 

b .... .. .... ... ..... . .. .... ... .. ... ... ... .. .. . .... ... . .. ... ..... . 

C ........ .. . ... . . .. , . ... . ... ... . . .. . .. . ... . ... .. ... .. . .. . . .. .. . . 

a . .... , .......... .. .............. .. .......... ............ .. ... . 

b ....... ... ... .... .... .... ... ........ ..... .. . ...... ....... .... .. 

C ........ ... . ... .. .. . ... .. ... ... . ... .. .. .. .. . .. . . . . ,. . . .. .. . . . .. 

............................. ..... ·•• ...... ....... ...... ... •· ...... . 

Daftar riwayat hidup ini dibuat dengan sebenamya untuk dapat dipergunakan sebagai 
bukti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa. 

SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN XAUR 
BAGIAN HUKUM 

TELAH OIPROSES OAN 
OITELITI KEBENARANNYA 

~ 

................ ....... .. .. ... .. ....... .. .. .. .. . , .... .. ........... .. .. .. .. .. .. . 20 .. . 
Baka I Ca Ion Kepala Desa ...... .. ...... ........ .. ................ .. 

Kecamatan .. .. ... .. .. ...... .. .. .. .. ... .. ........ .. 

tanda tangan &maferai 

NAMA LENGKAP 



SURAT KETERANGAN 
TIDAK SEDANG DICABUT HAK PILJBNY A, TIDAK PERNAH DIHlJKlThf K<\RENA 

MRLAKUKAN TINDAK PIOANA KEJAHATAN DENGAN HUKUMAN PALING 
SINGKAT 5 (LIMA) TAHUN 

Ketua Pengadilan Negeri ..... ........ .. .... ..... .... ..... ..... .. .......... ...... . , menerangkan bahwa: 

a. Nama 

b. Jenis Kelamin 

c. Tempat, Tangga\ Lahir .,,u .... ....... , . ..... .. . ........ . .... ... .... .. ....... .... .. ... ... . 

d. Pekerjaan 

e. Alamat Tempat T inggal 

berdasarkan hasil pemeriksaan catatan kriminal, menerangkan dengan sebenamya bahwa nama 

Baka! Calon Kepala Desa ..... .. Kecamatan ... .... Kabupaten Kaur tersebut tidak pemah diperiksa 

atau ditahan karena melakukan perzinahan, perjudian., minum-minuman keras dan narkoba serta 

perbuatan tercela lainnya. 

Surat keterangan ini d.ibuat dengan sebenamya untuk dapat digunakan dipergunakan 

sebagai bulcti pemenuhan persyaratan pencalonan Kepala Desa. 

Note : 

Dibuat di ........... .. .. ................... . 
pada tanggal .... .. ... .... ... ... .. .. .. ... . . 

Ketua Pengad.ilan Negeri 

tanda tangan & stempel 

NAMA LENGKAP 
Pangkat 
NIP. 

Dan atau format tersendiri yang dikeluarkan oleh Pengadilan Negeri Kaur 

SfKRETARlAT OAERAII KA8UPATEH KAUR 
BAGIAN HUKUM 



Kepada 

Yth. Bupati Kaur 

di 

Tempat 

Berdasarkan Pa.sal 82 ayat ( I) Peraturan Daerah Kabupaten Kaur Nomor 13 Tahun 2016 

temang Desa, berbunyi: "Pegawai Negeri Sipil yang mencalonkan diri dalam pemilihan Kepala 

Desa hams mendapatkan izin tertulis dari Pejabat Pembina Kepcgawaian". Sehubungan dengan 

ketentuan tersebut dan menginga.t status saya sebagai Pegawai Negeri Sipil, dengaa ini saya 

mohon kiranya Bapak Bupati untuk memberikan izin tertulis terkait pencalonan saya dalam 

Pemil ihan Kepala Desa. ... .. . Kecama.tan ... .. . 

Sehubungan proses pencalonan/pendaftaran tersebut akan dilaksanakan mulai tanggal 

......... .. ..... ... .. 20 ... s.d ...... .. ... ....... .. 20 .... , Saya mohon izin tersebut dapat diberikan sebelum 

waktu pendafta.ra.n berakhir. 

Demikian surat pennohonan iz.in 1m saya ajukan, terima kasih atas perkenan Bapak 

Bupati. 

. ........... ... ... ..... .... .. .. .. , .. .. .. ........ .......... .. .... ... .. 20 ... . 

tanda. tangan 

NAMA LENGKAP 

Temhusa111/isampaika11 kepada Yth : 
1. Kepala Sadan Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kabupaten Kaur 

2. Kepala Sadan Kepegawaian Daerah dan Pengembangan Sumberdaya Manusia Kabupaten Kaur 

3. Kepala Sadan Keuangan Daer ah Kabupaten Kaur 

4. Ketua BPD ...... . 

5. Panitia Pemilihan Kepala Oesa 

6. Camat ..... . . 

SEKRtI~RIAT DAERAH KABUPAliN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

TCLAH Olf'ROSCS OAN 
Ol[ELITI KE6tNAAANNYA 

-===:-



SU RAT KlTASA 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama 
Tempat, Tanggal Lahir 
A.lamat Tempat Tinggal 
No. KTP 

·················· ···················· ···· 

········· ········ ····· ··············· ·· ······ ·············· 
, .. .... ..... ..... .. .... .... .. ..... ... ........ . 

Baka! Calon Kepala Desa .. . ... Kecamatan .. ... .. , dengan ini memberikan kuasa: 

kepada: 
l. Nama 

Tempat, Tanggal Labir 
Alamat Tempat Tinggal 
No.KTP 

2. Nama 
Tempat, Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
NoKTP 

3. Natna 
Tcmpat, Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
No. KTP 

dan setcrusnya. 

.KHTISUS 

.. '' ... ..... ..... ...... .. .. ........ ..... ........ ......... . 

.. .. .... ' .. .. ... ... ..•... .. .. .. ... . ... ''' .......... . 

·· ·······• ·· ········ ·· ···· •· ··· ··· ················· 

•• • •• • • " ' '"'''' o o o ++o o O ooO O • •• • • • • ••• • " ' M • ~ 

.. ... ........ .. .. .. ... .. .... .. ......... ... .... , .. 

... ... ... .... .. ...... ··· ···· ••· •• ··· .. ·········· ·· ·· ·· ·· 

....... .... .. .... . ' .. .. ....... .... ' .. .. ............ ..... . 

····· ···· ·· ··························· ····• ···· ·· ···· ·· 

agar bertindak untuk dan atas nama saya <lalam proses Pemilihan Kcpala Desa .... ... Kecamatan 
..... .. segala biaya yang diakibatkan oleh tindakannya dalam rangka mewakili saya me11jadi beban 

saya. 

Demikian Surat Kuasa m1 dibuat dengan sebenarnya u11tuk dapa.t dipergunakan 
sebagaimana mestinya. 

S£Ki1ETARIAT OAERAH KABUFATEN IIAUR 
BAG I AN HUK U M 

TELAH 01PHOSES 0.\N 
OIIELl!I I\EBENARAN'lYA 

~ 

. .... ... ..... .............. .... .. .... . , ..... .. ..... ... ...... .. .. 20 ... . 
Bakal Calon Kepala Desa ............ .. .. .... .. . . 

Kecamatan . 

randa tanga11 

NAMA LENG.KAP 



• . -- . ,,, ♦ 
,-x. • 
'. ' ,. ,1 ' 

Nomor 
Lampiran 
Sifat 
Perihal 

PEMERINT AH. KABUP ATEN KAUR 
KECAMA TAN .... ..... .... ........ .. . . 

KEP ALA DESA ... ...... .. ...... .......... . 

Biasa 
Pencalonan 
Pemilihan 
Tahun20 .. 

Kembali dalam 
Kepala Desa 

Alamat : ... .. . . 

............... , ....... , .... .. ..... 20 .... . 

Kepada 

Yth. Ketua BPD . ....... ....... ... .. .. , ..... . 
Kecamatan 
di ­
Tempac 

Disampaikan dengan hormat, menindaklanjuti Surat Kerua BPD .. .. . . 
Kecamatan .... ... tanggal ....... pcrihal Pemberitahuan Berakhirnya Masa Jabatan 
Kepala Desa, dengan ini Saya sampaikan hal-hal sebagai berikul : 

I . Saya selaku Kepala Desa Kecamatan rnasa jabatan 
20 ... s.d 20 ... , akan mencalonkan kembali dalam Pcmilihan Kepala Dcsa 

Tahun ... ; 

2, Sehubungan dengan pencalonan tersebuL, Saya akan mengajukan cuti 
kepada Ca mat ....... pada saat Pendaftaran Bakal Caton Kepala Desa; 

3. Saya akan mematuh.i ketentuan peraturan perundang-undangan yang terkait 
dengan proses Pemilil1a11 Kepala Desa dan penyelenggaraan Pcmerintahan 
Desa serta peraturan perundang-undangan terkait lainnya. 

Dernikian surat ini disampaikan tmtuk dipergunakan scbagaimana 

rnestinya. 

KEPALA DESA ... . . ... .. .... ... .. . 

tanda 1anga11 dan stempei 

NA.MA LENGKAP 

Tembusan disampaikan kepada Yth : 
I . Bupati Kaur (sebagai laporan) 

2. Kepala Badan Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kabupaten Kaur 

3. Camat ....... 

SEiillETA.q\AT OAEIWI I\ABUPATEN I\AUR 
BA G IAN H U K U M 

TELAH Oi!-'HOSES UAN 
OITEUTl h.EeEf,A'-{AiiNYA 

~ 



~ .. 
• ,,. . ; -~ .. 

PEMERINTAH KABUPATEN KAUR 
KECAMATAN ....... .......... .. .... . . 

. , ... ,,, . KEPALA DESA ......... ................. .. 
Alamat : ... .. . . 

.. .. .. .. ... ... .. .. .. . , .. .. .. .. ... .. .... .. .... 20 .. 

Kepada Nomor 
Lampiran 
Perihal Pennohonan lzin Cuti Yth. Camat .. . ...... ....... ....... ..... .. 

di -
Tempat 

Memenuhi ketentuan Pasal 80 Peraturan Daerah .Kabupaten Kaur Nomor 

13 Tahun 2016 Lentang Desa. bahwa terkait dengan pendaftaran bakal calon 

Kepala Desa Kccamatan Saya selak:u 

Kepala Desa ... .. . Kecamatan ... bcrdasarkan Keputusan Bupati Kaur Nomor 

..... . tanggal ..... . , dengan ini menyampaikan bahwa Saya bermaksud mendaftar 

sebagai bakal calon Kepa la Desa .. .. .. 

Sehubtmgan proses pendaftaran tersebut, dengan ini Saya mohon izin 

cuti selama mengikuti tahapan Pemilihan Kepala Desa ...... . Kecamatan ... .... 

. Mohon kiranya izin culi tersebut dapat diberikan setelah penetapan calon 

KepaJa Desa. 

Demikian agar maklum dan terima kasih atas perhatiannya . 

. . . .. . . . . .. . . . . ··~ ' ........ ' ..... .. .. . .. ..... 20 .... 

Kepala Desa .................................... . 
Keca.n1atan ............................... . 

tanda tcmga,1 dcm stempe/ 

NA.MA LENGKAP 

Temhusan tlisampaik1111 kepada Yth : 
I . Bupati Kaur (sebagai laporan) 

2. Kepala Sadan Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kabupaten Kaur 

3. Ketua BPD ....... 

4. Panitia Pemilihan Kepala Desa . 

SEXRETARIAT OAERAli KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HU KUM 

TElAH OIPIWSES DAN 
OiTELITI KE6ENARANNYA 

.::::a:" 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
~ .. 

• ~- . .., ... ,_ . .. ,, ,, , .. 
,·· 

KECAMATAN ... ..................... . 
KABUPATEN KAUR 

Ala mat Sekretariat Oesa .. ... .. .. .. 

BERITA ACARA PENERIJ\,JAAN PENDAFTARAN 
BAK.AL CALON KEPALA DESA 

Nomor 141.1/ .......... ..... -BA/Pan.Pilkades/Ds . ..... /20 ... 

Pada hari ini, ... .. .. tanggal . .. ... bulan ... .. . Tahun ... ... . kami yang benanda tangan 
d iba.wah ini Panitia Pemililian Kepala Desa telah selesai menerima pcndatl:aran Bakal Calon 

Kepala Desa. 
P roses pendaft.aran dilakukan mulai tanggal ... .... s.d ..... .. 20... Kecamatan 

... .... Kabupatcn Kaur. 
Berdasarkan proses pendaftaran tersebut, Baka! Calon Kepala Desa yang mendaftar 

adalah sebagai berikut: 

1. Nama 
Tempai, tanggal lahir 

Pendid ikan 
Pekerjaan 
Agama 

2. Nama 
Ternpat, tanggal lahir 

l'endidikan 
Pckerjaan 

Agama 

3. Nama 
Tempat, tanggal lahir 
Pendidikan 

Pekerjaan 
Agama 

4. Nama 
Tempat, tanggal lah.ir 
Pendidikan 
Pekerjaan 

Agama. 

5. Nama 
Tempar, tanggal Jahir 

Pendidikan 
Pekerjaan 
Agama 

6. dst. 

SEKRETARIAT OAERAli I\A8UPATEN KAUR 
BAGtAN HUKUM 

' .. , .. .... ··· ·············· ················· ····· ······ ············· 
. ········· ······· ·········· ..... ,. ....... .. .. ··· ···· ···· ··•• ·· ·· ·· 
. .. ... ........ ''' ... .. .... .. .... ' ........ ·- ... .... .. '' .... . . 

........... ~· ... ................ ... .. .......... . . 

.... .. ·················· ·· ···· ·· ······ .. .. ········· ············· ···· 

...... .. ....... ......... .. .. .. ............... .. .. .......... ~ ..... ··~·. 
··········· ····~··· .. ... .. .... .... .. ...... .. .... ..... .. .... ... .. . 

. , .... ... ........ .. .... ... .. ···· ·· ··· ·•· ··· ·· ······ ·· ·•········ ·· ··· 

. ····· ·····• ······ ·· ···· ··· ········ ·· ···· ·· ··· ·········· ·· ·· ·--· ·•··· 

··· ···· ··· --· ·· --· .. .............. ··············· •• ·· .... .. ... . . 

..... .. ... ........ ...... ·-·· ········ ······ ·· ·· ·· ... .... .... . , ... . . 

... .... ... ........ ... .... .. .... .. ...... .. .. ···· ······· ·· 

••••••••• .. •· ·•· ·M ..... •••••••·••••·· -- •••••• •• .. ••···••• 

.............................................. . ................. . 

. . ··· ·· ·~ ... .................... .. ...... ... .. .................. . 

. 

. ············· .. ··--··············--·········· 

. . .. .......... . 



Dari .. ... .. ( ... .... ) orang Bakal Calon Kepala Desa yang mendaftar, Baka! Calon Kepala 

Desa yang telah melengkapi persyaratan sebanyak ( ..... .. ) orang 

dan yang belum melengkapi persyaratan sebanyak ..... . ( ....... ) orang. 
Panitia Pemilihan Kepala Desa sesua.i taha.pan yang telab dijadwalkan. mernberikan 

kcsempatan kcpada Baka! Calon Kepala Desa yang belum lengkap persyaratannya agar 

melengkapinya. 

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan 

menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemiliha11 Kepala Desa 

PANlTlA PfMILIBAN KEPALA DESA ........ ................. .. ........ .. 

KECA:1'-fATAN ............ ....................... ... .. 

No. 

l. 

2. 

3. 

5. 

6. 

Nama 

........... .... ' ............ ' .... .... ... ' ...... -· .............. . 

............... ..... ... ' ... ... .... '' ............... . 

····•···•···· ·· ··· ···· ··· ······ ·· ···· ·· ·· ·· ·· ···· ···· 

····· ···· ·· ··· ·· ···· ··· ····· ··· ·· ······ ... .. .... , ............ . 

······························· ................... ·· ··· ··· ···· 

SEKRETARIAT OAERAH KABUPATEh KAUR 
1--- BAG I AN H U KUM 

1£.U,fi Olf'IPCSES. DAN 
JH£~fi '\EBE.!.AM:1t\YA, 

-:;:::;? 

Jabatan 

Ketua 

Waki l Ketua 

Sekret.aris 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 

. .. .. .. ... ..... .. ..... ~· .. ... .. ..... . 

· ·· ·· ···· ·· ···· ·· ···· ·· " •• ;• .. ······· 

•···· ······· ····················· ···· 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
~ •• 

' ' ,;, ♦ 

"' .. . , '· ,, . 

KECAMATAN ... ..................... . 
KABUPATEN KAUR 

Alam at Sekretariat: Desa ........ .. . 

BERITA ACARA PENYELESAIAN A.DMINISTRASJ DAN 
KELENGKAPAN BAKAL CA LON KEPALA DESA 

Nomor 141.1/ ............... -BA/Pan.Pilkades/Ds . ..... /20 .. . 

Pada hari in.i, .... ... ....... . tanggal ......... ................... bu Ian ........................ Tahun 
.............................................. kam.i yang bertanda tangan dibawah ini Panitia Pemilihan Kepala 

Desa,dengan ini menerangkan bahwa: 

l. Proses pendaftaran Baka! Calon Kepala Desa. telah dilaksanakan 111ulai tanggal .. .... ... .... .. . s.d 

2. Mengingat masa pendafataran tersebut masih terdapat Bakal Calou Kepala Desa yang belum 
memenuhi kelengkapan administrasi, maka terhitung mulai tanggal .. . ... .. ....... .. .... s.d 
.. ... ........ .. ... ... ... .. ...... ... (..... .. hari kalender) Baka! Caton Kepala Desa diberikan 
kesempatan umuk melengkapi administrasi dau kelengkapan Baka! Calon Kepala Desa. 

Berdasarkan data administrasi dan kelengkapan yang disampaikan pada saat 
pendaltaran dan penyelesaiannya mulai tanggal ... .. .... ... .......... s.d ... .. .. ... .. ... ... .. .. .. .. .......... ( ... .... .. . . 
hari kalender), maka Baka! Calou Kepala Desa yang telah menda!tar dan memenuhi kelengkapan 

administrasi ndalah sebagai berib.'Ut: 
I. Nama 

Tempal, tanggal lahir 
Pendidikan 
Peke,jaan 
Agama 

2. Nama 
Tempat, tanggal lahir 
Pendidikan 

Pekerjaan 
Agama 

3. Nama 
Tempat, tanggal lahir 
Pendidikan 

Peke1jaan 
Agama 

4. Nama 
T empat, tanggal lahir 
Pendidikan 
Pekerjaan 
Agama 

SE,;(ETAR!Af OAERAll ~ABU' ,TE~ '\AJR 
BAGIAI'. H U KUM 

·· ·· ······ ··· ··· ······ ···-- ··············· ·· ····•············ ··· 
·· ·· ···· ·· ·· ·· ·· ,,, .. , ,, .. , , ,,, .. ·············· 

........... ······· ·· •······ .. ........ ... .. . . 
. . ......... .......... ... ····•• ········ ·· 



5. Nama 
Tempat, tanggal labir 

Pendidikan 
Pekerjaan 
Agarna 

6. dst 

. ..... ............... .. ............................... ................ 
• ••• • • • •• • • •-' .. •• •••••••••• • • •• ••••••u •• •• •• •••• • • • ••• •• • ••• • ••• •• • • ,. 

... .. ·•' ····· ............. ' ............. ' .... .. .. ......... '' .... .. ... . 
. 
• • • •••· · ··· · ••••••• ··· · ·· ·· ••••• .. ,• . . .. .... • ..•.. , . , .. ., . ... .. ,,,,,u, 

' .......... ........... ... .. ... , ...................... ... ............... . 

Dari ... .. . .. ............ ... (... .. .. .. ... . .. .... .. ) orang Baka! Calon Kepala Desa yang 
mendaftar, Baka! Calon Kepala Desa yang telah melengkapi persyaratan sebanyak 
( ... ..... . ... .... .. ...... .. ... ) orang dan yang tidak melengkapi persyaratan sebanyak .. .. . . 

( .. . ......... ... .... .. .... .. .. )orang. 
Panitia Pemilihan Kepala Desa sesuai tahapan yang ielah dijadwalkan, selanjutnya akan 

melak·ukan Pemeriksaan/Penelitian Berkas Persyaratan Baka! Calon Kepala Desa selama 7 

(tujuh) hari kalender 

Demikian Serita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan 

menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ................................... .. 

KECAMAT."-N ............................................... . 

No. Nama Jabatan 

·•····· ·· ··············· ... ·.,·,································ Ketua 

.......... , ,., .... .. ·· •····· ..................................... . Wakil Ketua 

. ... ...... . , .. , ....... .... ... .. ... ... ···· ·· ·· ····· ··· ··••.o ••·· Sekretaris 

I. 

2. 

3. 

4. 

5. 

...... .... ... .. .... .. ... ..... ... ... . .. .... ...... ... ........... Anggota 

················ .. ,······························ 

SEKRETARIAT 0AERAII KA8UPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

TEL.AH 0IPROSES DAN 
OITELITI KEBENARANNYA 

_;;ac-

Anggota 

Tanda Tangan 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . . 
•; 

...... ~· ~- . ,... . 
,; ., ·- ... 

KECAMA TAN ...................... .. . 
KABUPATEN KAUR 

Alam at Sekretariat: Desa ....... .. .. 

BERJTA ACARA PEMERlKSAAN/PENELJTIAN BERKAS 
PERSYARATAN BAKAL CALON KEPALA DESA 

Nomo.r 141.1/ ............... -BA/Pan.Pilkades/Ds . ..... /20 .. . 

Pada hari ini. . . . . . .. .•. ..... tanggal . ......... ........••...... .. bu Ian ............ ............ Tahun 

............................................. , kami yang bertanda t.angan dibawah ini Panitia Pemilihan Kepala 

Desa tclah menyelesaikan Pemeriksaan/Penelitian Berkas Persyaratau Bairn! Calon Kepala Desa 

yang dilaksanakan mulai tanggaL ...... .... ... .... .. s.d .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. ... .. , dengan hasil sebagai berikut: 

I. Baka! Calon Kepala Desa mendaftar sebanyak.. ........ ( .......... ... ... ...... ) orang; 

2. Baka! Calon yang mcmenuhi Persyaratan sebanyak ......... .. ( .. ..... ....... .. .... ) orang; 

3. Baka! Calon yang tidak memenuhi Persyaratan sebanyak ........... ( .. ............... .. ) ora1Jg; 

Berdasarkan basil pemeriksaan/penelitian data administrasi dan kelengkapan 

peudaftaran, Baka! Calon Kepala Desa ya.ng telah memeunhi persyaratan adalah sebagai berikut: 

I. Narna 

Tempat, tanggal lahir 

Pendidi.kan 

Pckerjaan 

Agama 

2. Nama 

Ternpat, tanggaJ lahir 

Pendidikan 

Pekerjaan 

Agama 

3. Nama 

Tempat, tanggal lahir 

Pendidikan 

Pekerjaan 

Agarna 

SEKRETAAIAT OAEAAH I\ASUPATEN KA'Jl\ 
BAGI AN H U K U M 

• - ··• • •••···•••• •• • •• •• • • • • •• • ••· ·· ·• M • • •• • •• •••• •• • •• •• • ••· ··• •• • • • 

. ........... ············"····· ·· .. ... ... .. .. .. . .. 

. ... ............. .. ,, .. , .. .... ..... .. .... , .... .. .... , , .. . 

. .... · ··• • >N ••··· · · · ··· ···· -- ·· · ···· · ···· ... .. .. . . . . .. ..... . .. .. . . . 

. ·· ······················•······ ··· ·· ·· ···· ······ ·· ······ ·••· ·· ··· 



4. Nama 

Tempat, tanggal lahir 

Pendidikan 

Pekerjaan 

Agama 

5. Nama 

Tempat, tanggal labir 

Pendidikan 

Pekerjaau 
Agama 

6. dst 

. ·· ·•· .... ..... ·-~·· .. .... ...... .... ... ·· ·•· .... ... . ·· • ............. '. 

. 
• •••• ••••• ••••• ••• •n .,. •• ••• U • • • • • 

. ··· ••··· .. .... . ··•·' ........... ' .... '' ... ,' ..... ' .............. --~-.. . 

. . ..................................................................... . 

Pamtia Pemilihan Kepala Desa sesuai tahapan yang telah d.ijadwalkan, selanjutnya akan 
mengumumkan Baka! Calon Kepala Dcsa yang tel ah memenuhi persyaratan. 

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan 
menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokurnen Pemilihan Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ................................... .. 

KECA.!\:IA TAN ........................................ . 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

S. 

Nama 

. ...... ······ ... ' .. ···••···· ................... .................. . 

.. ......... ...... ··· •······ · ................................. . 

..... .. .......... ··········· ............ ......... .......... .. . 

SEXRETARIAT CAERAH KABUPATEH KAUR 
BAG I AN HUKUM 

Jabatan 

Ketua 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 

··················· ...... ....... ..... . 



' •• • ~ . ,,, . 
~ .. .. 

' '· ,,, , 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ........... .. ........... . . 
KE CAM AT AN ..... ................... . 

KABUPATEN KAUR 
Alamat Sekretariat: Desa ...... .. .. . 

DAl?'f AR RADlR 

RAPAT PENE,LlTIAN BERKAS PERSYARATAN BAKAL CALON KEPALA DESA 

H ari 
Tanggal 
Pukul 
Tempat 

No. 

(1) 

I. 

2. 

' . J. 

4. 

5. 

6 . 

7. 

8. 

9. 

10. 

I I. 

12 . 

13. 

14. 

IS. 
. -· ~ .. SE<\RETARlAT OAE . , ,~u,.,r;-.1.,_., 

BAGIAN HUKUM 
... 

1 El.AH OIPROSES OA.N p•O~ 
OITEUTi K.ESE.AAAANNYA IA :~ 

. . ............ -~ .. ..... . ' . .. .. ...... .... ... . 

. •··········· ···· ·······•·· ······ ·········· 
-- .... ' .. ' ................... ' . ' .. .... ...... . 

Nama 
Jabatan 

Kenanitiaan 
(2) (3) 

Tanda Tanoan ., 
(4) 

l . 
. .. .. .. .... .... 

2 . 
. ........ ...... 

' ·' . 
.. - .. --........ 

4. 
. .. ... ..... . .. . 

5. 
. --· ... " .. .. .. 

6. 
. ...... .. . .... . 

7. 
········ · .. .. .. 

8. 
. ...... ... ..... 

9. 
. .. -. -·- .. ... " 

JO. 
. .. ... -....... ' 

11. 
.. . ..... .. ..... 

l 2. 
. ........ .... .. 

(3. 
. ' .. .. .. .. ---.. 

14. 
. . .. .. . ---... .. 

IS 
..... , .. . ..... . 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
~ 

·~ KECAMA TAN ....................... .. • 
i·: KABUPATEN KAUR 
" •· .• . .. 

Alamat Sekretariat: Desa ....... ... . 

DA.FTAR HADTR KUASA BAKAL CALON KEPALA DESA 

RAPAT PENELITIANBERKAS PERSYARATANBAKALCALON KEPALADESA 

Hari 
Tanggal 
.Pukul 
Tempal 

No. 

(J) 

I. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

DST 

SE,,RETA• ~ T OAEP.All KA8UPATE.~ KAUR 

Nama 

(2) 

Tanda Taugan 

(J) 

I. 
.. . .. . .. .. .. .. . 

2. 
. .... ... .. .. .. . 

~ 

J . 
.. ..... .... , .. . 

4. 
. ... --.. --.. .. . 

5. 
. . . .... ... . ... .. 

6. 
.. .. .... .. .. ' 



•• • 
~, ; 
:.... ... .• r 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......... ................ . 
KECAMA TAN .. ...................... . 

KABUPATEN KAUR 

Alam at Sekretariat ...... . 

PENGUl\-ll!J\1 AN HA.SILPEMERIKSAAN/PENELITJAN BERKAS 
PERSYARATAN SAKAL CALON KEPALA D.ESA 

N oroor 141.1/ ............... -BA/Pan.PilkadesiDs ..... ./20 .. . 

Pada bari ini, ....... tanggal ....... bulan ....... Tahun ....... kami yang bertanda tangan 
dibawah 1111 Panitia Pemilihan Kepala Desa dengan irn mengumu111kan hasil 
pemeriksaan/penelitian berkas pessyaratan bakaJ Calon Kepala J)esa sebagai berikut: 

I . Nama ••• ••• • •• •••• • • •••• •• •••• • • •• • ••••••• • -♦-- · • • ••• • •• • ' ' •••••• •• • • • • 

Tempa.t, tanggal Jabir ·················· ·· ·· ·· ·· .. ,····· ··· ····· ········· ·· ···· 
.Pendidikan 
Pekerjaan . ......... ........... '' .. .. . ... -~ .... '' ........ .. .......... .. ' .. 
Agama ....... ....... ...... ....... .... ... .. .. .. .... .. .. .. .. .. ...... ... .. 

2. Nama ' .... ....... ......... ' ......... ... .. ...... ' .............. .. .... ' .. .. . 
Tempat, tangga.l lahir . ..... .... ... .. .... .. .. ... .. .. ..... ...... ... ..... ............ 

Pendidikan . ... ...... ····· ·· ·· ···· .. .......... .. ................ .. 
Pekerjaan ' ' .. ...... ··· ··· ••-· .......... ..... .......... ... ...... .. ........... . 

Agama 

3. Nama . ......... ... .. .. ... ..... .. ...... .. .. ... .. .. .. .. .. , ...... ... . , ...... . 
Tempat, tanggal lahir .. ......... ..... , ........... ············· "· ·· ········ ······ 

Pendidikan ... .. ............ .. .... .. .. ···············-- ............. . 
Peke1jaan • O O• o+••• • • ••• • • ••••••· -- M • >•• •• • • •• • •••••••·•• ••••• • • • ••• • • • ••·•· · 

Agama 

4. Nama ........ ........ ....................... ... ................. 
Tcmpat, tanggaJ lahir .. ....... .. .. .. .. ······· ·· ······• ······ .. ...... ... ... .. .... . 

Pendidikan ······· .. -· ... ...... ........ ··· ······ ·· ·· .. ... ... ·· ··· ·· ... ........ . 
Pekerjaan ........... ·······- .......... .. .......... ... ................ . 
Agama ···· ·· ·••"· ·· ···· .. .. .... ........ ............ ... ... .......... .. .... . 

5. Nama 
Tempat, tanggal lahir 
Pendidikan 
'Pekerjaan 
Agama . ················· .. .. .... .. .... .... ... .... .. .. .... ... ... .. . 

6. dst. 

Sclanjutnya Panitia Pemilihan Kepala Desa memberikan kesempatan kepada Masyarakat 
untuk memberi tanggapan a.tas pengajuan Keberatan ma.syarakat terhadap Baka! Calon Kepala 
Desa yang mendaftar <la.lam jangka waktu 7 (tujuh) hari kalender rerhitung mulai tangga! 
Pengumuman ini disampaikan kepada ma.syarakat. 

SEi\RETARIAT DAERAH I\ASUPAlEN AAUR 
BAG!AN HUKUM 

TELAH OIPRCotS OAN 
OlTEUTI ~••NYA 



Dari ....... ( ....... ) orang Baka! Calon Kepala Desa yang mendaftar, Baka! Cal011 Kepala 
Desa yang telah melengkapi persyardtan sebanyak ( ....... ) orang 
dan yang belum melengkapi persyaratan sebanyak ...... ( ... .... ) orang. 

Panitia Pemilihan Kepala Desa sesuai tabapan yang telah dijadwalkan, memberikan 
kesempatan kepada Sakal Calon Kepala Desa yang belum lengkap persyaratannya agar 
melengkapinya. 

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan 
menjadi bagian yang tak terpisah.kan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa. 

PANITIA PEMJLIHAN KEPAI,A DRSA .................................... . 

No. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

SEKRETA!UAT DAERA!I KAaUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

KECAMA TAN ...................................... .. 

Nama Jabatan 

Ketua 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 



DESA 
K ECA.\,tA TAN 
KABUPATEN 
TAHUN 

NAMA 

HASlL SELEKSJ TA MBA HAN BAKAL CALONKEPALA DESA 

: KAUR 
: 20 .... 

PENGALAMAN 
KRITERTA 

TINGKAT 
NO BAKAL KERJA 01 PEN0I0IKAN USIA TOTAL 

CALON PEl'vIERlNTAHAN 
NILAI X BOBOT NILA! X BOBOT NILAI X BOBOT 

L ... ... ..... X 40% X 35% X 25% 

Jumlah 
2. ...... ... .. X 40% X 35% X 25% 

Jumlab , , . . ... .. ..... X 40% X 35% X 25% 
Jumlah 

4. ...... .. ... X 40% X 35°/4 X 25% 
,lumlah 

5. ........... X 40% X 35% X 25% 
Jumlah 

6. .. .... ... .. X 40% X 35°/o X 25% 

Jumhth 
dsl ... .. ...... X 40% X 35% X 25% 

Jumlah 

Keterangao : 
N ilai oer Kriteria 

PENGALAMAN KERJA DI TINGKAT PENl>IDIKAN USIA 
PElVTERl NTAHAN 

{Bobot40%) (.Bo bot 35%) /Bobo! 25%) 

1) Tidak Ptmya Pengalaman 0 1) SL TP/Sederaja1 40 I) 25 s.d 30 
2) Pengalaman s.d 5 Tahun 50 2) SLTNScdcrajat 50 2) 3 1 s.d35 
3) Pengalaman >5 Tahun 100 3) Diploma I 55 3) 36 sd 40 

4) Diploma II 60 4) 41 s.d 45 
5) Sarjana Muda/Diplorna Ill 70 5) 46 s .d 50 
6) Saijana/Diploma fV 80 6) 51 s .d 55 
7) Strata 2/Sederajat 90 7) 56 s.d 60 
8) Strata 3 100 8) 61 s.d 65 

9) 66 s.d 70 
10) >70 

RUMUS : 
IX = (Yl X 40%) + (Y2 J( 35°/c,) + !Y3 X 25%1 

Dimana : 
X ~ Nilai Baka! calon 
YI = Nilai Kritcria Pcogalaman Kc~ja di Pemerintahan 
Y.2= 1ilai Kriteria Ting.kat Pendidikan 
Y3 - Nilai Kritcria Usia 

Kepala 0csafPj./Plt. Kepala Desa 

·····························•·····, 

randa iangan dan stempel 

NAMA LENG.KAP 

SEKRETARIAT OAEIIAH KABU0ATE~ KAUR 
BAGIAN H U KUM 

1!'.LAH fJIPROSES DAN PAR 
DITfUll "EBEKAAAfiNYA 

s-=== 

Mengetahui, 

Ketua BP0 
................................... , 

tanda tangan dan scempel 

NAMA LENGKAP 

Ketua Panitia Pilkades 

···································, 

tanda tangan dan stempel 

NAMA LENGKAP 

JOO 
90 
80 
70 
60 
50 
40 
30 
20 
10 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . .• 
< 

' 
KECAMATAN ....................... .. .,, . 

>- .. .. . , .. ,, . ' KABUPATEN KAUR 

Afamat Sekretariat Oesa .... ... ... . 

REKAPITULASl/RANKJNG HASIL SELEKSI TAMBAHAN BA.KAL CALON KEPALA DESA 

DESA 
.KECAMAT Al'f 
KABlJPATEN 
TAHUN 

: K..<\UR 
: 20 .. . . 

NO 

I. ...... ..... 

2. . .......... 

' ., . • ¥ 0 • •• - • • • • 

4. . ... . . .. ... 

5. . ... " ... 

Kepala Desa/Pj./Plt. Kepala Oesa 
................................... , 

rcmda lcmgan dan stempe/ 

NAMA LENGKAP 

S,:,,1tTAR -TDAEPAH KABUPA1EN KAUR 
BAG•A"I t!U KUM 

TEL.Ah DIPJ<:•st:i JAN P1\R · 
01 fEUT1 /\.£BEl,ARA:1NY,\ 

~ 

NAMA NILA! 

Mengetahui, 

KetuaDPD 
···································, 

fmuin tanKan dan sfempel 

NAM.A LENGKAP 

KUMULATIF 

Ketua l'anitia Pilkadcs 

·············· .. ··••u••····· ...... , 

tanda umgcm dan sfempcl 

NA.MA LENGKAP 



' 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . .. 

• .. . ; 
,;,,. . 
·'" .. 
'· •' . 

KE CAM AT AN ........................ . 
KABUPATEN KAUR 

Afamat Sekretariat: Oesa ... ... .... . 

NOTULEN 

RAPA T HASTL SELEKSl TA.l\'IBAHAN 1JAKAL CALON KEPA LA Dl:SA 

Hari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

A. PESERTA RAPAT 

Rapat dipimpin oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa dan Ketua Badau 

Permusyawaratan Desa .. .. .. ... .. .. ..... ....... .. ..... .... .... , tumt dihadiri oleh anggota BPD, Kepala 

Desa/Pjs./Plt/ Kepala Desa ... .. .. ... .. .... .. .... .. .. .... . , Pimpinau dan Anggota Pauitia Pemilihan Kepala 

Desa, Para Sakal Calon Kepala Desa dan Para Saksi/Kuasa dari Baka! Ca Ion. 

B. SUSUNAN ACARA RA.PAT 

Susunan acara rapat sebagai berikut: 

I. Pembukaan oleh Ketua Panitia Pemilihan Kcpala Desa; 

2. Pembacaan Serita Acara Hasil Seleksi Tambahan Baka! Calon Kepala Desa; 

3. Pandangan Kctua BPD dan Anggota BPD terhadap Hasil Seleksi Tambahan Baka! Calon 

Kepala Desa; 

4. Pandangan pesena rapat; 

5. Penutup olch Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

C. HASIL PE!VIBAHASAN RA PAT 

I. Ketua BPD dan peserta rapat memandang bahwa Hasil Seleksi Ta111bahan Baka! Calo11 

Kepala Desa tidak/dapat dipandang tidak/dapat dipe11anggungjawabka11 atau tidak/didllkung 

oleh bllkti-bukti yang lengkap dan sah. 

2. Dengan demikian Baka! Calon Kepala Desa, yakni: 

a. Nama 

Tempat, Tanggal Lahir 

Alamat Tempat Tinggal 

Nilai Kumulatif 

b. Nama 

T empat, Tanggal Lahir 

Alamat Tempat Tinggal 

..--- - - - - ..1),!JUU.JUIJllU(atif 
SENlETAillAT OAEAAK KABUPATE~ KAUR 

BA G IAN HUKUM 
1ELAH UlPROSfS 01\N 
01lt:LITI KEBE.NAR.ANNYA 

4 ~ 



C. Nama 

Tempat, Tanggal Lahir 

Alamat Tempat Tinggal 

Nilai Kumulatif 

d. Nama 

Tempat, Tanggal Lali.ir 

Alamat Tempat Tinggal 

Nilai Kumulatif 

C. Na.ma 

Tempat. Tanggal Lahir 

Alamat Tempat Tinggal 

Ni lai Kumulatif 

f. Nama 

Tempat, TaoggaJ Lali.ir 

Alamat Tempat Tinggal 

Nilai Kumulatif 

dst 

telah mengikuti sele!l:si tambahan Baka! Calon Kepala Desa. 

3. Setelab mengetalmi hasil selcksi tambahan Baka! Caton Kepala Desa maka yang berhak 

menjadi Calon Kepala Desa, yakni: 

a. Nama 

Nilai Kumulatif 

b. Nama 

Nilai Kumulatif 

c. Nama 

Nilai Kumulatif 

d. Nama 

Nilai Kumulatif 

e. Nama 

Nilai Kumulatif 

D. PENUTUP 

Demikian notulen ini dibuat pada saatseleksi tambahan bakal ca.Ion kepa.la desa rnenjadi 

Calon Kepala Desa, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya . 

SEKRElARL~T DAERAH KA8lJPA1: N KAUR 
BAG I AN HU K UM 

TE LAH DIPROSES DAN 
DITEllt I ~EBEI\AAAl!NYA 

==< 

... .... ... .. ..... .. . . .. . .. ... , .. ... ...... .... ., .. 20 .. . 
PANITIAPEMILIHAN KEPALA DESA 

Sekrelaris, 
sebagai 

Notulis Ra.pat, 
tanda tangan clan stempel 

NAMA LENGKAP 



~ 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . ... 

• -~ .: 
,). 0 
.>- .. 
J' 

' -·• .. ' 

KECAMA TAN ........................ . 
KABUPATEN KAUR 

Alam at Sekretariat Desa .........•. 

DERITA ACARA HASJL SELEKSl TAMBAHAN BAKAL CA LON KEPALA DESA 
Nomor 141.1/ ............... -B,VPan.Pilkades/Ds . .... ./20 .. . 

Pada hari in~ ....... ........ tanggal . . .. ................... .. ... bulan ............ ............ Tahun 

............................................. , kami yang bertanda tangan dibawah ini Panitia. Pemilihan Kepala 

Desa telab menyelesaikan selcksi tambahan Baka! Calon Kepala Desa yang dilak.sanakan 

tanggal... ....... .... .. ..... . , dengan hasil sebagai berikut: 

1. Baka] Cal on KepaJa Desa mendaftar sebanyak .. .. ..... (.... .. .... ... ... . ) orang: 

2. Baka! Calon yang memenuhi persyaratan sebanyak ... .. .. .. .. ( ...... .... ...... .... ) orang; 

3. Bakal Calon yang mengikuti seleksi tambahan sebanyak .. .. .. ..... ( ...... .. .... .. ..... ) orang; 

BcrdasaJkan perangkingan hasil seleksi tambahan, Baka! Calon Kepala Desa yang 

berhak menjadi Calon Kepala Desa dengan ni!ai kurnula6f adalah sebagai berikut: 

1. Nama 
Tempat, Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
Ni lai Kumulatif 

2. Nama 
Tempat Tan•mat Lahir 

• 00 

Alamat Tempat Tinggal 
Nilai Kumlllatif 

' .) . Nama 
Tcmpat, Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
Nilai Kumulatif 

4 . Nama 
Tempat, Tanggal Lahir . 

+ • • •• • • • • •• •• •• • • •• • ••• • • •••• '' •••• •• • • •• • • ••• •• ••• • •• •• • • -

Alamat Tempat Tinggal 
Ni lai Kumulatif 

5. Nama . •········· ·· ······ ·· ·· ·· ······ ..................... ...... . 
Tempat, Tanggat Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
N ilai Kumulatif 

Panitia Pemilihan Kepala Desa sesuai tahapan yang telah dijadwalkan, selanjutnya akan 
mengumumkan hasil seleksi tambahan Baka! Caton Kepala Desa menjadi Caton Kepala Desa. 

SE,RETARIAT DAEAAK KASUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

TELAH o,erioses DAN 
OirtUTI KESENARANXYA t--l't,~ 

~ 



Demikian Serita Acara ini dibuat untuk diperguoakan sebagaimana mestinya dan 
menjadi bagian yang tak te{))isahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa. 

PANITIA PEMJLIBAN KEPA.LA DESA .................................... . 

.KECAMA TAN ............................................. . 

No. 

1. 

2. 

0 
.> . 

4. 

5. 

Nama 

.. ............ ............. , ........... ........... .. .. ......... . 

·· ·· ····· ............. ......... , ................... ,, ........... . 

·· ······ ···· ·· ·• ................... ......................... ... . 

·· ······ ............... , .......... .. .................. , .. . 

-~ ..... .. ··· ·· .. ..... ···•·· ........ ·· •·· .. ' .. ... ·····' .. 

SiKRETAAIAT OAERAH KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HU KUM 

Jabatan 

Ketua 

Wak.il Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 

····•···········•· ................. .. . 

······· ·•··········· ....... .. , ..... .. , 

··············•· ··········· .... ... , ... 

OOo o O- • • • •••· ·• • H • • • • • ·• • •• • • • • • .. • • • 

··········"·· ·· ······ ······ ··• ...... . 



• PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
" - - :, 

-,, f 
:,.,., .. KECAMA TAN ........................ . 

KABUPATEN KAUR 
t1 ,, •I• 

Ala mat Sekretariat: Desa .... .... .. . 

DAFT AR HADffi 

RA PAT SELEKSJ TAMBAHAN BARAL CA LON KE PALA DESA 

Hari 
Tanggal 
Pukul 
Tempat 

No. 

(1) 

I. 

2. 

' ., . 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

J 0. 

11. 

12 

13. 

14. 

1 s. 
SEKRETARIAT DAcMn ""o's Al tN MUM 

8AGIAN HU KUM 
TE LAH OlPl~0$fS DAN PA°"" 
01TELITI Kf8ENAAANNYA 

~ " ..-< 

Nama Jabatan 
Kenanitiaan 

(2) (3) 

Tanda Tangan 

(4) 

I. 
. " .. , ., .... .. 

2. 
'.' "' ' ...... .. 

3 . 
. .... .. .. . -.. 

4. 
. .. . -. -. --. .. .. 

5. 
. .. ..... . ... .. 

6. 
. ... .... .. ..... 

7. .. .......... ... 

8. 
. .. ........ .. . . 

9. 
. ... . .. .... .. . . 

10. 
. .. .... .. .. .. . . 

11. 
. .. ........ .. .. 

12. 
" . ... .... .. . .. 

13. 
. ... .. .. .. ... .. 

14. 
. . . .... .. .. . ... 

l S. 
. .... .... .. .... 



... PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ........................ .. 

t,., ~ ,__ . 
,ii 

I •• ot; 

KE CAM AT AN ........................ . 
KABUPATEN KAUR 

Ala mat Sekretariat : Desa ....... .. . . 

DAFTAR HADIR.KUASA BAKAL CALON KEPALA DESA 

RAPAT SELEKSJTAMBAIIAN BAKAL CALON KEPALA DESA 

liari 
Tanggal 
Pukul 
Tempat 

No. 

( I) 

I , 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

DST 

SEKRETARIAT OAERAli KASUPATEN KAUR 
BAGIAN HU KUM 

TEtAH DIPROSES DAN p 
OlTE.UTI KfBENARANNYA .----~r,-, 

:;:..:a 

Nama Tanda Tangan 

(i ) (3) 

I. 
. . . . . . . . . . . . . . . 

2. 
. .. .. . ..... .. . . 

~ 
.) . 

.. .... ,., .. .. .. 

4. 
. .. .. .•.. .. . ... 

5. 
. . -. .. .. . . ---.. 

6. 
. .. , . .... .. ... . 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
KECAMATAN ........................ . 

KABUPATEN KAUR 
Alam at Sekretariat: ...... . 

PENGUMUMANHASILSELEKSl TA~fBAHAN BAKALCALON KEPALA DESA 
Norn.or 141.1/ ............... -BA/Pan.Pilkades/Ds ..... ./20 ... 

Pada hari ini, ....... tanggal ....... bulan ....... Tahun ....... kami yang bertanda tangau 
dibawah ini Panitia Pemilihan Kepala Desa dengan ini mengumumkan hasil seleksi tambaban 
bakal Calon Kepala Desa sebagai berikut: 

I. Nama 
Tempat, Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
Nilai Kumulati.f 

........ ····••··························· .. ·······"······· 

. ........................................................... 
• • • •••• .. • • • • • •• • • •• ••• • ••• • •• •• .. •• • ••• -- •u • • • • • • • ••••• • • • 

. ....................................... ................... 

2. Nama 
Tempat, Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
Nilai Kumulatif 

. ........... ... '' ' ....... ...... ········ .................. .. . 
' ··········•···················· .......... .. , .......... , , .. , 
♦ • • • ••• • • •••••• •••• • • •• ••"••• • ••• • • H •"• •• • • •• •••• .. • •• • • • 

........................... ~ ................ .............. . 

' ., . Nama 
Tempat, Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
Nilai Kumulatif 

. .... ,. ............................................. ......... . 

...... '' .. ... ····•· ..... ' ............................. '' ... . 

.................................... .. .. .................... 
• • • • •• • .. · • ••• •• ••••· •• · ·•· • • ••• M• • ••• · • ••• ···•-- ••• • .... • 

4. Nama 
Tempat, Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
Nilai Kumulatif 

. .......................... ................................ . 

. ........................................................... 
' ..... .. .......... ........ ................................ . 
• o • • .. ••• .. • • H •••• ••• • • .. • .. ••• •• .. •••~• • .. •• • ••• --•••• • • • 

5. Nama 
Tempat, Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
Nilai Kumulatif 

. .......................................................... , 

. ···•····· ···· .. ............ .. ........... ...... .. ... -.... .. 
• •••• • • ••• • •• .. • ••• .... • • • • •• • • .. ••• • •• .... •••• ••• ••-♦ •• "" 

......... ... .. ... ... .............................. ......... 

Demikian pengumuman ini disampaikan dan menjadi bagian yang tak terpisabkan dari 
Dokumen Pcmilihan Kepala Desa. 

PANITIA PEMILlHAN KEPALA DESA .................................... . 

KECA"MATAN ........................................... ... 

No. Nama 

I. ................... ,. ............... .. ............. .. . 

2. ·······················································•········ 
~ ., . . ............. ..... ........................ ............... .. .. . 

4. ··············· ······•·············· .. ························" 

S£KRETARIAT A!RAK KAB PAT~N .l\/l~K .. . .. .... .... . . .., .. ..... ......... .... .. .... . 
BAGIAN r,u" "" 

TELAH OIPROSES DAN PA~ f 
OITEUTl ~ NYA ~ 

Jabatao Tanda Tangan 

Ketua 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 



~r,.t 

,}'.. :. 
;,. . ... .. .. ,,, 
' 

Nomor 
Lampiran 
Sifat 
Perihal 

SEKRHARIAT OAERAH KASUPAIEN KAUR 
BAGIAN HU K UM 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
KECAMA TAN ........................ . 

KABUPATEN KAUR 
Ala mat Sekretariat: ...... . 

Desa . ... ........ .. , .. ........... ...... .. ... . . 

141. 1/ .. .. .. -Pan.Pilka,les/ Ds ... ./ 20 .. 
I (satu) bendel 

Kepada 
Yth. l . Sdr ... ........ ......... .. . . 

Biasa 2. Sdr . ... .. ... .... ... ... . 
Tanggapail Panitia Pemilihan Kepala 
Desa terhudap Keberatau Masyurukat 
terhadap Baka! Calon Kepala Desa 
yang Mendaftar 

3. Sdr .. .. .. ... ... ... ... .. ..... .. , 
di -

Tempat 

Dengan honnat, memperhatikan surat Saudara tertanggal ....... perihal 
Pengajuan Keberatan terhadap Baka! Calon Kepala Desa yang Mendafiar, 
dcngan i11i kami sampaikan bahwa Panitia Pemilihan Kepala Desa .... .. . 
Kecamatan .... .. . telah melaksanakan penelitian administrasi bal<-al calon Kepala 
Desa mulai tanggal . .. .... s. d .. .. ... sesuai dengan alokasi waktu yang terdapat 
pada Pengumuman Tahapan Pemilihan Kepala Desa. 

Bahwa Penelitian Administrasi Baka! Calon Kepala Desa dilakukan 
dengan cara sebagai beril-alt: 

I. meneliti jumlah kelengkapan administrasi yang disampaikan oleh para 
Baka! Calon Kepala Desa; 

2. membandingkan copy/salinan dokumen persyaratan dengan naskah 
aslinya; 

3. mclakukan koordinasi/konfirmasi keabsahan dokumen kepada 
lembaga/instansi yang mengeluarkan dok:umen, seperti Pengadilan Negeri , 
Kepolisian, Sekolah/Pergurnan Tinggi, Kantor Camat; 

Bahwa berdasarkan penelitian administrasi tersebut, dapat disimpulkan bahwa: 

1. Nama : 

Alamat: 

Sclaku : Baka! Caton Kepala Desa .................... ........ . .. 

Kecamatan .............. .. .... .. .. .......... .. .... .. 

2. Nama 

Alamat: 

Selaku : Baka! Calon Kepala Dcsa ........ .... ........ .. .. ... . 

Kecamatan .. .. .. .. .. .. . .. .. .. . .. .. .. .. .. .. .. .. .. ... , 

' ., . Nama 

Alamat: 

Selaku : Baka! Ca Ion Kepala Desa ................... ......... ... .. .. . 

Kecamacan .... .. .. .... ............................ .. . 

tidak memenubi/memenuhi persyaratan administrasi pendaftaran dan 
dokumen yang disampaikan pada saat perdaftaran adalah dokumen yang tidak 
sah/sah. 



Sebagai bukti-bukti pendukung atas tidak sah/sahnya dokumen yang 

d isampaikan oleh para Bakal Calon Kepala Desa tcrsebm, dengao ini kami 

lampirkan hasil koordinasi/konfirmasi keabsahao dokumen kepada 

lcmbaga/instansi yang mengeluarkan dokumen. 

Demikian tanggapan Pauitia Pernilihao Kcpala Desa terhadap Keberatan 

Masyarakat terhadap Sakal Calon Kcpala Desa yang Mendaftar, di.sampaikan 

kopada Saudara untuk dapat dipahami dan dipergunakan scbagaimana mestinya. 

Kami menguca.pkan terima kasih atas perhatiao Saudara. 

SEKRETARIAT OAERAH KABUPATi'.N KAUR 
BAG I AN HUKUM 

l)AJ-.JITIA PEMil.,lHAN KEPAL ADESA 

Ketua, 

Umda tangan dan Stempel 

NAMA LENGKAP 



~ ., 
• . .,.,,, ... 

,:•., .,. .. 
. •, ,1 . 

·-~·-

Nomor 
T.ampiran 
Sifat 
Pe.rihal 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ... ...................... . 
KECAMATAN ....................... .. 

KABUPATEN KAUR 

Ala mat Sekretariat: .... .. . 

... .. .. .... ... ..... , ··········· .... .... 2.0 ... . . 

005/.. -Pan.PiJkades/Ds .... ../20 .. 
I (satu) bendel 

Kepada 

Segera 
UNDANGAN 

Yth. I. Pimpinan dan Anggota BPD 
' .. ''.' ...... .............. -~ ................. ) 

2. Kepala Desa/Pjs. Kepala 
Desa .... .. ...... .. ......... .... .. ... ; 

3. Pimpinan dan Anggma 
Pru1itia Pemiliban Kepala 
Desa .... ... ............... .. .... .... .... . 

4. Para Baka1 Calon Kepala 
Desa; 

5. Para Kuasa Baka! Calon 
Kepala Desa; 

di -
Tempat 

Sehubunga.i1 dengan Penetapan Baka! Calon Men_iadi Calon Kepala Desa 
dan Pencabutan Undian Nomor Urut Calon Kepala Desa, dengan ini kami 
mohon Bapak/Ibu berkenan hadir pada: 

Hari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

Acara Rapat Penetapan Baka! Calon Kepala Desa Menjadi 

Calon Kepala Desa dan Pencabutan Undian Nomor 

Urnt Calon Kepala Desa 

Demikian uodang ini disampaikan, kami ucapkan terima kasih atas 
perhatiannya. 

PANlTlAPEMlLLHJ\N KEPALA DESA 

Ketua, 

tmuia 1a11ga11 dan stempe/ 

NAMA LENGKAP 

SEKRETAR!AT OAERAH l<ABUPATEN l<A!J.~ 
BAG I AN HUK U M 



, 
•• • 

"!, • 
~ . ., 
Ji .... ,, 

flari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

No. 
--

I . 

2. 

3. 

4. 

5, 

6, 

7. 

8. 

9. 

10. 

11 . dst. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
KECAMATAN ........................ . 

KABUPATEN KAUR 

Alam at Sekretariat ..... .. 

DAFTAR HADIR 

RAPAT PENETAPAN BAKAL CALON KEPALA DKSA 

MENJADJ CALONKEPALA DESADANPENCABllTANUNDJAN 

NOMOR URlJT CALON KEPALA DESA 

Nama .Jabatan Tanda Tangan 

L 
--.. -. . . -. .. ... 

2. 
. ... .... . .... .. 

3. 
. .. ... . .. ... ... 

4. 
. .. -. . ... -. . .. . 

5. 
. ..... ... ., .. " 

6. 
. ..... . .. . -.. .. 

7. 
. ... .. ... ..... . 

8. 
. .. ... .... ... . 

9. 
., . t ... ... .. . 

10. 
. ... .. .. .. .. . .. 

SEKRETARIAT 0AERAH KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

TELAH 0IPROSES DAN 
0ITELITI XEBEilARAllNYA 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ........................ .. 
·-. KE CAM A TAN ........................ . 

. ~: KABUPATEN KAUR ,. 
-'• ,. 

Alamat Sekretariat: ..... .. 

NOTULEN 

RAPATPENETAPAN BAKAL CALONKEPALADESA 

~IEN,JADI CALON KEPALA DESA DAN PENCAJ3UTANlJNDIAN 

NOM.OR URUT CALON KEPALA DESA 

Hari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

E. PESERTA RAPAT 

Rapat d ipirnpin oleh Kctua Panitia Pemitihan Kepala Desa dan Kctua Badan 

Pennusyawaratan Dcsa ... ...... ....... .... ... ... ..... .... ... .. , turut dihadiri o teh anggota BPD, Kepala 

Desa/Pjs./Plt/ Kepala Desa ... ... ..... . .. ... .. .... ....... , l?impinan dan Anggota Panitia Pernilihan Kepala 

Desa, Para Baka! Caton Kepala Dcsa dao Para Saksi/Kuasa dari Dakal Ca.Ion. 

F. SUSU~AN ACARA RAPAT 

Susunan acara rapat sebagai berikut: 

I. Pembukaan oteh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa; 

2. Pcmbacaan Berita Acara Hasi t Penetitian Administrasi Baka! Calon Kepata Desa: 

3. Pandangan Ketua BPD dan Anggota BPD terhadap Hasil Penelitian Administrasi Baka l 

Caton Kepala Desa; 

4. Pandangan pese11a rapat; 

5. Pencabutan undian Damar urut Calon Kepala Desa; 

6. Penutup oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

G. HASIL PEM.BAIIASAN RAPA T 

I. Ketua BPD dan peserta rapat memandang bahwa Hasit Penetitian Adrninistrasi Baka! Caton 

Kepala Desa tidak/dapat dipandang tidak/dapat dipertanggungjawabkan atau tidak/didukung 

oleh bukti-bukti yang tengkap dan sah. 

2. Dengan demikian Baka! Ca Io n Kepala Dcsa, yakui: 

a, Na.ma 

Ternpat. Tanggal Lahir 

r.;;;;;;;:~=::::-:-:-:---'Ma· ma· t.:;Tempat Tinggal 
SEKRETARIAT DAERAH KASU?ATEk KAUR ' 

B AG IAN HU KUM 
TfLAH OIPROSES OAN 
OITEU 11-<EBEHAAA.~NYA 

-::: ::::::=c=-



b. Nama 

Tempat, Tanggal Lahir 

Alamat T empat Tinggal 

c. Nama 

Tempat, Tanggal Lahir 

Alamat Tempat Tinggal 

d. Nama 

Tempat, Tanggal Lahir 

Alamat Tempat Tinggal 

e. Nama 

Tempat_ Tanggal Lahir 

··········· ·· ········· ·· ·································· 
•••• + • • • • • • • • ' ' •• • • • • • • • ••• • •• • •• • •• • •• • • • •• •• ' • • •• • • • •• " 

..... ' ' ' ... .. -· ...... .. ..... .. .. ................... '' ... . . 

...... ' .. .. ...... .... '''' .... .... ... . , . ' ... ... ......... ' .. 

... .. .. .. .. ...... ··· ·· ·· ········ •· ··· ·· ············ ·· ·· 

...................... ··········· ··········· ··········· 

Alamat Tempat Tinggal ..... .. .. .... .... .. .. .... .. ...... ... .. . 

ridak/dapat ditetapkan sebagai Calon Kepala Desa. 

3. Setelah Penetapan Baka! Calon Kepala Desa menjadi Calon KcpaJa Desa, BPD mengesahkan 

penetapan tersebut melalui Keput1L~an BPD; 

4. Nomor Urut Calon Kepala Desa, yakni: 

a. Nama 

Nomor Unit 

b. Nama 

Nomor Urnt 

c. Nama 

Nomor Urut 

d. Nama 

Nomor Urut 

e. Nama 

Nomor Urut 

5. Para bakal calon menyarankan: 

a. 

b. 
SEKRETARIAT OAERA~ IIABUPAltN i<AUR 

BAG I AN H U Kiriif· ··· ·· 

. .. ... ) 



R. PENUTUP 
Demikian norulen ini dibuat pada saatpelaksanaan rapat penetapan bakal calon kepala 

desa menjadi calon kcpala desa dan pencabutan undian nomor urut Caloo Kepala Desa, untuk 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 

SEKRETAR!AT DAERAH I\A6UPATEN KAUR 
1---.:B::.;A::::'.G _ I AN H U K u M 

T(~H Ol•'P-OStS DAN 
DIILL.11 Kfe::r,A~r.nYA 

:::.::::-< 

... .. . ........ . . .. . . . . ' •• • + • • , • ' ' ~ 
. . .. 20 ... 

PAJ\HTLAPEMILfHAN KEPALA DESA 

Sekretaris, 
sebagai 

Notulis Ra.pat , 

tcmdt, tangan dan sfempel 

NAMA LENGKAP 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA OESA ......................... . 
KECAMATAN ....................... .. 

KABUPATEN KAUR .. .. ,,, . 
Alamat Sel<retariat: ...... . 

BERITA ACARA 
HASJL RAPATPENETAPAN 

BAKAL CALON KEPALA DESA MENJADI CALON KEPALA DESA DAN 
PENCABUTAN UNDIAN NOMOR URUT CALON KEPALA DESA 

NOMOR 141.1/ ............... -BA/Pan.Pilkades/Ds ..... ./20 .. . 

Pada hari ini, .. .... . tanggal .. ... .. bulan ..... .. Tahun .. .. ... pukul .. .... . WlB, Kami yang 
benanda tangan di bawa!1 ini telah melak.sanakan Rapat Penetapan Baka! Caton Kcpala Desa 
Menjadi Ca Ion Kepala Desa datt peoca.but.an undian nomor urut Caton Kepala Desa. 

Hasil rapat antara htin sebagai beriku!: 

I. Baka! Calon Kepala Desa yang akan ditetapkan menjadi Calon Kepa!a Desa dan hasil undian 
nomor urut Cal on Kepala. Desa adalah seba.gai beri kut: 

a. Na.ma 

Ternpat, Tanggal Lahir 

Alama! Tempat Tinggaf 

Nomor Urut 

b. Nama 

Tempat. Tanggal Lahir 

Alamat Tempat Tinggal 

Nomor Urnt 

c. Nama 

Tempat, Tanggal Lahir 

Alamat Tempat Tinggal 

Nomor Urnt 

cl Nama 

Tempat, Tanggal Lahir 

.Alamat Tcmpa.t Tinggal 

Nomor Urnt 

e. Nama 

Tempat, Tanggal Lahir 

Ala.mat Tempat Tinggal 
,------ - ---

SEN\ETA.qlAT OAE&A.H M~~~jE,j~ff lit 
BA G IA N H ul\' o"rlf 



2 Setelah Penetapan Bakal Calon Kepala Desa menjadi Calon Kepala Desa dan nomor urul 
Calon Kepala Desa, BPD mengesahkan penetapan tersebut melalui Keputusan BPD; 

Demikian Berita Acara ini dibuat, ditetapkan dan ditandatangani pada akhir 
pelaksanaan Rapat Penetapan Baka! Calon Kepala Desa Menjadi Calo11 Kepala Desa dan 
Pencabutan Undian Nomor Orul Calon Kepala Desa, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya 
dan menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa Tahun 20 .... 

Bakal Calon y11ng Nomor 
ditetapkan Menjadi Calon Urut 

KepalaDesa 

I. ... .. ... . .. ······· ·· ···· ···· 

2. ..... .. .. .. ........ , .... .. 

3. ..... .. .. .. ·· ··· ·· ···· ..... 

4, , ... ... ...... .. ... .... . ... .. 

5. ··· ·· ·· ···· ·· ···· ··· ··· ··· ··· 

Kepala Desa/Pj./Plt. Kepala Desa 

··························••·••·····, 

tm1da fmlKan dan sfempel 

NAMA LENGKAP 

SEKRETARIAT OAEIWI KABUPATEN KAUR 
BAGIAN H UK UM 

Ditetapkao di Desa 

Kecamatan ...... . 

Panitia Pemilihan Jabatan 
Tanda 

Kepala Dcsa Tangan 

I. ··· ··· · ., ···· ·· ··""' ' ' '' ' ' ' ' Ketua ,., ... . ······· ·· •··· ·· ·· 

2. . .. ················· ·· ······ Wakil ....... ··· ·· ······ ·· ·· ·· 

~ 
.> • .... ·· ···················· ·· SekTetaris . .. .... ... ... .. .... .. .. 

4. .. ···· ····•· ·· ····· .. .... .. Anggota ····· ·· ······ ·· ···· ..... 

5. Anggota ... ............... -~ . .... .. ··· ···· ·· ········ ·· .... . 

Mengetahui, 

Ketua BPD ........................ ........... , 

umda tcmgan dan stempel 

NMIA LENGKAP 
Wakil Ketua, 

tanda tangan 

NAMA LENGKAP 

Sekret:u;s, 

tanda tangan 

NAMA LENGKAP 

Anggota, 

tanda Langan 

l. NAMA LENG.KAP 

ta.nda tangan 

2. NAJ\ITA LENG.KAP 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ....................... . 
KECAMATAN ........................ . 

KABUPATEN KAUR 

Alam at Sekretariat: ..... .. 

KEPUTlJSAN PANITL\ PEMJLIHAN KEP ALA DESA ............................. . 

KECAl\·IA TAN ............................. . 
Nomor: 141.1/Kep ......... ./Pan.Pilkades .... ./20 .. .. 

TENTANG 

PENGESAHAN BAKAL CALON KEPALA DESA 
MENJADI CALON KEPALA DESA 

P Al'UTIA PEMILIHAN KEPALA DESA ........................... , 

Menimbang 

Mengingat 

SEKRElARIAT OAERAH KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HU KUM 

TELAH OIPROSES DAN PA 
OITElffi KESEAAAANNYA 

::,a;::: 

a. bahwa Panitia Pe1nilihao Kepala Desa yang dibentuk dengan Keputusan 

BPD Nomor ....... tanggal .... ... telah menetapkan Baka! Calon Kepala 

Desa yang memenuhi persyaratan w1tuk menjadi Calon Kepala Desa; 

b. bahwa terhadap penctapan sebagaimana dimaksud pada humf a di atas, 

dipandang perlu disahkan oleh Panitia Pcmilihan Kepala Desa; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan pada htuuf a dan hurnf b di atas, 

pengesahan Baka! Calon Kepala Desa Menjadi Caloo K.epala Desa 

ditetapkan melalui Kepu1usan Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

1. Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1967 tentang Pembentukan Provinsi 

Bengkulu (Lembaran Negara Republik lndonesia Tahun 1967 Nomor 19, 

T ambahan Lcmbaran Negara Republik Indonesia Nomor 2828); 

2. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2003, tentang Pembentukan Kabupaten 

Mul<omuko, Kabupaten Scluma dan Kabupaten Kaur di Pro'Vinsi 

Bengkulu (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahnn 2003 Nomor 23, 

Tambahan Lembaran Negara Republik h1donesia Nomor 4266); 

3. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 125, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 4437); 

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahtu1 2014 tentang Pemerintahan Daerah 

(Lembaran Negara Republik ludon.esia Tahun 20 14 Nomor 244, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) 

sebagaimana telal1 diubah terakhfr dengan Undang-Undang Nomor 9 

Tahun 2015tentang Perubahan Kedua Alas Undang-Undang Nomor 23 

Talmo 20 l4 tentang PemeriJltahan Daerah (Lembaran Negara Rcpublik 

Indonesia Tahun 20 l5 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 5679); 



Memperhatikan 

1\-knetapkan 

KESA T U 

KEDUA 

SEXRETARIAT OAEAAH KABUPATElt KAUR 
BAG I AN HUKUM 

TELAH OIPROSES DAN 
OJTELITI KEBENARANHYA 

- ..z: 

5. Pcraruran Pemerintal1- Rcpublik !.Ddonesia Nontor 4 3 T abun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang 

Desa (l,ernbaran Negara Rcpublik Indonesia Talmn 2014 Nomor 123, 

Tambahan Lembaran Negara Repnblik Indonesia Nomor 5539) 

sebagaimana telah diubah dcngan Peratumn Pemcrintah Republik 

Indonesia Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas Peraturan 

Pcme.rinrab Republik Indonesia Noroor 43 Talmn 2014 tentang Peraruran 

Pelaksanaan Uudang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 

(Lcmbaran Negara Republik Indones ia Tahun 20 15 \fomor 157, 

Tambahan Lembar:m Negara Republik Indonesia Nomor S 717); 

6. Peraturan Menrcri Dalaro Negeri Republik Indonesia Nomor 112 Tahun 

2014 ten1ang Pemilihan Kepala Desa (Bcrita Negara Republik Indouesia 

Tahun 2014 om<>r 2092) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 

Pcrmendagri Nomor 65 Talmn 20 l7 tentan~ Perubahan atas Pcrmendagri 

Nomor l 12 Tahun 2014 ccntang Pemilihan Kepala Desa (Berita Negara 

Rcpubl ik Indonesia Talum 2017 Nomor 122 l); 

7. Peraruran Mentcri Dalam Ncgcri Repuhlik Indonesia Nomor 82 Tahun 

2015 tentang Pengangkatan dat1 Pemberhcntian Kepala Desa (Be1ita 

Negara Rcpublik lndoncsia Tahun 2(H6 Nomor 4); 

8. Peraturan Dacrah Kabupaten Kaur Nomor I 3 Tahun 2016 tentang Desa 

(Lembaran Daerah Kabupaten Kaur Tahun 2016 Nomor 236). 

1. Berita AcaraPemeriksaao/Penelitian Berkas Persyaratan Baka! 

Calon Kcpala Desa Nomor 141. 1/ ... .. . -BA/Pan.Pilkades/Ds . 

.. ../20 . .. tanggal ... .. .. ; 
2. Berita Acara Hasi l Ra.pat Penetapan Baka] Calon Kepala .Dcsa 

Menjadi Calon Kepala Desa dan Pcncabutan Undian Nomor UruL 
Ca.Ion K.epala Desa Nomor 14 1. 1/ ... ... -BA/Pan.Pilkades/Ds . 

... ./20 . .. tanggal ... .. .. ; 

MEMUTU SKAN 

Pengesahrui B(tkal Calon Kcpa!a Dcsa Mcnjadi Calon Kcpala Desa. 

Baka! Ca.Ion Kepala Desa yai1g disahkan menjadi Caton Kepala Desa 

adalahscbagai bcri.ku r: 

I. Nama. : 

Alamat : 

No. Urut : 

2. Nama : 

Alamat : 

No. Untt : 

3 Nama : 

Alamat : 

No. Um1: 



KETIGA 

No. llrut : 

4 . Nama : 

Alamat: 

No. Urut: 

dst 

Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dan akan diadakan 

perbaikan sebagaimana mestinya apabila ternyata di kemudian hari terdapat 

kekcliruan di dalamnya. 

Ditetapkan di .... .... .. .. .. .... ...... ......... ...... .. 
pada tanggal ... .. .. .. .. .. .. .. .. ... . .. .. . 20 .. .. . 

Panitia Pemilihan Kepala Desa.. . .. . 
Kecamatan ...... .. ... ........ ... .. ... ... . 

tanda tangan dan stempel 

NA.MA LENGKAP 

SEKRETARIAT OAERAK KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

TELAH DIPROSES OAN p 
OITELITI KEBENARANNYA 

~ 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ........................ .. 
···• C N , KE AMA TA .. ...................... . 

. ?.: f- KABUPATEN KAUR , . 
. ·• · 
. _, Ala mat Sekretariat .. .. .. . 

PENGUMUMAN PENETAPAN CALON KEPALA DESA 
Nomor 141.1/ ............... -BA/Pan.Pilkades/Ds . ..... /20 .. . 

Pada bari ini, ....... tanggal ....... bulan ....... Tahun ....... kami yang bertanda t.angan 
dibawah ini Panitia Pemilihan Kepala Desa dengan ini mengumumkan penetapan Calon Kepala 

Desa sebagai berikut: 

l. Nama . ....... .. .. .. .... ' .... ... .... ' .... .......... .. .. ·· •· .. .. .. .. .. .. '' .. . 
Alamat . ··· ············ ··· ··· ·· ·· ·•" '''' ··········· ·· ················ ·· ·· ·· 

Nomor Urut . .... .. .... , ............ .................................... .. ···-

2. Nama . .... ....... ... ..... ·•··.'' ... .... .... .. .. '' .. .. .. .... ''' ... .. .. .. .... . 

Alamat . - ........ ' .... ...... ...... .... .. ..... ''' .... '' ........ ~' ' .... ' ........ . 
Nomor Urnt • ••• ••••• •• '' • • • • •• •• •••••• •• •• • ••• • • • •• '' •••• ' • • • + • 

3. Nama . ..... ... .. ........... ·· ···· ····· ············ ····~·· ········ ' 
Alamat . ···· ·· ···· •················· ·· ··· · ················· ·········· ······ 
Nomor Urn! . ····· ··· ·• •+••· ······ " .. .... ·· ········ ···········•·· ··· ··•····· ... . . 

4. Nama . .... ·· ·· ····~· ················ ·········· ·· ·· ··· ··· ··· ··,······ ·· · --· 
Alamat 
NomorUrnt 

5. Nama 
Alamat 
NomorUrut 

Demikian pengumuman ini disampaikan dan menjadi bagian yang tak terpisahkan dari 
Dokumen Pem1hhan Kepala Desa. 

No. 

1. 

2. 

PANITlA PE~IJIAN KEPALA DESA ................................... .. 

l{ECAMA TAN .......................................... . 

Nama Jabatao Tanda Tangan 

Ketua 

Wakil Ketua 

• ...... •· .. •· .... .. .... ..... ... .. .. . ... .. ... .. .. .. .. .... .. .. . .. Sekretaris 

5. ······· ·· "····· ·· ·.......... .. .. .. .. .. .... Anggota 

6. Anggota 

SEKRETARIAT OAERAH KABU?ATEN KAUR 
BAG I AN H UKU M 



Nomor 
Lampiran 
Perihal 

KOPKECAMATAN 

... .... ..... .. ... . .. ,. ·· ·· ·· ·· ···"· ·· ···· ·--· 20 .. 

141 , 1/. . ... . . -Pcm/20. Kepada 

Izin Cuti Yth. Kepala Dcsa .... .... . ... .. . .. .... ... .. .. . 
Kecamatan .. .... ... .... .... .. ..... ... .... ..... . 
di -
TempaL 

Membaca Surat Kcpala Desa ..... .. Kecamatan ....... Nomor .. .. .. . tanggal 
.. .. ... 20 ... . peribal Permohonan lzin Cuti dan persyaratan administrasi Pemilihan 
Kepala Desa ....... Kecamatan ..... .. dengan ini kami memberikan izin cuti bagi: 

Nama 
T empat, tanggal lahir 
Jabatan 

Terhitttng Mulai Tanggal 

Kepala Desa ... .. .. 
Kecamatan .... . 

: .. . .. .. 20 .. s.d ...... 20. 

Selanjutnya untuk kesi.nambungan penyelenggaraan Pemerirrtahan Desa, 
kami akan menunjuk Sekretaris .Desa ...... . Kecamatan ....... sebagai pelaksana 
tugas (Pit) Kepala Dcsa ... ... Kecamatan ... .. . . 

Demikian izin cuti iru d isampaikan untuk dipergunakan sebagaimana 
mestinya. 

. ... .. ..... .......... .. , ... ..... .... .. .. ...... .... ... .. .. .. .... 20 ... . 

Camat ............................. .. 

tanda langcm dan ~1empel 

NAMA L'ENGKAP 

Pangkat 
NIP. 

T embusan, disampaikan kepada: 
Yth. 1. Bupati Kaur sebagai laporan; 

2. Kepala Dinas Pemberdayaan Masyaraka.t dan 
Desa Kah.Kaur; 

3. Ketua BPD ·· · ·· ·· ·; 
4. Panitia Pernilihan Kepala Desa 

Kecamatan ..... . . 

SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN KAUR 
BAG IA N HU KUM 

lEtAJI DP RO:SES DAN 
OITEiJO ~€8€NARA'<SYA 

=:==-<: 



Nama 

Jabatan 

Kepada 

Nama 

Jabatan 

Untuk 

KOP KECAMATAN 

SURAT- PERINTAH 
Nomor : .......... , 

: .... ······················ ......... ············· ····· 
: Camat ....................................... . 

MEMERINTAHKAN 

. ..... ......... .. ........ ......... ....... ...... ........ 

: Sekretaris Desa ......................... ..... . 

Melaksanakan tugas dan tanggung jawab sebagai pelaksana tugas (Pit.) Kepala Desa 

.... ... ....... ... ........ ..... .. ..... ... ... Kecamatan .... .. .... .............. ..... .... . terhitung mulai tanggal 

.. ....... ............ ..................... ....... . s.d .......... ..... ... ....................... .. 

Segala biaya yang dik.eluarkan dalam rangka pelaksanaan tugas dan tanggung jawab 

pelaksana tugas (Pit.) Kepala Desa .. . .. .. . .. .. . .. . .. . .. .. . .. . .. Kecamatan .......... ............. .. 

dlbebankan kepada APBDesa... ....... ... .. .. .... .. ... .... Kecamatan .................................... Tahun 

Anggaran ........ 

Demikian untuk dapat dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab. 

Pangkat 

SENIETAR!Al OAERA!l KABU?ATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

THAH UleRCSES OM p • 
Oi!EUTI KE8E~AAAN!lYA 

;:.;;::;---

Ditetapkan di ............ .. 

pada tanggal .............. .. .. 

CAM AT .......•... ..... .... ................ 

tanda tangan dan stempel 

NIP . ...... ................... .......... .. . 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ........................ .. 
, 
•• • 

_'17, ; 

" " 
••· •· • I 

" .. 

KECAMA TAN ....................... .. 
KABUPATEN KAUR 

A/amat Sekretariat: ...... . 

BERITA ACARA PENDATAA.N DAN PENDAFTA.RAN 
PEl\illLIH SEMENTARA 

Nomor l41. l/ ..... ... ...... -BA/PanPilkade\;{I)s .... ./20 .. 

Pada hari ini, ...... . tanggal ....... bu/an ....... Tahun ....... ka.mi yang bertanda tangan 
dibawah ini Panitia Pemilihan Kcpala Desa telah selesai melaksanakao pendataan dan 
pendaftaran pemilih sementara. Proses pendataan dan pcndafl aran dilakukan mulai tanggal 
...... . s.d ... .... pada Desa ....... Kccamatan ....... Kabupaten Kaur. 

Berdasarkan proses pcndataan dan pendaftaran tcrsebut, terc.atat jumlah pemilih 
sementara di Desa .... ... Kecamatan ... .. .. yang terdata dan tercatat serta berhak mengikuti proses 
pemungutan suara adalah ....... ( ..... .. )orang. 

Demikian Berita Acara ini dibuat uot.uk dipergunakan sebagaimaoa mestioya dan 
menjadi bagian yang tak terpisahkao dari Dokurnen Pemilihan Kepala Desa. 

I. 

2 . 

' .,. 

4. 

5. 

ScKRETARJAT OAERAH KABUPATEN KAUR 
B AG I AN HUKUM 

TSlAH OIPF<OStS DAN 
OITfUTI KEBENAfWlNYA h ,;;.::.;'­

.... ;;;;...e 

PANlTlA P.EMTLlliAN KEPALA DESA ............. ...... ................. . 
"KECA:MA TAN ······••H••·················· .. ·•·••···· 

Jabatan 

Ketua 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

T anda Tangan 



OESA 

KECAMATAN 

NO. 
URUT NO. INDUK KEPENDUDUKAN 

I 2 

I 

SEKRETARIAT DAEMH MBUPATE~ KAUR 
BAGIA N HUK UM 

TELAH DIPROSES OAN ~ Dl1£Lll 1~ 8~~NYA 

NAMA PEMILIH 

3 

FORMULIR DAFTAR PEMILIH SEMENTARA 

TEMPAT, TANGGAL LAHIR UMUR 

4 5 

KABUPATEN 

PROVINS! 

STATUS 
PERKAW1NAN 

!B/S/P) 
6 

KAUR 

BENGKULU 

JENIS 
KELAMIN 
Lk Pr 
7 8 

-

Halaman: ······" ··· ·· 

ALAMAT/TEMPAT TINGGAL 

9 



NO. 
URUT NO. INDUK KEPENDUDUKAN NAMA PEMILIH 

1 2 3 

Catalan: 
Status Perkawlnan 
B = Belum kawin 
S = Sudah kawin 
P = Pernah kawin 
Jenis Kelamin 
Lk = Laki-laki 
Pr = Perempuan 

SEKRETAR!AT DAERAH KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

TEI.AH OIPROSES DAN 
DITEUll KEBEIIARAl<NYA PARAF 

r 
G 

Halaman 

STATUS JENIS 
TEMPAT, TANGGAL LAHIR UMUR PERKAWINAN KELAMIN ALAMAT/TEMPAT TINGGAL 

•I 

fB/S/Pl Lk Pr 
5 5 7 8 9 

Desa ........ .. .. .. ... .. .. .... .. .. .... ...... .. .... .. ....................... 20 .. . 

PANITIA PElvllLIHAN KEPALA DESA ....... . 

Nama 

1. Ketua .. .. ................. ....... ....................... .. ,. , .. 

2. Wakil Kalua .. .... .............. ............................... ...... .. ...... . 

3. Sekretaris 

4.Anggota 

5.Anggota 

·--···· ·· .. ··· ........ , .. .. .. .................. ....... .... , .... , .. . 

.. ........ .... ............................. ....... ..... ............ 

....... ......................... ...... , ... .. . ···· ·· · ·· " " ' ' '"' ' " 

Tanda Tangan 

.. , .... .. ............. .... ................. , ..... .... . 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ....... ................. .. 
'.'II, ... 

• • .,,, . 
' ·~ : 1., .... . 

KE CAM A TAN ........................ . 
KABUPATEN KAUR 

Alamat Sekretariat: ..... . . 

BERITA ACARA PENETAPANDAFTARPEMILIHSEMENTARA 

Nomor 141. 1/ . ........ -BA/Pan Pilkades/Ds ..... /20 .. 

Pada hari ini, ....... tanggal .. .... . bulan ... ... . Tahun ...... . kami yang bertanda tangan dibawah 
rn1 Panit.ia Pemilihan Kepala Desa menetapkan Daftar Pemilih Sementara pada Desa ..... . . 
Kecamatan .... ... Kabupaten Kaur. 

Berdasarkan proses pendataan dan pendaftaran, tercatat jumlah pemilih sementara di Desa 
.. ..... Kecamatan .. ... .. yang bcrhak mengikuti proses pemunJ:,rt1tan suara adalah .... ... ( ... ... . )orang. 

Apabila terdapat penduduk Desa .... .. . Kecamata11 ....... yang memenuhi pcrsyaratan untuk 
didata sebagai pemil ih, namun belum terdaftar sebagai pemilih, maka terhitung mulai tanggal 
....... s.d ....... 20... dapat mcndaftarkan diri dan Panitia Pemilihan Kepala Desa akan 
mencatatkannya pada Daftar Pemilih Tambahan. 

Demikian Bcrita Acara ini dibuat untuk dipergunakan scbagairnana mestinya dan menjadi 
bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa. 

l. 

2. 

' .) . 

4. 

5. 

SEKRETARIAT OAERAH KABUPATEH KAUR 
B A G I AN HUKUM 

PANITL\ J'El\-1[LlHAN KEPALA DESA ............................... ..... . 
KECAJ\,JA TAN ....................................... . 

Jabatao 

Kenia 

Wakil Ketua 

SekJetaris 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA .................... ..... . 
~ •• • 

1'r :. 
.:-. ... .. 

t ' • I ' • 

KECAMATAN ...................... .. . 
KABUPATEN KAUR 

Alamat Sekretariat: .. .. ... 

PENGUMUMAN 
DAFTAR PEJ\-1TLIH SEMENT ARA 

Nomor 141.1/ ....... -Pan.Pilkades/Ds . ... /20 ... 

Berdasarkan hasil pendataan dan pendaftaran Pemilih Sementara pada tanggal 

s .d ..... .. 20 ....... untuk pelaksanaan pemungutan suara pada Pemilihan Kepala 

Desa .. ..... Kecmnatan ....... dengan ini diumumkan nama-nama penduduk Desa 

.. ... .. Kecamatan ....... yang telah didaftar sebagai Pemilih, sebagaimana terlampir. 

Bagi penduduk Desa .. ..... Kecamatan ....... yang behun didaftar sebagai pemilih, 

dapat menghubungi Panitia Pemilihan Kepala Desa. mulai tanggal ....... s.d 

.... ... 20 .. ..... untuk didaftm· sebagai pemilih. 

Demikiarr Perrgumuman ini disampaikan agar dapat diketahui oleh seluruh 

penduduk: Desa ....... Kecamatan ...... . 

SEKRETA.'l!AT OAERAH KABUPATEN KAUR 
BAG I AN H UKUM 

PANlTfA PEMlLlHAN KEP ALA DESA 

Ketua, 

tanda tangan dan sternpel 

NAJ\,tA LENGKAP 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ... .............. ........ . 
KECAMA TAN .............. .. ........ . 

I.•.•• .I 

KABUPATEN KAUR 

Alam at Sekretariat: ... ... . 

BERITA ACARA PERBAIKAN NAMA DAN/ATAU IDENTITAS LAJNNYA 
PADA DAFT AR PEMlLUf SEMENTARA 

Nomor 14 I .1/ ............... -BA/Pan.Pilkades/Ds . ..... /20 .. . 

Pada hari iui, .... .. tanggal ....... bulan ....... Tahun . ... .. kami yang bertanda tanga.11 dibawah 

1111 Panitia Pemilihan Kepala Desa tcrhitung mu!ai tanggal .. ..... s.d .. .. .. . telah melaksanakan 

perbaikan nama dan/atau identitas lainnya pada Daftar Pemilih Sementara. SehinggaDaftar Pemilih 

Sementara awal diubah dau rnenjadi Daftar Pernilih Sementara sebagaimana terlampir. 

Terdapat .... .. . ( .. ... . .)orang pemilih yang data nama dan/atau identitas lainnya diperbaiki. 

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan menjadi 

bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa. 

PANTTIA PEMlLffiAN KEPALA DESA ............... .................... .. 
KECAl\'IATAN ...................................... .. 

Jabatan Tanda Tangan 

l. 

2. 

........... .. ,, .. .. , , ... .. , ... , .... ····· ·· ····················· Ketua 

' .J . 

4. 

5. 

SEl\RETA-'llAT OAERAH KABUPATrn KAUR 
BAGIAN HUK U M 

TEI.AH OIPf<OSES DAN 
OITEUTI KEBENARA«NYA 

◄ :::-s=C. 
f 

Waki l Ketua 

Sekreta.ris 

Anggota 

Anggota 



, 

" • • 'l'J,1 ' .. 
>, • .. 

,; ,, J 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ..... .. ...... ............ . 
KECAMA TAN ........................ . 

KABUPATEN KAUR 

A!amat Sekretariat: .. .... . 

BERITA ACARA PENCATATAN DAli"fARPE.l\-DLlR TAMBAR/\1'1 
Nomor 141. 1/... .. . .. ... -BA/Pan. PiJkades/Ds. . ./20 ... 

Pada hari ini, .... .. . tanggal .. .. .. . bulan ..... .. Tahun ... ... . kami yang bertanda Langan dibawah 
101 Panitia Pemilihan Kepala Desa teJah selesai melaksanakan pencatatanda lbr pcmilih tambahan. 
Proses pencatatan dilakukan mulai tanggal .. ..... s.d ... .. .. 

Berdasarkan prose,s pcncatatan tersebut, tercatat jumlah pem iJih tambahaa yang telah 
tercatat ser1a berhak mengikuti proses pemungutan suara adalah .. .. .. . ( .... .. . )orang. 

Demikiaa Serita A.cara ini dibua.t untuk dipcrgunakan sebagaimana mestinya dan menjadi 
bagian yang tak terpisahkan dari Dolnimen Pemilihan Kepala Desa. 

PANITIA PEMlLffiAN KEPALA DESA .................................... . 
.KECAl\'CATAN ....................................... . 

1 . 

2. 

3 . 

4. 

5. 

···· ····· ······ ·· ···· ······················· ·········· ··· 

••• • • • • •• ' • ••• • •• •• •• • • • • •• • ' •• ' •• + •• • •• • 

. . '' ' ...... .. .. ... .......... .... ... .... .. .. .. .. .... ... . --.... . 

ETARIAT OAEAAH KABUPATEN KAUR 
BAG I AN HV K\J M 
IH OJPROSES DAN 

TI K!:8EIIARASNYA r-',f'JC-'-1 
~ 

Jabatan 

Ketua 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 

. .. .... .. .. .................. .. , .. ... , 



DESA 

KECAMATAN 

NO. 
NO. INOUK KEPENOUOUKAN URUT 

1 2 

SEKRE'' ' IAT OAERAtt KABUPATEn KAUR 
"l l AN HUKUM 

' I• 

NAMA PEMILIH 

3 

FORMULIR DAFT AR PEMILIH TAMBAHAN 

TEMPAT, TANGGAL 1.AHIR UMUR 

4 5 

KABUPATEN 

PROVINS! 

STATUS 
PERKAWINAN 

(BIS/Pl 
E 

JENI$ 
KELAMIN 
Lk Pr 
i 8 

KAUR 

BENGKULU 

Halarnan: .......... . 

AI.AMATITEMPAT TINGGAL 

9 



Hal.aman 
NO. STATUS JENI$ NO. INDUK KEPENDUDUKAN NAMA PEMILIH TEMPAT, TANGGAL LAHIR UMUR PERKAWINAN KELAMIN ALAMATrTEMPAT TINGGAL URUT 

IB/S/PJ lk Pr I 2 3 4 < 6 7 a 9 
., 

Desa ...... .... .. . ... .. , .... ..................... 20 .. . 

Catalan: 
Status Perkawinan 

PANITIA PEMILIHAM KEPALA OESA . ....... .. . .. .. .... . 

Nama Tanda Tangan 
B = Belum kawin 1. Ketua ,,. ., ...... ............ ...... ................... ....... .. .. . ........ .. .. ...... ..... , ., .. ....... ............... , .. 
S = Sudah kav.!n 
P = Pernah kawin 
Jenis Kelamin 

2. Wakil Ketua ... ...... .............. ... ... ............... ......... . 
lk = Laki-laki 
Pr = Perempuan 

3. Sekretaris ............ ........ .......... .. .. .. .. , ............. ,. , 

4. Anggota 

5. Anggota 

S£KRETAR,;, r DAERAH KABUPATHI KAUR 
B A G I AN H UKUM 

TEL.AH OISllOSES DAN 
OITELITI Kt~EHARANNYA 

PARAF 

' • 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA .. ....................... . 
'•· 

• . . 
T), • 

''!,,,. .. 

I' 
!, ·'• ,, ' 

KECAMA TAN .............. .......... . 
KABUPATEN KAUR 

Alam at Sekretariat: ...... . 

PEN(;UMUMAN DAFTAR PEl\-llLll-1 TAMBAHAN(DPTAM) 
Nomor 141.1/ ....... -Pan.Pilkades/Ds . ... /20 ..• 

Menindaklanjuti hasil pencatatan Daftar Pemilih Tambahan yang dilaksanakan 

pada tanggal ....... s.d ....... ,Panitia Pemilihan Kepala Desa .. ..... Kecamatan 

..... .. ,dengan ini diumumkan nama-nama penduduk Desa ....... Kecamatan .... ... yang 

telah terdaftar dalam Daftar Pemilih Tambahan, sebagaimana terlampir. 

Nama-nama penduduk yang telah terdaftar dalam Daftar Pemilih Tambahan 

selanjutnya berhak menerima I anda Bu.kti Pendaftaran, kemudian akan ditukarkan 

dengan Surat Panggilan Pernungutan Suara. Pada saat hari Pemungutan Suara 

Pemilihan Kepala Desa .. ..... Kecamatan ....... agar membawa Surat Panggilan tersebut 

unluk kemudian ditttkar dengan Surat Suara. 

Demi.kian Berita Acara ini dibnat untuk dipergunakan sebagaimana rnestinya 

dan menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemi lihan Kepala Desa. 

PANITIA PEMILLHAN KEPALA DESA 

Ketua 
' 

tanda tangan dan stempel 

NAMA LENGKAP 

SEKRElARIAT OAERAH KABUPATEK KAUR 
BAG I AN HUKUM 



~ ... 
• ~· • .,,.,. .. 

-~' . .. 
•. ,. ' 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
KECAMA TAN .................... ... .. 

KABUPATEN KAUR 

Afamat Sekretariat: ...... . 

BERJTA ACARA PERBATKAN NAMA DAN/ATAU 
IDENTTTAS LAlNNYA PA DA DAFT All PEMIT.O:l TAMBAilAN (DPTAM) 

Nomor 141.1/ ............... -BA/Pan.Pilkades/Ds . ..... /20 •.. 

Pada hari ini, .. .. .. . tanggal .... .. . bulan ... .... Tahun ....... ,kami yang bertanda tangan dibawah 

i.ni Panitia Pemi I iha.n Kepala Desa terhitung rnuJai tanggal .. ... s. d .. .. .. telah melaksanakan 

perbaikan nama dan/atau identitas Jainnya pada Dafta.r Perni lih Tambahan (DPTam). Sehingga 

Daftar Pernil ih Tambahan (DPTam) awal diubab dan menjadi Daft:ar Pernilih Tambal1an (DPTam) 

sebagaimana terlampir. 

Terdapai ... .. .. ( .... .. . )orang penl.ilih yang data nama daa/a.tau identitas Jainnya diperbaiki. 

Demikian Derita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimami mestinya dan menjad i 

bagian yang tak terpisahkan da.ri Dokumen Pcmilihao Kepala Desa. 

PANJTJA PEMILTBAN KEPALA DESA ................ .................... . 
. K.ECAMATAN ....... ................. ........... .... . 

l. 

2. 

3. 

4. 

5, 

.................. ... ················· ·· ·· ···· ··· ·· ······· ·•· · 

····· •······ ·· ····· ·· ········· ··· ·· ····· .......... .. .. .... .... ,., 

. .... . ' ..... ' .... '' ............ ' ........ . ' ' '' .... ' ... '' .... . 

' ' ' .. '' '' .. '' ... '''' .. . ' ............ '' ... '' .. -~' ... ' ... . 

SEKRETARIAT OAEAAH KABUPATEH KAUR 
8AG I AN H U KUM 

TElAJi OIPROSES DAN 
OfTEllTJ KE!IENARAl,NYA 

-;::;? 

Jabatan 

Ketua 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anooota 
"'"' 

Tauda Tangan 

' ··•·' .... '' ... ' '' .. . '' . ·· ·• ........ . 



~ 

•• • • T'lr ,I. 
,>-- • 

" ', .• ... ' 

Nomor 
Lampiran 
Si fat 
Perihal 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
KE CAM A TAN ........ ................ . 

KABUPATEN KAUR 
Ala mat Sekretariat: .... .. . 

.. .. .. ... ... .. ... , ......... .. ... .. .... 20 .... . 

005/. ... -Pan.Pilkades/Ds. ../20 .. 
J (satu) bendel 

Kepada 

Segera 
UNDANGA1'\f 

Yth. 1. Pimpinan dan Anggota lJPD 
.... ...... , .. , .... .. ...... , ........ ......... ,, 

2. Kcpala Desa/Pj / Plt. Kepala Desa 
.. .. .. .. ................ .. ....... ... , 

3. Pimpinan dan Anggota Panitia 
Pemilihan Kepala Desa 
··· ·· ·· ·· ···· ·· ·· ·· ····· ·· ······· ···· 

4 . Para Caton Kepala Desa; 
5. Para Kuasa Calon Kepala Desa. 
di -

Tempat 

.Disampaikan dengan hormat, menindaklanjuti Pelaksanaa11 Perbai.kan Nama 
dan/atau Identitas LaiJJnya pada Dafiar Pemilih Tambahan (DPTam) pada tanggal 

... s.d ....... dengan ini kami mohoJJ Bapak/lbu berkcnaJ1 hadir pada: 

Hari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat ........ ..... .......... ...... .. ........ 

Acara :Rapat Penetapan dan Pengesahan Daftar Pemilib Tetap (DPT) 

Demikian undang ini disampaikan, kami ucapkan terima kasih atas 
perhatiannya. 

PANfTIA PEMTI, !HAJ.~ KEPALA DESA 

Ketua, 

lane/a rangan dan Stempel 

NAMA LENGKAP 

SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......... ...... .. ........ . ... 
~- : KECAMA TAN ...... .... ............. .. 
'::: KABUPATEN KAUR Oi 

' f . , . " 

Alamat Sekretariat: ...... . 

DAFT AR HAD!R 

RA PAT PENETAPANDAN PENGESAHAN DAFTAR PEMILlH TETAP (DPT) 

Hari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

No. 

l. 

2. 

~ _,. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

I I. dst. 

SEKRETARIAT DAERAH AABUPA.TEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

TELAH OIPROSES DAN 
OITWTI KEBENARANN¥A 

~ 

. ··········· ·· ···· ···· .. ········ .. ,········· 
. ... .. .... ...... .. .. .. ............ .......... 

. . .... ' ... .. .. .. ........ ' .. ..... ....... , ... . 
········· ·· ·· ··········•• ·· ··············•· 

Nama ,Jabatan 

I. 

3. 

5. 

7. 

9. 

Tanda Tangan 

.... .. . . , .. ... . 

2. 
. .. ' ' ... . .. . ... 

.. .. .. ... ... . . 

4 
.. .. .. .. . ... . .. 

. . . .. ... . . . .. . . 

6. 
.. .. ... ... .. .. . 

. ... .. .. ' . ... .. 

8. 
. .... ... .. .. .. 

. .. ' .. ' .. -.. .. . 

10 
.. .. .. ... ... .. . 



~ PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
·~ KECAMATAN ........................ . • 

. "'J.': KABUPATEN KAUR 
a 

'· .. . 
Alam at Sekretariat: .. .. .. . 

NOTULEN 

RAPA T PENET AP AN DAN PENGESAHAN DA FTAR PE1"1JLfH TET AP (DPT) 

Hari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

A. PESERTA RAPAT 

Rapat dipimpin oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa dan Kenia Badan 

Perrnusyawaratan Desa ....... .turut dihadiri oleh anggota BPD, Kepala Desa/Pj./Pl t/ Kepala Desa 

... .. .. ,.Pimpinaa dan Anggota Panitia Pcmilihan Kepala Dcsa, I>ara Calon Kepala Desa dan Para 

Kuasa dari Calon. 

B. SliSUNAN ACARA RAPAT 

Susunan acara rapat sebagai berikut: 

a. Pembukaan oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa; 

b. Penyerahan Draft Daftar Pemilih Tctap oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa kepada Ketua 

Badan Permusyawaratan Desa; 

c. Penandatanganan Derita Acara Penetapan Daftar Pemilih Tetap (DPT) dan Keputusan Badan 

Pcrmusyawaratan Desa tentang Pengesahan Daftar Pemilih Tetap (DPT); 

d. Pcnutup oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

C. HASIL PEJ\.IBAIIASAN RAPAT 

a. Dalam pembukaan rapat, Kctua Panitia Pemiliha11 Kcpala Desa menyampaikan ...... ... ..... . 

b. Ketua Badan Perruusyawaratan Desa menerima Draft Daftar Peruilih Tetap dari Paoitia 

Pemil ihan Kepala Desa; 

c. Berita Acara Penetapan Daftar Peruilih Tetap (DPT) dan Keputusan Badan Pennusyawaratan 

Desa tentang Pengesahan Daftar Pem.ilih Tetap (DPT) ditandatangani; 

d . Sebelum menutup rapat, Ketua Panitia Pernilihan Kepala Desa rnenyarnpaikan bahwa 

Pengurnuman Daftar Pemilih Tetap (DPT) akan dilaksanakan pada tanggal ... ... . s.d ... .. . . 

SEXRETARIAT OAERAH KABUPATE/j KAUR 
BAGIAN HUKUM 



D. PENlJTUP 

Demikian notulen ini dibuat pada saatpelaksanaan rapat penetapandan peogesahan Daftar 

Pemilih Tetap (DPT), untuk dipcrgunakan sebagaimana mestinya. 

SEKRETARIAT OAERAH KABUPAlfN KAUR 
BAG I AN H OKUM 

TELAH OIPROSES DAN 
OHELITI KEBENARANNYA 

'?' 

· ·· ·• .. ..... . .. .. .. .. .. 20 .. . 

PAN!TIA PEMil,lllAN KEPALADESA 

Sekretaris, 
sebagai 

Notulis Rapat, 

tanda tanga11 da11 stempel 

NAMA LENGKAP 



~. 
• • 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
KECAMATAN ...................... .. . ~: ;. .~ .. . . 

1, ,. , • • KABUPATEN KAUR 
Ala mat Sekretariat: .... . .. 

DERITA A CARA 
HASTL RAP AT PE NET APAN DAN PENGESAHAN 

DAFT AR PEMILIH TET AP (DPT) 
NOMOR l 41. l/ ............... -BA/Pan.Pilkades/Ds . .... ./20 .. . 

l'ada hari ini ..... . tanggal .... bulan ..... Tabun .... ... pukul ...... WTB, Kami yang berumda 
tangan di bawah ini telah melaksanakan Rapat Penetapan dan Pengesahan Daftar Pemilih Tciap 
(DPT). dengan hasil sebagaimana Daftar terlampir. 

Demikian Berita Acara in.i dibuat, ditetapkan dan ditandatru1gani pada akhir pelaksanaan 
Rapat Daftar Pemilih Tetap (DPT), untuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan menjadi bagian 
yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa Tahun 20 .... 

l. 

2. 

3. 

4 

Calon/Kuasa 
Caton Kepala 

Desa 

······ ··············· ········ 

5. 

dst. 

Tanda Tangan 

················ ··· ···· 

····· ·· ·· ·· ···· ·· ···· .. 
. ·· ·· ·· ···· ···· ·· ··•··· 

... .. ...... .. .. .. ; ... .. 

Kepala Desa/Pj./Plt. Kepala Desa 
.. ou•••••· .... •••• ••••• .. •••·•• .. •• .. , 

tanda tanga11 d£m stempel 

NAMA LF.NGKAP 
r.s=E1(:::R=:ET::-:AR:::IA7T o=-=A-:::EAA=H KA=su;;;PA;-;TE~N:;;KA;;:U;;;,R 

BAG I AN H UKUM 
El.AH 0IPROSES OM 
GliEU~ INYA 

D itetapkan di Desa . .... . .. . . .... ......... . 

Kccaniatan ... . ... ....... ... ... ..... .. .... .... ..... ... . . 

Panitia Pemilihau 
Kepala Desa 

I. .... ........... .. .. .... .. . . 

2. . .. ·· ··········· ....... .. . , 

3 ... ....... ... .. ..... ... .. ... . 

4, . ··········· ·····•·· ·· ····· 

5 .. ··· ······ -- ··· ···· ····· ··· 

Mengetahui, 

Jabat.an 

Ketua 

Wakil 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 

··•· ··············· ·· ·· 

Kcttta B'PD ...................................... , 

tanda tangan dan stempel 

NAM.A LENGKAP 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
KECAMATAN ........................ . 

KABUPATEN KAUR 
Alam at Sekretariat: ..... .. 

KEPUTUSAN PANITJA PEMILIHAN KEPALA DESA ............................. . 
KECAMA1'AN ............................ .. 

Nomor: 141.1/Kep .......... /Pan.Pilkades ....... /20 ... . 

TENTANG 

PENGESAHAN DAFT AR PEMILIH TET AP (DPT) 

PANlTIA PEMILillAN KEPALA DESA ........................... , 

Menimbang 

Mengingat. 

SfllRETARIAT DAEIWI KABVPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

a. babwa Panitia Pemilihan Kepala Desa yang dibentnk dengan Keputusan BPD 
Nomor ....... tauggal ...... . telahmenetapkan Daftar Pemilih Tetap (DP1) untuk 

pelaksanaan pemungutan Suara Pemilihan Kepala Desa ....... Kecamatan ... .. . . 
Tahun ....... ; 

b. babwa terhadap pen.etapan sebagaimana dimaksud pada huruf a d.i atas, 

dipandang perlu disahkan oleh Panitia Pemilihan Kepala De.~a; 

c. baliwa berdasarkan pertimbangan pada huruf a dan huruf b d:i atas, pengesaban 

Daftar Pemilih Tetap ( DPT) diterapkan melalui Keputusan Panitia Pemilihan 
Kepa!a Desa. 

: I. Undang-Undang Nomor 9 Tabun 1967 tentang Pembentukan Provinsi 

Bengkulu (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1967 ::--fomor 19, 

Tambaha,, Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 2828); 

2. Undang-Undang Noruor 3 Tahun 2003, teutang Pembentukan Kabupaten 

Mukomuko, Kabupaten Seluma dan Kabnpaten Kaur di Provinsi Bengkulu 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 23, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Jndonesia Nomor 4266); 

3. Undang-Undang omor 6 Talnin 20 14 tentang nesa (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahtm 2004 Nomor 125, Tarn.bahan Le11Jbaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 4437); 

4. Undang-Undruig Nomor 23 Tahun 20 14 rentang Pemeriutahan Daerah 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nornor 5587) sebagaimana telah d.iubah 

terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015tentang Perubalian 

Kedua Atas Undang-UndaJ\g Non\or 23 Tahtm 2014 tentang Pemerintahan 

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahw1 2015 Nomor 58, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 



Mernperhatikan 

Menetapkan 

KESATU 

KEDUA 

KETIGA 

SEKRETARIAT DAERAH KABVPATEN KAVR 
BAG IAN HU KUM 

TI'lAH DIPROSES DAIi 
DITEUTI KEBENARANNYA 

PARAF 

~ 

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 43 Tahun 2014 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Undang-undang Nomor 6 Tahun 2014 rentang Desa 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah 

dengan Per,1turan Pemerintah Republik Indonesia. Nomor 4 7 Tahun 20 I 5 

tentang Pembahan Atas Peraturan Pemcrintab Republik Indonesia Nomor 43 

Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksa11aan Undang-ur1dang Nomor 6 Tahun 

2014 tentang Desa (Lembarai1 Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 

15 7, Tainbahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nornor 5717); 

6. Peraturan l'vfenteri Dalwn Negeri Republik Indonesia Nomor 112 Tahun 2014 

tentang Pemilihan Kepala Desa (Belita Negara Republik Indonesia Tahun 

2014 Nomor 2092) sebagairnana telah diubab dengan Peraturan Pennendagii 

Nomor 65 Tahun 2017 lentang Perubahan atas Permendagri Nomor 112 Tahun 

20 I 4 tentang Pemilihai1 Kepala Desa (Berita Negara Republik Indoue>Sia 
Tahun 2017 Nomor 1221); 

7. Peraturai1 Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 82 Tahun 20 LS 

lentang Pengangkatan dan Pemberbentian Kepala Desa (Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 4); 

8. PeratUtan Daerah Kabupaten Kaur Nornor 13 Tahun 2016 tentaJJg Desa 

(Lembaran Daeni.h Kabupaten Kaur Tahw1 2016 Nomor 236). 

I. Betita AcaraHasil 

(DPT) Nomor 
Rapat Penetapan dan Pengesahan Datlar Pemilib Tetap 

141.1/ .. ... -BA!Pan.Pilkades!Ds. . .. ./20.... tanggal 
······••···· ······ ··· ... ,, .. , 

2. Daftar Pemilih Sementara (DPS); 

3. Daftar Pemilih Tainbahan (DPTam). 

MEMUTUSKAN 

I'engesaban Daftar Pemilih Tetap (DPT). 

Dafuu- Pentilih Tetap (DPT) sebagaimana dimaksud pada diktum KESATU adalah 
sebagaimana lainpiran Keputusan ini. 

Keputusim ini m.u]ai berlaku sejak tanggal ditetapkw1 dan akan diadakanperbaikan 

semesrinya apabila ternyata di kemudian hari tenlapat kekeliruan di dalarnnya. 

Ditetapkan di .... . .... ...... ... . ....... .... . . 
pada tanggal ... ......... .... . ........... 20 ... .. 

Panitia Pemilihan Kepala Desa ..... . 
Kecamatan ... ....... ..... .. ..... ... .... . . 

tandt.1 tangan dan stempel 

NAMA LENGKAP 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA OESA ......................... . 

, HI , ,. " 

KECAMATAN ........................ . 
KABUPATEN KAUR 

Alamat Sekretariat .... .. . 

PENGUMUMAN DAFTAR PEMalH TET AP(DPT) 
Nomor 141.1 / ..... .. -Pan. Pilkades/Ds ... ./20 .. . 

Menindaklanjuti hasil penetapan dan pengesah.an Daftar Pemilih Tetap yang 

dilaksanakan pada tanggal ... .... 20 .... , Panitia Pemilihan Pemilihan Kepala Desa ..... . . 

Kccamatan ....... dengan ini diumumkan nama-nama penduduk Desa .. .. ... Kecamatan 

....... yang tel ah terdaftar dalam Daftar Pe mil ih Tetap (DPT), sebagaimana terlampir. 

Nama-nama penduduk yang telal1 terdaftar dalam Daftar Pem.i.Jjh Tetap (DPT) 

selanjutnya bet'hak menerima Surat PanggiJan Pemungutan Suara, kemudian pada 

saat hari Pemungutan Suara Pemilihan Kepala Desa .. ..... Kecarnatan ...... . agar 

mcmbawa Surat Pan.ggilan tersebut untuk kemudian ditukar dengan Surat Suara. 

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya 

dan rnenjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokrn11en Pemilihan Kepala Desa. 

PANITIAPEMJ.LlHAN KEPALA DESA 

Kctua, 

wnda iangan dan stempel 

NAMA LENGKAP 

SEKRETARlAT OAEIWI KABUPATEN KAUR 
BAG IAN HUKUM 



DESA 

KECAMATAN 

NO. 
URUT NO. INDUK KEPENOUDUKAN 

I 2 

I 

·rARIAT DAEAA!t KABUPATEN KAUR 
SAGIAN HUKUM 
AH 0IPROSES DAN PARAF 
UTIKE!~NYA ~ 

DAFT AR PEMILIH TETAP 

NAMA PEMILIH TEMPAT, TANGGAL LAHIR UMUR 

3 4 5 

KABUPATEN 

PRO\~NSI 

STATUS 
PERKAWINAN 

(B/S/P) 
6 

JENI$ 
KELAMIN 
Lk Pr 
7 8 

KAUR 

BENGKULU 

Halaman: ............ . 

ALAMAT/TEMPAT TINGGAL 

g 



I NO. 
URUT NO. INDUK KEPENDUDUKAN 

' 
I 2 

Catalan: 
Status Perkawinan 
B = Belum ka•t.in 

S = Sudah ka\l\ln 
P = Pernah kawin 
Jenis Kelamin 
Lk = Laki-laki 
Pr = Perempuan 

SEKRETARIAT OAERAH KABUPATEN KAUR 
BAG IAN H U K U ~ 

TELAH OIPROSES OAN 
OITEUTI KEBENARANNYA 

;::..:::,.--- 5~ ,. 

NAMA PEMILIH 

3 

Halaman 

STATUS JENI$ 
TEMPAT, TANGGAL LAHIR UMUR PERKAW1NAN KELAMIN ALAMATITEMPATTINGGAL 

(B/S/P) Lk Pr 
4 5 6 7 8 9 

Desa ... .. .. ...... .. .... .. ... , 20 ... 

PANITIA PEMILIHAM KEPALfl. DESA .. .... .. .. .... .. .... .. ...... .. 

Mama Tahda T angan 

1. Kelua 

2. Wakil Ketua 

3. Sekre!aris 

4. Anggota 

5. Anggota 



• '• • . 
<'>, • 
.h • 

'· ... 

Nomor 
Lampiran 
Sifat 
Perihal 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA CESA ......................... . 
KECAMA TAN ........................ . 

KABUPATEN KAUR 

Alamat Sekretariat: .... .. . 

. ··~ . . . ... ••• ·••1 ·· ··· ··· ·· ·· ·· ·· ·· ·· 20 .. ... 

0051. ....... /Pan. Pilkades/20 .. Kepada 
1 (satu) bendel 
Segera 
UNDANGAN 

Yth. l . Para Calon Kepala Desa, 
2. Para Kuasa Caton Kepala Desa. 
di -

Tempat 

Disampaikan dengan hormat, sehubungan dengan pelaksanaan Kampanye pada 

tanggal ....... 20 .. .. , kami mengundang Saudara untuk hadir pada: 

Hari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

Acara 

............. .... .. .. .......... .. .. .... 

: Rapat Persiapan Kampanye 

Mengingat pentingnya a.cara Lersebut, ka.rni mohoo agar Saudara dapa.t hadir 

tepal pada w,tktunya. 

Demikian undang m1 disampaikan, kami ucapkan tcrima kasih atas 

perhatiannya. 

PANlTIA PEMILIHAN KEPALADESA 

Ketua, 

tanda tangan Jan stempel 

NA~fALENGKAP 

SEKRof~Rl•T DAERAH KABVPATEN KAUR 
BAGIAN HUK UM 

TEL.Ali OIPRC,ES OAN PARAF 
OITEUTI Kf~NARAWffA 

..:..;;? 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ... ...................... . 
~ 

•• • • ·:-,, . 
:-.... .. 

•, , .. 
KECAMATAN ....................... . . 

KABUPATEN KAUR 

Alamat Sekretariat: .. .... . 

DA FTAR HADIR 
RAPAT PERSIA PAN KAM.PANYE CALON KEPALA DESA ....................... ............. .. 

Hari 
Tangga.1 
Pukul 
Tempat 

KECAMATAN ............. ...................... . 

......... ' ..... ... ·····' ... .. .. ..... ... ... . 
. . ...... .. ..... ' .. ... .. ... .......... ... .. ... . 
- -.. ..... ''' .. .. .... . , ' ... .... ...... .. .... . . 
. . .. .... ' ..... .. .. .. ' .. ... .. ....... ' .. .... . . 

No. Nama I Jabatan Tanda 

I. 1. 
, . . .. .. .. ... ... 

2. 

~ ~. 3. 
. .... .. .... .. .. 

4. 

5. 5. 
.. . . ... .. ..... . 

6. 

7. 7. 
. ..... . ... . .. .. 

8. 

9. 9. 
. .. -· . ... .. .. .. 

10. 

11 11. 
. ... ...... .. ... 

12. 

l3. l3 
.. . .. --. -. -. ... 

14. 

15. 15. 
. .... . . -.. . -. -. 

SE,RETAqlAT D~ERAH KABUPATEN I\AUR 
.___BAGIAN H UK UM 

TELJ.\r. ,tl'l<~·~iFS OA.N PA= 
c1ram l'\EBE."IA-tAt-.NYA 

~ ~ 

Tangan 

2 . 
... . ·· ···· · ... 

4 , 
. ...... .. . ... .. 

6. 
. . .. ...... .. . 

8. 
. . --. .. . --. .. .. 

JO. 
.. .. ... . . ... .. . 

12 
.. , ... , . , ... . .. 

14 
....... .... ... . 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
~~~ KECAMA TAN ........................ . 

t·: KABUPATEN KAUR 
':. 
•. ,, 

Atamat Sekretariat: ....... 

NOTULEN 
RAPAT PERSL<\PAN KAMPANYE CA LON KE1'ALA DESA ............................ . 

Hari 

Tanggal 

Tcmpat 

A. PESERTA RAPAT 

KE(:AMA TAN ............................... . 

Rapat dipimpin olch Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa dan dihadiri olch anggota Panitia 

Pemil ihan Kepala Dcsa ........ Para Calon Kepala Desa dan Para Kuasa Calon Kepala Desa. 

B. SUSUNAN ACARA RAPAT 

Susunan acara rapat sebagai berikut: 

1. Pembuka,u1 oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa; 

2. Pembacaan DrafTata Tertib Kampanye; 

3 Pernbahasan DrafTata Te11ib Kampanye dan Penandat.anganan Tata Tct1ib Kampanye; 

4. Penutup. 

C. HASIL PEMl3AHASAN RAPAT 

1. Dalam pemhukaan rapat, Kctua Panitia Pemilihan Kepala Desa menyampai.k.an bahwa Dran Tata 

Te11ib Kampanye adalah sebagaimana naskah yang akan dibacakan oleh Sekretaris Panitia 

Pemilihan Kepala Desa; 

2. Sekretaris Panitia Pemilihan Kepala Desa membaca draft tersebut sampai dengan tuntas; 

3. Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa mempcrsilahkan kepada para Calon Kepala Desa dan Kuasa 

Calon Kepala Desa untuk memberikan masukan terhadap isi drall yang telah dibacakan oleh 

Sekrctaris; 

4. Masukan ditampung dan diputuskan bersama, sehingga akhimya draft ditetapkan rnenjadi naskah 

akhir dan ditandata.ngani bersama oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa, para Calon para Calon 

Kepala Desa dan K.uasa Ca Ion Kepala Desa; 

5, Jadwal Kampanye calon Kepala Desa adalah sebaga.i berikut: 
SEKRETARIAT OAcRAH KASUPATEN KAUR 

B A G I AN HUKUM 
TEt...\11 (li"'f<OSE:; UAN 
O,TE~ 



a Nama ··················· ·· ······ ·········· ········· ·· 

Ternpat, Tanggal Lahir ··· ·· ·········· --~······ · ... ···· ·············· 

Alamat Tempat Tinggal ' .. .... .... .... .. .. ' ..... ·•·· ' ..... ... ..... .. ...... .... ... . 

Waktu Kampanye ·· ·········•· ·· .. ... ..... ... ... .. ........ .. .. .. ..... .. . 

b. Nama ····•····· ·· ······· ···· ······· ··········· ··········• 

Tempat, Tanggal Lahir . . . . . . . . . . . . . . ' .... ... . " .. ... ..... ' .. ... ... ' .. . 

Alamat Tempat Tinggal •••• • •• ' • • ••• • • • •• • •• •• •• • ' •• • • •• • •• ••• • •• • • ••• t' •• • • 

Waktu Kampanye ... ... ..... ........ .. ·-·· ...... ...... ' .. ••·• .. .. . '' .. 

C. Nama ............. .......... ... .. .. .... .. ......... .. ............ 

Tempat, Tanggal Lahir ············· ··· ·· ·· ······ 

Alamat Tempat Tinggal ... .......... .. .. .. ............. , .. .. ........... , .. . 

Waktu Kampanye ................. .. .. '. ' . ~· ....... ''' , .. .. ........ . 

d Nama ······ ··· ·· ·· ········ ·· ·• •·••· ···· ··•·" ··· ······ ·•·· ···· ·· 

Tempat, Tanggal Lahir 

Alamat Tempat Tinggal 

Waku1 Kampanye 

e. Nama 

Tempat, Tanggal Lahir 

Alamat T empat Tinggal 

Waktu Kampanye 

6. Sebelum pelaksanaan kampanye, Panitia Pemil ihan Kepala Desa mempersilahkan kepada para 

Calon Kepala Desa untuk menyampaikan vis i dan misi nya terkait dengan kepemimpinannya, 

pelaksanaan dijadwalkan pada tang.gal ... .. 20 ... bertempat di .. .. . mulai pukuJ ..... s.d ..... WlB. 

7. Ketua Panitia Pemilihan Kcpala Desa sebelum menutup rapat menyampaikan kepada para Calon 

Kepala Desa dan Kuasa Calon Kepala Desa agar dalam pelaksanaan kampanye mcnjaga ketertiban, 

tidak melibatkan unsur kekerasan, tidak merusak Casilitas umum dan f'asi litas sosial, harta henda 

para Calon Kepala Desa lainnya, harta benda anggota masyarakat. 

SEKRETARIAT DAE.RAH KABUFATEn KAUR 
BAGIAN HUKUM ' 

TElAH OIPROSE 
Oilfun KE .s DAN BEllARANNYA 

~ 



D. PENUTUP 

Demikian notulcn ini dibuat pada saatpelaksanaan rapat persiapan kampanyc untuk 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 

SfX~ETA~!AT OAERAH I\ASUPATE/i AAUR 

1---"-B ;.;A.;;.G I A N H U K U M 

TELAH DtPHOSES OAN 
OlTEUTI Kf&ENAAAN,~YA 

-....z 

········· . ... . .. .. . . .. ·~ .. ...... . ' ... . . 20 .. 

PA '!TIA PEMlLUIAN K.EPALA DESA 

Sekretaris. 
sebagai 

Norulis Rapat. 

u111da ta11ga,1 dan stempel 

NAMA LENGKAP 



TATA TERTIB 
KAMPANYE CALON KEPA.LA DESA ........................ .. 

KECAMATAN ............................... . 
TAHUN 20 ..... . 

1. Kampanye merupakan kesempatan bagi para Calon Kepala Desa yang kuberhak
1
· dhipil}

1
h un~~kh· 

menyampaikan program kerja yang akan dilaksanakan apab1la yang bersang tan __ >er _as1 terp1_ 1 
menjadi Kepala Desa yang difasilitasi oleh Panitia Pemilihan Kcpala Desa, yang d11kut1 oleh setJap 

Calon Kepala Desa. 
2. Kampanye para Calon Kcpala Desa yang berhak dipilih hendaknya_ diarahkan pada hul-hal yang 

bersifot positif dan menunjang kelancaran penyelcnggaraan pemenntahan desa dan pelaksanaan 

pemba111:,•1.man. 
3. Pelaksanaan kampanye untuk para Calon Kepala Desa yang berhak dipilih diatur satu hari untuk 

setiap Calon Kepala Desa yang berhak dipilih, dengan ketentuan urutan berdasarkan abpd nama 
ca.Ion yang berhak dipilih dan masa kampanye untuk semua Calon Kepala Desa selesa1 pada 

tanggal ... .. .. 
4. Pemasangao tanda gambar, photo, selogan/motto, visi,misi, baliho, spanduk Calon Kcpala Dcsa 

yang berhak dipilih banya di benarkan dipasaog di lingkungan rumah Calon .K~pa!a ~esa, ru~ah 
para Kuasa dari masing-masing Calon Kepala Desa, rumal1 para pendukung/sunpattsan masmg­
masing Calon Kepala Desa, pada tempat-tempat yang strategis di wilayah desa serta dilakukan 
pada siang hari, dengan memperhatikan aspek ketertiban umum, kebersihan, kenyamanan, 
keindahan/estetika, keamanan lingkungan dan difasilitasi serta dikoordinasikan dengan Panitia 

Pemilihan Kepala Desa 

5. Kampanye para Calon Kepala Desa yang berhak dipilih 1idak diperkenankan diadakan secara 
berlebihan serta tidak dibenarkan mengadakan pawai sehingga mengganggu ketentraman dan 
kete11iban masyarakat. 

6. Kampanye para Calon Kepala Desa yang berhak dipi lih Lidak diperkenankan menggunakan kala­
kata, gambar, simbol, perbuatan, isyarat/gerakan Lubuh yang menyingb'llllg unsur pelecehan 
terhadap agama/kepercayaan, suku, ras, kondisi flsik Calon Kepala Desa, kondisi fisik Kuasa 
Calon Kepala Desa atau anggota masyarakal pendukung Ca Ion Kepala Desa. 

7 . Kampanye para Calon Kepala Desa yang berhak dipilih tidak diperkenankan mengerahkan 
kekuatan masyarakat untuk perbuatan yang melanggar hukum, melanggar segala ketentuan yang 
telah disepakati dan ditetapkan oleh Panitia Pemi lihan Kepala Dcsa. 

8. Kampanye para Caton Kepala Desa yang berhak dipilih tidak diperkenanka11 dengan 
sengaja/terenc-ana merusak fasilitas negara, fasilitas daerah, fusilitas umurn, fasilitas sosial, harta 
benda anggota masyarakat, harta bcnda Calon Kepala Desa, ha1ta benda Kuasa Calon Kepala Desa, 
Pan.itia Pemilihan Kepala Desa. 

9. Kampanye para Calon Kepala Desa yang bcrhak dipilih tidak d iperkenankan denoan 
sengaja/terencana mencederai/melukai anggota masyarakat, Caton Kepata Desa, Kuasa Calon 
KepaJa Desa, Panitia Pemilihan Kepala Desa dan pihak manapun. 

l 0. Panitia Pemilihan Kepala Desa, sepanjang tidak bertentangan dengan ketentuan peraturan 
perundang-undangan. ketentmm pemerintah, aspek kesusilaan, ketertiban dan kepentingan umum 
dapat menentukan hal-hal lain yang belum diatur dalam naskah Tata Tertib Kampanye ini dan 
d1pandang sebaga1 kctcntuan Kampanye serta mengikat para Galon Kepala Desa, Kuasa Calon 
Kepala Desa, para pendukung/sirnpatisan Calon Kepala Desa serta anggota masyarakat Dcsa .. ..... 
Kecamatan .. .. .. . 

11. Panitia Pemilihan ~epala Desa rnemberi tindakan terhadap Calon Kepala Desa yang berhak dipilih 
dan/atau Kuasa Calon Kepala Desa yang melakukan pelanggaran kerentuan serta tata tertib 
kampanye, berupa peri ngatan tertulis. 

SEKRETARIAT OAfAA~ KABUPATEN KAUR 
a AG\ A N H U K U M 



12. Apabila dalam melaksanakan kampanye Calon Kepala Desa melakukan tindak pidana dengan 
ancamao hukuman paling singkat 5 (lima) tahun penjara, maka Panitia Pemilihan Kepala Desa 
dapat mengusulkan kepada Badan Permusyawaratan Desa ... .. Kecamatan ... .. . untuk 

menggugurkan Calon Kepala Desa yang bersangkutan. 

Demikian Tata Tertib Kampanyc Calon Kepala Desa ..... .. Kecamatan .... ... ini disusun dan 
ditetapkan secara bersama-sama oleh Panitia .Pemilihan Kepala Desa, Calon Kepala Desa dan Kuasa 

Caton Kepala Desa 

Calon Kepala Desa 
dan Kuasa Calou 

Kenala Desa 

l. .... . ...... .... ... .. . 

2. ···· ·· ·····,.···· ·· ··· 

3 . ... ·········· ···•·· ·· 

4 ................... . 

5. 

6 . ... ... .. ..... .... .. .. ....... . 

7 ........ .. ... ... .. .. .. .... ... . 

8 . .. ... .. .. .. ... .. . 

9 .... ........ .. .. .. .......... . 

I 0 ....... ...... ... ... .. .. .. .. . 

SEKRETAAIAT OAERAH KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

TELAH OIPROSES DAN 
o,rEUTI KEBENARANlflA 

~ 

Tanda 
Tangan 

~-..... ' ... ..... ... ... . 

Ditetapkan di . ....... .... ... .. .. . .... . .. ... ... .. 

Pad a tanggal .. .... .... ...... .......... .. ..... .... . .. 

Panitia Pemilihan 
Kepala Desa 

1. .. .. ............ ........... . 

2 .. ........................ . 
~ 
;) . ...... .... ....... . 

4 ...... ...... .... .. ..... .. .. . . 

5 . ..... .... .. .... . . 

Jabatan 

Ketua 

\Vaki l 

Sekretaris 

Anggota 

A nggota 

Tanda Tangan 

. .... ........... '-~-.... . 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
• •• • 

Q,. ;. 
,.. --' . 

. • ... , 

KECAMAT AN ........................ . 
KABUPATEN KAUR 

Alamat Sekretariat ...... . 

SERITA ACARA HASILRAPAT PERSIAPAN KAMPANYE 
CALON KEPALA OESA ............................. . 

KECAMATAN ............................ . 
Nomor 141.1/ ......... ..... . •BA/Pan.Pilkades/Ds . .... .120 .. . 

Pada hari ini, .... ... tanggal ....... bulan ....... tahun ..... .. pukul ....... WIB, Panitia Pemilihan Kepala Desa 
.... ... Kecamatan ....... telah melaksanakan Rapat Persiapan Kampanye Calon Kepala Desa, yang dihadiri pula oleh 
para Calon Kepala Desa dan para Kuasa Calon Kepala Desa sebagaimana daftar hadir tertampir. 

Hasil rapat antara lain sebagai berikut: 
I . Draft Tata Tertib Kampanye dibacakan oleh Sekretaris Panitia Pemilihan Kepala Desa sampai dengan tuntas; 
2. Calon Kepala Desa dan Kuasa Calon Kepala Oesa untuk memberikan masukan terhadap isi draft yang telah 

dibacakan oleh Sekretaris; 
3. Masukan ditampung dan diputusl<.an bersama, sehingga akhirnya draft ditetapkan menjadi naskah akhir dan 

ditandatangani bersama oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa, para Caton Kepala Oesa dan Kuasa Calon 

Kepala Oesa; 
4. Jadwal Kampanye Calon Kepala Oesa adalah sebagai berikut 

a. Nama 
Tempat Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
Waktu Kampanye 

b. Nama 
Tempat Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
Waktu Kampanye 

c. Nama 
Tempat, Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
Waktu Kampanye 

d. Nama 
Tempat Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
Waktu Kampanye 

e. Nama 
Tempat, Tanggal Lahir 
Alamat Tempat Tinggal 
Waktu Kampanye 

.............................................. .............. 

................................ .... ...................... .. 
..... ...................................................... 

. ···································•·····"···"··········· 

....... ...... ........... .. ............. ........ ..... .. ... , .. 

. ... ................... ........ ............ ........ .. ..... ~. 

................. ............... ....... ..... .... .... ...... .. 
• • ►• .. • •• • .. ..... .. ~ . . .......... , . .... .. . . . . ..... . .... . .... . 

. .. .... .. ... ......... ...................... ..... ........... 

. .. ......................... ..... ..... .......... ............ 

. ....................................................... .. .. 
..................... ................ .... ~··········· .... .. 

................ ... .................... ... ....... ........ .. . 

. .... ................ .......... .......... ............ ........ 
.............. .... ... ....... ..... ... ....... , .......... .... . 

.... .... ..... , .... ... .. , ..... ..... .... ...... ..... ..... ... . 

5 ~ebelum pelaksanaan kampan~e, Panitia Pemilihan Kepala Desa mempersilahkan kepada para Calon 
ct·~p:la 

1
~esa duntuk menyampa1kan visi dan misi nya terkait dengan kepemimpinannya pelaksanaan 

11a wa an pa a tang gal ....... 20 ... bertempat di ....... mulai pukul ....... s.d .. ..... WIB. ' 

6. ~:~: ::~iti: Pemi~~n KeKpala Desa sebelum menutup rapat menyampaikan kepada para Calon Kepala 
. uasa aon epala Desa agar dalam pelaksanaan kampanye men·a k t rtib · 

~ehb
1
atk

0
an unsur kekerasan, tidak merusak fasilitas umum dan fasilitas sosial. ha:rag~en~! pa:• cti:ii~ 

epa a esa lamnya, harta benda anggota masyarakat. 

::;:;:::;=~ -~~"!1¥0e,em,:Ulliktuiak.n .diBelPeriita Acara ini di~uat dan ditandatangani pada akhir pelaksanaan Rapat Persiapan 
W ~W!; r~;ht:~i.~baga,mana mestinya dan menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen 

--.T~ELA~H:;';D;;;\P~RO~s""es~O,::..AN:,::.::;.~p'..._--1 
OITEL1TI KE8ENAM1"4UYA 
~ 



1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA CESA .................................... . 
KECAMATAN ................ , .................... .. 

Jabatan Tanda Tangan 

,,, . , ................................ . ......... ...... ............................. ... ................. Ketua 

······· .. ·········· ........... ....... . ········· .. ······· ········~········ ... , ..... , .. , .. , ... ......... . Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

•····· .. ··························· .. , . .. ............................... .... ..... ........ .. ..... ..... . 

, ,,1,,,, ,, ,. ,,., .............. . • • •••• • 
, .. .......... ........ .. ......... ...... ...... ... ................ . 

. .... ................... .......... ... . .................. .............. .............................. .. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

CALON KEPALA CESA ................... ................ . 
KECAMATAN ................................. .. 

Tanda Tangan 

·············· ......... ..................... , ........... ... .... . .. .. .......... .. ................. ... .. 

.. ....... ............................ , ..... .......... ... ... .... . . .. .... .............. ....... ..... .... . 

. .......... ...... .. ......... ........ ........................... . .. ......... .............. ............ . 

. ........... ... , .. ................................ ............. . 

. ................ .. ......... .. ............................. .. .. . .. ....... ... .. .. .. ... .... .... ....... .. 

KUASA CALON KEPALA CESA ... ........................ .. 
KECAMATAN .................................... . 

Tanda Tangan 

. ... ...... .................. .................... ............... . 

·······•·,o ••··· .. , ..... ........... .. ........... ..... ....... .. . . 

• ... .. ... . . ... . .......... . .. 1- .. • • · · .. •• ............. ... .. .. .. .. 

SEKRETARIAT DAERAH KABU?ATE!i KAUR 
BAG I AN HUKUM 

TEI.Afi OIPROSES DAN 
DITELfTI KEBENARANNYA 

~ 



........... ........ .. .. ..... , ....... ........... .. 20 ... . . 

Kepada 

Yth. Panitia Pemilihan Kepala Desa 
·················· ························· ·· .. ,·- ·· 
di ­
Tempat 

Dengan honnat, Kami yang bertanda tangan di bawah ini: 

1. Nama 

Alamat 

2. Nama 

Alamat 

3. Nama 

Alamat 
sebagai anggota masyarakat Desa/Calon Kepala Desa, Kuasa Calon Kepala Desadengan 101 

mengajukan pengaduan kepada Panitia Pcmilihan Kepala Desa ...... Kecamatan ........ bahwa: 

I. Nama 

Alamat 

Selaku 

2. Nama 

Alamat 

Selaku 

3. Nama 

Alamat 

Selaku 

Cal on Kepala Desa .. .. .... .... ...................... . 

Kecamatan ............... .. .. .. .............. ...... . 

Ca Ion Kepala Desa ......... ..... .. .. ................ . 

Kecamatan ... .............. .... ... ................. . 

Cal on Kepala Desa ....... .. .. ........ .. .. ............ .. 

Kecamatan ... ..... .... ..................... .. ..... . 

menurut pengamatan kami Calon Kepala Desa tersebut dan/atau Kuasa Calon Kepala Desa tersebut 

atau para pendukung/simpatisannya telah melakukan pelanggaran terhadap tata tertib kampanye. 

Adapun pelangga.rannya adalah sehagai berikut: 

1. ................. ....... .. .... .. ....................................................... .......... .. ........... . . .. ... .. .. . ' ........... ' ..... , 

2. ·····••····· •• •• •• •O • • ••• • • • ••• OO•••• • • ••••UO• •••• • • •• ••••••••• • • • ••••• • •••• • • • OUo,,, o ,oo , oO , o,,, o , ,oo,O, oo ,o • •••• • • •••• • • • •• • •; 

' ., . . .. ... ..... ... ........ ... ...... · ; 

4. . .......... ... .... .. .. .... ......... ................. ..... .... ............. ..... ..... . . . ... ........ ····••·· ... .. ···•· ... .. .................. ' 
5. .. ......... .. . .. .. .. .. .... .. ·············•··· ····· .. ·············•·············· ············"······· ............ .......... ... .. ... . , 

6. ••••n ••• • • • ••• O •••••• .. ••••••• •••• •••••••• • ••" •• •• .. • • •• ••• •• • • • •••• ••• ••• • •• ••• .. ............ ....................... ............ 
7 ....... ..... .. ... .. .... .. ........ . .. .. ... , ......... -............................... . . . ... .... . .. . . . ... . . . . . . . . . . .. . . ' ............ ... ........ , 

SEKRETARIAT OAERAH KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HU KUM 

Tel.Ali OIPROses DAN p 
DIT£UTIKEBEHAAANHYA 

..::a: 



Sebagai bahan pertimbangan clan bukti-bukii pendukung bahwa yang bersangl'Utan telab 

melakuka.n pelanggaran tata tertib kampanye, dengan ini kami lampirkan: 

1. . ... ..... .. ...... ..... ........... .... ... ..... ....... .... ... .... ...... .... ........... ... ...... .. ....... ... ........ .. ... ......
.. , ... ·· ··· ····, 

2. . ....... .. .. .. .................... ............ ····• ··························•·················· ••·••· .. ··········•···························, 

3. . ......... ... ... ...... ............ ........... ..... ....... ............. .... ...
............ ............................................... ..... , 

4. .. ......... ................. ........ .. ...... .............. ....... ......... ............ ...... ..... ........... ... ..... ...... ........... .... , 

5. . .. ........... ..... .. ....... .................................. ....................
.................. ................ .... ..... .... ............ , 

6. . .. ..... ....... .... ... .......... .......... ' .. ···• ............... ..... ' ...... , ..
. .. .......... . '.' ..... ,.'. ' ..... ' ..... ''' .. ., ............... . ··~ 

7. ···•··· .. ........ , ..... .......... '' .................... '''' ........ .. ... ·· ••·· ' ...... ····· ...... ' .... , ..... ' ...... ' .... ' ..................... ' 

Berdasarkan bukti-bukti tersebut, kami mohon agar Calon Kepala Desa tersebut diberikan 

sanksi sesuai ketentuan yang berlaku. 

Demikian Surat Pengaduan Pelanggaran Tata Tertib Kampanyc ini kami sampaikan, terima 

kasih atas perbariannya. 

Ilormat Kami, 

Nama 

I. . ........................... ................................. . 

2. .. ....................................................... ... .. 

3. .. .. ... ..... ......... ......... ......... ... ........ .. .. .. .. " .. 

SEXRc"TAAIAT DAEIWi KA8Vl'AIEN llAUR 
BAG I AN HUKUM 

TEI.Alf Of PROSES OAN p 
OfTEUT1KE8EHARAMHYA f-'-'~ '-1 

~ 

Tanda Tangan 

. ......................................... . 

.. .. ~ .................. .. ............... .,, . 

• •• ••••• •• • •• .. o• .. , ,, .,, , . ,, •••••••• ,, , ,. 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ·························· 
~ . 

• • 
~ ... : 
>.. .. . . , .... ,, . 

KECAMATAN ........................ . 
KABUPATEN KAUR 

Alamat Sekretariat: .... • .. 

··· ······· ·· ···• .. ...... ... ......... 20 .... . 

Nomor 
Lampiran 
Sifat 
Perihal 

141.J / .. .. -Pan Pilkades/Ds ..... /20 .. 
1 (satu) bendel 
Biasa 
Laporan Pelanggaran Tata Tcrtib 
Kampanye 

Kepada 
Yth Ketua BPD 

··· ······ ·········· 
di -

Tempat 

··· ············, 

· d kl · 1· oaduan anggota masyarakat tentang Disampaikan dengan hormat. menm a anJu I peno _ 
Pelanggaran Tata Tertib Kampanye yang diduga dilakukan oleh: 

I. Nama 

Alamat 

Selaku 

2. Nama 

Ala.mat 

Se!aku 

3. Nama 

Alamat 

Selaku 

Calon Kepala Desa 

Kecamatan ... .. .... .............. .... ..... .. .. .. .. . 

Cal on Kepala Desa . . . .. .. . .. . .. .. . .. ......... •· • • • 

Kecamatan ............ .. ..... .. .. .. ...... .. .. ...... . 

Calon Kepala Desa .... .. .... .. ... ............ .. . 

Kecamatan .. ... ... .... ... .... .. .. .... .. .. .. .. .... . . 

atau yang yang dilakukan oleh para Kuasa Calon Kepala Desa/para pendukung/simpatisannya, dengan 

ini kami sampaikan hal-hal sebagai bcrikut: 

l. bahwa berdasarkan upaya-upaya pencarian fakta-fakta, infonnasi, keterangan yang telah 
dilaksanakan oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa pada tanggal ....... , telah dipcroleh bukti-bukti 
kuat bahwa Calon l<epala Desa/Kuasa/parn pendukung/simpatisannya tidak terbukti/terbukti 

melaJ.,.11kan pelanggaran terhadap tata tertib kampanye; 

2. bahwa Panitia .Pemilihan Kepala Desa, selanjutnya akan menyampaikan surat ini kepada para pihak 
yang mengadukan tentang terjadinya pelanggaran tata tertib kampanye: 

3. bahwa berdasarkan tata tcrtib kampanye yang telah clitandatangani oleh Panitia Pemilihan Kepala 
Desa, Calon Kepala Desa dan Kuasa Calon Kepala Desa, apabila terjadi pelanggaran terhadap tata 
te1tib kampanye, maka Caton Kcpala Desa yang bersangk11tan akan diberikan perir1ga1an tertulis; 

4. apabila dalam melaksanakan kampa.nyc Calon Kepala Dcsa melakukan tindak pidana dengan 

ancaman hukuman paling singkat 5 (lima) tabun pen.iara, maka Panitia Perni lihan Kcpala Desa 

dapat mengusulkan kepada Badan Permusyawaratan Desa .. .. ... Kecamatan .. ... .. untuk 

menggugurkan Calon .Kepala Desa yang bersangkutan. 

Berdasarkan bal-hal yang kami sampaikan tersebut di atas, maka Panitia Pemilihan Kepala 
rS::::E:::,R::::ET::::A:a~=-:--::-~,,-,,,-,-- li,-,:U.,.N-M......,., un1skan untuk: 

BA GI A N HU KUM 



M:EMBERIKANfflDAK l\1El\'IBERIKAN PERINGAT AN TERTlJLIS KEPADA: 

I. Nama 

Alamat 

Selaku 

2. Nama 

Alamat 

Selaku 

3. Nama 

Alamat 

Selaku 

Calon Kepala Desa .. ... ... ..... . .. 

Kecamatan ...................... ............. . 

Caton Kepala Desa ..... .. .. . ...... ... . .... . .. . 

Kecamatan .... .... .. .............. ......... ... ...... . 

Calon Kepala Desa ............ ........ ............ ... .. 

Kecamatan .. .. ..... .. ................... ........ .. .. . 

Demikian laporan ini disampaikan, kami ucapkan terima kasih atas perha1iannya. 

SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN KAUR 
8AGIAN HU KUM 

TEl/,H DIPROSES DAIi 
OllEUTI KEBENARANNYA --~ 

PANlTlA PEMJUHAN KEPALADESA 

Ketua, 

tanda tangan dan J1empel 

NAMA LENGKAP 



·•. • • . .,, . 
!<~ .. .. . ', .. . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 

KECAMA TAN ........................ . 
KABUPATEN KAUR 

Alamat Sekretariat: ...... . 

BERJT A A CARA SE RAH TERIMA 

SURAT PEMBERITAHUAN/PANGGILAl\ l ·n 1K MEl\1BER1KAN SUARA 

DALA:\ll PEMILIHAN KEPALA DESA 

Nomor 141.1/ ............... -BA/Pan.Pilklldes/Ds . ..... /20 .•• 

Pada hari ini .. ..... tanggal ..... 1ahun ....... Panitia Pcmilihan Kepala Dcsa ....... Kecamatan 

....... 1elab menyetesaikan serah terima Surat Pemberitahuan/Panggilan untuk Memberikan Suara Dalam 

Pcmilihan Kepala Desa kepada penduduk Dcsa ...... Kecama1an ...... . yang 1elah terdaflar dalam Oaftar 

Pemilih Tctap, scjumlah .... ... ( ....... ) lembar. 

Selanjutnya kepada para Pemilih dibcriiahukan bahwa Surat Pembcritahuan/Panggilan unruk 

Memberikan Suara Dalam Pernilihan Kcpala Desa agar dibawa pada saat pelaksanaan Pemungutan 

Suara Pemilihan Kcpala Desa .... ... untuk kemudian ditukar dengan Sura1 Suara. 

Demikian Bcrita Acara i11i dibuat umuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan menjadi 

bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pcrnilihan Kcpala Desa. 

2 

. , 

.) . 

4 . 

5 

PANITlA PF:MlLlllAN laPALA DESA .................................... . 

K.ECAMATAN ... .................................... . 

Nama 

• •• •• • • •• • • • • • • •• • • • • • ••U • ••• ••••• • •••••••· •• • •• · ••• .. 

..................................... ......... , .. ,, ,., .... .. . ,, 

···· ·· ·· ··•······················ ·············· ·• .. , .. , ...... 

············· ················· ...... , ······ ......... , ....... ,, . 

..... ..... ............. . ....... . ' ............ . 

Jabatan 

Ketua 

Waki l Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

T~nda Tam:ian 

. .... ,, .... ...... . ···· ·· ··-- ·· ······· 

... .. ....... ... , ... ......... ... , .. . 

. ............. ,, ............... .. .. . 

. .... ........ .... ······· ·· ···•· ····· · 

. .. . .... ................ ...... . . 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
,~ 

• KECAMATAN .. ...................... . 
ey. ; ,. .. ·,. 

I •'•••I! 

KABUPATEN KAUR 

"' 
Alam at Sekretariat: ....... 

BERIT A ACARA PENYIAPAN SURAT SU ARA 
Nomor 141.1/ .... ....... .... -BA/Pan.Pilkades/Os . .. ... /20 .. . 

Pada hari ini ..... .. tanggal ....... bulan .... ... tahun ....... Panilia Pemilihan Kepala Desa ....... Kecamatan 
....... dengan disaksikan oleh para Kuasa Calon Kepala Desa ....... Kecamatan ....... telah menyelesaikan penyiapan 
surat suara, yaitu meliputi pensortiran, penandatanganan dan pelipatan serta pengikatan. 

Berdasarkan penyiapan surat suara, diperoleh data sebagai berikut: 
1. Jumlah Surat Suara yang diterima dari Pemerintah Kabupaten Kaur sebanyak .. ..... ( ....... )lembar; 
2. Jumlah Surat Suara yang rusak/kurang baik kualitas cetakannya sebanyak ....... ( ....... )lembar; 
3. Jumlah Surat Suara yang baik dan telah ditandatangani sebanyak ..... .. ( .. ..... ) lembar. 

Selanjutnya surat suara yang baik dan ditandatangani diikat dengan tali ..... .. ,tiap ikatan berjumlah 
....... ( ....... )lembar, kecuali ikatan terakhir hanya berjumlah .. ..... ( ... .... ) lembar 

Demikian Serita Acara ini dibuat untu\<. clipergunakan sebagaimana mestinya dan menjadi bagian yang 
tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ....................................... .. 
KECAMATAN ..................... ......... .......... . 

···············•··· ·· .. ········"················· ··· ··········· 
. ................... ..................................... ,, .... . 
. ................... ............... .............. ..... ........ ,, 

Jabatan 

Ketua 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 

KUASA CALON KEPALA DESA .... ................................... .. 
KECAMATAN ....... ................................ .. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5 

. ...................... .............. ................ ...... .. .. . 

6. dst. 

Tanda Tangan 

•················ ··· · ...... .......... . 

SEKRETARIAT OAERAH KA6Jf~1E~ KAUR 
BAGIAN HU KUM 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA OESA ........................ .. 
. , 

• • KECAMATAN ........................ . 
~. ; 
,::. > .. . .. ,. 

KABUPATEN KAUR 

Alam at Sekretariat: ...... . 

BERITA ACARA PENYIAPANTEMPAT PEMUNGlJTAN SUARA 
DAN KELENGKAPAN PEMUNGUTAN SUARA 

No11101· 141.J / ............... -BA/Pan.Pilkadcs/Ds ..... ./20 ... 

Pada hari ini ... .. .. tanggal ..... .. bulao ..... .. tahun .. .... . Panitia Pemilihao Kepala Desa 
... .... Kecamatan ....... Lelah menyelesaikan penyiapao lempat pemungutan sural suara dan ke!engkapan 
pemungutan suara. Bahwa penyiapan dilaksanakan mulai tanggal .. ... .. s.d ..... .. 20 ... , terdiri dari : 

I . Penyiapao lahan taoah lapangan; 
2. Pembuatan pagar pembatas Lempat pemungutan suara; 
3. Pemhuatan pinto masuk; 
4. Penyiapan bilik suara; 
5. Peoyiapan tinta suara, kotak suara, alat penc.oblos dan bantalan pencoblosan; 
6. Peoyiapan panggung calon Kepala Desa dan kursi-kursi; 
7. Penyiapan tenda. untuk rnang tunggu da11 para tamu undangan serta para saksi calon; 

8. Penyiapan sound system; 
9. Penyiapan papao penghitungan suara; 
10. Penyiapan Berita Acara dan Catalan Hasi l/Perolehan Suara. 

Demikian Berita Acara ioj dibuat untuk dipergunakan seba.gaimana mestinya dan meojadi 

bagian yang tak tcrpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa. 

No. 

l. 

2 . 

3. 

4. 

5. 

StKREiAR!AT OAt RA!i KASUPATEN KAUR 
BAG I A N HUKUM 

TEL.AH OIPl<OSFS OAN PA F 
DI fELITI KE6ENARAMIYA 

-c:;;c> 

PANITI<\ PEMILlllAN KEPALA DESA .................................... . 

KECAM.A TAN ............................. .......... . 

Nama Jabatan 

Ketua 

Wak il Ketua 

Sekretaris 

......................... Anggota 

Anggota 

Tanda Taogan 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA .......... ............... . 

~-~ KE CAM A TAN ....................... .. 

. 1·: KABUPATEN KAUR 
' . ..... 

Alamat Sekretariat: .... .. . 

PENGUMlJMAN 

TATA CARA PENCOBLOSAN SURAT SUARA 
Nomor 141. l / ....... -Pan.Pi I kades/Ds . . ./20 .. 

1. Pada saat hari pemungutan suara, Pcmilih barus melakukan langkah-langkab sebagai berikut 

a. Mend.atangi Jokasi Tempal Pcmungutan Suara (TPS}; 

b. Mcnunjukkan Surat Panggilan Pcmungut1111 Suara kepada Pru1itia Pernilihan Kepala Desa di 

Pimu Masuk TPS, 

c. Menyerahkan Surat Panggilan Pemungutan Suara kepada Panitia Pemilihan Kepala Desa dan 

rnencrima Surat Suara; 

d. Menunggu gi/iran dipaaggil unruk mencoblos Surat Suara; 

e. Setelah rcrdapat bilik suara yang kosong, Pemilih menujukc biliJ.. suara: 

f. Bukalah Surat Suara yang terlipat, perhatikan bahwa Surat Suara tersebut harus sudah 

ditandatangaui oleh KeLua dan Sekretaris Panitia; 

g. J>astikan bahw,1 Surat Suara dalam keadaan baik, tidak sobek dan bclum ada tanda coblosan; 

h. Cobloslah salah satu gambar calon dengan alar pcncoblos dengan bantalan busa yang 

disediakan oleh Parutia Pemilihan Kepala Desa; 

I. Lipat kembali Surat Suara, kemudian masukkan Surat Suara ke Kotak Suara; 

J. Celupkanjari tangan kc linta yang telah disediakan di Pintu Keluar. 

2. Suara dari Pemilih dianggap tidak sah, apabila. 

a. tidak menggunakan surat suara yang Lelah ditentukru1; 

b. tidak ditandatangani Kctua dan Sckreraris Panitia Pemilihan Kepala Desa; 

C. terdapat tanda-tanda lain selain tanda c.oblosan yang telah ditctapkan; 

d. mencoblos lcbih dari I (satu) gambar calon; 

e. mencoblos tidak pada bagian dalam batas kotak yang disediakan, 

f. tidak menggunakan alat pencoblos yang disediakan Panitia Pemilihan Kepala Desa. misalnya 

dengan rokok, alat pembolong kcrtas dan sebagainya. 

Dcmikian Pengumuman ini disampaikan agar diketahui oleh seluruh Pemilih pada Pernilihan 

KcpaJa Desa .. .. Kecamatan ....... 

SE,~ETA~!AT DAEAAH KA8UPATEN KAUR 

BAGIAN HU KUM 

1i::L-.11 01rr11Y'F$ UAN 
: I\_.,_' .. -.., ',',YA t-'~ ""i 
~ 

. ........ ...... .......... . ....................... ... .. ... 20 ... .. 

PANITIA PEMrLIHAN KEPALA DESA 

Ketua, 

tu11da tangan clan slemp,d 

NAMA LENGKAP 



• •• 
~ . . .,,, . ,. . 

. . .... 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ........................ .. 

KECAMA TAN ........................ . 

KABUPATEN KAUR 

Alamat Sel<retariat: ....... 

DAJ<'TAR HADIR 

PANITLJ\ PEMILIHAN KEPALA DESA PADA PEMUNGUTAN DAN 

PENGHlTUNGAN SUARA 

Hari 
Tanggal 
Pukul 
Tempat 

r No. 

' · -
2. 

3. 
.... 

4. 
1-. 

5. 

I 

SEo\RETARIAT OAEAAH l<A8UPATEH KAUR 

BAGIAN HUKUM 

' ... .. , ................................... . 

Nama Jabatao I Tandn Tangao 

I 
.... .. .. .... .. 

2 
... -· · ·· ··· · ... 

' J 
. . ' ...... --. 

4 
..... · ·· ·· ·· .. . 

5 
.. ... -......... 



, 
•• • ;. ; .~ .,_ 

+ ' • ., ' 

HaJi 
Tanggal 
Pukul 
Tempai 

No. 

1. 

2 . 

3. 
~ 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

I 0. 

ll. 

12. 

13. 

14. 

15. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA OESA .. ....................... . 
KECAMATAN ........................ . 

KABUPATEN KAUR 

Alam at Sekretariat; ...... . 

DAFT AR HA DIR 
SAKSI/KUASA CA LON KEPALA DESA 

PADA PEl\iIUNGUTAN DAN PENGHITUNGAN SUARA 
PEMILlHAN KEP ALA DESA 

. ..... ··· ·· ···· ·· ······ •· ······ ·· ·········· 

.......... ·················· ·--············· 
• • •• • •••··· ·M • • •• ••• •• • ••····•• •• •••• •• • • •· 

Nama 
Saksi/ Tanda Tangan 

Kuasa dari 

l. 
.... .. .. . ...... 

,, 
,:,. . .. .. .. . .. .. .. 

' .) . 
.... .. .. .. .. . .. 

4. 
. ..... .. ....... 

5. 
··· •··· " ..... . 

6. . ........ .. .. .. 

7. 
, ...... . . .. . . .. 

8. 
. ' . . . . . . . . . . . . . 

9. 
. ...... ... .. ... 

10. 
. .. .... .. .... .. 

.1 l. ..... .. ... ... .. 

12. 
. .. .... .. .. .. .. 

13. 
.. .. ...... . .. .. 

14. 
. ........... ... 

15. 
. . . . . . . . . . . . . . . 

SEKRETARIAT DAERAII KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA CESA ......................... . 
KECAMATAN ....................... .. 

KABUPATEN KAUR 

Ala mat Sekretariat: ...... . 

CAT AT AN PEMBUKAAN KOT AK SUARA, IDENTIFIKASI JENIS DOKUMEN UNTUK 
PELAKSANAAN PEMUNGUTAN SUARA 

DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA 

Kelengkapan administrasi untuk pemungutan suara dan penghitungan suara yang telah disiapkan 

oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa: 

NO. 

1. 

2. 

3. 

4. 

URAIAN KETERANGAN 

Surat Suara .. .. ... lembar 

Sampul Surat Suara .. ..... lembar 

Alat Pencoblosan dan Alas Pencoblosan .. .. ... buah 

Kotak Suara . ...... Kotak 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA .................................... . 

No. 

1. 

2. 

3. 

4 . 

5. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

KECAM.ATAN ...................................... .. 

Nama Jabatan 

..... ............................ .. ................. .. .......... Ketua 

. ... . .... . . . . ... .. . . ... .. . .. .. ..... . . ........... .. .. . . . ... ...... Wakil Ketua 

.. .. . ....... .. ....... .. ... .. . . .... .. . . ..... .. . . . ... .. . . .... . .. . . Sekretaris 

........ .. ............... ....................................... Anggota 

................ ... .............. .. ..... ........................ Anggota 

Tanda Tangan 

....... .. ... ............. .. ........... 

················•·················"' ' 

................ ....... •·•····. ''' ..... 

··•······ ··· ...... , .. , ..... .. ....... . . 

SAKSUKUASA CALON KEPALA DESA ........................... .. 
KECAMATAN .................................... . 

. ....•... ... ·••·· ·· · .. ,········································· 

····················· ·· ··· ·· ·· ••·· ··· .................. ········· 

······ ··· .. ·· ... ······ ....................... .................. . 

•••••• •• • • • • •• O •• •• ••••• ••• ••••• ••••••• •• • • • • ••• 

········ ········· .. ·············· .. ····················· .. .. , ... 

Saksi/ 
Kuasa darl Tanda Tangan 

··············· ........ .. ........... ~ .. 

. ............ ......................... . 

........ ............................. , 

•• n •• •• • •••••·· · ·· •·· · · · • •• .. • "• •••• 

6. dst. 

SEKRE1ARIAT DAERAH KABUPATE/i KAUR 
BAGIAN HUKUM 



PENGGUNAAN SURAT SUARA CADANGAN 
DALA.M PEMUNGUTAN SUARA DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA 

Panitia Pemilihan Kepala Desa ....... Kecamatan ... ... . telah menggunakan surat suara cadangan 

sebanyak ....... ( ....... )lembar untuk mengganti surat suara yang keliru memilih pilihannya serta surat 

suara yang rusak. 

PANlTIA PEMITJ:HAN .KEPALA DESA ...................................... . 

KECAMATAN ........................................... . 

L 

2. 

3. 

4. 

5. 

Nama Jabatan 

Ketua 

Waki!Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 

SAKSI/KUASA CAWN KEPALA DESA ........................... .. 
KECAMA TAN ........ ·-•••nuo ....................... . 

I. 

2. 

3. 

4. 

5. 

... '' ..... , .... .. ··-······ ...... '' ............................. . 

. ..... ' ···· •· ........... ' ................. ... ··-•· ....... .. '' .. . 

~ ........................................... ................... , 

.. '' ........... .. .. .. ..... ' ... .... ·· •· ............... .......... . 
. .............. " .................................... . 

6. dst. 

5£KRETARIAT DAJ:RAII KASVPATEN I\AVR 
BAGIAN HUKUM 

Saksi/ 
Kuasa dari Tanda Tangan 

........ ............. ......... ~······· 



SURAT PERNYATAAN 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama 

Umur 

Alamat 

. ............................................ .............. ........... 

•• • •• • • • ••• • .. • •• • • ••u•• • •• •• •• •• ••• ••••• • • • • •••••• • •• •• • ••• • ••• • •• • • • ~•• • • • ••••• • •• • ••• •••• ••• • ••• 

····· ·· ·· ···· ·• ····· ........................................... .................... ........................ ... . 
·····•····· ·· ........................................... ..... .. ................ ........... , ............ , ... ... . 

bahwa Saya selaku Calon Kepala Desa ....... Kecamatan ....... menyatakan : 

a. mentaati segala ketentuan yang telah ditetapkan oleh Panitia Pemilihan dan penanggung jawab 

pemilihan; 

b. hadir pada saat pemilihan (kecuali apabila yang bersangkutan sakit, dapat mewakilkan yang 

dibuktikan dengan surat kuasa); 

c. membantu kelancaran pelaksanaan pemilihan; 

d. berlapang dada dalam ha! tidak memperoleh suara terbanyak dan tidak melakukan tindakan yang 

merugikan masyarakat dan pemerintah serta pembangunan; 

e. membuat surat pernyataan menerima hasil pemilihan di atas materai yang cukup. 

Demikian Surat Pernyataan ini Saya tanda tangani pada saat pemungutan suara di tempat 

pemungutan suara, tanpa ada paksaan dart pihak mana pun juga. 

SEKRETARIAT OAfRAH KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

TElA!i OIPROSES DAN 
OITEUTI KESENARANNYA 

........,;,;e 

01 , ...... .. .. . .... . . .. . . . . . . . .. .. . .... , · · · • · · · ·· · ··· · · · ·· ·· - · ·· .. • ... , .. ... . 

Ca Ion Kepala Desa .... .. .......... .. ... ... ... .... ..... .. 

Kecamatan ... .. .... ............ ............ . 

Materai 

... ··•··· ...... ...... ...... ... ................... . 



PERNYATAAN KEBERATAN SAKSI DAN KEJADTAN KIIUSUS YANG BERl:lUBUNGAN 
DENGAN HASILPEMUNGUTAN SUARA DAN PENGIIlTUNGAN SUARA PEM ILLHAN 

KEPALA DESA 

Desa 
Kecamatan 
Kabupaten KA.UR 

Catatan pemyataan kebera1an oleh saksi dan kejadian khusus sebagai berikut: 

Nama Nomo,· Urut Isi Keberatan 
Saksi/Kuasa 

KeJadiao khusus (percsuwa yang trdak waJar) berupa gangguan tcrltadap jalannya pemungutan suara 
dan penghitungan suara: 

. , . , .. .. , . ·············· ·········· ·· ···· . , , ~ ... ................................... ...... ...... .. . . ~----- ----SEKRETARIAT OAERAH KABUPATEN KAUR 
8 A'G. 1 ·A' tr .H ti K u·M· .'' ' •• '' ' •• '' '' •• '' ' ' .. . .. .. .... ... ........ ... ... ........ .... ...... ....... ..... .. .. .. 

1---
fEL,;II 0 IPR0SES DAN 
OliE-1~ -!!;-{' <A:,f~YA 



I . 

2. 

3 

4 . 

5, 

l. 

2. 

~ 
J . 

4. 

5. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ................... .... ........ ..... . 
KECAMATAN ................................... .... . 

Jabatan Tanda Tangan 

·••·••····· ····· ·· ··· ············· ·· ············ ·· ··· ············ Ketua ··········· ·· ························ 

. ...... ' .... ... ~" .. ... ... .... ....... ••··· Wakil Ketua 

····················· .. ... ... ············· Sekretaris 

' .......... .. ' .............. ' ..........• ..... '''' ....... . Anggota 

.. ... ...... ·· ··· ·············· ·········· ·· ····· ·· ········ Ai1ggota 

SAKSI/KUASA CALON KEPALA DESA ........................... .. 
K.E(;.J\MATAN ............... ...... ................ . 

..... .. .... .. .. .. ...... ..... .. ' .... .... . .... .. .............. .. . 

. ............ .. -~ ..... ..... .. ....... .. .. ... .... . ' .. . 

Saksi/ 
Kuasa dari Tanda Tangan 

6. dsl. 

SEKRETA.RIAT OAEAAH KABUPATEN KAUR 
BAG IAN HUKUM 

T i:1 J\H OIPf?OSES OAN 
GI fE,.l'i, f\EUU..AHANNYA. 

~ 



.. .. PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
, 

!),,. ~ 
·t • 

I -•• 1! _. 

KECAMA TAN ....................... .. 
KABUPATEN KAUR 

Alam at Sekretariat: ... .. . . 

HASIL PENGHITUNGAN SUARA PEMILIHAN KEPALA DESA 
DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA 

A. SUARASAH 

NOMORURUT 
CALON 

1 2 

1. 

2. 
~ 

3. 

4. 

5. 

SEKRETAR!AT DAE RAH KABU?/.TEN KAUR 
BAGIAN HUKVM 

PEROLEHAN SUARA UNTUK CALON 

3 

Jumlah Perolehan Suara 

Jumlah Perolehan Suara 

Jumlah Perolehan Suara 

Jumlah Perolehan Suara 

Jumlah Perolehan Suara 

Jumlah Perolehan Suara Caton Kepala Desa 

JUMLAH 
TIAP 

BARIS 
4 



B. SUARA TIDAK SAH 

JUMLAH NO. URAIAN PEROLEHAN UNTUK SUARA TIDAK SAH TIAP 
BARIS 

1 2 3 4 
1. SUARA TIDAK 

I SAH 

Jumlah Seluruh Suara Tidak Sah 

Catatan: 
1. Pada kolom 3 ditulis tally atau turus ( 1111) tiap perolehan 5 (lima) suara; 
2. Pada kolom 4 ditulis angka, misal 25, 50 atau ke!ipatannya: 

Apabila terdapat kesalahan penulisan angka pada kolom 4, dicoret angka yang salah, kemudian 
angka yang benar diperbaiki dan diparaf oleh Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ................................... .. 
KECAMATAN ........................... .. ......... .. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

...... ...... .. ........... .. ............ ... .. ....... ........... . 

······················ ················ ....................... .. . 

······ ·· ················· ··············· ·· .. ·,·················· 

• •••• ••• • •M• · •• • ••• •• •• • • • • • •••>·00 000 0 oo ,o+O o, ,o , , oo o , 

. .. ·•·.'' ....................... ' ...... .. ..........•... 

Jabatan 

Ketua 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 

. .. .. ... .. .. , .... ' ................... . 

·········· ••·· ···· ·· ····· ··· ········ ·· 

SAKSI/KUASA CALON KEPALA DESA ............................ . 
KECAMATAN .................................... . 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

·········· ···•··· ·· ····· ········ ·····················•········ ·· 

. ......... .. , ....... ....................................... .. .. . 

······· ·· ·· ·· ····· .. ··· ·· ······ ·· ·· ···· ···· · .. ,· .... 
6. dst. 

SE,RETARIAT OAERAH l<ABUPATEN KAUR 
B A G I AN HUKUM 

Saksi/ 
Kuasa dari Tanda Tangan 



•• • 
~ 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ....... .. .. .............. . 
KECAMATAN .. ..................... .. 

.... ., ' KABUPATEN KAUR 
Alam at Sekretariat: .. ..... 

REKAPITULASI HASIL PENGHITUNGAN SUARA 

A. Surat Suara Sah 

NO. NAMACALON JUMLAH 

1 2 3 

Tulis dengan angka = ............ .. .. ..................... .. 
1. Tulis dengan huruf = ...................... ......... .. ..... ............ .. 

. .......... .................... ....................... .. ........ .. .... .. ........ ....... . 

• ' • • • • •• • • • • •• • ••• • •• •• •••• • •• ' • • •• •• •• • • • •• • ♦• ' •• •• • • •• • •• ••• • ••• • • •• • ••• • ••• •••• • •• • • • -

Tulis dengan angka = .. .. .................................. . 
2. Tulis dengan huruf = ................... ... ....... ....... . .. 

··· ··· ·•·· ·• .. ···· ···· · ·· ··· · ··· ·· ·· · ··· ·••a..•• ·· ··· ... ....... .... ... .... .... . 

' ..... ...... .. ................... ' ... ............... .. ·•· .. ' .' ....... ...... .. ....... .... . 

Tulis dengan angka = .................. .. .. .... .. .. ....... .. 

3. Tulis dengan huruf = ................... .. .......................... . 

Tulis dengan angka - ..... .. . .. . .. .. ................ .. 

Tulis dengan huruf = .... .... ........................ .. .. .. . .. ......... . .. 

4. 

Tulis dengan angka - ....... .. .................... ...... .. .. 

Tulis dengan huruf = ............. ........................................ . 

5. 

Jumlah Perolehan Suara 
Tulis dengan angka = ..... .. ... ......... ....... ............ . 

Sah 
Tulis dengan huruf = ....... .. .............. .. ............... ....... ..... . 

SEKRETAR T DAE• KABUPAT<• "'"' 
• • • • •• • •• • • • • • • • • • OW•• • •• .. • .. ••••• • ••• • •• • ••• • •• •• • • • • • • •• " •• •• •• •• • • • • • •• • ••••• • •• •• • 

BAGIAN HU KUM 
TEL.AH 0IPROSES DAN PARAF 
OITEUTI~ ~HYA ~ 



8. Surat Suara Tidak Sah 

NO. URAIAN JUMLAH SUARA TIDAK SAH 

1 2 3 
-

Tulis dengan angka = ......... -~ ... ····················· ··· 

SUARA TIDAK SAH 
Tulis dengan huruf = ·················•·· ........ ·· • .... '' -~ ............. 

.............. ..... .. .. ....... ..... .. ············•··· ········ ··•········ . . . ..... .... 

............................. .. . . ... .. ........ .. .. .. ... .. .... ............ .. .. .. ........ 

Catatan: 

Apabila terdapat kesalahan penulisan angka dan huruf dalam kolom 3, dicoret angka dan 
huruf yang salah, kemudian angka dan huruf yang benar diperbaiki dan harus diparaf oleh 
Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

1. 

2. 

3. 

4 . 

5. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA .................................... . 
KECAMATAN ....................................... . 

•··· ·· ··· .. ··· ....... .. .. ... .. .. .... , .............. .. .. .... .... . 

··· ··· ··········· •······· ··············· ···········•···· ·· ·· "· ' 

······· ............ ......... .. .......... ,., .. ,, .. .. .. .. ........ . 

Jabatan 

Ketua 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 

. .... , ................. ............. , 

SAKSI/KUASA CALON KEPALA DESA .......................... .. . 
KECAMATAN ................................... .. 

Saksi/ 
Kuasa dari 

Tanda Tangan 

. •........ .. .. ···~·. 

SEKRETARIAT DAERAII KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HU KUM 

TEL.AH OIPROSES DAN 
o,1:ur1 K' ~ NNYA "C"....-, 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . ~., 
~ KECAMA TAN ........................ . 

?: _:. KABUPATEN KAUR 
, _ 'I ~ 

Atamat Sekretariat: .... .. . 

SERTIFIKAT HASIL PENGHITUNGAN SUARA 
DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA 

A. Surat Suara Sah 

NO. NAMACALON JUMLAH 

1 2 3 
l--.\-- - - - - - - - ---'1--- --- - - - - - --- --- - - - --

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

SEKRETARIAT OAEAAH KABUPATEN KAUR 
BA G I AN HU K U M 

Tulis dengan angka = .................. . . 

Tulis dengan huruf = .... .. ................... .. 

. ............... ' .. ' ......... .......... ... ... .... ~- ............... ····· .. ............ . 

Tulis dengan angka = ... ...... .. .................. , ....... . . 

Tulis dengan huruf = ...... .................. , ............. .. .. ........... . 

Tulis dengan angka = .............. ............ ....... ..... . 

Tulis dengan huruf = ..... ........ .......... ..................... .. .. , .... . 

Tulis dengan angka = .................. .. .. ............... .. 

Tulis dengan huruf = ...... .. , .... . .. .. .. .. .. ...... ..................... . 

Tulis dengan angka = ........ .. .. .. .... .... ........... .. 

Tulis dengan huruf = .... ............................. .. .. ............... . 

. . ' .... ' .......... ''' ..... .. ...... .. .... .. ........ .. .. ....... .. -· .... ... .. .. .. .. .......• 



Tulis dengan angka = ...................................... . 

Jumlah Perolehan Suara 
Tulis dengan huruf = . . . . .. . . . . . . .. . . . .. ... .. ... .... ............... . 

Sah 
··•··········· ··"•'· ····· .. ·················· ................... . 

...... , ... .. .. ............ .. .... .... . ······ ·· ·· ····· .,,, ···~·- ······ ............. ... .. .. . 

B. Surat Suara Tidak Sah 

NO. URAIAN JUMLAH SUARA TIDAK SAH 

1 2 3 

Tulis dengan angka = .................... .. .... .. 

Tulis dengan huruf = ....................... .. .......................... .. . 

SUARA TIDAK SAH .... '' .... -~ .. ... ........... .. .. ... .......... ... ..... ' .................. . 
................. ........... .. ........... ........... ..................... ·--~·-···· ·· •·· 

.............................. , .. .... .... .. .... .... ..... .. ....... ..... .............. .. .. . 

Catatan: 

Apabila terdapat kesalahan penulisan angka dan huruf dalam kolom 3, dicoret angka dan huruf yang 

salah, kemudian angka dan huruf yang benar diperbaiki dan harus diparaf oleh Ketua Panitia 

Pemilihan Kepala 0esa. 

1. 

2 . 

3. 

4. 

5. 

1. 

2. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... .. ......... . 
KECAMATAN ....................................... . 

............ .. .. .. .. ....... .... .. ................. ....... .. .... 

Jabatan 

Ketua 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 

SAKSI/KUASA CALON KEPALA DESA ............................ . 
KECAMATAN .... .. .... .......................... . 

. ........ ...... ............ .. ...... .. ·•· ' • .. .. .... .. .. ... .... . . 

. .............. ..................... .......................... . 

Saksi/ 
Kuasa dari 

Tanda Tangan 

SEKRc!ARIAT OAERAl!3\ABUPATrn MU!! . 8 AG f AN HU KUM .. .. ... .. ........... .. ... .... .. . .... .... ... . .. .. .. . ~ 

HLAH DIPROSES OA/1 
OJJEUTI KEBENARA.'mYA 

-;z; 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . ~. . 
• • ,,, ♦ 

.~ . . . :.' .. . 

4. 

5. 

6. dst. 

A. Data Hak Pilih 

KECAMATAN ........................ . 
KABUPATEN KAUR 

Afamat Sekretariat .. .. ... 

CATATAN PELAKSANAAN 
PEMUNGUTAN SUARA DAN PENGHITUNGAN SUARA 

PEMILIHAN KEPALA DESA 
DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA 

KETERANGAN 
NO. URAIAN 

LAKI-LAKI PEREMPUAN JUMLAH ( 3+4) 

1 2 3 4 5 
-

1. 
Jumlah Hak Pilih Pemilihan 
Kepala Desa dalam DPT 

2. 
Jumlah Hal< Pilih yang 
menggunakan hak pilihnya 

3. 
Jumlah Hak Pilih yang tidak 
menggunakan hak pilihnya 

B. Penerimaan dan Penggunaan Surat Suara 

NO. URAIAN JUMLAH 

1 2 3 

1. 
Surat Suara yang diterima dari Panitia Pernilihan Kepala 
Desa (termasuk cadangan) 

2 . 
Surat Suara yang dikembalikan oleh Hak Pilih karena 
rusak atau keliru dicoblos 

3. Surat Suara yang tidak terpakai 

4. Surat Suara terpakai 

C. Klasifikasi Surat Surat Suara terpakai, berisi Surat Suara Sah dan Tidak Sah 

NO. URAIAN JUMLAH 

1 2 3 

1. Surat Suara Sah 

2 . Surat Suara Tidak Sah 

Jumlah (angka 1 dan 2) 
SEKRETAAIAT OAERAH KABUPATEN KAUR 

BAG I AN H UK U M 

TELAH OIPROSES OAN I~ OITf~ KAIINYA 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA .................................. .. . 
KECAMATAN ....................................... . 

1. 

2. 

3. 

4 

5. 

························· •······ ·· ······ ··• ···· ·· ·· ············· 

... .. .... . ·········~·" , .... , ... . ... ... . ... ... ,~ ........... . 

.. .. -~ .... '' .. ..... .. ' ... ..... ............ '' ... ... .... ... .. ... . 

Jabatan 

Ketua 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 

SAKSI/KUASA GALON KEPALA DESA ........................... .. 
KECAMATAN .................................... . 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

. ... .. .. ......... ........ ......... ···················· ·· .. .... .. ' 

. ... ... ... , ... ....... .. .. .. .. .. .... .......... .. .. .. .... ........ . 

···· ·· ········ ··· ··············· ···· ···· ··········· ·· ·· •··· ····· 

················ ····································· 

. ...... ... .... ... -~ ... ' .' ..... .... ··· -·· ........ '.' .. 

6. dst 

SEI\RHARIAT OAERAH JWlUPAltN MUR 
BAGIAN HUKU M 

TELA~ 01PROSES 01'.N PA 
Oll~UTl~ HNYA 

Saksi/ 
Kuasa dari 

Tanda Tangan 

...................................... 



~, 
• t 
• 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ........................ .. 
KECAMATAN ........................ . 

.,.,., .. 
KABUPATEN KAUR ·~ ..-

, , ,, I! < 

. , Alam at Sekretariat: ... ... . 

BERIT A A CARA 
PEMUNGUTAN SUARA DAN PENGHITUNGAN SUARA 

DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA 
Nomor141.1/ ............... -BA/Pan.Pilkades/Os ...... /20 .. . 

Pada hari ini ....... tanggal ....... bulan ....... tahun .. ..... Panitia Pemilihan Kepala Desa 
telah melaksanakan rapat pemungutan dan penghitungan suara Pemilihan Kepala Desa 
yang turut dihadiri oleh Saksi/Kuasa Galon Kepala Desa dan warga masyarakat Desa 
....... Kecamatan .... bertempat di Tempat Pemungutan Suara. 

Telah melaksanakan kegiatan sebagai berikut: 

I. Pemungutan Suara 

A. Persiapan (Pukul 06.00 s d 08.00 WIB) 

1. Pemeriksaan tempat pemungutan suara (TPS), pemasangan ta\a cara 
pencoblosan surat suara, penempatan kotak suara, penyiapan alat pencoblosan, 
penempatan papan pengitungan suara,; 

2. Penandatanganan Daftar Hadir Panitia Pemilihan Kepala Desa; 

3. Penandatanganan Daftar Hadir Saksi/Kuasa Galon Kepala Desa; 

4. Acara Pembukaan Pemungutan Suara dan Penghitungan Suara. 

B. Pelaksana Pemungutan Suara (Pukul 08.00 WIB s.d 13.00 WIB) 

1. Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa membuka rapat pemungutan suara di 
TPS-nya pada pukul 08.00 WIB; 

2. Penandatanganan Catalan Pernbukaan Kotak Suara, ldentifikasi Jenis Dokumen 
untuk Pelaksanaan Pemungutan Suara di Tempat Pemungutan Suara; 

3. Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa mengumumkan jumlah Hak Pi lih Pemilihan 
Kepala Desa yang tercantum dalam DPT; 

4. Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa memberikan penjelasan mengenai tata 
cara pemberian surat suara (dengan penyerahan Surat Panggilan Pemungutan 
Suara) dan tata cara pencoblosan surat suara. 

G. Pemberian suara oleh Hak Pilih berdasarkan urutan kehadiran. 

D. Pada pukul 13.00 WIB Panitia Pemilihan Kepala Desa mengumumkan pemungutan 
suara telah selesai dan dilanjutkan dengan rapat penghitungan suara. 

II. Penghitungan Suara (mulai pukul 13.00 WIB s.d ....... WIB) 

A. Persiapan sebelum pelaksanaan penghitungan suara, Panitia Pemilihan Kepala 
Desa melakukan kegiatan sebagai berikut: 

1. Penandatanganan Surat Pernyataan Galon Kepala Desa mengenai kewajiban 
Galon Kepala Desa; 

2. Mengumumkan dan mencatat jumlah Hak Pilih yang memberikan suara dan 
yang tidak memberikan suara; 

3. Mengumumkan dan mencatat jumlah surat suara tidal< terpakai, surat suara yang 
dikembalikan oleh Hak Pilih karena rusak atau keliru dicoblos serta penggunaan 
surat suara cadangan; dan 

r.S:::EKR7::. =ETA:-::R::-:,IAT::-::0-,.,Af:-::-RAtt-,-,-KA- 8-UP-"~T=-=~KA:::.U.:::;R 
s AG, AN H ~ .K IYt@ma ang Papan Hasil Perhitungan Suara. 

YElAH OIPROSES DAN 
OUHITI KEBENARANNYA >=~ 
~ 



S. Pelaksanaan penghitungan suara 

Panitia Pemilihan Kepala Desa melakukan kegiatan sebagai berikut: 

1. Membuka kotak suara, menghitung, meneliti dan mencatat jumlah surat suara 
yang digunakan oleh Hak Pilih; 

2. Mengumum\<.an dan mencatat surat suara sah yang diperoleh untul<. masing­

masing tanda gambar. 

3. Mengumumkan surat suara yang tidak sah. 

Ill. lampiran Serita Acara 

Lampiran berita acara berupa : 
1. Catatan Pembukaan Kotak Suara, ldentifikasi Jenis Dokumen Untuk Pelaksanaan 

Pemungutan Suara di Tempat Pemungutan Suara; 

2. Penggunaan Surat Suara Cadangan dalam Pemungutan Suara di Tempat 
Pemungutan Suara; 

3. Surat Pernyataan Calon Kepala Desa mengenai kewajiban Galon Kepala Desa; 

4. Pernyataan Keberatan Saksi dan Kejadian Khusus yang berhubungan dengan 
Hasil Pemungutan Suara dan Penghitungan Suara Pemilihan Kepala Desa; 

5. Hasil Perhitungan Suara Pemilihan Kepala Desa di Tempat Pemungutan Suara; 

6. Rekapitulasi Hasil Perhitungan Suara; 

7. Sertifikat Hasil Perhitungan Suara di Tempat Pemungutan Suara; 

8. Catalan Pelaksanaan Pemungutan Suara dan Penghitungan Suara Pemilihan 
Kepala Desa di Tempat Pemungutan Suara; 

Lampiran Berita Acara sebagaimana dirnaksud pada huruf A di atas merupakan bagian 
yang tidak terpisahkan dari Serita Acara ini. 

IV. Kelengkapan Administrasi Lain 

Kelengkapan administrasi lain yang tidak termasuk dalam Lampiran Serita Acara dan 
dikirimkan kepada Badan Permusyawaratan Desa adalah Daftar Hadir Panitia Pemilihan 
Kepala Desa pada Pemungutan dan Penghitungan Suara dan Daftar Hadir Saksi/Kuasa 
Calon Kepala Desa pada Pemungutan dan Penghitungan Suara. 

SEKRElARIAT OAERAH KAllUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

TElAH OIPROSES DAN 
OffELITI KEBENAAANNYA 

--;;::::?" 



Demikian Serita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya dan 
menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA .................................... . 
KECAMATAN ....................................... . 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

Nama 

....... ... ..... ············ ........... , .. ........ ....... ... , .. . 

....... ······· ............... ······· ................... · ·••.-· .. . 

. .. . ... ... .. .. . .. . , . ... ..... ········•············ ······ .... , .. . 

····· ······················ ......... ................ ··········· 

.............. ...... , .. ... ........................... ·········· 

Jabatan 

Ketua 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 

........ ·····• ······ ······· .......... . 

. ................ .................... . 

············ .. ··· ···•· ··· ... 

·· · ····· ·· · · ··"'''' ' "''' '' ' ' 

...................................... 

SAKSI/KUASA CALON KEPALA DESA ........................... .. 
KECAMATAN ................................... .. 

1. 

2 . 

3. 

4. 

5. 

Nama 

. .................. ...... .................. .................. .. . 

. ..... ................................. ..... ... ....... ..... . . 

. .......... ..... ... .............. ......... ·-········· ......... . . 

.. ................... ................. ·· ····· ······ .. ·•· -- •·· · · 

. ................... .......... ........................ . 

6 . dst. 

SEKRETARlAT OAEAAH KABUPA!EK KAUR 
B A GIAN H U K UM 

Saksi/ 
Kuasa dari 

Tanda Tanqan 

.. ............... ................ ... .. 

. .. .............. ·-······ ...... ..... . . 

. ... ........................ ........... . 



~ -~ 
• 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 

1), ; 
KECAMA TAN ........................ . 

·~: .. KABUPATEN KAUR 
·~ .. 

Nomor 
Lampiran 
Sifat 
Perihal 

90 II. / Pan Pilkades/Ds . ./20 ... 
3 (tiga) jilid 
Biasa 
La.pora11 Akhir Pemilihan 
Kepala Desa 

Alamat Sekretariat: .... .. . 

··········· ·········· 20 ..... 

Kepada 

Yth. Ketua BPD ... .. ..... ... .. .. .......... ... ... .. 
Kecamatan .......... .. ... .... .. ....... .. .... . . 
di ­
Tempal 

Disampaikan dengan hormat, mcn.indaklanjuti telah selesa.inya tahapan Pemilihan Kepala Desa 

Kecamatan ... .. .. dcngan ini kami sampaikan Laporan Akhir Pemilihan Kepa!a Desa, 

sebagaimana terlampir. 

Perlu kami sampaikan bahwa lapuran tersebut terdiri dari 3 (tiga) jilid, l (satu) jilid asli untuk 

Pemerintah Kabupaten Kaur, l (satu) jilid hasi l photo copy untuk Kecamatan dan J (satu) jilid hasil 

photo copy untuk BPD, sementara Panitia Pemil ihan Kepala Dcsa mcnyimpan 1 (satu) jilid hasil photo 

copy 

Demikian surat ini kami sampaikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

SEKJ\ETARIAT DAfRAJi KABUPATEN KA!JR 
BAG I AN HU KUM 

f ELAH OIPHOSES DAN 
Ollfl.lTI KEBENAAANNYA 

--::;:::?' 

P ANITIA P.Elv.(JLTH AN KEPALA DESA 

Ketua, 

tcmda tcmgcm dan stempel 

NA.l\'lA LENGKAP 



BERlTA ACARA SERAH TERIMA DOKlJ MEN PEMlLlHAN KEPAJ...A DESA 

141.1 / ............ ... -BA/Pan.Pilkades/Ds . ..... /20 .. . 
141.1/ .................. BA/Bl'D/Ds ... /20 .. . 

Nomor: 

Pada hari ini ....... tanggal ....... bulan ... ... tahun .. .. ... , pukul. ...... WlBbertempat di .. ..... , Panitia 

Pemilihan Kepala Desa dan Badan Permusyawaratan Desa .. ..... Kecamatan ..... .. telah melaksanakan 

serah terima dokumen pemil ihan kepaJa desa. 

Selanjumya Badan Permusyawaratan Desa .... . Kecamatan .. .. .. . akan menyampaikan 

dokurnen asli tersebut beserta Berita Acara Hasi l Rapat Pembahasan Kepala Desa Terpilih, Keputusan 

BPD tentang Kepala Desa Terpilih Hasil Pemil ihan Kepala Desa ... ... Kecamatan ....... dan Surat BPD 

perihal Mohan Pengesa.han Pengangkatan Kepala Desa Terpilih. 

Demikian Berita Acara ini disusun clan ditandatangani pada tanggal terscbut di atas, untuk 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ................................... .. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

1 . 

2. 

3. 

4 

5. 

SEKRETA.qlAT OAERAH KABUPATEN KAUR 
BAG I AN HUKUM 

KECAMATAN ....................................... . 

Nama Jabatan 

Ketua 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

BPD .. .... ........ ... ...... ... .... ......... . 

KECAMATAN .............................. .. 

.Jabatan 

K.etua 

Wakil Kettia 

Sekretar is 

Anggota 

Anggota 

Tanda Tangan 

Tanda Tangan 



., 
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l 

.,.,,, ; 
,:-... .. 
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'o•tl' KOP BPD 
Nomor 
Lampiran 
Sifal 
Perihal 

005/ /BPD-.. .. /20 ... .. 

B iasa 
UNDANGAN 

' ' ' .. . ' ' ... , ..... ''., ..... ... ............ 20 ... .. 

Kepada 

Yth. I. Anggota BPD; 
2. Kepala Desa/Pj./Plt. Kepala Desa ; 
3. Panitia Pemil ihan Kcpala Desa; 
4. Kepala Desa Terpilih 

di -
Ternpat 

Disampaikan dengan honnat, menindaklanjut i Laporan Akhi r Pemilihan Kepala Desa, dengan 
ini kami mengundang Saudara umuk hadir pada: 

Hari 
Tarnr0 al _,,. 
Pukul 
Tempat 
Acara Rapat Pembahasan Kepala Desa Terpilih 

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mohon agar Saudara dapat hadir tepat pada 
waktunya. 

Demikian undangan ini disarupaikan, kami ucapkan terima kasih atas perhatiaonya. 

BPD ..... . 
KET UA, 

lam/a tanglm dan stempel 

NAJ\fA LENGKAP 

SEl<.RETARlAT OAEAAK I\ABUPATEH KAUR 
BAG IAN HU KUM 



~ 
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" 
~ .•. KOP BPD 

DAFTAR HA DIR 

RAPAT PEMBAHASAN KEPALA DESA TERPILIH 

Hari 
Tanggal 
Pukul 
Tempat 

No. 
-

I. 

2. 

' ., . 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

l l. 

12. 
- -

13 

14. 

15, 

SEKRETARJAT OAERAH KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

TELAfi OIPROSES OA.N PA AF 
DITELI [~ RANNYA It , 

... .. .. . , ........ ' ..... ........ .... .. ..... . 

Nama Jabatan 

- ,-

Tanda Tangan 

l. 
.. .. . . ..... . .. . 

2 . 
' ~ . ..... .. .... . 

' ., . 
. .... . .. . ·· •· ·· 

4. 
. . .. .. ... ... . . 

5. 
. ... ... . ... .. 

6. 
. .... .. . .... .. 

7. 
··· ·· · .. , .. ... . 

8. 
.. ........ ... . 

9 . 
. ... . .. . .. .. .. . 

10. 
' .. .. ' .. " .. " . 

l l. 
... ' .. ., .. ' ... . 

12. 
. .. ... -.. . -.. .. 

13. 
. . . . . . . . . . . . . . . 

14. 
. . . . . . . . . . . . . . . 

I 5. 
. .. . .. ····· · · •· 



No. 

16. 

17. 

18. 

19. 

20. 

21. 
r-

22. 

23. 

24. 

25, 

26. 

27. 

28. 

29. 

30. 

31. 

32. 

33. 

34. 

35 

SEAAETAR!AT CAERAH KABUPATEN KAUR 
BA G JA N H U KUM 

Nama .Jabatan 

17. 

19. 

2 I. 

23. 

25. 

27. 

29. 

31. 

~~ 

.) ., . 

35 

Taoda Tangan 

J6. 
. . -. .. -... ..... 

. . . . ...... ... . . 

JS, 
. .. . . . . . . . . . . . 

. . ---· · -' .. .. .. 

20. 
. .. ... . .. ..... . 

.. .. .... .... .. 

22. 
. ... .. .. . .. ... , 

.. .. ' ... " . .. . 

24. 
. ... .......... . 

.. .... ... . , ... 
26. 

.. .. ... . .... .. 

. . .. . . . . .. ..... 

28. 
.. .. ' .. . .. . . 

. .. .. ......... . 

30. 
. .. ....... ... .. 

.......... . , .. . 

32. 
.. .. ..... .. ... 

. ........ ...... 

:,4. 
. ... .... .. ... .. 

.. .. .... .. .. ... 
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.•. ,, ' KOP BPD 
NOTULEN 

RAP AT PEMBAHASAN l(EPALA DESA TERPILIB 

Hari 
Tanggal 
Pukul 
Tempat 

A. PESERTA RAPAT 

Rapat dipimpin oleh Ketua Badan Permusyawaratan Desa .... ... Kec.amatan .. .... . dan 
dihadiri oleh anggot.a BPD,Kepala Desa/Pj./Plt. Kepala Desa, Panitia Pemili liba.n Kepala Desa dan 
Kepala Desa Terpilih. 

8. Sl/SUNAN ACARA RAPAT 

Susunan acara rapat sebagai berikut: 

I. Pembukaan oleh Ketua BPD; 

2. Evaluasi Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa; 

3. Keputusan BPD tentang Kepala Desa Terpilih Hasil Pemilihan Kepala Desa; 

4. Surat BPD perihal Mohon Pengesahan Pengangk.atan Kepala Desa Terpilih; 

5. Usulan waktu pelaksanaan Pelantikan Kepala Desa Terpilih; 

6. Pem1tup. 

C. HASJLPEMBAHASANRAPAT 

I. Ketua BPD men1,'l1capkan terima ka~ih kepada Panitia Pemilihan Kepala Desa atas segala 
upayanya dapat menunaikan tugas dengan baik; 

2. Pemilihan Kepala Desa secara umum berjalan dengan baik, namun terdapat beberapa hal yang 
hams diperbaiki guna penyempurnaan pelaksanan Pemilihan Kepala Desa periode berikutnya, 
beberapa yang harus diperbaiki adalah: 

a 

b. . ........ ............ ...... .. . 

C. ····· ·· ··•····· ···· ··- ···· · 

d. .. .............................. . 

e. 

f 
SEKRETARIAT OAERAll KABUPATEN KAUR 

SAGI A N H UK UM 
•-
1 
-,-s1..,;-• H OIPl<vSES OAN PARAF 

OlltU~ \~NYA 

... ..... .... .... ,. ....... ········ ·· ·~-···· ·· ·· ···· ······ ··~············ ······· ·· ·· ·,. ············, 

• •• • • • • •• •••••,o •• •••• •• •• • .. • ••• • • • ••• • • •••t • ••••• • ••••· • M .. ••· ··•····•··· •••· ··· ··· •• oo••·· ·· ··•, 
..................... .................... . '' 

. .................. ... ... ...... .......... .. ' 

.. . ........ ... .. .. .. ... ...... .. .... ... .. .. .. . ..... .... ....... ' . ,., 



3. Setelah mempertimbangkan keberatan dari para saksi calon maupun dari para calon Kepala 
Desa, Panitia Pemilihan Kepala Desa dan BPD memandang bahwa kcberatan tersebut belum 
didukuug oleh bukti-bukti yang sah, kuat dan lengkap, sehingga Keputusan BPD tentar1g 
Kepala Desa TerpilihHa.sil Pemilihan Kepala Desa dapat ditetapkan; 

4. Selanjutnya disepakati dalam rapat bahwa pengesahan pengangkatan Kepala Desa terpilih 
diajukan dengan Surat BPD perihal Mohon Pengesahan Pengangkatan Kcpala Desa Terpilih, 
sementara iru pelanti.kan Kepala Desa tcrpilih diusulkan berdasarkan tabapan setcJab 
Keputusan BPD tersebut disampaikan kcpada Bupati Kaur melalui Camat. 

D. PENUTUP 

Demikian notulcn ini dibuat pada saatpelaksanaan rapat pembahasan kepala desa terpilih untuk 
dipergunakan sebagaimana mesrinya. 

SEKRElARIAT DAERAH KABUPATEN KAUR 
BA G IAN HUKUM 

Dcsa . ... ...... . .. . ... , .... ... ... . . 
Badan Permusyawaratan Desa 

SekretMis 
sebagai 

Nondis Rapat 

tanda tangan da11 Stempel 

NAMA LENGKA.P 

. .. 20 ... 
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.- KOP BPD 
BERifA ACARA UASlL RAPAT PEMBAHASAN KEPALA DESA TERPlLlli 

Nomor 141.J/ ............ . -BA/BPD/Ds ... ./20 ... . 

Pada hari ini .... ... tanggal ..... .. bulan ..... .. talum .... ... pukul ... .... WlB, be11empat di ... ... Badan 
Permusyawaratan Desa .. ..... Kecamaran .. .. ... telah melaksanakan Rapat Pembahasan Kepala Desa 
Terpilih. dengan tmut dihadiri oleh Kepala Desa/Pj./Plt Kepala Desa, Panitia Pemilihan Kepala Desa 
dan Kepala Desa Terpilih. 

Hasi l rapat adalah sebagai berikut: 

1. Pcmilihan Kepala Desa secara umum berjalan dengan baik, namun terdapat beberapa ha! yang 
harus diperbaiki guna penyempurnaan pelaksanan Pemilihan Kepala Desa periode berikutnya, 
beberapa yang harus diperbaiki adatah: 

a 

b. 

· ···· ····· ········· ·· ······· ·· ·········· ··· ······· ·· ·,·· ·~ ··--•• t• ·· ··· , 

·· ·· ············ ···~ 
C. . .... .. .. .... .. ... ... . . .... ...... . . . .. . . .... .. .. .... ...... . ... . .. .. .. .... . . . .... ... .... ..... ....... . ... .. . .. 

d. . .. .... .. .............. .. ........ ... ' ... ., ....... ........... ... .... .... .. .... .. .. .... .. ...... ' ... -~ 
e. . .. .. .. .... .. ... . . ............. .. ''''' .. . . . .... ... ... . . . . .. .. ... .. . ............................................ . 

f. ... .. ........ .. .......................... .. .... .. .. .. ... .. .. .. .... .. .. .. ....... .. .... .. ... .. .... .. ...... .. .... ........ .. .. ........... . 

2. Setelah mempertimbangkan keberalan dari para saksi calon maupun dari para caloo Kepala Desa, 
Panitia Pemilihan Kepala Desa dan BPD memandang bahwa keberatan tersebut bclum didukung 
oleh bukti-bukti yang sah, kuat dan lengkap. sehingga Keputusan BPD tentang Kepala Desa 
TerpilihHasil Pemilihan Kepala Desa da.pat ditetapkan; 

3. Selanjutnya disepakati dalam rapat bahwa pcngesahan pengangkatan Kepala Desa terpilih diajukan 
dengan Surat .BPD perihal Mohon Pengesahan Pengangkatan Kepala Desa Terpilih, scmentara itu 
pelantikan Kepala Desa terpilib dimmlkan berdasarkan tahapan setelah Keputusan IJPD tersebut 
disampaikan kepada Bupati Kaur mclalui Ca.mat. 

Demikian Berita Acara ini disusun dan ditandatangani pada pelaksanaan rapal, untuk dapat 
dipergunakau sebagaimana mestinya. 

BAOAN PERMUSYAWARATAN DESA ................... ...... ........... . 

KECAMATAN ....................................... . 

Jabat.au. Tanda Tangan 

I. 

2. 

········· .... .. .. .. .. .. ·················· ... . .. .... .. ...... .. . Ketua 

~ ., . 

4. 

5. 
SEKREtARIAl OAERA!I KABUPATEN KAUR 

BAGIAN HU KUM 
rELAH DIPROSES DAN p 
O,!cUll~NYA 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 



KEPALA DESA/Pj. /Pit. KEPALA DESA ................................... . 
KECAJ\fA T,\N .................................. . 

tanda tangan & siempel 

NAMA LENGKAP 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA OESA ................................... .. 
KECAMATAN ....................................... . 

Nama Jabatan Tanda Tangan 

Ketua 1. 

2. 

3. 

4. 

5. . .......... ................ ...... ........................ .. ... ' 

Wakil Ketua 

Sekretaris 

Anggota 

Anggota 

SEKRETAAIAT OAEAAH l<ABUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

TEI.AH OIPROSES DAN 
OITEllTI KESEAARANNYA 

.c--z 

KEPALA DESA TERPILlli, 

tam/a ta11g11n 

NAMA LENGKAP 



PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 
KECAMATAN ........................ . 

KABUPATEN KAUR 

Alam at Sekretariat: ...... . 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ....... ... ................... . 

Menimbang 

Mengingat 

KECAMATAN ...................•.••...... 

Nomor: 141.1/Kep .......... /Pan.Pilkades ... .. /20 ... . 

TENTANG 

PENETAPAN CALON KEPALA DESA TERPILIH 

HASIL PEMILIHAN KEPALA DESA ......................... . 

KECAM.ATAN' ...........................•... ••. ..•... 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ........................... , 

: a. bahwa untuk Panitia Pemilihan Kepala Desa yang dibentuk 
dengan Keputusan BPD Nomor . . . . . . . tanggal telah 
melaksanakan seluruh Tahapan Pemilihan Kepala Desa; 

b. bahwa berdasarkan Peraturan Daerah Kabupaten Kaur Nomor 

13 Tahun 2016 tentang Desa. Calon Kepala Desa yang 
memperoleh suara terbanyak dari jumlah suara sah ditetapkan 

sebagai calon Kepala Desa terpilih; 

c. pemungutan suara pada tanggal .... ... telah terpilih satu orang 
calon dengan perolehan suara terbanyak; 

d . bahwa berdasarkan pertimbangan pada hw·uf a, huruf b dan c 

di atas, maka calon Kepala Desa dengan perolehan suara 
terbanyak perlu ditetapkan dengan Keputusan Panitia Pemilihan 
Kepala Desa. 

I. Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1967 tentang Pembentukan 

Provinsi Bengkulu (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
1967 Nomor 19, Tambal1an Lembaran Negara Republ.ik 
Indonesia Nomor 2828); 

2. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2003, tentang Pembentukan 
Kabupatcn Mukomuko, Kabupaten Seluma dan Kabupaten Kaur 

di Provinsi Bengkulu (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2003 Nomor 23, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 4266); 

3. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 125, 'rambaban 
Lcmbaran Negara Republik Indonesia Nomor 4437); 

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
SEKRETARIAT OAERAH KASVPATEN KAVR 

BAG IAN HUKUM Dacrah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 



Menetapkan 

KESATU 

SEKRETARIAT DAERA!l KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 

TELAtl 0IPROSES DAN 
0ITWTI KE8EHARANNYA __:;a:--

Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5587) sebagaimana telah diubah tera.khir dengan 
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015tentang Perubahan Kedua 

Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5679); 

5. Peraturan Pemeriutah Republik Indonesia Nomor 43 Tahun 
2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-undang Nomor 6 

Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2014 Nomor 123, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah dengan 

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 47 Tahun 

2015 tentang Perubaban Atas Peraturan Pemerintah Republik 
Indonesia Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang' 

Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 

157, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5717); 

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 112 

Tahun 2014 tentang Pemilihan Kepala Desa (Betita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 2092) sebagaimana 

telah diubah dengan Peraturan Permendagri Nomor 65 Tahun 
2017 tentang Perubahan atas Permendagri Nomor 112 Tahun 

2014 tentang Pemilihan Kepala Desa (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2017 Nomor 1221); 

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 82 

Tahun 2015 tentang Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 4); 

8. Peraturan Daerah Kabupaten Kaur Nomor 13 Tahun 2016 
tentang Desa fLembaran Daerah Kabupaten Kaur Tahun 2016 
Nomor 236). 

9 . Peraturan Bupati Kaur Nomor ....... Tahun 2020 tent.ang 

Petunjuk Teknis Persiapan dan Pela.ksanaanPem.ilihan Kepala 

Desa di Kabupaten Kaur (Berita Daerah Kabupaten Kaur Tahun 
2020 Nomor ....... ) 

MEMUTUSKAN 

Saudara ....... nomor u1ut ..... .. ( ....... ) denganperolehan suara 

sebanyak ... .. .. ( ....... ) sebagai Kepala Desa Terpilih hasil Pemilihan 

Kepala Dcsa ....... Kecamatan ....... masa jabatan 20 ...... . s.d 20 



KEDUA 

KETIOA 

KEEMPAT 

stKRETARlAT OAERAII KABUPATEN 1\AUR 
BAGIAN HU KUM 

Perolehan suara pada. pemungutan suara Pemilihan KepalaDesa 
....... Kecamatan ..... .. adalah sebagai berikut : 

1. Nama 

Perolehan Suara 

2. Nama 

Perolehan Suara : 

3. Nama 

Perolehan Sua.ra 

4. Dst 

Kepala Desa Terpilih sebagaimana dimaksud pada diktum KESATU, 
selanjutnya diajukan untuk ditetapkan sebagai Kepala Desa 

'rerpilih oleh Bupati Kaur. 

Kcputusan ini mulai berla.ku sejak tanggal ditetapkan dan akan 

diadakan perbaika.n semestinya apabila ternyata di kemuclian hari 

terdapat kekcliruan di dalamnya. 

Ditetapkan di .......................... .... .. ........... . 
pada tanggal ...... .. .......................... 20 ... .. 

Panitia Pemilihan Kepala Desa .. ........ .. 
Kecamatan .................. .. .. .. 

tanda tangan dan stempel 

NAMA LENGKAP 



Nomor 
Lampir.:tn 
Sifat 
l'crihal 

141.1/ 
l (saru) jilid 
Biasa 

/BPD-..... /20 ... .. 

.................. , ............ ....... 20 .. 

Kcpada 

Mohon Pengesal11111 Pengi,n~katan 
Kepala Desa Tefl)ilih 

Yth. Bupati Kaur 
c.q Caniat ..... 
di-

Tcmpat 

DisaJ11p0ik.m dcngan honna1. menindaklan,1uti L,,poran Akhir Pcmilihan Kepala Desa yang 

dismnpaikan oleh Panili.1 Pemilihan Kepala Des:1 .... Kecmnatan ........ dcngan ini kami sampailrnn bal-

hal sebagai bcrikur: 

1. BPD ....... Kccamman ....... telah mclaksanakan Rapal Pemballasan Kepala Desa TerpiliJ1, pada 

wnggal .. ..... tunu dihadiri old1 Kepala Desa/Pj./Plt. Ke!)<~,1 Dcsa. Pani1l.1 Pemilihan Kcpala Desa 

dan Kepula Desa Terpilih. sebagaiJrmna daftar badit tcrlampil'; 

2. Ketua BPD ...... . Kcc,1matan ....... 1clah menetapkan Keputusan BPD Norn or I 4 l.1/Kep ...... ./BPD-

...... /20 .. .. tangg,~ ...... .rentang Kcpala Desa Terpilih Hasil PemililL1n Kepala Dcsa ....... Kecan~uan 

3. Kepala Desa Tcrpilth. ialah Saudara ....... ,Calon Kepala Desa dcngan perolchan suarn seb.Ul)'ak 

....... (.. .) 

4. Bahw,1 tidak/ada kebcra1an clari para calon/saksi calon Kepala Des.,, Parritia Pemilihan dan BPD 

1elah ruelakuk.111 langkah-limgkah sebagai berikut 

a. . ................. ...... ................................. .............. .... ... .......... ..... ... ................... . 

b. . ......................................... ············ ................ ........ ..... , ..... ... ................... . ····~ 

C. .. ............. .............................................. .. ., .............. . ··· ·············· .. · 

Sc.5u,1i haJ-llaJ. tesebur di a1as dan berdasarkan Pasal 79 ayal (3) Pernmmn D;icr.lb Jfabupaten 

Kaur Nomor 13 Tahun 2016 tentang Desa, yang berbunyi: 

"Bupati menetapkan pc.ngesahan dan pt•ngangkatan Kepala l)csa dengan 
K.cputu .. san Bupati" 

Deruikian S1lt:l1 ini disamJXlikan. mohon araban lcbih lanjut daJJ Mmi rnengucapklw terima 

kasih mas perllatian Bapak. 

BPD . .... .................... . 
KECAMATAN ............ ......................... . 

Kerua. 

tanda umgan dan stempel 

NA..\\llA LENGKAP 

T embu$an, disampaikan kepada: 

YUL Kepala Dinas Pemberdayaan Mas_yaraka1 dan 
De,sa Kabupa1e11 Kaur. 

SEKRETARIAT OAERAH KABUPATEN KAUR 
BAGIAN HUKUM 



Nomor 
Lampiran 
Si fat 
Peribal 

KOP KECAMAT AN 

141.1/ -Pem/20 .. 
I (satu) jilid 
Biasa 
Mo hon Pengesahan 
Pengangkatan Kepala Desa 
Terpillh 

.. . . . ... . . . . . .. . . ' .. , ... ... ... ... ........ 20 ..... 

Kepada 

Yth. Bupati Kaur 
di -
Tempat 

Disampaikan dengan hormat, menindaklanjuti Laporan Akhir Pemilihan 

Kepala Desa yang disampaikan oleh Panitia Pemilihan Kepala Desa .. ..... Kecamatan 

.... ... clan Surat Ketua BPD ....... Kecamatan .. ... .. Nomor 141. 1/. ...... /BPD-.... . 

/20 .. .. tanggal ....... perihal Mohon Pengesahan Pengaogkatan Kepala Desa, dengan ini 

kami sampaikan bahwa Kami telah melaksanakan monitoring terhadap persiapan dan 

pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa tersebut clan dapat disimpulkan bahwa proses 

Pemilihan Kepala Desa berjalan lancar, tertib dan telah memenu.bi ketentuan peraturan 

perundang-undangan, sehingga hasilnya dapat dipertangungjawabkan. 

Sehubungan dengan ha! tersebut di atas, dengan ini kami mohon agar kiranya 

Bupati Kaur berkenan menetapkan Keputusan Bupati Kaur untuk roengesahkan 

pengangkatan Kepala Dcsa Terpillh dan melantiknya. 

Demikian su.rat ini disampaikan dan mohon arahan leb.ih lanjut. 

CAl\-'.IA.T ....... --...................................... ., 

NAMA LENGKAP 
Pangkat 
N[P. 

Tembusan, disampaikan kepada: 

Yth. Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat clan 
Desa Kabupaten Kaur. 

SEKR£TARIAT DAERAII KASUPATEN KAUR 
BAGIAN HVKVM 


